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Ceglédi Tankeriileti Kozpont
Pest Varmegyei Pedagogial Szakszolgalat

I. A hazirend célja

A hazirend a tagintézmény egyik alapdokumentuma, mely a belépés ¢és a benntartozkodas
rendjét szabalyozza. Meghatarozza a Pest Varmegyei Pedagbgiai Szakszolgalat Szentendrei
Tagintézményé (tovabbiakban: Szakszolgalat) iigyviteli telephely/telephely teriiletén dolgozo
munkatéarsak és a Szakszolgélat szolgaltatasait igénybe vevo szilok és gyermekek egymashoz
vald viszonyat, biztositani kivanja az épiilet, a berendezések rendeltetésszerli hasznalatat €s
allaganak megovasat.

I1. A hazirend hatalya

a, Teriileti és személyi hatélya:

A hazirend eldirasai kiterjednek a Szakszolgalat dolgozdira, €s az ott barmilyen jogcimen
tartézkodé egyéb személyekre, valamint a Szakszolgalat egesz teriiletére és kormyezetere.

A tagintézmény szolgéltatdsai a Szentendrei jaras kozigazgatasi teriiletén lakohellyel, vagy
annak hianyéban tartézkodasi hellyel rendelkezd (0-18 éves, vagy 18 év feletti, kozépfoku
oktatasban részesiild) gyermekekre/tanuldkra, illetve a jarasi nevelési-oktatasi intézményekkel
jogviszonyban (tanul6i/hallgatéi) allokra, valamint sziileikre, csaladjaikra, hozzatartozoikra,
pedagdgusaira (tovabbiakban kliensek) terjed ki.

b. Idobeli hatalya:

Jelen dokumentum 2023.09.01-t61 hatalyos, visszavonasig.

I11. Jogszabalyi hattér
> 2011. évi CXC. térvény a nemzeti kdznevelésrol

> 20/2012. (VIIL 31.) EMMI rendelet a nevelési-oktatasi intézmények miikodésérol €s a
koznevelési intézmények névhasznalatardl

> 15/2013. (1I. 26.) EMMI rendelet a pedagégiai szakszolgalati intézmények mitkodésérol

és egyéb kapcsolodo eldirasok.
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IV. Az intézmény fenntartoja

Ceglédi Tankeriileti Kézpont, 2700 Cegléd Malom tér 3.

V. A tagintézmény nyitvatartasi ideje, elérhetosége

Tagintézményiink alapvetden a tanév rendjéhez igazodva, folyamatos nyitva tartast biztosit
egész évben.

Ugyviteli telephely: PMPSZ Szentendrei Tagintézménye
Cime: 2000 Szentendre, Széchenyi tér 1.
Hétfo- kedd- szerda- csiitortok: 8-18 oraig,
Péntek: 8-16 oraig.
Hivatali Gigyintézés: 8-16 oraig

Telephely: PMPSZ Szentendrei Tagintézménye Budakalasz telephely
Cime: 2013 Budakalasz, Szentendrei ut 24.

A nyitvatartasi id6 az adott tanév orarend;jétdl fiigg. Minden tanév elején a telephelyen kiirdsra
keriil.

Esetenként ett6l eltéré nyitva tartasrol a klienseket a bejarati ajton elhelyezett kiirds
tajekoztatja.

Egyéb indokolt esetekben a tagintézmény-igazgatd engedélyével tartozkodhatnak bent a
munkatarsak, kliensek.

Tanitasi sziinetben elére egyeztetetett (SzZMSz-ben meghatarozott) rend szerint tarthat nyitva a
Szakszolgalat.

Tagintézményiink elérhetosége:
Bejelentkezési telefon: 0630-432-4951
Titkarsagi telefon: 0630-432-4951

Budakalaszi Telephely telefon: 0630-432-4737

E-mail: pmpsz.szentendre@pestmszaksz.hu

Tagintézmény-igazgatd neve: Megyer1 Zsuzsanna

Tagintézményigazgato-helyettes: Kis Gabriella
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V1. Részletes altalanos rendelkezések

Ellatasi  korzetink: Budakalasz, Csobanka, Dunabogdany, Kisoroszi, Leanyfalu,
Pilisszentkereszt, Pilisszentlaszl6, Pomaz, Pocsmegyer, Szentendre, Szigetmonostor,
Tahitotfalu, Visegrad

A szolgiltatasaink ingyenesek, azaz téritésmentesen vehetok igénybe.
A gyermek/tanul6 joga, hogy részt vegyen az intézmény altal felajanlott foglalkozasokon.

A Szakszolgalat — a sziilé onkéntes, irasos kérésére — az cllatas soran figyelembe veszi a
nemzeti, etnikai kisebbséghez tartozé gyermek, tanuld anyanyelvi, szociokulturalis
sajatossagat.

A tagintézménynek hat6sagi jogosultsaga nincs.

A tagintézmény/telephely épiiletében az intézmény munkatarsain  kivill csak azok
tartézkodhatnak, akik hivatalos értesités alapjan vagy egyeztetés alapjan, vagy ellatasi
igénybevétel miatt keresik fel az intézményt.

A pedagdgiai szakszolgalati ellatasokat az igénybe vevok onként, a sziilé kérelmére vehetik
igénybe, illetve az ellatdsokat (vizsgalat/pedagogiai-pszicholdgiai ellatas) hivatalbol is kérheti
a nevelési-oktatasi, szakképz6 intézmény, gyermekjoléti, gyermekvédelmi, szocidalis
intézmény, gyamhatésag, de ebben az esetben is, ha az ellatast nem a sziild kezdeményezi, a
sziil6k egyiittmiikodésével és egyetértésével indul.

Bizonyos escteket a jogszabaly tartalmazza. (pl.: kételezo gyogytestnevelési és logopédiai
szlrések)

A bejelentkezés lehetséges személyesen, telefonon, elektronikus vagy postai levélben. Az
ellatasok, foglalkozasok cléjegyzés alapjan torténnek. Az ellatottakat az illetékes munkatarsunk
értesiti az adott foglalkozds elsé iddpontjarol és a foglalkozast vezetd személy nevérol.

Fert6z6, vagy 14zas betegségben szenveds gyermek/tanulo, sziilé/kiséro, pedagogus/munkatars
a foglalkozasokon és a vizsgilatokon nem vehet részt, illetve a tagintézményben nem
varakozhat. Beteg személy az orvos altal meghatarozott idészakban, nem latogathatja a
tagintézményt.

Ha a Szakszolgalat munkatarsanak megit¢lése szerint a gyermek/tanul beteg, gondoskodik a
tobbi gyermektél/tanulétol valo elkilonitésérdl, és kiskora gyermek/tanuld esetén a lehetd
legrovidebb iddn beliil értesiti a gyermek/tanulo sziileit. -

Ha csaladban fertéz6 megbetegedés van, kérjiik, értesitsenek benniinket annak érdekében, hogy
jabb idépontot biztositsunk a gydgyulast kovetoen.
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A foglalkozésok, ellatasok, vizsgalatok az értesitéskor megadott idépontokban kezdddnek. A
kliensek kotelessége, hogy az iddpontra pontosan érkezzenek, ill. a foglalkozas, ellatas végén a
megadott iddpontra érkezzenek gyermekiikert.

Késés esetén a sajat ellatasi idejiik rovidilhet, a soron kévetkezo ellatott érkezése miatt azt
hosszabbitani nem tudjuk.

Az érkezé kliensek minden esetben kotelesek az tigyfélfogadassal megbizott munkatarsnal
(iigyviteli alkalmazott, recepcios) vagy mas szakalkalmazottndl jelentkezni az irodéban/
varoban.

Az ellatason val6 megjelenésrol, kérésre, igazolast tudunk adni.

Amennyiben a gyermek/tanuld a foglalkozasokon/ellatasokon részt venni nem tud, kérjik,
hogy az a legkordbbi id0ben jelezzék szamunkra irasban, telefonon, vagy személyesen. A
szakszolgalat munkatarsa a tavollét okarol igazolast kérhet.

Harom, elére nem jelzett hidanyzas utan az id6pontot a gyermek/tanuld szamara nem tudjuk
tovabb fenntartani, azaz az ellatasi folyamatot zarjuk, kivéve a kotelezd ellatasi formakat (pl.:
logopédia, korai fejlesztés, gydgytestnevelés). Ujabb belejelentkezés sziikséges az ellatas ujboli
megkezdéséhez/folytatasahoz, tehat eldjegyzésbe vesszik.

Szakértdi vizsgalat esetén, ha a sziilé a gyermekkel/tanuléval nem jelenik meg a biztositott
idépontban, tovabbi egy alkalommal biztositunk vizsgalati idépontot. Amennyiben a vizsgilat
kizardlag a sziild kérésére indult, a masodik elmulasztott alkalmat kovet6en kérelmét
visszavontnak tekintjlik.

Ha a vizsgalat a 15/2013-as szakszolgalati rendelet 13. § (2) bekezdés a), b) vagy d) pontja
alapjan indult, akkor a két alkalom elmulasztasa vagy egyiittmikodes hidnya esetén a
tagintézmény koteles kozigazgatdsi hatosagi eljarast kezdeményezni a vizsgalaton vald
megjelenés érdekében.

Amennyiben a Szakszolgalat részérdl, valamely okbdl kifolyolag a kiadott/megadott
idépontban valtozas torténik, arrol igyeksziink -a tudomasunkra jutstdl fiiggben - miel6bb
értesiteni a klienst és egy ujabb iddpontot biztositani.

A foglalkozasok megkezdése el6it a gyermekek/tanulok, sziilok, a kiséré szemelyek, a varo
teriiletén varakozhatnak, a termekben folyd foglalkozasok zavarasa nélkiil. A vardban a
gyermek nagykora személy felligyelete nélkiil nem tartézkodhat.

A gyermek testi épségéért, biztonsdgaért a sziilo/kisérd személy felel. Gyermekfeliigyeletet
tagintézményiink nem tud biztositani, a foglalkozas/ellatas befejezését kovetden kozvetlentil a
szlil6/kisérd atveszi az ellatd szakembert6l a gyermeket/tanulot.

Kozvetleniil a foglalkozasok eldtt és utan a gyermek feliigyeletét a varoban, a folyosén ¢s a
mellékhelyiségekben, udvaron a sziilé/kiséré koteles ellatni. Kotelességik tovabbd, hogy
lehetéség szerint zajmentes és nyugodt 1égkdrt biztositva varakozzanak.
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Gyermekek/tanulok/sziil6k/kisérok a foglalkozasi helyiségekben csak munkatarsaik hivasara
léphetnek be, illetve foglalkozast vezetdé munkatirsunk jelenléte nélkiil ott nem
tartdzkodhatnak.

A tisztasag és a higiénés kovetelményeinek betartisa érdekében esds, havas, saros idoben a
gyermekek szamira lehetdség szerint valtocipét kériink. A festékkel, agyagozassal tortend
foglalkozasok alkalmdval a ruhazat megovasa érdekében a gyermekeknek csereruhat kériink
behozni (sziikség esetén). A mozgasfejleszts foglalkozasokhoz a gyermek szamadra lehetdség
szerint megfeleld kényelmes ruhdzatot, valtocipdt kériink behozni. Erre aktuilisan a
munkatarsak is felhivjak a figyelmet.

Amennyiben a sziil6 szeretne a gyermekrél informaciokat k6zolni vagy kapni, akkor az kérjiik,
hogy a gyermekkel/tanuloval foglalkozé szakemberrel a foglalkozas megkezdése el6tt
egyeztetni sziveskedjen, vagy szikkség szerint egy kilon idépontot megbeszélni a zajlo
ellatasok zavartalansaga érdekében.

A sziil§ irasbeli engedélye alapjan kiskoru gyermeke egyediil, illetve, mas kiséré személlyel is
érkezhet a foglalkozasokra (kivétel a szakértoi bizottsagi tevékenység esetében).

A gyermeckek a magukkal hozott ételt, italt a varoban, illetve kijelolt helyen fogyaszthatjak el.

Kérjiik, hogy a véarakozok a mobiltelefont az intézmény teriiletén némitsik le, csak a
legsziikségesebb esetben hasznaljak. Hangoskodassal, kérjiik, ne zavarjak a véaréban 1évo
személyeket, illetve a helyiségekben zajlé foglalkozasokat.

A Szakszolgalat vagyonvédelme érdekében kérjiik az épiilet, a berendezések rendeltetésszert
hasznalatat és tisztantartdsat! A szandékosan vagy gondatlansagbol okozott kart megtériteni
szikséges.

A Szakszolgalat teriiletére behozott, illetve a varoban hagyott értéktargyakért és egyéb
felszerelésekért felel6sséget nem vallalunk.

Kérjiik a sziiloket, gyermekeket, hogy a folyoson 1év6 kozos jatékokat hasznalat utan tegyéck a
helyiikre, és maguk utdn hagyjanak rendet a folyoson. A jatékokat mindenki csak sajat
feleldsségre hasznalhatja, a nem rendeltetésszerit hasznalatbdl keletkezett balesetekért
felelosséget nem vallalunk.

A tagintézménybol és teriiletérdl eszkozok, haszndlati targyak nem vihetdk el.
Az ellatasban részesiild gyermek/tanulo, illetve szilé/kisérd kotelessége:
> Ovja sajat és tarsai épségét, egészségét,

> betartsa a balesetek megel6zését szolgalo szabalyokat,
> betartsa a tliz- és balesetvédelmi szabalyokat,
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» meglrizze az intézmény rendjét és tisztasagat,

» azonnal jelentse munkatarsunknak, ha sajat magat, vagy a helyszinen 1évé embertarsait
veszélyeztetd helyzetet, tevékenységet, vagy rendkiviili eseményt (pl.: természeti
katasztrofat, tiizet, robbanast, robbantdssal torténd fenyegetést stb.) vagy balesetet
észlel,

» azonnal jelezzen munkatdrsunknak, ha rosszul érzi magat vagy megsérilt,

» megismerje a varoban kihelyezett tiz vagy rendkivili esemény miatti kitiritési
tervet/menekiilési utvonaltervet.

A tagintézményi szdmitogépeket, fénymadsolokat, telefonokat, laptopokat és egyéb digitalis
eszkdzt csak a Szakszolgalat munkatirsai, illetve az ellatasi idében a szakszolgalat
munkatarsanak feliigyeletével hasznalhatjak.

A hazirend betartdsa €s betartatdsa a kliensek €s a tagintézmény minden dolgozojanak joga €s
kotelessége.

A szll6 joga a tagintézmény-igazgatd vagy a pedagégus hozzajarulasival részt vegyen a
foglalkozasokon/ellatason, annak zavarasa nélkiil.

VII. A Szakszolgalat munkatarsaira vonatkozo tovabbi rendelkezések

A Szakszolgalat dolgozoira a Szakmai Etikai Kédexek, az Adatvédelmi toérvény szerinti
titoktartasi kotelezettség ¢rvényes.

A szakemberek a foglalkozds/vizsgalat alatt felelnek a rajuk bizott gyermekek testi épségéért,
biztonsagaért. Hogyan ezen 1d6 alatt esetleg bekdvetkezett balesetek gyermek/tanuld
balesetnek mindsiilnek, melyrdl jegyzokonyvet kell késziteni.

A munkatarsak kotelesek a Szakszolgalat berendezési és felszerelési targyait rendeltetésszeriien
hasznalni. A berendezési €s felszerelési targyak hasznalata soran a takarékossag szempontjait
szem elOtt tartani (telefon, flités, vilagitas, stb.).

A munkatarsak a szobak baratsagosabba tétele érdekében — az épiilet €s berendezések allaganak
megvaltoztatdsa nélkiil — jogosultak disziteni, szépiteni a tagintézmény-igazgatoval torténd
egyeztetés és engedélye alapjan.

A munkatarsak 4ltal szandékosan, gondatlansagbol okozott kart megtériteni szikséges.

A Szakszolgalat tulajdonat képez6 eszkdzoket csak a tagintézmény-igazgatd irasos
engedélyével lehet tagintézményen kiviili hasznalatra igénybe venni.

A munkatirs a sajat tulajdondt képezé szakmai eszkozt a Szakszolgalatban csak sajat
felelésségére hasznalhatja, €s az abban, esetleg bekdvetkezett karért a Szakszolgélat nem vallal
felelosséget.
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A munkatars sajat tulajdondt képezd szakmai eszkoz beviteléhez ¢s annak hasznalatdhoz a
tagintézmény-igazgatoval tortént egyeztetés és engedélyezés sziikséges. A folyamatos ¢s
rendszeres hasznalatra bevitt eszkdzoket elézetesen, személyre szoloan leltarba kell venni.

A Szakszolgilat munkatérsai kotelesek felhivni a figyelmet a Hazirend kliensekre vonatkozd
cloirdsainak betartasara.

A munkatarsak kotelesek a Szakszolgalat miikodésére vonatkozo szabalyokat, a tliz- és
munkavédelmi eléirasokat betartani. Az alkalmazottak feleldsek az €let- és vagyonbiztonsagert.

A helyiségek napi hasznalatakor minden munkatars koteles a helyiség rendjét megtartani,
illetve annak befejezéskor a megfeleld takarithatésagi allapotba hozni. A helyiség hasznaloja
személyesen felel6s a helyiségre és az eszkozokre vonatkozd biztonsagi eldirasok betartasaért.
A helyiégek elhagyasakor a munkatarsaknak gondoskodniuk kell a vagyonvédelmi
szempontoknak megfeleld bezarasarol.

Az épiilet bezérasakor a tiz- és vagyonvédelmi szempontokat figyelembe kell venni teljes
korten.

VIII. Egyéb rendelkezések

1. Tilos

> a Szakszolgilat teljes teriiletén dohanyozni, alkoholt fogyasztani, illetve
alkoholos 4llapotban az intézményben megjelenni.

> minden fajta gazdasigi reklam tevékenység, ligynoki drusitas. Kivételt képez —
a fdigazgatd/tagintézmény-igazgatd engedélyével — ha az pedagdgiai-
pszicholdgiai-szocialis célokat szolgal.

> a Szakszolgilat teriiletére gytlékony, tiizveszélyes, robbano, sugarzo, vagy
fertdzést, szennyez6dést okozd anyagot, fegyvert, vagy annak latszo eszkozt,
szar6-vagd eszkdzoket bevinni és ott tarolni.

> a Szakszolgalat teriiletére allatot behozni, kivétel: a renddrségi, vakvezetd €s
segitd kutyat/macskat.

> hang- és képanyag készitése, kivétel a féigazgatoval torténd egyeztetés utan,
tagintézmény-igazgatoi engedély alapjan.

> a Szakszolgalat teriiletére olyan eszkoz behozatala, ami veszélyezteti a sajat és
masok testi épséget.

» nem tartozkodhat a tagintézményben/telephelyen az, aki a kulturdlt viselkedés
szabélyait nem tartja be, illetve magatartasdval mas benntartézkodésat, vagy az
intézményben folyé munka rendjét zavarja.
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2. A hazirendrdl minden érintett tajékoztatast kérhet az intézmény munkatarsaitol.

3. Ahazirendet nyilvanossagra kell hozni a honlapon, valamint egy példany megtekinthetd
a tagintézményben.

IX. Rendkiviili helyzet (tiizriado, bombariadd) esetén

A szolgaltatdsokat igénybe vevok, az épliletben tartézkodo gyermekek, sziilok, alkalmazottak
kovessék a Szakszolgalat riadd esetére érvényes eldirasait, azaz a munkatarsaink utmutatdsai
szerint.

A riado esetén az érvényes menekiilési utvonal a tagintézményben kihelyezve megtalalhato.

Tlz-, karesemény, rendkiviili esemény esetén a bérbeadot/tulajdonost is haladéktalanul
értesiteni/tajékoztatni kell.

X. Zaradék

A PMPSZ Szentendrei Tagintézményében 2023. augusztus 22-én megtartott értekezlet
keretében a szakalkalmazotti testillet a Hazirend kapcsan az alabbi aranyban fogadta el.

Szavazatra jogosultak szama: 37
Szavazdk szama: 32

tamogatja: 3216  86,5%
nem tamogatja: 016 0 %
tartozkodott: 016 0 %

XI. Nyilatkozatok

1. NYILATKOZAT (szakalkalmazotti)

A PMPSZ Szentendrei Tagintézményének szakalkalmazotti testlilet nevében €s felhatalmazasa
alapjan aldirdsommal tanusitom, hogy a Héazirend elkészitéséhez ¢és elfogaddsdhoz a
szakalkalmazotti testiilet az eloirt véleményezési jogat gyakorolta, a szakalkalmazotti testiilet a
2023. augusztus 22-én megtartott értekezletén a Hazirendet megtargyalta, a dokumentumot
elfogadta.

Szentendre, 2023. szeptember 1. ﬂ;) / /A \L
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Balogh-Kubicsek Monika
a PMPSZ Szentendrei Tagintézményének szakalkalmazottja
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2. NYILATKOZAT (tagintézmény-igazgatoi)

Alulirott, Megyeri Zsuzsanna, a PMPSZ Szentendrei Tagintézményének tagintézmény-
igazgatdja, a jelen Hazirendben foglaltakat a 2011. évi CXC. torvény 25.§ (4) bekezdés
értelmében jovahagyom.

Szentendre, 2023. szeptember 1.

<
o

Megyerl Zsuzsanna
tagi ntézmény- igazgato
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013 NYILATKOZAT (féigazgatoi)

Alulirott, Pinterics Janos, az intézmény vezetSje, a PMPSZ Szentendrei Tagintézményének
Hézirendjében foglaltakat a 2011. évi CXC. torvény 25.§ (4) bekezdés értelmében jovadhagyom.

Cegléd, 2023. szeptember 1.

4. NYILATKOZAT (fenntartoi)

A fenntarté képviseletében a PMPSZ Szentendrei Tagintézményének Hazirendjében
foglaltakkal a 2011. évi CXC. torvény 25.§ (4) bekezdés értelmében egyetértek.

Cegléd, 2023. szeptember 1.
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