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I. A hazirend célja

A hazirend a tagintézmény egyik alapdokumentuma, mely a belépés és a benntartézkodas
rendjét szabalyozza. Meghatarozza a Pest Varmegyei Pedagogiai Szakszolgalat Ceglédi
Tagintézményének (tovabbiakban: Szakszolgalat) ligyviteli telephely teriiletén dolgozd
munkatarsak és a Szakszolgalat szolgéltatasait igénybe vevok viselkedésére vonatkozd
szabalyait, tovabba biztositani kivanja az épiilet, a berendezések rendeltetésszeri hasznalatat és
allagdnak megdvasat.

I1. A hazirend hatalya

a, Teriileti és személyi hatéalya:

A hazirend eldirasai kiterjednek a Szakszolgalat dolgozoira, €s az ott barmilyen jogcimen
tartézkodd egyéb személyekre, valamint a Szakszolgélat egész teriiletére és kdrnyezetére.

A tagintézmény szolgaltatasai a Ceglédi jaras kozigazgatasi teriiletén lakohellyel, vagy annak
hianyaban tartézkodasi hellyel rendelkezo (0-18 éves, vagy 18 év feletti, kozépfoka oktatasban
részesilé) gyermekekre/tanulokra, illetve a jirasi nevelési-oktatasi intézményekkel
jogviszonyban (tanuléi/hallgat6i) allokra, valamint sziileikre, csaladjaikra, hozzatartozdikra,
pedagdgusaira (fovabbiakban kliensek) terjed ki.

b, Iddbeli hatélya:

Jelen dokumentum 2023.09.01-t61 hatalyos, visszavonasig.

111. Jogszabalyi hattér
» 2011. évi CXC. térvény a nemzeti kdznevelésrol

> 20/2012. (VIIL. 31.) EMMI rendelet a nevelési-oktatasi intézmények mikodésérol és a
koznevelési intézmények névhasznalatarol

> 15/2013. (IL. 26.) EMMI rendelet a pedagogiai szakszolgalati intézmények miikodésérdl

¢€s egyeb kapcsolodo eldirasok.
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1V. Az intézmény fenntartdja

Ceglédi Tankerileti Kézpont, 2700 Cegléd Malom tér 3.

V. A tagintézmény nyitvatartasi ideje, elérhetosége

Tagintézményiink alapvetden a tanév rendjéhez igazodva, folyamatos nyitvatartast biztosit
egész évben.

Ugyviteli telephely:
Cime: 2700 Cegléd, Malom tér 3.
Nyitvatartas: hétfo- péntek: 8-18
Hivatali Gigyintézés: 8-16

Telephely:
Cime: 2740 Abony, Bicskei ut 2.

A nyitvatartasi 1d6 az adott tanév orarendjétol fugg.
Minden tanév elején a telephelyen kiirdsra keriil.

Esetenként ettol eltérd nyitvatartasrol a klienseket a bejarati ajton elhelyezett kiiras tajékoztatja.

Egyéb indokolt esetekben a tagintézmény-igazgaté engedélyével tartézkodhatnak bent a
munkatarsak, kliensek.

Tanitasi sziinetben el6re egyeztetetett (SZMSZ-ben meghatdrozott) rend szerint tarthat nyitva a
Szakszolgalat.

Tagintézményiink elérhetésége:
Bejelentkezési telefon: 06 30 3238595
Titkarsagi telefon: 06 30 3238595

E-mail: pmpsz.cegled@pestmszaksz.hu

Tagintézmény-igazgato neve: Thén Zsolt

Tagintézményigazgato-helyettes: Czagany Bernadett
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VI. Részletes altalanos rendelkezések

Ellatasi korzetink: Ceglédi jaras telepiilései: Abony - Albertirsa - Cegléd - Ceglédbercel -
Csemd - Danszentmiklds - Jaszkarajend - Kordstetétlen - Mikebuda - Tapidszolos - Tortel -
Ujszilvas

A szolgaltatasaink ingyenesek, azaz téritésmentesen vehetok igénybe.
A gyermek/tanul6 joga, hogy részt vegyen az intézmény altal felajanlott foglalkozasokon.

A Szakszolgalat — a sziil6 Onkéntes, irasos kérésére — az ellatas soran figyelembe veszi a
nemzeti, ctnikai kisebbséghez tartozo gyermek, tanulé anyanyelvi, szociokulturalis
sajatossagat.

A tagintézménynek hatosagi jogosultsaga nincs.

A tagintézmény/telephely épiiletében az intézmény munkatarsain kivill csak azok
tartozkodhatnak, akik hivatalos értesités alapjan vagy egyeztetés alapjan, vagy ellatasi
igénybevétel miatt keresik fel az intézményt.

A pedagogiai szakszolgalati ellatasokat az igénybe vevok onként, a sziilé kérelmére vehetik
igénybe, illetve az ellatasokat (vizsgélat/pedagdgiai-pszichologiai ellatas) hivatalbol is kérheti
a nevelési-oktatasi, szakképz6 intézmény, gyermekjoléti, gyermekvédelmi, szocialis
intézmény, gyamhatdsag, de ebben az esetben is, ha az ellatdst nem a sziilé kezdeményezi, a
sziilok egytittmiikodésével és egyetértésével indul.

Bizonyos eseteket a jogszabaly tartalmazza. (pl.: kotelezd gyodgytestnevelési és logopédiai
szirések)

A bejelentkezés lehetséges személyesen, telefonon, elektronikus vagy postai levélben. Az
ellatasok, foglalkozasok cl6jegyzés alapjan torténnek. Az ellatottakat az illetékes munkatarsunk
értesiti az adott foglalkozas els6 id6pontjardl €s a foglalkozast vezetd személy nevérol.

Fert6z6, vagy lazas betegségben szenved6 gyermek/tanuld, sziilé/kisérd, pedagdgus/munkatars
a foglalkozasokon és a vizsgilatokon nem vehet részt, illetve a tagintézményben nem
varakozhat. Beteg személy az orvos altal meghatarozott idészakban nem latogathatja a
tagintézményt.

Ha a Szakszolgalat munkatarsanak megitélése szerint a gyermek/tanulé beteg, gondoskodik a
tébbi gyermekt6l/tanul6tol vald elkiilonitésérol, és kiskoru gyermek/tanuld esetén a lehetd
legrovidebb idén belill értesiti a gyermek/tanulé sziileit.

Ha csaladban fert6z6 megbetegedés van, kérjiik, értesitsenek benniinket annak érdekében, hogy
ujabb id6pontot biztositsunk a gydgyulast kovetden.

A foglalkozasok, ellatasok, vizsgalatok az értesitéskor megadott idépontokban kezdddnek. A
kliensek kotelessége, hogy az idépontra pontosan érkezzenek, ill. a foglalkozas, ellatds végén a
megadott idépontra érkezzenek gyermekiikért.
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Késés esetén a sajat ellatasi idejik rovidiilhet, a soron kévetkezd ellatott érkezése miatt azt
hosszabbitani nem tudjuk.

Az érkezO kliensek minden esetben koételesek az tgyfélfogadassal megbizott munkatarsnal
(igyviteli alkalmazott, recepcios) vagy mas szakalkalmazottnal jelentkezni az irodaban/
varoban.

Az ellatason vald megjelenésrél, kérésre, igazolast tudunk adni.

Amennyiben a gyermek/tanuld a foglalkozasokon/ellatasokon részt venni nem tud, kérjiik,
hogy az a legkorabbi id6ben jelezzék szdmunkra irdsban, telefonon, vagy személyesen. A
szakszolgalat munkatarsa a tavollét okardl igazolast kérhet.

Harom, el6re nem jelzett hidnyzas utan az id6pontot a gyermek/tanulé szamdra nem tudjuk
tovabb fenntartani, azaz az ellatasi folyamatot zarjuk, kivéve a kételez6 ellatasi formakat (pl. .
logopédia, korai fejlesztés, gyogytestnevelés). Ujabb belejelentkezés szitkséges az ellatas ujboli
megkezdéséhez/folytatasahoz, tehat el6jegyzésbe vessziik.

Szakértdi vizsgalat esetén, ha a sziilo a gyermekkel/tanuléval nem jelenik meg a biztositott
idépontban, tovabbi egy alkalommal biztositunk vizsgalati idépontot. Amennyiben a vizsgalat
kizarolag a szilé kérésére indult, a masodik elmulasztott alkalmat kovetdéen kérelmét
visszavontnak tekintjiik.

Ha a vizsgalat a 15/2013-as szakszolgalati rendelet 13. § (2) bekezdés a), b) vagy d) pontja
alapjan indult, akkor a két alkalom elmulasztasa vagy egyiittmikddés hianya esetén a
tagintézmény koteles kozigazgatdsi hatosagi eljardst kezdeményezni a vizsgalaton vald
megjelenés érdekében.

Amennyiben a Szakszolgalat részérdl, valamely okbdl kifolyolag a kiadott/megadott
idépontban valtozas torténik, arrdl igyeksziink -a tudomasunkra jutastol fiiggden - miel6bb
értesiteni a klienst ¢s egy jabb id6pontot biztositani.

A foglalkozasok megkezdése elott a gyermekek/tanulok, szildk, a kisérd személyek, a vard
teriiletén varakozhatnak, a termekben folyé foglalkozasok zavarasa nélkiil A vardban a
gyermek nagykort személy feliigyelete nélkiil nem tartézkodhat.

A gyermek testi épségéért, biztonsagaért a sziilo/kisérd személy felel. Gyermekfeliigyeletet
tagintézménylink nem tud biztositani, a foglalkozas/ellatas befejezését kovetoen kozvetleniil a
szUl6/kisér6 atveszi az ellatd szakembert6l a gyermeket/tanulot.

Kozvetleniil a foglalkozasok el6tt és utan a gyermek feliigyeletét a vardban, a folyoson és a
mellékhelyiségekben, udvaron a sziilé/kisérd koteles ellatni. Koételességiik tovabba, hogy
lehetdség szerint zajmentes €s nyugodt 1égkdrt biztositva varakozzanak.
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Gyermekek/tanulok/sziilok/kisérdk a foglalkozasi helyiségekben csak munkatarsak hivasara
léphetnek be, illetve foglalkozist vezeté munkatirsunk jelenléte nélkiill ott nem
tartozkodhatnak.

A tisztasdg ¢és a higiénés kovetelményeinek betartdsa érdekében esos, havas, saros idében a
gyermekek szamara lehet6ség szerint valtécipot kériink. A festékkel, agyagozassal torténd
foglalkozasok alkalmaval a ruhazat megovasa érdekében a gyermekeknek csereruhat kériink
behozni (szilkség esetén). A mozgasfejleszté foglalkozasokhoz a gyermek szamara Iehetdség
szerint megfeleld kényelmes ruhazatot, valtdcipét kériink behozni. FErre aktualisan a
munkatarsak is felhivjak a figyelmet.

Amennyiben a szil6 szeretne a gyermekrdl informaciokat k6zolni vagy kapni, akkor kérjik,
hogy a gyermekkel/tanuloval foglalkozé szakemberrel a foglalkozas megkezdése elott
egyeztetni sziveskedjen, vagy szikség szerint egy kiilon iddépontot megbeszélni a zajlod
ellatasok zavartalansaga érdekében.

A sziil6 irdsbeli engedélye alapjan kiskoru gyermeke egyediil, illetve, més kisér6 személlyel is
érkezhet a foglalkozasokra (kivétel a szakértdi bizottsagi tevékenység esetében).

A gyermekek a magukkal hozott ételt, italt a varoban, illetve kijelolt helyen fogyaszthatjak el.

Kérjik, hogy a varakozdk a mobiltelefont az intézmény teriiletén némitsdk le, csak a
legsziikségesebb esetben hasznaljak. Hangoskodassal, kérjiik, ne zavarjak a vardban 1évod
személyeket, illetve a helyiségekben zajloé foglalkozasokat.

A Szakszolgalat vagyonvédelme érdekében kérjiik az épiilet, a berendezések rendeltetésszerti
hasznalatat és tisztantartisat! A szandékosan vagy gondatlansagbol okozott kart megtériteni
sziikséges.

A Szakszolgalat terliletére behozott, illetve a varéban hagyott értéktargyakért és egyéb
felszerelésekért felelosséget nem vallalunk.

Kérjiik a sziiloket, gyermekeket, hogy a folyoson 1év6 kozos jatékokat hasznalat utan tegyék a
helyiikre, és maguk utan hagyjanak rendet a folyoson. A jatékokat mindenki csak sajat
felelosségre hasznalhatja, a nem rendeltetésszerii hasznalatbol keletkezett balesetekért
felelosséget nem vallalunk.

A tagintézménybdl és teriiletérdl eszkdzok, hasznalati targyak nem vihetok el.

Az ellatasban részesiilé gyermek/tanulo, illetve sziilé/kisérd kotelessége:
Ovja sajat ¢s tarsai épségét, egészséget,

betartsa a balesetek megeldzését szolgalod szabalyokat

betartsa a tliz- €s balesetvédelmi szabalyokat,

megorizze az intézmény rendjét és tisztasagat,

YVVVY
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» azonnal jelentse munkatarsunknak, ha sajat magat, vagy a helyszinen 1év6é embertarsait
veszélyeztetd helyzetet, tevékenységet vagy rendkivilli eseményt (pl. rermészeti
katasztréfat, tiizet, robbandst, robbantdssal torténd fenyegetést stb.) vagy balesetet
észlel,

> azonnal jelezzen munkatarsunknak, ha rosszul érzi magat vagy megsériilt,

> megismerje a varoban kihelyezett tiz vagy rendkiviili esemény miatti kitiritési
tervet/menekiilési utvonaltervet.

A tagintézményi szamitogépeket, fénymasolokat, telefonokat, laptopokat és egyéb digitalis
eszkdzt csak a Szakszolgalat munkatdrsai, illetve az ellatasi iddben a szakszolgilat
munkatarsanak feliigyeletével hasznalhatjak.

A hézirend betartasa és betartatisa a kliensek és a tagintézmény minden dolgozojanak joga ¢€s
kotelessége.

A szilb joga a tagintézmény-igazgatd vagy a pedagdgus hozzajarulasival részt vegyen a
foglalkozasokon/ellatason, annak zavarasa nélkiil.

VIL A Szakszolgalat munkatarsaira vonatkozo6 tovabbi rendelkezések

A Szakszolgalat dolgozoira a Szakmai Etikai Koédexek, az Adatvédelmi toérvény szerinti
titoktartasi kotelezettség érvényes.

A szakemberek a foglalkozas/vizsgalat alatt felelnek a rajuk bizott gyermekek testi ¢pségeert,
biztonsagaért. Hogyan ezen id6 alatt esetleg bekovetkezett balesetek gyermek/tanuld
balesetnek mindsiilnek, melyrdl jegyzékonyvet kell késziteni.

A munkatérsak kotelesek a Szakszolgalat berendezési és felszerelési targyait rendeltetésszeriien
hasznalni. A berendezési és felszerelési targyak hasznalata soran a takarékossag szempontjait
szem elOtt tartani (telefon, fiités, vilagitds, stb.).

A munkatarsak a szobdk baratsagosabba tétele érdekében — az épiilet és berendezések allaganak
megvaltoztatisa nélkil — jogosultak disziteni, szépiteni a tagintézmény-igazgatoval tortend
egyeztetés és engedélye alapjan.

A munkatarsak altal szandékosan, gondatlansiagbol okozott kart megtériteni sziikséges.

A Szakszolgalat tulajdondt képezd eszkozoket csak a tagintézmény-igazgatdo irdsos
engedélyével lehet tagintézményen kiviili hasznalatra igénybe venni.

A munkatars a sajat tulajdonat képezé szakmai eszkozt a Szakszolgalatban csak sajat
feleldsségére haszndlhatja, és az abban, esetleg bekovetkezett karért a Szakszolgalat nem vallal
felel6sséget.



8.

10.

11.

12.

Ceglédi Tankerlileti Kozpont
Pest Varmegyei Pedagdgiai Szakszolgéalat

A munkatérs sajat tulajdonat képez6 szakmai eszkdz beviteléhez ¢s annak hasznéalatdhoz a
tagintézmény-igazgatoval tortént egyeztetés €s engedélyezés sziikséges. A folyamatos ¢s
rendszeres hasznélatra bevitt eszkdzoket eldzetesen, személyre szoldan leltarba kell venni.

A Szakszolgalat munkatarsai kotelesek felhivni a figyelmet a Hazirend kliensekre vonatkozo
el6irasainak betartasara.

A munkatarsak kotelesek a Szakszolgalat milkodésére vonatkozo szabdlyokat, a tliz- és
munkavédelmi eléirdsokat betartani. Az alkalmazottak felelosek az €let- és vagyonbiztonsagért.

A helyiségek napi hasznalatakor minden munkatars koteles a helyiség rendjét megtartani,
illetve annak befejezéskor a megfelel$ takarithatosagi allapotba hozni. A helyiség hasznaldja
személyesen felelds a helyiségre és az eszkdzokre vonatkozo biztonsagi eldirasok betartasaért.
A helyiégek elhagyasakor a munkatarsaknak gondoskodniuk kell a vagyonvédelmi
szempontoknak megfelel6 bezarasarol.

Az éplilet bezarasakor a tliz- és vagyonvédelmi szempontokat teljeskdriien figyelembe kell
venni.

VIII. Egyéb rendelkezések

1. Tilos

» a Szakszolgalat teljes terililetén dohanyozni, alkoholt fogyasztani, illetve
alkoholos allapotban az intézményben megjelenni,

> minden fajta gazdasagi reklam tevékenység, ligynoki arusitas. Kivételt képez —
a foigazgatd/tagintézmény-igazgatd engedélyével — ha az pedagodgiai-
pszicholégiai-szocidlis célokat szolgal,

» a Szakszolgalat teriiletére gyulékony, tlzveszélyes, robband, sugarzo, vagy

fert6zést, szennyez6dést okozd anyagot, fegyvert, vagy annak latszo eszkozt,

szurd-vagéd eszkozoket bevinni €s ott tarolni,

a Szakszolgalat teriiletére allatot behozni, kivétel: a renddrségi, vakvezetd és

segitd kutyat/macskat,

hang- és képanyag készitése, kivétel a foigazgatoval torténd egyeztetés utan,

tagintézmény-igazgatoi engedély alapjan,

a Szakszolgalat teriiletére olyan eszkdz behozatala, ami veszélyezteti a sajat és

masok testi épségét,

nem tartézkodhat a tagintézményben/telephelyen az, aki a kulturalt viselkedés

szabalyait nem tartja be, illetve magatartasaval mas benntartézkoddsat, vagy az

intézményben folyé munka rendjét zavarja.

YV V. VvV VY
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2. A hézirendrdl minden érintett tajékoztatast kérhet az intézmény munkatéarsaitol.

3. A hazirendet nyilvanossagra kell hozni a honlapon, valamint egy példany megtekintheto
a tagintézményben.

IX. Rendkiviili helyzet (tiizriado, bombariadd) esetén

A szolgaltatasokat igénybe vevok, az épliletben tartozkodo gyermekek, sziilok, alkalmazottak
kovessék a Szakszolgalat riado esetére érvényes elbirdsait, azaz a munkatdrsaink Utmutatésai
szerint.

A riad6 esetén az érvényes menekiilési Utvonal a tagintézményben kihelyezve megtalalhato.

X. Zaradék

A PMPSZ Ceglédi Tagintézményében 2023. 08.21-¢én megtartott értekezlet keretében a
szakalkalmazotti testiilet a Hazirend kapcsan az aldbbi aranyban fogadta el.

Szavazatra jogosultak szdma: 20
Szavazok szama: 19

e tamogatja: 1916 100 %
e nem tamogatja: 0 1o 0%
e tartdzkodott: 0 6 0%

XI. Nyilatkozatok

1. NYILATKOZAT (szakalkalmazotti)

A PMPSZ Ceglédi Tagintézményének szakalkalmazotti testiilet nevében ¢s felhatalmazasa
alapjan aldirasommal tanusitom, hogy a Héazirend eclkészitéséhez és elfogadasdhoz a
szakalkalmazotti testillet az eldirt véleményezési jogat gyakorolta, a szakalkalmazotti testiilet a
2023. 08. 21-én megtartott értekezletén a Hazirendet megtargyalta, a dokumentumot elfogadta.

Cegléd, 2023.09.01.
( Lo O F-}U‘n'\{j‘dr.; \s
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2. NYILATKOZAT (tagintézmény-igazgatoi)

Alulirott, Thén Zsolt, a PMPSZ Ceglédi Tagintézményének tagintézmény-igazgatdja, a jelen
Héazirendben foglaltakat a 2011. évi CXC. torvény 25.§ (4) bekezdés értelmében jovahagyom.

% ; Zxolt
.\"‘\..f(-é_’e"’j}‘ 4"/ tagintézmény-igazgato

3. NYILATKOZAT (fdigazgatoi)

Alulirott, Pinterics Janos, az intézmény vezetdje, a PMPSZ....... Tagintézményének
Hazirendjében foglaltakat a2011. évi CXC. térvény 25.§ (4) bekezdés értelmében jovahagyom.

Cegléd, 2023.09.01.

4. NYILATKOZAT (fenntartoi)

A fenntartd képviseletében a PMPSZ Ceglédi Tagintézményének Hazirendjében foglaltakkal a
2011. évi CXC. torvény 25.§ (4) bekezdés értelm ébqpr;gg:,:qtértek.

Cegléd, 2023.09.01.

tankertileti- ijazgatod
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