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I. A hazirend célja

A hazirend a tagintézmény egyik alapdokumentuma, mely a belépés és a benntartézkodas
rendjét szabalyozza. Meghatarozza a Pest Varmegyei Pedagdgiai Szakszolgalat Budapesti
Tagintézmény (tovabbiakban: Szakszolgalat) tigyviteli telephely terliletén dolgozé
munkatarsak és a Szakszolgalat szolgaltatasait igénybe vevoé sziilok és gyermekek egymashoz
val6 viszonyat, biztositani kivanja az épiilet, a berendezések rendeltetésszerli hasznalatat és
allaganak megovasat.

II. A hazirend hatalya

a, Teriileti és személyi hatalva:

A hazirend el6irasai kiterjednek a Szakszolgéalat dolgozobira, és az ott barmilyen jogcimen
tartozkodo egyéb személyekre, valamint a Szakszolgalat egész teriiletére és kornyezetére.

A tagintézmény szolgaltatisai az Aszodi, Budakeszi, Erdi, Pilisvorosvari, Szentendrei,
Szigetszentmiklosi, Szobi, Vaci jaras kozigazgatasi teriiletén lakohellyel, vagy annak
hianyaban tartozkodasi hellyel rendelkez6 (0-18 éves, vagy 18 év feletti, kozépfoku oktatisban
részesulo) gyermekekre/tanulokra, illetve a jarasi nevelési-oktatdsi intézményekkel
jogviszonyban (tanuléi/hallgatoi) allokra, valamint sziileikre, csaladjaikra, hozzatartozéikra,
pedagogusaira (tovdbbiakban kliensek) terjed ki.

b, Id6beli hatdlva:

Jelen dokumentum 2023.09.01-t61 hatalyos, visszavonasig.

II1. Jogszabalyi hattér
» 2011. évi CXC. térvény a nemzeti koznevelésrol

» 20/2012. (VIIL 31.) EMMI rendelet a nevelési-oktatasi intézmények miikddésérol és a
kdznevelési intézmények névhasznalatarol

»> 15/2013. (1I. 26.) EMMI rendelet a pedagogiai szakszolgalati intézmények miikodésérol

€s egyéb kapcsolddo eldirasok.
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IV. Az intézmény fenntartoja

Ceglédi Tankeriileti Kozpont, 2700 Cegléd Malom tér 3.

V. A tagintézmény nyitvatartasi ideje, elérhetdsége

Tagintézményiink alapvetSen a tanév rendjéhez igazodva, folyamatos nyitva tartast biztosit
egész €vben.

Ugyviteli telephely: PMPSZ Budapesti Tagintézménye

Cime: 1077 Budapest, Dohany utca 54.

A nyitvatartasi id6 hétfotol-csiitortokig 8-16 oraig, pénteken 8-14 6rdig, mely az adott tanéy
orarendjétdl fugg.

Hivatali ligyintézés: elére egyeztetett idépontban, 8-15 6raig

Esetenként ettdl eltéré nyitva tartdsr6l a klienseket a bejarati ajton elhelyezett kifras
tajékoztatja.

Egyéb indokolt esetekben a tagintézmény-igazgaté engedélyével tartozkodhatnak bent a
munkatarsak, kliensek.

Tanitasi sziinetben el6re egyeztetetett (Szmsz-ben meghatdrozott) rend szerint tarthat nyitva a
Szakszolgélat.

Tagintézményiink elérhetésége: s

Bejelentkezési telefon: +36 30/323 3131
Titkarsagi telefon: +36 30/323 3131
E-mail: pmpsz.budapest@pestmszaksz.hu

Tagintézmény-igazgatd neve: Dr. Melathné Gyaraki Edina
Tagintézményigazgatd- helyettes: Izsoné Szecsoédi 11dikd

V1. Részletes altalanos rendelkezések

Ellatasi kérzetiink:
Pest Varmegye Aszddi, Budakeszi, Erdi, PilisvOrosvari, Szentendrei, Szigetszentmiklosi
Szobi, Vaci jarasa

>

A szolgiltatasaink ingyenesek, azaz téritésmentesen vehetdk igénybe.
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A gyermek/tanul6 joga, hogy részt vegyen az intézmény altal felajanlott foglalkozasokon.

A Szakszolgalat — a sziild Onkéntes, irasos kérésére — az ellatds soran figyelembe veszi a
nemzeti, etnikai kisebbséghez tartozé gyermek, tanulé anyanyelvi, szociokulturalis
sajatossagat.

A tagintézménynek hatdsagi jogosultsaga nincs.

A tagintézmény/telephely épiiletében az intézmény munkatarsain kivil csak azok
tartézkodhatnak, akik hivatalos értesités alapjdn vagy egyeztetés alapjan, vagy ellatasi
igénybevétel miatt keresik fel az intézményt.

A pedagégiai szakszolgalati ellatidsokat az igénybe vevok onként, a sziildé kérelmére vehetik
igénybe, illetve az ellatasokat (vizsgalat/tovabbtanulasi, palyavalasztasi tandcsadas) hivatalbol
is kérheti a nevelési-oktatasi, szakképzo intézmény, gyermekjoléti, gyermekveédelmi, szocialis
intézmény, gyamhatdsag, de ebben az esetben is, ha az ellatast nem a sziild kezdeményezi, a
sziilok egylittmiikodésével és egyetértésével indul.

A Dbejelentkezés lehetséges telefonon, elektronikus vagy postai levélben. Az ellatasok,
foglalkozasok eldjegyzés alapjan torténnek. Az ellatottakat az illetékes munkatérsunk értesiti
az adott vizsgalat idépontjarol.

Fert6z6, vagy lazas betegségben szenved6 gyermek/tanulo, sziilé/kisérd, pedagdgus/munkatars
a vizsgalatokon nem vehet részt, illetve a tagintézményben nem varakozhat. Beteg személy az
orvos altal meghatarozott idészakban, nem latogathatja a tagintézményt.

Ha a Szakszolgalat munkatarsanak megitélése szerint a gyermek/tanuld beteg, gondoskodik a
lehet6 legrovidebb idén beliill a gyermek/tanuld elkiilonitésérol, majd a sziileit felkérve a
hazakiildésérdl.

Ha fert6z6 megbetegedés van, kérjiik, értesitsenek benniinket annak érdekében, hogy wjabb
1d6pontot biztositsunk a gyogyulast kdvetden.

A vizsgalatok az értesitéskor megadott idépontokban kezdddnek. A kliensek kotelessége, hogy
az id6pontra pontosan érkezzenek, ill. a vizsgalat végéig jelen legyenek az intézményben.

Késés esetén a sajat ellatasi idejik rovidiilhet, a soron kdvetkez6 ellatott érkezése miatt azt
hosszabbitani nem tudjuk.

Az érkez6 kliensek minden esetben kotelesek az ligyfélfogadassal megbizott munkatarsnal
(igyviteli alkalmazott, recepcids) vagy mas szakalkalmazottndl jelentkezni az irodaban/

vardban.

Az ellatason valo megjelenésrél, kérésre, igazolast tudunk adni.
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Amennyiben a gyermek/tanuld a vizsgalaton részt venni nem tud, kérjik, hogy az a legkorabbi
id6ben jelezzék szdmunkra irdsban, telefonon, vagy személyesen. A szakszolgalat munkatarsa
a tavollét okarol igazolast kérhet.

Szakértdi vizsgilat esetén, ha a sziilé a gyermekkel/tanulval nem jelenik meg a biztositott
idépontban, tovabbi egy alkalommal biztositunk vizsgalati idépontot. Amennyiben a vizsgalat
kizarolag a sziild kérésére indult, a méasodik elmulasztott alkalmat kdvetSen kérelmét
visszavontnak tekintjiik.

Ha a vizsgalat a 15/2013-as szakszolgélati rendelet 13. § (2) bekezdés a), b) vagy d) pontja
alapjan indult, akkor a két alkalom elmulasztisa vagy egyiittmikodés hidnya esetén a
tagintézmény koteles kozigazgatdsi hatosagi eljarast kezdeményezni a vizsgilaton vald
megjelenés érdekében.

Amennyiben a Szakszolgalat részérdl, valamely okbol kifolyolag a kiadott/megadott
idépontban véltozas torténik, arrdl igyeksziink -a tudomasunkra jutastol fliggden - mielébb
értesiteni a klienst és egy ujabb idépontot biztositani.

A vizsgalat megkezdése elott a gyermekek/tanuldk, sziilok, a kisérd személyek, a vard teriiletén
varakozhatnak, a szobédkban folyé vizsgélatok zavardsa nélkiil. A varéban a gyermek sziilé
felligyelete nélkiil nem tartdzkodhat.

A gyermek testi épségéért, biztonsagaért a sziilo/kisérd személy felel. Gyermekfeliigyeletet
tagintézménylink nem tud biztositani, az ellatds befejezését kdvetden kozvetleniil a sziilé
atveszi az ellaté szakembert6l a gyermeket/tanulét.

Kozvetlenill a vizsgalat elétt és utan a gyermek feliigyeletét a véardban, a folyosén és a
mellékhelyiségekben a sziilo koteles ellatni. Kotelességiik tovabba, hogy lehetbség szerint
zajmentes €s nyugodt 1égkort biztositva varakozzanak.

Gyermekek/tanulok/sziil6k a vizsgalati helyiségekben csak munkatarsaik hivasara léphetnek
be, illetve vizsgalatot vezeté munkatarsunk jelenléte nélkiil ott nem tartozkodhatnak.

A tisztasag és a higiénés kovetelményeinek betartasa érdekében esds, havas, saros idében a
gyermekek szamara lehetoség szerint valtécipét kériink.

A gyermekek a magukkal hozott ételt, italt a vardban, illetve kijelolt helyen fogyaszthatjak el.

Kérjiik, hogy a védrakozok a mobiltelefont az intézmény teriiletén némitsak le, csak a
legsziikségesebb esetben hasznaljak. Hangoskoddssal, kérjiikk, ne zavarjdk a varoban 1évé
személyeket, illetve a helyiségekben zajlo foglalkozasokat.

A Szakszolgalat vagyonvédelme érdekében kérjiik az épiilet, a berendezések rendeltetésszer(
haszndlatat és tisztantartasat! A szandékosan vagy gondatlansagbdl okozott kart megtériteni
szukséges.
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A Szakszolgalat teriiletére behozott, illetve a varéban hagyott értéktargyakért és egyéb
felszerelésekért felelosséget nem vallalunk.

Kérjiik a sziiloket, gyermekeket, hogy a folyosén 1évé k6zos jatékokat hasznalat utdn tegyék a
helyiikre, és maguk utan hagyjanak rendet a folyoson. A jatékokat mindenki csak sajat
felelosségre hasznalhatja, a nem rendeltetésszerii hasznalatbél keletkezett balesetekért
felel6sséget nem vallalunk.

A tagintézménybdl és teriiletérdl eszk6zok, hasznalati targyak nem vihetdk el.
Az ellatasban részesiilé gyermek/tanuld, illetve szild/kisérd kotelessége:

Ovja sajat és tarsai épséget, egészségét,

betartsa a balesetek megel6zését szolgald szabalyokat,

betartsa a tliz- és balesetvédelmi szabalyokat,
meg0lrizze az intézmény rendjét €s tisztasagat,

VvV VVVYV

azonnal jelentse munkatarsunknak, ha sajat magat, vagy a helyszinen 1év6 embertarsait
veszélyeztetd helyzetet, tevékenységet, vagy rendkiviili eseményt (pl.. természeti
katasztrofat, tiizet, robbandst, robbantdssal torténd fenyegetést sth.) vagy balesetet
észlel,

azonnal jelezzen munkatarsunknak, ha rosszul érzi magat vagy megsériilt,

megismerje a vardban kihelyezett tliz vagy rendkiviili esemény miatti kitiritési
tervet/menekiilési Gtvonaltervet.

YV V

A tagintézményi szamitogépeket, fénymasolokat, telefonokat, laptopokat €s egyéb digitalis
eszkOzt csak a Szakszolgdlat munkatarsai, illetve az ellatasi idoben a szakszolgalat
munkatarsanak feliigyeletével hasznalhatjak.

A hazirend betartsa s betartatdsa a kliensek és a tagintézmény minden dolgozdjanak joga és
kotelessége.

A szillé joga a tagintézmény-igazgaté vagy a pedagoégus hozzajarulasaval részt vegyen a
vizsgalaton, annak zavarasa nélkiil.

VII. A Szakszolgalat munkatarsaira vonatkozo6 tovabbi rendelkezések

A Szakszolgalat dolgozoira a Szakmai Etikai Kodexek, az Adatvédelmi torvény szerinti
titoktartasi kotelezettség ¢rvényes.

A szakemberek a vizsgdlat alatt felelnek a rajuk bizott gyermekek testi épségéért, biztonsagaért.
Ezen id§ alatt esetleg bekdvetkezett balesetek gyermek/tanuld balesetnek mindsiilnek, melyr6l
jegyzokonyvet kell késziteni.
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A munkatérsak kotelesek a Szakszolgalat berendezési és felszerelési targyait rendeltetésszertien
haszndlni. A berendezési és felszerelési targyak haszndlata sordn a takarékossag szempontjait
szem el6tt tartani (telefon, fiités, vilagitds, stb.).

A munkatarsak a szobak baratsadgosabba tétele érdekében — az épiilet és berendezések allaganak
megvaltoztatasa nélkiil — jogosultak disziteni, szépiteni a tagintézmény-igazgatoval térténd
egyeztetés €s engedélye alapjan.

A munkatarsak 4ltal szandékosan, gondatlansagbdl okozott kart megtériteni szitkséges.

A Szakszolgédlat tulajdonat képezd eszkOzoket csak a tagintézmény-igazgaté irdsos
engedélyével lehet tagintézményen kiviili hasznélatra igénybe venni.

A munkatdrs a sajat tulajdonat képezd szakmai eszkézt a Szakszolgélatban csak sajat
felelosségére hasznalhatja, és az abban, esetleg bekovetkezett karért a Szakszolgalat nem vallal
felelGsséget.

A munkatars sajat tulajdonat képez6 szakmai eszkoz beviteléhez €és annak hasznalatdhoz a
tagintézmény-igazgatoval tortént egyeztetés és engedélyezés sziikséges. A folyamatos és
rendszeres hasznalatra bevitt eszk6zoket el6zetesen, személyre sz6ldan leltarba kell venni.

A Szakszolgalat munkatarsai kotelesek felhivni a figyelmet a Hazirend kliensekre vonatkozé
eldirdsainak betartasara.

A munkatarsak kotelesek a Szakszolgalat miikodésére vonatkozé szabalyokat, a tiiz- és
munkavédelmi eléirdsokat betartani. Az alkalmazottak felelosek az élet- és vagyonbiztonsagért.

A helyiségek napi hasznéalatakor minden munkatars kételes a helyiség rendjét megtartani,
illetve annak befejezéskor a megfeleld takarithatdsagi allapotba hozni. A helyiség hasznaldja
személyesen felelds a helyiségre és az eszkdzokre vonatkozé biztonsagi el6irasok betartisaért.
A helyiégek elhagyasakor a munkatarsaknak gondoskodniuk kell a vagyonvédelmi
szempontoknak megfeleld bezarasardl.

Az épilet bezardsakor a tliz- és vagyonvédelmi szempontokat figyelembe kell venni teljes
korten.

VIII. Egyéb rendelkezések
1. Tilos

» a Szakszolgélat teljes teriiletén dohanyozni, alkoholt fogyasztani, illetve
alkoholos allapotban az intézményben megjelenni.
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> minden fajta gazdasagi reklam tevékenység, ligynoki arusitas. Kivételt képez —
a fOigazgatd/tagintézmény-igazgatd engedélyével — ha az pedagogiai-
pszicholégiai-szocialis célokat szolgal.

> a Szakszolgalat teriiletére gyulékony, tizveszélyes, robband, sugarzd, vagy

fert6zést, szennyez6dést okozd anyagot, fegyvert, vagy annak latsz6 eszkozt,

szur6-vagd eszkozoket bevinni €s ott tarolni.

a Szakszolgalat teriiletére allatot behozni, kivétel: a rendoérségi, vakvezetd és

segitd kutyat/macskat.

hang- és képanyag készitése, kivétel a féigazgatdval térténd egyeztetés utan,

tagintézmény-igazgatoi engedé€ly alapjan.

a Szakszolgalat teriiletére olyan eszk6z behozatala, ami veszé€lyezteti a sajat és

masok testi épsegét.

nem tartozkodhat a tagintézményben/telephelyen az, aki a kulturalt viselkedés

szabalyait nem tartja be, illetve magatartasdval mas benntartézkodésat, vagy az

intézményben folyé munka rendjét zavarja.

v VvV VYV V¥V

2. A hazirendrdl minden érintett tajékoztatast kérhet az intézmény munkatarsaitol.

3. A hazirendet nyilvanossagra kell hozni a honlapon, valamint egy példany megtekinthetd
a tagintézmeényben.

IX. Rendkiviili helyzet (tiizriado, bombariadd) esetén

A szolgaltatasokat igénybe vevok, az épililetben tartozkodd gyermekek, sziildk, alkalmazottak
kovessék a Szakszolgalat riad6 esetére érvényes eldirasait, azaz a munkatarsaink utmutatdsai
szerint.

A riadé esetén az érvényes menekiilési utvonal a tagintézményben kihelyezve megtalalhato.

Tlz-, kéaresemény, rendkiviili esemény esetén a fenntartdt is haladéktalanul
értesiteni/tajékoztatni kell.

X. Zaradék

A PMPSZ Budapesti Tagintézményében 2023. 09. 01-én megtartott értekezlet keretében a
szakalkalmazotti testiilet a Hazirend kapcsan az alabbi aranyban fogadta el.

Szavazatra jogosultak szdma: 14
Szavazok szama: 12
tamogatja: 12 f6 100 %
nem tamogatja: 0 {0 0%
tartdzkodott: 0 £o 0 %
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XI. Nyilatkozatok

1. NYILATKOZAT (szakalkalmazotti)

A PMPSZ Budapesti Tagintézményének szakalkalmazotti testiilet nevében és felhatalmazasa
alapjan aldirasommal tanusitom, hogy a Hazirend eclkészitéséhez és elfogadasiahoz a
szakalkalmazotti testiilet az el6irt véleményezési jogat gyakorolta, a szakalkalmazotti testiilet a
2023. 09. 01-én megtartott értekezletén a Hazirendet megtargyalta, a dokumentumot elfogadta.

.....................

Budapest, 2023. 09. 01. r
d\ L(C/’/' /{ P /L

a PMPSZ Budapesti Tagintézményének szakalkalmazottia

2. NYILATKOZAT (tagintézmény-igazgatoi)

Alulirott, Dr. Melathné Gyaraki Edina, a PMPSZ Budapesti Tagintézményének tagintézmény-
igazgatdja, a jelen Hazirendben foglaltakat a 2011. évi CXC. térvény 25.§ (4) bekezdés
értelmében jovahagyom.

Budapest, 2023.09.01,~ \vwazw@
/v z

3. NYILATKOZAT (f6igazgatoi)

Alulirott, Pinterics Janos, az intézmény vezetdje, a PMPSZ Budapesti Tagintézményének
Hazirendjében foglaltakat a 2011. évi CXC. térvény 25.§ (4) bekezdés értelmében jovahagyom.

Cegléd, 2023.09.01.

2700 r nglt
Ady Endre u. 3-
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4. NYILATKOZAT (fenntartéi)

A fenntart6 képviseletében a PMPSZ Budapesti Tagintézményének Hazirendjében foglaltakkal
a2011. évi CXC. térvény 25.§ (4) bekezdés értelmében egyetértek.

Cegléd, 2023.09.01.

Ceglédi Tankerulemi(ozpo &
tankeriileti- i ga;zgato 7
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