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I. A hazirend célja

A hazirend a tagintézmény egyik alapdokumentuma, mely a belépés ¢és a benntartozkodas
rendjét szabalyozza. Meghatidrozza a Pest Varmegyei Pedagogiai Szakszolgalat Budakeszi
Tagintézmény (tovabbiakban: Szakszolgilat) tagintézmény iigyviteli telephely/telephely
terliletén dolgozdé munkatarsak és a Szakszolgalat szolgaltatdsait igénybe vevd sziilok és
gyermekek egymdshoz vald viszonyat, biztositani kivdnja az épiilet, a berendezések
rendeltetésszert hasznalatat és allagdnak megovasat.

I1. A hazirend hatalya

a, Teriileti és személyi hatalva:

A hazirend eldirdsai kiterjednek a Szakszolgélat dolgozodira, €s az ott barmilyen jogcimen
tartozkodd egyéb személyekre, valamint a Szakszolgalat egész terliletére és kdrnyezetére.

A tagintézmény szolgaltatasai a Budakeszi jaras koézigazgatési teriiletén lakohellyel, vagy
annak hidnyaban tartézkodasi hellyel rendelkezd (0-18 éves, vagy 18 év feletti, de még
nappali rendszeri kozépfoku oktatdsban részesiild) gyermekekre/tanulokra, illetve a jarasi
nevelési-oktatasi intézményekkel tanuloi/hallgatoi jogviszonyban alldkra, valamint sziileikre,
csaladjaikra, hozzatartozoikra, pedagégusaira (tovabbiakban kliensek) terjed ki.

b, Idébeli hatélya:

Jelen dokumentum 2023.09.01-t61 hatdlyos, visszavonasig.

III. Jogszabalyi hattér
» 2011. évi CXC. térvény a nemzeti kéznevelésrol

> 20/2012. (VIIL 31.) EMMI rendelet a nevelési-oktatasi intézmények miikddésérdl és a
kdznevelési intézmények névhasznalatarol

> 15/2013. (II. 26.) EMMI rendelet a pedagogiai szakszolgalati intézmények muikodésérol

és egyéb kapcsolddé eldirasok.

IV. Az intézmény fenntartéja: Ceglédi Tankeriileti Kézpont



Ceglédi Tankeriileti Kézpont

Pest Varmegyei Pedagogiai Szakszolgalat
Ceglédi Tankertileti Kozpont, 2700 Cegléd Malom tér 3.

V. A tagintézmény nyitvatartasi ideje, elérhetésége

Tagintézményiink alapvetden a tanév rendjéhez igazodva, folyamatos nyitva tartast biztosit
egész évben.

Ugyviteli telephely:
Cime:2040 Budadrs Budapesti ut 54.
Hétto- kedd- szerda- csiitortok: 8-19 oraig,
Péntek: 8-18 oraig.
Hivatali tigyintézés: minden nap: 8 — 16-ig

Telephelyl:Budadrsi telephely
Cime: 2040 Budaors Ifjisag utca 6 (budadrsi Herman Otté altalanos Iskola) Il.emelet
Hétfo- kedd- szerda- cstitortok: 8-16 oraig,
Péntek: 8-15 oraig.
Hivatali igyintézés: a tagintézmény tligyviteli telephelyén

Esetenként ett6l eltéré nyitva tartdsrél a klienscket a bejarati ajton elhelyezett kiirds
tajékoztatja.

Egyéb indokolt esetekben a tagintézmény-igazgaté engedélyével tartdzkodhatnak bent a
munkatarsak, kliensek.

Tanitasi sziinetben elére egyeztetetett (Szmsz-ben meghatdrozotr) rend szerint tarthat nyitva a
Szakszolgalat.

Tagintézményiink elérhetosége:

Bejelentkezési telefon: 06 30-322-4638 és 06 20-349-2922
Titkarsagi telefon: 06 30-878-1620

Budadrsi Telephely telefon: 06 30 322-4383

E-mail: pmpsz.budakeszi@pestmszaksz.hu

Tagintézmény-igazgatd neve: Badacsonyiné Juhasz Zsuzsanna
Tagintézményigazgatd- helyettes: Vanyi Agnes

V1. Részletes altalanos rendelkezések

Ellatasi korzetiink: Budakeszi jaras: Biatorbagy, Budajend, Budakeszi, Budadrs,
Herceghalom, Nagykovéacsi, Paty, Perbal, Remeteszol6s, Telki, Tok, Zsambék
A szolgaltatdsaink ingyenesek, azaz téritésmentesen vehetok igénybe.
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A gyermek/tanulé joga, hogy részt vegyen az intézmény altal felajanlott foglalkozasokon.

A Szakszolgalat — a szlil Onkéntes, irasos kérésére — az ellatds soran figyelembe veszi a
nemzeti, ctnikai kisebbséghez tartozé gyermek, tanuld anyanyelvi, szociokulturdlis
sajatossagat.

A tagintézménynek hatdsagi jogosultsaga nincs.

A tagintézmény/telephely épililetében az intézmény munkatarsain kiviil csak azok
tartozkodhatnak, akik hivatalos értesités alapjan vagy egyeztetés alapjan, vagy ellatési
igénybevétel miatt keresik fel az intézményt.

A pedagogiai szakszolgalati ellatasokat az igénybe vevok onként, a sziilé kérelmére vehetik
igénybe, illetve az ellatasokat (vizsgalat/pedagdgiai-pszicholdgiai ellatés) hivatalbdl is kérheti
a nevelési-oktatasi, szakképzd intézmény, gyermekjoléti, gyermekvédelmi, szocialis
intézmény, gyamhatdsag, de ebben az esetben is, ha az ellatast nem a sziilé kezdeményezi, a
szilok egylttmikodésével €s egyetértésével indul.

Bizonyos eseteket a jogszabaly tartalmazza. (pl.: kotelezd gyogytestnevelési és logopédiai
sziirések)

A bejelentkezés lehetséges személyesen, telefonon, elektronikus vagy postai levélben. Az
ellatasok, foglalkozasok eldjegyzés alapjan torténnek. Az ellatottakat az illetékes
munkatarsunk értesiti az adott foglalkozas elsé idépontjardl ¢s a foglalkozast vezetd személy
nevérol.

Fert6z6,  vagy  lazas  betegségben  szenvedd  gyermek/tanulo,  sziil6/kisérd,
pedagogus/munkatars a foglalkozasokon és a vizsgdlatokon nem vehet részt, illetve a
tagintézményben nem varakozhat. Beteg személy az orvos altal meghatarozott idészakban,
nem latogathatja a tagintézményt.

Ha a Szakszolgalat munkatarsanak megitélése szerint a gyermek/tanulé beteg, gondoskodik a
tobbi gyermektdl/tanuldtol vald elkiilonitésérdl, és kiskoru gyermek/tanulé esetén a lehetd
legrovidebb idon beliil értesiti a gyermek/tanulé sziileit.

Ha csalddban fert6z6 megbetegedés van, kérjik, értesitsenek benniinket annak érdekében,
hogy Gjabb idépontot biztositsunk a gyogyulast kdvetden.

A foglalkozasok, ellatasok, vizsgalatok az értesitéskor megadott idépontokban kezdddnek. A
kliensek kotelessége, hogy az idépontra pontosan érkezzenek, ill. a foglalkozas, ellatas végén
a megadott idépontra érkezzenek gyermekiikért.

Késés esetén a sajat ellatasi idejitk rovidiilhet, a soron kovetkezé ellatott érkezése miatt azt
hosszabbitani nem tudjuk. '

Az érkez6 kliensek minden esetben kotelesek az ligyfélfogadassal megbizott munkatarsnal
(igyviteli alkalmazott, recepcidés) vagy mads szakalkalmazottnal jelentkezni az iroddban/
vardban.
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Az ellatason valo megjelenésrol, kérésre, igazolast tudunk adni.

Amennyiben a gyermek/tanul6 a foglalkozasokon/ellatasokon részt venni nem tud, kérjik,
hogy az a legkorabbi idében jelezzék szamunkra irasban, telefonon, vagy személyesen. A
szakszolgalat munkatarsa a tavollét okardl igazolast kérhet.

Harom, elére nem jelzett hidnyzas utan az id6pontot a gyermek/tanulé szamara nem tudjuk
tovabb fenntartani, azaz az ellatasi folyamatot zarjuk, kivéve a kotelezd ellatasi formakat (pl.:
logopédia, korai fejlesztés, gyigytestnevelés). Ujabb belejelentkezés sziikséges az ellatés
1jboli megkezdéséhez/folytatasahoz, tehat eldjegyzésbe vessziik.

Szakértéi vizsgalat esetén, ha a sziild a gyermekkel/tanuloval nem jelenik meg a biztositott
idépontban, tovabbi egy alkalommal biztositunk vizsgalati idépontot. Amennyiben a vizsgalat
kizardlag a sziilé kérésére indult, a masodik elmulasztott alkalmat kovetden kérelmét
visszavontnak tekintjiik.

Ha a vizsgalat a 15/2013-as szakszolgalati rendelet 13. § (2) bekezdés a), b) vagy d) pontja
alapjan indult, akkor a két alkalom elmulasztasa vagy egylittmtkddés hidnya esetén a
tagintézmény koteles kozigazgatasi hatdsagi eljarast kezdeményezni a vizsgalaton valod
megjelenés érdekében.

Amennyiben a Szakszolgalat részérdl, valamely okbdl kifolydlag a kiadott/megadott
idépontban valtozas torténik, arrdl igyeksziink -a tudomdasunkra jutastol fiiggden- mieldbb
értesiteni a klienst és egy ujabb idépontot biztositani.

A foglalkozasok megkezdése el6tt a gyermekek/tanulok, szilok, a kiséré személyek, a varod
teriiletén varakozhatnak, a termekben folyd foglalkozasok zavardsa nélkiil. A véroban a
gyermek nagykort személy felligyelete nélkiil nem tartézkodhat.

A gyermek testi épségéért, biztonsagaért a sziilo/kiséré személy felel. Gyermekfeliigyeletet
tagintézménylink nem tud biztositani, a foglalkozas/ellatas befejezését kdvetden kdzvetleniil a
szl6/kisérd atveszi az ellatd szakembertdl a gyermeket/tanulét.

Kozvetleniil a foglalkozasok el6tt és utan a gyermek feliigyeletét a vardban, a folyosén és a
mellékhelyiségekben, udvaron a sziilé/kiséréd koteles ellatni. Kotelességiik tovabba, hogy
lehetdség szerint zajmentes és nyugodt 1égkdrt biztositva varakozzanak.

Gyermekek/tanulok/sziilok/kisér6k a foglalkozasi helyiségekben csak munkatarsaik
hivasara léphetnek be, illetve foglalkozast vezeté munkatarsunk jelenléte nélkiil ott nem
tartézkodhatnak.

A tisztasadg és a higiénés kovetelményeinek betartdsa érdekében esos, havas, sdros idében a
gyermekek szimara lehetdség szerint valtocipét kériink. A festékkel, agyagozassal torténd
foglalkozasok alkalmaval a ruhazat megdvasa érdekében a gyermekeknek csereruhat kériink
behozni (sziikség esetén). A mozgasfejlesztd foglalkozasokhoz a gyermek szdmara lehetdség
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szerint megfelelé kényelmes ruhdzatot, valtdcipét kériink behozni. Erre aktudlisan a
munkatarsak is felhivjk a figyelmet.

Amennyiben a szild szeretne a gyermekrdl informdacidkat k6z6lni vagy kapni, akkor az
kérjiik, hogy a gyermekkel/tanuldval foglalkozé szakemberrel a foglalkozas megkezdése ¢lott
egyeztetni sziveskedjen, vagy sziikség szerint egy kilon idépontot megbeszélni a zajld
ellatasok zavartalansdga érdekében.

A sziil6 irasbeli engedélye alapjan kiskort gyermeke egyediil, illetve, mas kisér6 személlyel
is érkezhet a foglalkozasokra (kivétel a szakértd bizottsdagi tevékenység esetében).

A gyermekek a magukkal hozott ételt, italt a varoban, illetve kijeldlt helyen fogyaszthatjak el.

Kérjiik, hogy a vérakozok a mobiltelefont az intézmény teriiletén némitsdk le, csak a
legszilikségesebb esetben hasznaljadk. Hangoskodassal, kérjik, ne zavarjadk a varéban 1évo
személyeket, illetve a helyiségekben zajlo foglalkozasokat.

A Szakszolgalat vagyonvédelme érdekében kérjiik az éplilet, a berendezésck rendeltetésszerti
hasznélatat és tisztantartdsat! A szandékosan vagy gondatlansagbodl okozott kart megtériteni
sziikséges.

A Szakszolgalat teriiletére behozott, illetve a vardban hagyott értéktargyakért és egyéb
felszerelésekért felel6sséget nem vallalunk.

Kérjiik a sziiloket, gyermekeket, hogy a folyosén 1évo kdzos jatékokat hasznalat utan tegyék a
helytlikre, ¢és maguk utdn hagyjanak rendet a folyoson. A jatékokat mindenki csak sajat
felelosségre haszndlhatja, a nem rendeltetésszerii hasznalatbo6l keletkezett balesetekért
felelésséget nem vallalunk.

A tagintézménybol és teriiletérdl eszkozok, hasznalati targyak nem vihetdk el.

Az ellatdsban részesiilé gyermek/tanuld, illetve sziild/kisérd kotelessége:

»> Ovja sajat ¢s tarsai épségét, egészségét,

> Dbetartsa a balesetek megel6zését szolgald szabalyokat,

» Detartsa a tliz- €és balesetvédelmi szabalyokat,

> megorizze az intézmény rendjét és tisztasagat,

»> azonnal jelentse munkatdrsunknak, ha sajat magat, vagy a helyszinen 1év6
embertarsait veszélyeztetd helyzetet, tevékenységet, vagy rendkiviili eseményt (pl.:
természeti katasztrofat, tiizet, robbandst, robbantdssal torténd fenyegetést stb.) vagy
balesetet észlel, ’

» azonnal jelezzen munkatarsunknak, ha rosszul érzi magat vagy megsértlt,

> megismerje a varéban kihelyezett tliz vagy rendkiviili esemény miatti kiliritési

tervet/menekiilési utvonaltervet.
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A tagintézményi szamitdégépeket, fénymasoldokat, telefonokat, laptopokat és egyéb digitalis
eszkOzt csak a Szakszolgalat munkatarsai, illetve az ellatdsi idOben a szakszolgalat
munkatarsanak feliigyeletével hasznalhatjak.

A hazirend betartasa és betartatasa a kliensek és a tagintézmény minden dolgozdjanak joga és
kotelessége.

A sziild joga a tagintézmény-igazgatd vagy a pedagdgus hozzijarulidsaval részt vegyen a
foglalkozasokon/ellatason, annak zavarasa nélkiil.

VII. A Szakszolgalat munkatarsaira vonatkozo6 tovabbi rendelkezések

A Szakszolgalat dolgozdira a Szakmai Etikai Kédexek, az Adatvédelmi tdrvény szerinti
titoktartasi kotelezettség ¢rvényes.

A szakemberek a foglalkozas/vizsgalat alatt felelnek a rajuk bizott gyermekek testi épségéért,
biztonsagaért. Hogyan ezen id6 alatt esetleg bekovetkezett balesetek gyermek/tanulo
balesetnek mindsiilnek, melyrdl jegyzokonyvet kell késziteni.

A munkatiarsak kotelesek a Szakszolgalat berendezési ¢és felszerelési  targyait
rendeltetésszerlien hasznalni. A berendezési és felszerelési targyak hasznalata soran a
takarékossdg szempontjait szem elott tartani (felefon, fiités, vildgitds, stb.).

A munkatarsak a szobdk baratsagosabba tétele érdekében — az éplilet és berendezések
allaganak megvaltoztatdsa nélkiil — jogosultak disziteni, szépiteni a tagintézmény-igazgatdval
torténd egyeztetes €s engedé€lye alapjan.

A munkatarsak altal szdndékosan, gondatlansagbol okozott kart megtériteni sziikséges.

A Szakszolgalat tulajdonat képezd eszkozoket csak a tagintézmény-igazgatd irdsos
engedélyével lehet tagintézményen kiviili hasznalatra igénybe venni.

A munkatdrs a sajat tulajdonat képezd szakmai eszkoézt a Szakszolgalatban csak sajat
felelosségére hasznalhatja, és az abban, esetleg bekovetkezett karért a Szakszolgalat nem
vallal felel@sséget.

A munkatars sajat tulajdonat képez6 szakmai eszkéz beviteléhez és annak hasznédlatdhoz a
tagintézmény-igazgatoval tortént egyeztetés és engedélyezés sziikséges. A folyamatos és
rendszeres hasznalatra bevitt eszkdzoket eldzetesen, személyre szdldan leltarba kell venni.

A Szakszolgalat munkatarsai kotelesek felhivni a figyelmet a Hazirend kliensekre vonatkozd
eléirasainak betartasara.

. A munkatarsak kotelesek a Szakszolgalat mikddésére vonatkozd szabalyokat, a tliz- és

munkavédelmi  eldirasokat betartani. Az alkalmazottak felelések az  élet-  és
vagyonbiztonsageért.
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11. A helyiségek napi hasznalatakor minden munkatars koteles a helyiség rendjét megtartani,
illetve annak befejezéskor a megfeleld takarithatosagi allapotba hozni. A helyiség hasznal6ja
személyesen felelds a helyiségre ¢és az eszkdzokre vonatkozé biztonsagi eldirasok betartasaért.
A helyiségek elhagyasakor a munkatarsaknak gondoskodniuk kell a vagyonvédelmi
szempontoknak megfelel6 bezarasarol.

12. Az ¢épiilet bezarasakor a tliz- és vagyonvédelmi szempontokat figyelembe kell venni teljes

korlen.

VIII. Egyéb rendelkezések

1. Tilos

>

>

a Szakszolgéalat teljes terliletén dohanyozni, alkoholt fogyasztani, illetve
alkoholos allapotban az intézményben megjelenni.

minden fajta gazdasagi rekldm tevékenység, ligynoki arusitas. Kivételt képez
— a fdigazgatd/tagintézmény-igazgatd engedélyével —, ha az pedagbdgiai-
pszicholégiai-szocialis célokat szolgal.

a Szakszolgalat teriiletére gyulékony, tlizveszélyes, robband, sugarzo, vagy
fertdzest, szennyezddést okozd anyagot, fegyvert, vagy annak latszé eszkozt,
szuro-vago eszkdzoket bevinni €s ott tarolni.

a Szakszolgalat tertiletére allatot behozni, kivétel: a renddrségi, vakvezetd és
segit6 kutyat/macskat.

hang- ¢s képanyag készitése, kivétel a féigazgatdval torténd egyeztetés utan,
tagintézmény-igazgatoi engedély alapjan.

a Szakszolgalat teriiletére olyan eszkdz behozatala, ami veszélyezteti a sajat és
masok testi épségét.

nem tartdzkodhat a tagintézményben/telephelyen az, aki a kulturalt viselkedés
szabdlyait nem tartja be, illetve magatartasaval mas benntartézkodasat, vagy az
intézményben folyé munka rendjét zavarja.

2. A héazirendr6l minden érintett tajékoztatast kérhet az intézmény munkatarsaitol.

3. A héazirendet nyilvanossdgra kell hozni a honlapon, valamint egy példany
megtekinthetd a tagintézményben.

IX. Rendkiviili helyzet (tizriadé, bombariadd) esetén

A szolgaltatasokat igénybe vevok, az épiiletben tartézkod6 gyermekek, sziilok, alkalmazottak
kovessék a Szakszolgalat riadd esetére érvényes eloirasait, azaz a munkatarsaink Gtmutatisai

szerint.

A riad6 esetén az érvényes menekiilési utvonal a tagintézményben kihelyezve megtalalhatd.
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Thz-, karesemény, rendkiviili esemény esetén a tulajdonost 1is haladéktalanul
értesiteni/tajékoztatni kell.

X. Zaradék

A PMPSZ Budakeszi Tagintézményében 2023. 08.22-én megtartott értekezlet keretében a
szakalkalmazotti testiilet a Hazirend kapcsan az alabbi aranyban fogadta el.

Szavazatra jogosultak szama: 64
Szavazok szama: 50.........
tamogatja: 50 f6 100 %
nem tamogatja: 0 £6 %
tartézkodott: 0 {6 %

XI. Nyilatkozatok

1. NYILATKOZAT (szakalkalmazotti)

A PMPSZ Budakeszi Tagintézményének szakalkalmazotti testiilet nevében és felhatalmazasa
alapjan alairasommal tanusitom, hogy a Hazirend eclkészitéséhez ¢és elfogadasahoz a
szakalkalmazotti testiilet az eldirt véleményezési jogat gyakorolta, a szakalkalmazotti testiilet
a 2023. 08. 22-én megtartott értekezletén a Hazirendet megtargyalta, a dokumentumot

elfogadta. ALV SN

—

Budadrs, 2023. 09. 01, K ° | Kovécs-Batiz Réka
a PMPSZ\QQgiake.s‘qr’iﬁ"?’dgfn!ézményének szakalkalmazottja

2. NYILATKOZAT (tagintézmény-igazgatdi)
Alulirott Badacsonyiné Juhdsz Zsuzsanna, a PMPSZ Budakeszi Tagintézményének
tagintézmény-igazgatoja, a jelen Hézirendben foglaltakat a 2011. évi CXC. térvény 25.§ (4)
bekezdés értelmében jovdhagyom.

e

//:. A Aa0E

Budaérs, 2023. 09. 01. ’ /,« $ \

B & o U s/ .
N Badacsonyiné Juhédsz Zsuzsanna
U tagintézmény- igazgatd

10



Ceglédi Tankertleti Kdzpont

Pest Varmegyei Pedagbgiai Szakszolgélat
3. NYILATKOZAT (f6igazgatoi)

Alulirott, Pinterics Janos, az intézmény vezetdje, a PMPSZ Budakeszi Tagintézményének
Héazirendjében foglaltakat a 2011. évi CXC. torvény 25.§ (4) bekezdés értelmében
jovéhagyom.

Cegléd, 2023. 09. 01.

p.h...

4. NYILATKOZAT (fenntart6i)

A fenntartd képviseletében a PMPSZ Budakeszi Tagintézményének Hazirendjében
foglaltakkal a 2011. évi CXC. toérvény 25.§ (4) bekezdés értelmében egyetértek.

Cegléd, 2023.09, G AaNBllaps /)

( Lar "/- Iti Kozpont
tankeriileti- gT gato ﬂ/\
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