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I. A hazirend célja

A hézirend a tagintézmény egyik alapdokumentuma, mely a belépés €s a benntartézkodas
rendjét szabalyozza. Meghatarozza a Pest Varmegyei Pedagodgiai Szakszolgalat Aszodi
Tagintézménye (tovabbiakban: Szakszolgalat) tgyviteli telephely tertiletén dolgozo
munkatarsak és a Szakszolgalat szolgaltatasait igénybe vevo sziilok és gyermekek egymashoz
val6 viszonyat, biztositani kivanja az épiilet, a berendezések rendeltetésszerii hasznélatat és
allaganak megdvasat.

I1. A hazirend hatalya

a, Teriileti és szemé€lyi hatalya:

A hdzirend elbirasai kiterjednek a Szakszolgalat dolgozoira, és az ott barmilyen jogcimen
tartdzkodo egyéb személyekre, valamint a Szakszolgalat egész teriiletére és kdrnyezetére.

A tagintézmény szolgaltatasai az Aszodi jaras kozigazgatasi teriiletén lakohellyel, vagy annak
hianyaban tartézkodasi hellyel rendelkez6 (0-18 éves, vagy 18 ¢év feletti, de még nappali
rendszeri k6zépfokl oktatasban részesiilé) gyermekekre/tanulokra, illetve a jarasi nevelési-
oktatasi intézményekkel jogviszonyban (tanuldi/hallgatdi) allokra, valamint sziileikre,
csaladjaikra, hozzatartozoikra, pedagdgusaira (tovabbiakban kliensek) terjed ki.

b, Id6beli hatalya:

Jelen dokumentum 2023.09.01-t61 hatalyos, visszavonasig.

II1. Jogszabalyi hattér
» 2011. évi CXC. torvény a nemzeti kdznevelésrol

» 20/2012. (VIIL. 31.) EMMI rendelet a nevelési-oktatasi intézmények miikodésérol és a
koznevelési intézmények névhasznalatarél

» 15/2013. (II. 26.) EMMI rendelet a pedagdgiai szakszolgalati intézmények miikdésérol

és egyeb kapcsolodo eldirdsok.



Ceglédi Tankeriileti Kézpont

Pest Varmegyei Pedagdgiai Szakszolgalat

IV. Az intézmény fenntartoja

Ceglédi Tankeriileti Koézpont, 2700 Cegléd Malom tér 3.

V. A tagintézmény nyitvatartasi ideje, elérhetdsége

Tagintézményiink alapvetden a tanév rendjéhez igazodva, folyamatos nyitva tartast biztosit
egész €vben.

Ugyviteli telephely:
Cime: 2170 Aszdd, Falujardk atja S.
Hétfo- kedd- szerda- csiitortok: 8-17 oraig,
Péntek: 8-15 oraig.
Hivatali iigyintézés:
Hétfo- kedd- szerda- cstitortok: 8-17 oraig,
Péntek: 8-15 oraig.

A nyitvatartasi id6 az adott tanév rendjétdl fligg. Minden tanév elején a telephelyen kiirasra
kertil.

Esetenként ett6l eltérd nyitva tartasrol a klienseket a bejarati ajtdn elhelyezett kiirds
tajékoztatja.

Egyéb indokolt esetekben a tagintézmény-igazgaté engedélyével tartézkodhatnak bent a
munkatarsak, kliensek.

Tanitasi sziinetben elére egyeztetetett (Szmsz-ben meghatdrozott) rend szerint tarthat nyitva a
Szakszolgalat.

Tagintézményviink elérhetosége:
Bejelentkezési telefon: 06 30 322 1950
Titkarsagi telefon: 06 30 322 1950
E-mail: pmpsz.aszod@pestmszaksz.hu

Tagintézmény-igazgat6 neve: Kucserané Erki Viktéria
Tagintézményigazgatd-helyettes: Nikolics-Bognar Adrienn
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V1. Részletes altalinos rendelkezések

Ellatasi korzetiink: Aszod, Bag, Domony, Galgahéviz, Galgamacsa, Hévizgyork, Iklad, Kartal,
Tura, Vacegres, Verseg

A szolgaltatasaink ingyenesek, azaz téritésmentesen vehetdk igénybe.

A gyermek/tanuld joga, hogy részt vegyen az intézmény altal felajanlott foglalkozasokon.

A Szakszolgalat — a sziild Onkéntes, irasos kérésére — az ellatds soran figyelembe veszi a
nemzeti, etnikai kisebbséghez tartozd gyermek, tanuld anyanyelvi, szociokulturalis
sajatossagat.

A tagintézménynek hatosagi jogosultsdga nincs.

A tagintézmény/telephely ¢épiiletében az intézmény munkatarsain kiviil csak azok
tartozkodhatnak, akik hivatalos értesités alapjan vagy egyeztetés alapjan, vagy ellatasi
igénybevétel miatt keresik fel az intézményt.

A pedagbgiai szakszolgalati ellatdsokat az igénybe vevok Onként, a szlilé kérelmére vehetik
igénybe, illetve az ellatasokat (vizsgalat/pedagdgiai-pszicholdgiai ellatas) hivatalbol is kérheti
a nevelési-oktatasi, szakképzd intézmény, gyermekjoléti, gyermekvédelmi, szociélis
intézmény, gyamhatdsag, de ebben az esetben is, ha az ellatast nem a sziilé kezdeményezi, a
sziilok egytittmiikodésével és egyetértésével indul.

Bizonyos esetekben a jogszabdly tartalmazza (pl. kotelezd gyogytestnevelési és logopédiai
szlrések).

A bejelentkezés lehetséges személyesen, telefonon, elektronikus vagy postat levélben. Az
ellatasok, foglalkozasok eldjegyzés alapjan térténnek. Az ellatottakat az illetékes munkatarsunk
értesiti az adott foglalkozés els6 id6pontjarol és a foglalkozast vezetd személy nevérol.

Fertz06, vagy lazas betegségben szenvedd gyermek/tanuld, sziilé/kisérd, pedagégus/munkatars
a foglalkozasokon és a vizsgalatokon nem vehet részt, illetve a tagintézményben nem
varakozhat. Beteg személy az orvos altal meghatirozott id6szakban, nem latogathatja a
tagintézményt.

Ha a Szakszolgalat munkatarsanak megitélése szerint a gyermek/tanulé beteg, gondoskodik a
t6bbi gyermektél/tanul6tdl valo elkiilonitésérdl, és kiskort gyermek/tanulo esetén a lehetd
legrévidebb id6n beliil értesiti a gyermek/tanuld sziileit.

Ha csaladban fert6z6 megbetegedés van, kérjiik, értesitsenek benniinket annak érdekében, hogy
Ujabb idépontot biztositsunk a gydgyulast kovetden.
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A foglalkozasok, ellatasok, vizsgalatok az értesitéskor megadott idépontokban kezdddnek. A
kliensek kotelessége, hogy az idépontra pontosan érkezzenek, ill. a foglalkozas, ellatds végén a
megadott id6pontra érkezzenek gyermekiikért.

Késés esetén a sajat ellatasi idejiik rovidiilhet, a soron kovetkezo ellatott érkezése miatt azt
hosszabbitani nem tudjuk.

Az érkezd kliensek minden esetben kotelesek az iigyfélfogadassal megbizott munkatarsnal
(ligyviteli alkalmazott, recepcids) vagy mas szakalkalmazottndl jelentkezni az irodaban/
vardban.

Az ellatason valo megjelenésrol, kérésre, igazolast tudunk adni.

Amennyiben a gyermek/tanulé a foglalkozasokon/ellatasokon részt venni nem tud, kérjiik,
hogy azt a legkorabbi idében jelezzék szamunkra irdsban, telefonon, vagy személyesen. A
szakszolgalat munkatarsa a tavollét okéardl igazolast kérhet.

Héarom, elére nem jelzett hianyzas utan az idépontot a gyermek/tanulé szdmara nem tudjuk
tovabb fenntartani, azaz az ellatasi folyamatot zarjuk, kivéve a kotelezo ellatasi formakat (pl.
logopédia, korai fejlesztés, gyogytestnevelés). Ujabb belejelentkezés sziikséges az ellatas Gjboli
megkezdéséhez/folytatasahoz, tehat eldjegyzésbe vessziik.

Szakértbi vizsgélat esetén, ha a sziilo a gyermekkel/tanuloval nem jelenik meg a biztositott
idépontban, tovabbi egy alkalommal biztositunk vizsgalati idépontot. Amennyiben a vizsgalat
kizarélag a szild kérésére indult, a masodik elmulasztott alkalmat kdvetéen kérelmét
visszavontnak tekintjlik.

Ha a vizsgalat a 15/2013-as szakszolgalati rendelet 13. § (2) bekezdés a), b) vagy d) pontja
alapjan indult, akkor a két alkalom elmulasztiasa vagy egylittmiikodés hidnya esetén a
tagintézmény koteles kozigazgatisi hatdsagi eljarast kezdeményezni a vizsgalaton vald
megjelenés érdekében.

Amennyiben a Szakszolgalat részérél, valamely okbol kifolyolag a kiadott/megadott
id6pontban valtozas torténik, arrol igyeksziink - a tudomasunkra jutastol fiiggden - miel6bb
értesiteni a klienst és egy ujabb iddpontot biztositani.

A foglalkozasok megkezdése elott a gyermekek/tanuldk, szilok, a kisérd személyek, a véard
teriiletén varakozhatnak, a termekben folyd foglalkozasok zavarasa nélkiil. A varoban a
gyermek nagykoru személy feliigyelete nélkiil nem tartézkodhat.

A gyermek testi épségéért, biztonsagaért a sziil6/kisérd személy felel. Gyermekfeliigyeletet
tagintézménylink nem tud biztositani, a foglalkozas/ellatas befejezését kovetéen kozvetlentil a
sziil6/kisér6 atveszi az ellatd szakembertdl a gyermeket/tanulot.
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Kozvetleniil a foglalkozasok el6tt és utan a gyermek felligyeletét a vardban, a folyoson €s a
mellékhelyiségekben, udvaron a sziil6/kiséré koteles ellatni. Kotelességiik tovabba, hogy
lehet6ség szerint zajmentes €s nyugodt 1égkdrt biztositva varakozzanak.

Gyermekek/tanulok/sziilok/kisérok a foglalkozasi helyiségekben csak munkatarsaik hivisara
léphetnek be, illetve foglalkozast vezeté munkatirsunk jelenléte nélkiil ott nem
tartdzkodhatnak.

A tisztasdg ¢és a higiénés kovetelményeinek betartasa érdekében esds, havas, saros id6ében a
gyermekek szamara lehetéség szerint valtocipot kériink. A festékkel, agyagozassal torténd
foglalkozasok alkalmaval a ruhazat megdovasa érdekében a gyermekeknek csereruhat kériink
behozni (sziikség esetén). A mozgasfejleszté foglalkozasokhoz a gyermek szamara lehetdség
szerint megfelelé kényelmes ruhazatot, valtocip6t kértink behozni. Erre aktudlisan a
munkatarsak is felhivjak a figyelmet.

Amennyiben a sziil6 szeretne a gyermekrdl informaciokat kdzolni vagy kapni, akkor kérjiik,
hogy a gyermekkel/tanuldval foglalkozé szakemberrel a foglalkozds megkezdése elott
egyeztetni sziveskedjen, vagy sziikség szerint egy kiilon idépontot megbeszélni a zajlé
ellatasok zavartalansaga érdekében.

A sziil6 irasbeli engedélye alapjan kiskor gyermeke egyediil, illetve, mas kisér6 személlyel is
érkezhet a foglalkozasokra (kivétel a szakértGi bizottsagi tevékenység esetében).

A gyermekek a magukkal hozott ételt, italt a varoban, illetve kijelslt helyen fogyaszthatjak el.

Kérjiikk, hogy a varakozok a mobiltelefont az intézmény teriiletén némitsdk le, csak a
legsziikségesebb esetben hasznaljak. Hangoskodassal, kérjik, ne zavarjdk a vardban 1évé
személyeket, illetve a helyiségekben zajlo foglalkozasokat.

A Szakszolgalat vagyonvédelme érdekében kérjiik az épiilet, a berendezések rendeltetésszeri
hasznalatat és tisztantartasat! A szandékosan vagy gondatlansagbdl okozott kart megtériteni
sziikséges.

A Szakszolgalat tertiletére behozott, illetve a vardban hagyott értéktargyakért és egyéb
felszerelésekért felel6sséget nem viallalunk.

Kérjiik a sziiloket, gyermekeket, hogy a folyoson 1évo kozos jatékokat hasznalat utan tegyék a
helyiikre, és maguk utdn hagyjanak rendet a folyoson. A jatékokat mindenki csak sajat
felelosségre hasznalhatja, a nem rendeltetésszerii hasznalatbol keletkezett balesetekért
felelosséget nem vallalunk.

A tagintézménybdl és teriiletérol eszkozok, hasznalati targyak nem viheték el.
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Az ellatasban részesiilé gyermek/tanulo, illetve sziilé/kisérd kotelessége:

» Ovja sajat €s tarsai ¢pségét, egészségét,

> betartsa a balesetek megel6zését szolgald szabalyokat,

> betartsa a tliz- és balesetvédelmi szabalyokat,

» megolrizze az intézmény rendjét és tisztasagat,

> azonnal jelentse munkatarsunknak, ha sajat magat, vagy a helyszinen 1év6 embertarsait
veszélyeztetd helyzetet, tevékenységet, vagy rendkivili eseményt (pl: természeti
katasztrdfdt, tiizet, robbandst, robbantdssal torténd fenyegetést sth.) vagy balesetet
észlel,

> azonnal jelezzen munkatirsunknak, ha rosszul érzi magat vagy megsériilt,

> megismerje a varoban kihelyezett tiiz vagy rendkiviili esemény miatti kiliritési

tervet/menekiilési tvonaltervet.

A tagintézményi szamitogépeket, fénymasolokat, telefonokat, laptopokat és egyéb digitlis
eszkdzt csak a Szakszolgilat munkatarsai, illetve az ellatdsi idoben a szakszolgdlat
munkatarsanak feliigyeletével hasznalhatjak.

A hazirend betartisa és betartatdsa a kliensek €s a tagintézmény minden dolgozojanak joga €s
kotelessége.

A szilld joga a tagintézmény-igazgaté vagy a pedagogus hozzijarulasival részt vegyen a
foglalkozasokon/ellatason, annak zavarasa nélkiil.

VII. A Szakszolgalat munkatarsaira vonatkozo tovabbi rendelkezések

A Szakszolgalat dolgozoéira a Szakmai Etikai Kédexek, az Adatvédelmi torvény szerinti
titoktartasi kotelezettség érvényes.

A szakemberek a foglalkozas/vizsgalat alatt felelnek a rajuk bizott gyermekek testi épségéért,
biztonsagaért. Hogyan ezen id6 alatt esetleg bekovetkezett balesetek gyermek/tanuld
balesetnek mindsiilnek, melyrdl jegyzOkonyvet kell késziteni.

A munkatarsak kotelesek a Szakszolgalat berendezési és felszerelési targyait rendeltetésszertien
hasznalni. A berendezési és felszerelési tArgyak hasznalata soran a takarékossag szempontjait
szem ¢l6tt tartani (telefon, fiités, vildgitds, stb.).

A munkatérsak a szobak baratsigosabba tétele érdekében — az épiilet és berendezések allaganak
megvaltoztatasa nélkiil — jogosultak disziteni, szépiteni a tagintézmény-igazgatoval torténo

egyeztetés €s engedélye alapjan.

A munkatérsak altal szandékosan, gondatlansagbol okozott kart megtériteni sziikséges.




6.

10.

11.

12.

Ceglédi Tankeriileti K&zpont

Pest Varmegyei Pedagodgiai Szakszolgalat

A Szakszolgélat tulajdonat képezd eszkozoket csak a tagintézmény-igazgatd irdsos
engedélyével lehet tagintézményen kiviili hasznalatra igénybe venni.

A munkatirs a sajat tulajdonat képezé szakmai eszkézt a Szakszolgalatban csak sajat
felelosségére hasznalhatja, és az abban, esetleg bekdvetkezett karért a Szakszolgalat nem vallal
felelosséget.

A munkatars sajat tulajdonat képezd szakmai eszkdz beviteléhez €s annak hasznalatahoz a
tagintézmény-igazgatoval tortént egyeztetés és engedélyezés sziikséges. A folyamatos és
rendszeres hasznalatra bevitt eszkozoket elézetesen, személyre szoldan leltarba kell venni.

A Szakszolgalat munkatarsai kotelesek felhivni a figyelmet a Hazirend kliensekre vonatkozo
eldirasainak betartasara.

A munkatarsak kotelesek a Szakszolgalat mukodésére vonatkozd szabalyokat, a tliz- és
munkavédelmi eldirasokat betartani. Az alkalmazottak feleldsek az €let- és vagyonbiztonsagért.

A helyiségek napi haszndlatakor minden munkatars koteles a helyiség rendjét megtartani,
illetve annak befejezéskor a megfelel takarithatoségi allapotba hozni. A helyiség hasznal6ja
személyesen felelés a helyiségre és az eszk6zokre vonatkozo biztonsagi eldirasok betartasaért.
A helyiégek elhagyasakor a munkatarsaknak gondoskodniuk kell a vagyonvédelmi
szempontoknak megfelel6 bezarasarol.

Az épiilet bezarasakor a tliz- és vagyonvédelmi szempontokat figyelembe kell venni teljes
koriien.

VIII. Egyéb rendelkezések
1. Tilos

» a Szakszolgalat teljes teriiletén dohanyozni, alkoholt fogyasztani, illetve
alkoholos allapotban az intézményben megjelenni.

» minden fajta gazdasagi reklam tevékenység, ligynoki arusitas. Kivételt képez —
a foigazgatd/tagintézmény-igazgatd engedélyével — ha az pedagogiai-
pszichologiai-szocialis célokat szolgal.

» a Szakszolgalat teriiletére gyulékony, tiizveszélyes, robband, sugarzd, vagy
fert6zést, szennyez0dést okozd anyagot, fegyvert, vagy annak latszo eszkozt,
szurd-vagd eszkozoket bevinni és ott tarolni.

» a Szakszolgalat teriiletére allatot behozni, kivétel: a rendérségi, vakvezeto és
segito kutyat/macskat.

» hang- és képanyag készitése, kivétel a foigazgatdval torténd egyeztetés utan,
tagintézmény-igazgatoi engedély alapjan.

» a Szakszolgalat teriiletére olyan eszk6z behozatala, ami veszélyezteti a sajat €s
masok testi épségét.
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» nem tartozkodhat a tagintézményben/telephelyen az, aki a kulturalt viselkedés
szabalyait nem tartja be, illetve magatartasaval mas benntartézkodasat, vagy az
intézményben folyd munka rendjét zavarja.
» atagintézmény udvaran t6rténd parkolas.

2. A héazirendr6l minden érintett tajékoztatast kérhet az intézmény munkatarsaitol.

3. A hazirendet nyilvanossagra kell hozni a honlapon, valamint egy példany megtekinthetd
a tagintézményben.

IX. Rendkiviili helyzet (tiizriado, bombariadd) esetén

A szolgaltatasokat igénybe vevok, az épiiletben tartozkodd gyermekek, sziilok, alkalmazottak
kovesseék a Szakszolgalat riado esetére érvényes eloirdsait, azaz a munkatarsaink Utmutatésai
szerint.

A riado esetén az érvényes menekiilési utvonal a tagintézményben kihelyezve megtalalhato.

Thz-, karesemény, rendkiviili esemény esetén a bérbeadét/tulajdonost is haladéktalanul
értesiteni/tajékoztatni kell.

X. Zaradék

A PMPSZ Aszodi Tagintézményében 2023. 08. 29-én megtartott értekezlet keretében a
szakalkalmazotti testiilet a Hazirend kapcsan az alabbi aranyban fogadta el.

Szavazatra jogosultak szama: 15
Szavazdk szama: 12

tamogatja: 126 80 %
nem tamogatja: 016 0%
tartdzkodott: 016 0%
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XI. Nyilatkozatok

1. NYILATKOZAT (szakalkalmazotti)

A PMPSZ Aszodi Tagintézményének szakalkalmazotti testiilet nevében €s felhatalmazasa
alapjan alairdisommal tanusitom, hogy a Hazirend elkészitéséhez és elfogadasdhoz a
szakalkalmazotti testiilet az el6irt véleményezési jogat gyakorolta, a szakalkalmazotti testiilet a
2023. 08. 29-én megtartott értekezletén a Hazirendet megtargyalta, a dokumentumot elfogadta.

Asz6d, 2023.09.01.

..........................

a PMPSZ Aszodi Tagintézményének szakalkalmazottja

2. NYILATKOZAT (tagintézmény-igazgatoi)

Alulirott, Kucserané  Erki  Viktéria, a PMPSZ Aszédi  Tagintézményének
tagintézmény-igazgatoja, a jelen Hazirendben foglaltakat a 2011. évi CXC. térvény 25.§ (4)
bekezdés értelmében jovahagyom.

Aszod, 2023.09.01.

Kucserané Erki Viktoria
tagintézmény-igazgato
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3. NYILATKOZAT (féigazgat6i)

Alulirott, Pinterics Janos, az intézmény vezetGje, a PMPSZ Asz6édi Tagintézményének
Hazirendjében foglaltakat a 2011. évi CXC. torvény 25.§ (4) bekezdés értelmében jovahagyom.

Cegléd, 2023.09.01.

4. NYILATKOZAT (fenntartoi)

A fenntart6 képviseletében a PMPSZ Aszddi Tagintézményének Hazirendjében foglaltakkal a
2011. évi CXC. torvény 25.§ (4) bekezdés értelmében egyetértek.

Cegléd, 2023.09.01.

s /
Ceglédi Tankerniil i Kozpont/
tankertileti igazgat() /K .
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