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Palvazatom célja

Palyazati felhivéasra, a Pest Varmegyei Pedagogiai Szakszolgalat munkatarsaként palyazom
meg a f01gazgatd- helyettesi (magasabb vezetd) munkakdr betsliéset.
A pedagogiai szakszolgalatok mikodésérdl szold 15/2013. (11.26.) EMMI rendelet 31. § (1)
bekezdése értelmében a fdigazgatd munkajat a pedagdgiai szakszolgalati intézmény egy vagy
tobb feladatinak szakmai irdnyitasat ellaté foigazgato-helyettes segiti. A szakszolgalati
intézmény foigazgato-helyettese felel a Szervezeti és Miikddési Szabalyzatban meghatarozott
feladatok torvényes és szakszeri ellatasaért.
Fébb feladatkorok:

- Intézményi koordinacids feladatok,

- aszakmai munka irdnyitasa, ellenérzése, teriileti szakmai segitése,

- statisztikai adatszolgaltatasok,

- elektronikus feliiletek kezelése,

- beszerzések elokészitése,

- egyéb adatszolgaltatasok,

- afdigazgato altal delegalt feladatok.

Elkotelezett pedagogusként dolgozom a kéznevelésben, kizel 25 éve. Fontos szamomra, hogy
a koznevelési torvényben és a gyermekvédelmi térvényben megfogalmazott prioritasok
érvényesiiljenek a kdznevelési intézményekben, a magas szintil szakmaisagon alapulé ellétas
¢s segitségnyujtas ingyenesen és minél szélesebb kérben jusson el a gyermekekhez,
csaladokhoz.

A szakszolgalati feladatellatais hagyomanyosan magas szakmai szinvonalat képvisel a
koznevelés rendszerében. Fontos célnak tartom, hogy a szakmai mithely szerep megmaradjon,
¢s a szakszolgalatok a pedagdgiai megujulas és ellatas szinterei lehessenek a jévdben is.

A szakmai munka alapja a mikodési-targyi feltételek, a szakmai és a térvényi elvarasok mentén
kialakitott adminisztrativ és feladatellatasi keretek, feltételek biztositasa, melyhez f6igazgato-
helyettesként szeretnék hozzajarulni.

Az intézmény alapfeladatai a Nemzeti kdznevelésrdl szold 2011, évi CXC. torvény 18. § és a
pedagogiai szakszolgalati intézmények mikodésérdl szolo 15/2013. (1. 26.) EMMI rendelet
alapjan:

I

szakértdi bizottsagi tevékenység,

— tovabbtanulasi, palyavalasztasi tanacsadas,

— gy6gypedagogiai tanacsadds, korai fejlesztés és gondozas,
— nevelési tandcsadas,

— logopédiai ellatas,

— konduktiv pedagdgiai ellatas,

— gyogytestnevelés,

— iskolapszicholégiai, 6vodapszichologiai koordinacio

— kiemelten tehetséges gyermekek, tanuldk gondozasa.
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Tarsadalmi és globalis kihivasok, amik hatadssal vannak az intézményi feladatellatasra,
megjelennek a szervezeti, financidlis, tartalmi keretekben ¢s szakmai valaszokban:

Teriileti egyeni6tlenségek
Tarsadalmi sériilékenység, hatranyos helyzet
Kozlekedési szegénység
Szerhasznalat, dizajnerdrogok
Alacsony iskolazottsag
Romak felzarkoztatasa
Szegregacio (szegregacios index)
Gettoiskolak, egyhdzi iskolak, elitképzés
Fogyatékkal élok, SNI-BTMN
Korai fejlesztés, korai intervenci6
Digitalis kompetencidk
Pedagogus életpalya
Iskolai zaklatas, cyberbullying
Képernyd- és jatékfliggbség, digitalis autizmus
Haborus helyzet, ki-és bevandorlasok
Fenntarthatosag, klimaszorongas
Energiavalsag
Eloregedd tarsadalom
Pandémids utéhatasok

(Magvar Nemzeti Tarsadalmi Felzdarkézasi Stratégia 2030. szakmai anyvag alapjan)

Féigazgato-helyettesként a pest varmegyei szakszolgalati intézmények minél eredményesebb
és zavartalanabb mikodését kivanom segiteni a torvényi, fenntartoi, féigazgatol és szakmai
elvarasok mentén.

Kiemelkedd kompetencidim:

megbizhatosag

nyitoitsag az §j feladatokra

kreativitas

problémaérzékenység

szervezeti szintil gondotkodds, racionalizalas, megtjitas igénye
csapatmunka

kommunikacids készség.

Fejlesztendé kompetencidim:

szoftverhasznalat, felhasznaldi tudas bovitése
az intézményi informatikai tamogato felilletek alkalmazasanak biztos felhasznaloi
ismerete.
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Helvzetelemzés

Az Intézmény jogallisa:
A Ceglédi Tankeriileti K6zpont kdznevelési intézményként mitk6do, 6nallé jogi személyiségii
szervezell egysége.

Az Intézmény alapadatai:

1. Megnevezés: Pest Megyei Pedagodgiai Szakszolgalat*

2. Székhelye: 2700 Cegléd, Ady Endre utca 3-5.

3. Vezetdje: foigazgato

4. Miikodési korzete: Pest Megye

5. Alapitas datuma: 2013. szeptember 1.

6. Alapitoja: az Emberi Er6forrasok Minisztériuma (1054 Budapest, Akadémia utca 3.)
7. Az alapitdi jogokat gyakorolja: az emberi eréforrdsok minisztere

8. Az iranyit6i jogkdroket gyakorolja: az emberi erdforrasok minisztere

9. Fenntarto: a Ceglédi Tankeriileti Kézpont (2700 Cegléd, Malom tér 3.)

10. A fenntartdi jogokat gyakorolja: Ceglédi Tankeriileti Kozpont (2700 Cegléd, Malom tér 3.)
11. OM azonosit6é: 202802

12. Adoszam: 15835028-2-13

13. KSH azonositd: 15835028-8412-312-13

*Az Alaptorvény 2022. évi modositdsdt koveiden 2023.01.01-t61 Pest Virmegye az elnevezés.

A kdznevelési rendszer atalakitasaval az intézmény 2013, januar 1-jét6l allami fenntartasba
keriilt, igy a fenntartéi jogkdrt a Ceglédi Tankeriileti Kdzpont (tovdbbiakban CTK) latja el.

A CTK aKlebelsberg Kozpont koltségvetési elbiranyzat terhére biztositja az intézmény részére
a miikddési koltségeket, azaz a szakmai és pedagogiai munkat segiték engedélyezett Iétszamat,
valamint a szakmai eszkbzok és szakmai anyagok tekintetében a szitkséglethez megfeleld
koltségvetési fedezetet.
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Az Intézmény mikodését meghatarozd jogszabalyok

Szakmai munkinkat alapvetoen a Nemzeti kiznevelésrol szol6 2011. évi CXC, tirvény és
a pedagogiai szakszolgilati intézmények miitkodésérél sz6lo 15/2013. (IL 26.) EMMI
rendelet hatarozza meg.

Torvények:

& & & © @ & @

® & & o 5

Magyarorszag Alaptérvénye

2023. évi LII. térvény a pedagogusok aj életpalyajarol*

A mindenkori hatalyos koltségvetési térvény

2019. évi LXXX. torvény a szakképzésrol

2018. évi LXXXIX. torvény az oktatasi nyilvantartasrol

2015. évi CXLIL térvény a kizbeszerzésekrol

2012. évi L. térvény a munka torvénykonyvérol

2011. évi CXC. térvény a nemzeti kéznevelésrol

2011. évi CLXXIX. torvény a nemzetiségek jogairol

2011. évi CXCV. térvény az allamhaztartasrol

2011. ¢évi CXII. térvény az informéciés Onrendelkezési jogrél és az
informacidszabadsagrol

2011. évi CCIV. térvény a nemzeti felsdoktatasrol

2009. évi CLV. torvény a mindsitett adat védelmérol

1998. évi LXXXIV. térvény a csaladok tAmogatdsarol

1997. évi LXXXIIL. tdrvény a kételezd egészségbiztositas ellatasairol

1997. évi XXXI. térvény a gyermekek védelmérdl és a gyamiigyi igazgatasro]

1997. évi LXXX. torvény a tarsadalombiztositas ellatasaira és a maginnyugdijra
jogosultakrol, valamint e szolgaltatasok fedezetérdl

1997. évi LXXXI. térvény a tarsadalombiztositasi nyugellatasrol

1995. évi LXVI. térvény a koziratokrol, a kozlevéltarakrdl és a maganlevéltari anyag
védelmérol

1993, évi XCIII. térvény a munkavédelemrdl

1992, évi XXXIII. térvény a kdzalkalmazottak jogallasarcl

1992. évi LXVL. torvény a polgdrok személyi adatainak ¢s lakcimének nyilvantartasardl

* A 2023.07.06-dn megjelent pedagégusok v életpalydjardl szolo 2023. évi LI torvény 2023.
Julius 15-én hatdlyba lépeit. A pedagégusok foglalkoztatdsdnak jogi keretei megvdlioznak,
2024. janudr 1-t61 kéznevelési foglalkoziatotti jogviszonyba keriilnek at.

Kormanvrendeletek:

12/2020. (11.7.) Korm. rendelet a szakképzésrdl sz016 torvény végrehajtasarol

13/2020. (11.7.) Korm. rendelet a szakképzésr6l szolo 2019. évi LXXX. térvény
hatdlybalépésével dsszefliggd modositd és hatalyon kiviil helyezé rendelkezésekrdl
326/2013. (VII1.30.) Korm. rendelet a pedagogusok elémeneteli rendszerérdl €s a
kozalkalmazottak jogallasarol szolo 1992, évi XXXII. torvény koznevelési
intézményekben torténd végrehajtasarol
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e 121/2013. (IV.26.) Korm. rendelet az Oktatasi Hivatalrol

o 220/2012 (VII1.28) Kormanyrendelet a nemzeti koznevelésrél szold torvény
végrehajtasarol

o 423/2012. (X11.29.) Korm. rendelet a felsdoktatasi felvételi eljarasrol

e 39/2010. (I1.26) Korm. rendelet a munkédba jarassal kapcsolatos utazasi
koltségtéritésrol

e 370/2011. (XII. 31.) Korm. rendelet a kéltségvetési szervek bels6é kontrollrendszerérol
¢s belso ellenbrzésérdl

e 85/2007. (IV.25.) Korm. rendelet a kozforgalml személyszallitasi utazasi
kedvezményekrdl

e 335/2005. (XI1.29.) Korm. rendelet a kozfeladatot ellaté szervek iratkezelésének
altalanos kovetelményeirdl

o 168/2004. (V.25.) Korm. rendelet a kdzpontositott kozbeszerzési rendszerrdl, valamint
a kdzponti beszerzd szervezet feladat- €s hataskorérdl

s 100/1997. (VI1.13.) Korm. rendelet az érettségi vizsga vizsgaszabalyzatanak kiadasardl
277/1997 (X11.22.) Kormanyrendelet a pedagdgus-tovabbképzésrél a pedagogus-
szakvizsgarol, valamint a tovabbképzésekben résztvev$é  juttatdsairél  és
kedvezményeirdl

e 5/1993. (X11.26.) MUM rendelet a munkavédelemrél szolé 1993. évi XCHI. térvény
egyes rendelkezéseinek végrehajtasardl

o 60/1992. (IV.1.) Korm. rendelet a kozati gépjarmivek, az egyes mezdgazdasagi,
erdészeti és haldszati erdgépek iizemanyag- és kendanyag-fogyasztasanak igazolds
nélkiil elszamolhaté mértékérdl

e 368/2011.(XI1.31.) Kormanyrendelet az allamhaztartas mitkodési rendjérdl

Egvéb rendeletek:
e 15/2013. (11.26.) EMMI rendelet a pedagdgiai szakszolgalati intézmények miiksdésérdl

20/2012. (VIL31.) EMMI rendelet a nevelési-oktatdsi intézmények milkddésérd] és a
koznevelési intézmények névhasznalatarol

o 48/2012. (XII. 12)) EMMI rendelet a pedagdgiai-szakmai szolgaltatasokrol, a
pedagbgiai-szakmai szolgaltatasokat ellatd intézményekrdl és a pedagbgiai-szakmai
szolgaltatasokban valé kézremiikodés feltételeirdl

o 44/2007. (X11.29.) OKM rendelet a katasztrofik elleni védekezés és a polgari védelem
agazati feladatairol

s 5/2003. (1I.19.) ESZCSM rendelet a magasabb Osszegli csaladi poétlékra jogosito
betegségekrol ¢és fogyatékossagrol

o 4/2000. (I1.25.) EUM rendelet a haziorvosi, hazi gyermekorvosi és fogorvosi
tevékenységrol

CTK szabalyzatok, utasitisok, eljarasrendek:
e A Ceglédi Tankerilleti Koézpont — mint munkdltaté — altal kiadott vonatkozd
szabalyzatok, eljarasrendek
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A Pest Varmegvei Pedagogiai Szakszolgalat illetékességi és mitkodési kore

A megyében 2022-ben 187 telepiilés és 18 jaras talalhatoé:

Aszodi jaras, Budakeszi jaras, Ceglédi jaras, Dabasi jaras, Dunakeszi jaras, Erdi jaras, Godollsi
jaras, Gyali jaras, Monori jaras, Nagykatai jaras, Nagykérdsi jaras, Pilisvorosvari jaras,
Rackevei jaras, Szentendrei jaras, Szigetszentmiklosi jards, Szobi jaras, VAci jaras, Vecsési
jaras.

https://www.ksh.hu/stadat_files/fol/hu/fol0007 htm

htips://orszagjaro.webnode.hu/km/211222sh/

Az intézmény feladat-ellatdsi kotelezetisége a Pest megyében mikodé nevelési-oktatasi
intézmények, valamint a kozigazgatasi teriileten lakohellyel, ennck hianydban tartozkodasi
hellyel rendelkezé gyermekek és sziilok szamara pedagdgiai szakszolgalati ellatas biztositasa.

KNT 18. § A sziil6 é a pedagégus neveld munkajit, valamint a nevelési-oktatisi
intézmény feladatainak ellatisit pedagégiai szakszolgalat segiti.
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15/2013. (1. 26.) EMMI rendelet a pedagogiai szakszolgalati intézmények miikiddésérol
Intézmény: varmegyénként ¢és a fovirosban egy, a székhelyintézménye szerint illetckes
tankeriileti kzpont (a tovabbiakban: tankeriileti kozpont) altal fenntartott, jarasonként legalédbb
egy tagintézménybdl 4llé pedagdgiai szakszolgalati intézmény, amely a nemzeti koznevelésrol
7616 2011. évi CXC. torvény (a tovabbiakban: Nkt.) 18. § (2) bekezdésében foglalt valamennyi
szakszolgalati feladatra kiterjedden az allami kdznevelési kozszolgalati feladatellatds kereteben
a pedagogial szakszolgalatokat ellagja,

Jardsi tagintézmény: olyan, jarasonként szervezett feladatellatasi hely, amely a varmegyében,
a fovarosban, valamennyi jarasban, az adott jarasra kiterjedé mikodési korzettel — az e
rendeletben foglalt kivételekkel ~ az Nkt. 18. § (2) bekezdésében felsorolt dsszes pedagogiai
szakszolgalati feladatot és az e rendeletben, valamint a pedagégiai szakszolgalati intézmeny
szervezeti és mitkddési szabalyzatdban meghatdrozottak szerint a tagintézmény szintjén
irdnyitasi, képviseleti, szakmai feladatot 1at el.

Az Intézmény szervezeti felépitése (PMPSZ szakmai alapdokumentuma alapjan)

Székhelyintézmény:
Pest Megyei Pedagogiai Szakszolgalat Székhelyintézménye

Jardsi tagintézmények:
o Pest Megyei Pedagogiai Szakszolgalat Aszodi Tagintézménye
o Pest Megyei Pedagogiai Szakszolgalat Budakeszi Tagintézménye
o Pest Megyei Pedagogiai Szakszolgilat Ceglédi Tagintézmenye
o Pest Megyei Pedagogiai Szakszolgalat Dabasi Tagintézménye
o Pest Megyei Pedagogiai Szakszolgalat Dunakeszi Tagintézménye
o Pest Megyei Pedagdgiai Szakszolgalat Erdi Tagintézménye
o Pest Megyei Pedagdgiai Szakszolgalat Godolléi Tagintézménye
o Pest Megyei Pedagdgiai Szakszolgalat Gyal Tagintézmeénye
o Pest Megyei Pedagogiai Szakszolgalat Monori Tagintézménye
o Pest Megyei Pedagogiai Szakszolgalat Nagykatai Tagintézménye
o Pest Megyei Pedagdgial Szakszolgalat Nagykérosi Tagintézménye
o Pest Megyei Pedagégiai Szakszolgalat Pilisvorosvari Tagintézménye
o Pest Megyei Pedagogiai Szakszolgélat Rackevei Tagintézménye
o Pest Megyei Pedagogiai Szakszolgdlat Szentendrei Tagintézménye
o Pest Megyei Pedagogiai Szakszolgalat Szigetszentmiklosi Tagintézmenye
o Pest Megyei Pedagégiai Szakszolgalat Szobi Tagintézmeénye
o Pest Megyei Pedagogiai Szakszolgélat Vaci Tagintézmeénye
o Pest Megyei Pedagogiai Szakszolgalat Ull6i Tagintézménye
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Megyei tagintézmények:
o Pest Megyei Pedagogiai Szakszolgalat Budapesti Tagintézménye
o Pest Megyei Pedagdgiai Szakszolgalat Budapest Varosligeti fasori Tagintézménye

PEST VARMEGYEI PEDAGOGIAI SZAKSZOLGALAT SZERVEZETI ABRAJA

PMPSZ - SZMSZ 2022,

Pest Megyei Pedagogiai Szakszolgalat ey Igazgatotandcs élén
Fdigazgatosaga a F@igazgatd all
|
1
|
|
¥
Székhelyintézmény

. \
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| | §
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Megyei illetékességi | Igazgatétanacs

tagintézmény T
!

i

i /
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v ¢

Tagm'fzme’nv- e Jarasi lietékesség(i tagintézmény
vezetdi tandcs
éléna
tagintézmeény -
igazgatd all !
¥
Tagintezmeny Jarasi illetékességii tagintézmeény
pos £ [ S =1
vezetol tanacs telephelyei és a munkacsoportjai
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Intézményi kéornvezet

Orszagosan ,,a pedagdgial szakszolgalat a 2018/2019. tanév sordn 501,5 ezer gyermeket,
tanulot latott el, ami tobb mint 5 %-kal magasabb az el6z6 évinél (476,1 ezer 18). A 2013/2014.
tanévben 380,1 ezer gyermeket €s tanul6t segitettek a pedagogiai szakszolgalatokban.”
Forrds: Koznevelési Statisztikai Evkonyv 2018/2019.

Pest varmegye Magyarorszag kizépso részén talathaté, székhelye Budapest, ami 6nallo teriileti
egység, nem tartozik Pest megyéhez. Pest megye jarasainak teriilete: 6 390,7 km?, telepiilések
szama: 187. 2023. évi KSH adat alapjan a népessége 1 329 486 f6.

A Pest Varmegyei Pedagégiai Szakszolgalat feladatellatisa az orszig legnépesebb
megyéjét fedi le, ahol a népesség- és gyermeklétszim folyamatosan nivekvé tendenciat
mutat.

A 3-5 évesek szama kozel 10 szazalékkal csdkkent a 2010 és 2020 kozotti idészak elsé
felében, majd 2016-t61 enyhe novekedés kezdodott. 2020-ban 2010-hez viszonyitva 5
szazalékkal kevesebb dvodaskord gyermek élt Magyarorszagon. A megyénkénti 1étszamadatok
szerint csak Pest megyében és Gydr-Moson-Sopron megyében nétt 2010 és 2020 kdzott a 3-5
évesek szama.” Forrds: A kizoktatas indikdtorrendszere 2021

Pest varmegye regiondlis fejlettségi szintje jelentdsen elmarad Budapest févarostdl, ami a
foldrajzi helyzetbdl adodban fesziiltségeket, de elénydket is jelenthet a megyében €16k szamara.
Egy fére jutod hazai termék 2021. évben Budapesten 11822, Pest varmegyében 4623. (KSH)
Az egy fore jutd GDP értéke alapjan Budapest és Pest megye teljesitménye €lesen elkiilontil
egymastol.

Az elényoket a fovaros jo szintdl infrastrukturalis és szakemberellatottsdga, a szolgaltatasok
koncentraltsdga jelentheti, ezen elénySk elérhetdsége azonban korlatozott lehet a megyei,
hatranyosabb helyzetben €16 csaladok szamara (pl. kozlekedési nehezitettség). Pest varmegye
intenziven fejlodo régio.

Az egyik legnagyobb mértékben, 11,4%-kal, illetve 11,3%-kal, Pest megye, valamint K6zep-
Dunantil GDP-je nott 2021-ben az elbz6 évhez képest.™

Forras: https /Ywww.porifolio hw/sazdasag/2023022 l/nyugat-dunaniul-evek-ota-szenved-pest-megye-
megloduli-598318

A megyei szintli intézményi halé kiemelten fontos tarsadalmi feladatot 1at el, miszerint a
pedagogiai szakszolgalatok altal nytdjtott ellatdsokat biztositja és elérhetoveé teszi a varmegye
jarasaiban. A szakszolgalati feladatellitds szerves része a tarsintézményekkel t6rténé
kapcsolattartds és szakmai egyiittmiikdés az eredményesebb beavatkozasok érdekében.
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A PMPSZ iigvviteli és tagintézményi telephelyel

A PMPSZ tagintézményei a megyében dsszesen 39 telephelyen miikddnek és nyijtanak
szakteriileti ellatist a hozzijuk fordulé intézményeknek, csaladoknak. A PMPSZ
intézménye egy székhelyintézménybél, két megyei illetékességl tagintézménybo! és 18 jarasi
illetékességii tagintézménybdl 4ll, ezekhez tartozik 20 iigyviteli és 18 tagintézményi telephely.

1. Pest megyei Pedagodgiai Szakszolgalat Aszédi Tagintézménye
a. Ugyviteli telephelye: 2170 Asz6d, Falujarok atja 5.
2. Pest megyei Pedagogiai Szakszolgalat Budapesti Tagintézménye
a. Ugyviteli telephelye: 1077 Budapest, Dohédny utca 54.
3. Pest Megyei Pedagégiai Szakszolgalat Budakeszi Tagintézménye
a. Ugyviteli telephelye: 2040 Budadrs, Budapesti 0t 54.
b. Tagintézmény telephelye: 2040 Budadrs, Hjusag utca 6.
4. Pest Megyei Pedagogiai Szakszolgélat Ceglédi Tagintézménye
a. Ugyviteli telephelye: 2700 Cegléd, Malom tér 3
b. Tagintézmény telephelye: 2740 Abony, Bicsker i 2.
5. Pest Megyei Pedagdogiai Szakszolgalat Dabasi Tagintézménye
a. Ugyviteli telephelye: 2370 Dabas, Szent Istvan at 35.
6. Pest Megyei Pedagogiai Szakszolgalat Dunakeszi Tagintézménye
a. Ugyviteli telephelye: 2120 Dunakeszi, Bercsényi utca 5
b. Tagintézmény telephelye: 2132 Géd, Ady Endre utca 6.
¢. Tagintézmény telephelye: 2151 Fét, Fay Andras tér 1.
7. Pest Megyei Pedagogiai Szakszolgalat Erdi Tagintézménye
a. Ugyviteli telephelye: 2030 Erd, F6 utca 42.
b. Tagintézmény telephelye: 2461 Tarmok, Rakoczi ut 78.
c. Tagintézmény telephelye: 2440 Szizhalombatta, Kodaly Zoltdn sétany 31.
d. Tagintézmény telephelye: 2045 Torokbalint, Koztarsasag tér 8.
8. Pest Megyei Pedagogiai Szakszolgalat Gédolléi Tagintézménye
a. Ugyviteli telephelye: 2100 G6dollo, Dozsa Gyorgy Gt 69/A.
b. Tagintézmény telephelye: 2144 Kerepes, Vorosmarty utca 2.
c. Tagintézmény telephelye: 2143 Kistarcsa, Széchenyi Gt. 63.
d. Tagintézmény telephelye: 2146 Mogyorod, Godolléi ut 17.
e. Tagintézmény telephelye: 2112 Veresegyhaza, Kalvin utca 6.
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9. Pest Megyei Pedagogiai Szakszolgalat Gyali Tagintézménye

10.

1.

12,

13.

14,

15.

16.

17.

18.

19.

20.

a. Ugyviteli telephelye: 2360 Gyal, Rakdczi Ferenc utca 42-44.
Pest Megyei Pedagogiai Szakszolgilat Monori Tagintézménye

a. Ugyviteli telephelye: 2200 Monor, Deak Ferenc utca 12.

b. Tagintézmény telephelye: 2230 Gyomrd, Tompa Mihaly utca 21.
Pest Megyei Pedagogiai Szakszolgalat Nagykatai Tagintézménye

a. Ugyviteli telephelye: 2760 Nagykata, Szabadsag tér 18.
Pest Megyei Pedagogiai Szakszolgalat Nagykérisi Tagintézménye

a. Ugyviteli telephelye: 2750 Nagykéros, Kalocsa Balazs utca 3.
Pest Megyei Pedagogiai Szakszolgalat Pilisvérosvari Tagintézménye

a. Ugyviteli telephelye: 2085 Pilisvordsvar, Rakoczi utca 8.

b. Tagintézmény telephelye: 2083 Solymar, Templom tér 26.
Pest Megyei Pedagdgiai Szakszolgalat Rackevei Tagintézménye

a. Ugyviteli telephelye: 2300 Rackeve, Kossuth Lajos utca 16.

b. Tagintézmény telephelye: 2340 Kiskunlachdza, Munkicsy tér 1.
Pest Megyei Pedagogiai Szakszolgélat Szentendrei Tagintézménye

a. Ugyviteli telephelye: 2000 Szentendre, Széchenyi tér 1.

b. Tagintézmény telephelye: 2011 Budakaldsz, Szentendrei at 24.
Pest Megyei Pedagdgiai Szakszolgalat Szigetszentmiklési Tagintézménye

a. Ugyviteli telephelye: 2310 Szigetszentmiklos, Kalvin tér 4/b.

b. Tagintézmény telephelye: 2330 Dunaharaszti, Temetd utca 26.

c. Tagintézmény telephelye: 2310 Szigetszentmiklés, Kélvin tér 4/a.

d. Tagintézmény telephelye: 2310 Szigetszentmiklos, Jozsef Attila tér 3.
Pest Megyei Pedagogial Szakszolgalat Szobi Tagintézménye

a. Ugyviteli telephelye: 2626 Nagymaros, Csillag utca 4.

b. Tagintézmény telephelye: 2626 Nagymaros, Fehérhegy utca 2.
Pest Megyei Pedagégiai Szakszolgalat Ulléi Tagintézménye

a. Ugyviteli telephelye: 2225 U116, Pesti Gt 98./2.
Pest Megyei Pedagogial Szakszolgélat Vaci Tagintézménye

a. Ugyviteli telephelye: 2600 Vac, Naszaly ut 29.
Pest Megyei Pedagogiai Szakszolgalat Budapest Varosligeti fasori Tagintézménye

a. Ugyviteli telephelye: 1068 Budapest, Varosligeti fasor 40.
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Az Intézmény egész évben folyamatosan miikddik. A szorgalmi idészakon kivili idében az
elldtds a szabadsagolasi tervet is figyelembe véve a fdigazgaté adoft tanévre vonatkozoé
utasitasai szerint torténik. Az Intézmény a feladatainak ellatasahoz évente, a tanév rendjéhez
igazodva munkatervet készit. A PMPSZ éves miikddését meghatarozé legfontosabb
dokumentumok a féigazgatoél, tagintézményi és munkakdzosségi munkatervek.

A szakmai munkakéz6sség ~ az Intézmény szervezeti és miikodési szabalyzataban
meghatarozottak szerint — gondoskodik a pedagdégus-munkakorben foglalkoztatottak
munkéjanak szakmai segitéserol.

Az Intézményben az aldbbi teriileteken miikédnek szakmai munkakézosségek:

1. szakértdi bizottsagl tevékenység

2. gybgypedagodgial tanacsadas, korai fejlesztés és gondozas
3. konduktiv pedagdgiai ellatas

4. nevelési tanacsadas

5. logopediai ellatas

6. gyo6gytestnevelés

7. iskolapszichologiai, 6vodapszicholdgiai koordinacio

8. kiemelten tehetséges gyermekek, tanulok gondozasa

9. INYR

10. onértékelés.

Adatok az ellatasrol

A 15/2013. (11.26.) EMMI rendelet 7. melléklete alapjan a févarosban, megyéiben miikddd
intézményekben foglalkoztatottak minimalis létszama

(PMPSZ féigazgatai palydzati anyag 2021)
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PMPSZ - Kozalkalmazotti 1étszam, ahdanyan a CTK altal engedélyezett statuszhelyeken
dolgoznak — 2021.02.28.-i allapot szerint (PMPSZ f6igazgatoi palvdazati anyag 2021)
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Legmagasabb ellatotti szam a logopédia szakteriileten Osszegzodott: 28.588 ellatott. A
logopédiai kotelezd sziirések 3 és 5 éves korban, tovabba a logopédiai ellatasok jelentOs
feladatot rénak a jarasi tagintézményekre. Ezt koveti ellatotti szamban a szakértdi bizottsagi
tevékenysép: 23.977 fovel. A szakértdi vizsgalati kérelmek magas szama és a szakeértdi
vizsgalatok térvényi eldiras mentén torténé minél pontosabb lebonyolitidsa szintén nagy
kihivast és leterheltséget jelent a szakmai feladatellatasban. A nevelési tanacsadas 12534
ellatotti szdma szép eredmény, ha arra gondolunk, hogy a megyében ennyi gyermeknek,
csaladnak sikeriilt segitséget nyljtani. Az igény ennél joval magasabb, jellemzéen vérolistival
tudnak az ellatast kérdk a szakemberhez és terapias segitséghez hozzajutm.

Magas szamban varakoznak pedagégiai szakszolgdlati feladatellatasra, kilonosen a szakért6i
tevékenység, a logopédiai ¢s a gyogytestnevelési szakfeladaton. Ennek okdn az intézményi
statuszkeret, szakemberellatottsag folyamatos bovitésre szorul. A tagintézmények a
szakfeladatok igény szerinti felosztasaval, tiloraval, megbizasos oraszamokkal torekszenek a
varolista csokkentésére.

2020. december havi varoélista monitoring (PMPSZ féigazgatéi pdlyazati anyag 2021.)
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A szakszolgalatok tevékenysége teljes egészében informatikdhoz ko6tstt: a diagnosziika, az
ellatasok régzitése, az online adathordozok alkalmazasa, a statisztikai adatok tdroldsa és
tovabbitidsa, az online szakmai események kovetése. Szakszolgalati munka korszert
informatikai eszk6zok nélkiil nem lehetséges. A Digitdlis oktatdshoz vals egyenld hozzdférés
feltételeinek biztositdsa a tanuldk és a pedagogusok szamdra RRF-1.2.1-202] tamogatas
lehetévé tette, hogy minden pedagdgus igényelhetett sajat laptopot. Az irodai feladatellatas
azonban elmaradassal kiizd ezen a teriileten, a titkarsagok szamitogépes eszkdzallomanya nem
éri ¢l a kivant szintet.

A szakszolgalati feladatellatas kiemelt terillete a diagnosztikai és terdpids szakmai munka. A
pszichologia, pedagégia, fejlesztopedagogia, neurologia és pszichidtria intenziven fejlédd
tudomdanyteriilletek. A hatékony és a kor kihivasainak megfelelé szakmai felkészitltséghez
nélkiilozhetetlen, hogy a szakembereink szamadra elérhetdek legyenek a képzések, a korszerti
szakirodalom és az eszkozellatottsag folyamatos megujitasa, bovitése.
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Foigazgato - helyettesi program

Foigazgatd-helyettesi programomat a Féigazgatdi programban meghatarozott célok mentén,
tovabba a Szervezeti Miiksdési Szabalyzat alapjan meghatarozott féigazgato-helyettes
feladatkor alapjén allitottam Ossze.

Célom:

-

aktiv kdézremiikddés a PMPSZ feladatellatasanak biztositasaban,

a féigazgato-helyettesekkel, a munkakozosségekkel és a tagintézmény-igazgatokkal
vald egylittmikodés,

a f6igazgato altal meghatarozott célok minél hatékonyabb teljesitése,

a f6igazgatoi utasitasok, elvarasok és értékrendek mentén.

Feladatomnak tekintem:

e aszakmai munka feltételeinek biztositasaban egyiittmiikddés a fenntartéval,
s 2 feladatellatasi keretek biztositasa,

» atagintézményck egyedi sajatossagainak a figyelembevétele,

s a szervezetben kialakitott, j61 mikddo gyakorlatok megtartasa, fejlesziése,
e az innovaciok megvaldsitasdnak a tamogatasa.

A féigazgato-helyettesekre vonatkozé altalanes szabalyok - PMPSZ SZMSZ

Altalanos felelésségek:

Koteles tiszteletben tartani a gyermekek, csaladjuk, munkatarsai jogait, mint ahogy 6t
is megilleti e jog.

A f6igazgato, mint felettese feliigyelete alatt 6nalldan végzi munkdjat.

Munkdjat feleldsséggel végzi, mindenkor az intézmény érdekében megfeleléen jar el.
A kotott a munkaidének neveléssel-oktatassal le nem kotott részében a hatalyos
jogszabalyok alapjan a Féigazgato altal elrendelt, a munkdjahoz kapcsolodo feladatokat
végzi. Munkaidé beosztasat maga allapitja meg.

Tovabbi feladatai:

Az intézmény/tagintézmények szakmai munkdjanak iranyitdsa, ellenorzése, teriileti
szakmai segitése.

Iranyitoként részt vesz a szakszolgalat statisztikai adatszolgaltatisanak teljesitéseben.
Folyamatosan figyelemmel kiséri az Intézmény humdan erdforrasait, €s az chhez
kapcsolodo munkatigyi feladatokat.

Javaslatot tesz a foigazgatonak az eljarasrendek, belsd szabalyzatok kidolgozasara.
Figyelemmel kiséri az Intézmény miitkddését meghatarozé jogszabdlyokat és
tajékoztatja a toigazgatot, tagintézmeény-igazgatokat.

Végrehajtja a f6igazgato altal megbizott egyéb feladatokat.

Felkérésre szervezi és koordindlja a pedagogial szakszolgélatoknak szervezett szakmai
képzéseket.
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e Figyelemmel kiséri az Intézmény nyilvantartd rendszereit, sziikség szerint javaslatot
tesz a modositasokra.

¢ Folyamatosan figyelemmel kiséri az intézmény targyi eszkozkészletét, irdnyita a
beszerzési eljardsokat.

¢ Folyamatosan figyelemmel kiséri az intézmény altal hasznalt ingatlanok allapotat, segiti
a fejlesztések megvalosuldsat.

e Tamogatja a tagintézményeket a hasznélt informatikai rendszerek (INYR, KIR
rendszerek) hasznalataban.

e Részt vesz az intézményét érinté gazdasagi feladatok kialakitasaban és a végrehajtasi
munkadlataiban.

e Részt vesz a koltségvetés elokészité munkalataiban.

e Részt vesz az intézményi selejtezési, leltarozasi munkalataiban.

e A gyermek és csaladok adatait hivatali titokként kezeli.

o Az intézmény (ek)rol szerzett informéciot hivatali titokként kezeli.

e A személyes adatokat az Adatkezelési Szabalyzatanak megfelelden tovabbitja.

A vezetéi munkaban fontos iranyelvnek tekintem:

s ajogszeri és hatékony vezetdi iranyitast,

¢ ajogszabalyok napra kész ismeretét,

s atervezettséget, egyértelmil kereteket,

o a folyamatok atlathatésaganak megteremtését,

e akollégak tamogatasat szakmai fejlddéstikben,

e abelsd tudismegosztas fenntartasat ¢s fejlesztését,

* aszervezeten beliili partneri kommunikaciot

¢ ahatékony informaciéaramlast, a jo szinvonalu kapcsolattartast,
s a pozitiv megerisitéseket, visszajelzéseket,

¢ aszakmai haldzaton beliili egyiittmiksdést,

e apozitiv intézményi arculat fenntartasat, fejlesztését.

Fdigazgaté-helyettesként célom az alabbi feladatok minél hatékonyabb ellatasa:

e afOigazgatdo munkajanak segitése

» aszervezet mikodési stabilitisanak fenntartdsa

e a fligazgatd és az altalanos fbigazpato- helyettes tavolléte esetén helyettesitési
feladatok ellatasa

¢ megoldasorientalt, tamogato attitiiddel segiteni a feladatellatast

e kapcsolattartas és folyamatos kozds munkavégzés a foigazgato-helyettesekkel, a
munkak&zdsségekkel, a tagintézmény-igazgatokkal és helyetteseikkel

e aszakszolgalat milksdtetésével és tevékenységeivel kapesolatos torvények, rendeletek,
jogszabalyok folyamatos figyelemmel kisérése

o avaltozasok elfogadtatasa, az eljarasrendek aktualizalasa
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¢ folyamatos kapcsolattartas a tagintézményekkel

o szilkség esetén segitség nyujtas az informatikai feliiletek kezelésében, szakmai
kérdésekben, az eszkdzigényekkel kapesolatban

¢ aktiv részvétel az igazgatotandacsi érickezletek szervezésében, megtartasaban

e munkakdzdsségi értekezletek segitése, a szakmai innovaciok timogatasa

¢ folyamatos és idészakos ellendrzés, adatrdgzités a kovetkezd feliileteken: tehetségkapu,
INYR, KIRSTAT, KIR intézményttrzs, KIR SZNY, KRETA rendszerek

» sziikség esetén kapcsolattartas a partnerintézményekkel: Ceglédi Tankeriileti Kézpont,
Oktatasi Hivatal

o eszkozok, irodaszer, tisztitoszer igények felmérése

» afbigazgaté altal ram ruhdzott egyéb feladatok ellatasa

¢ szakmai képzéseken, konferenciakon, szakmai napokon, értekezleteken valé részvétel.

A munkafolyamatok alapjat képezi a féigazgatoval és a helyettes kollégakkal térténd naprakész
egyiittmitkddés, a tagintézményekkel vald rendszeres kommunikécio, a fenntarto felé az
adatszolgaltatasok biztositasa, a fenntart6i iranyelvek kovetése.

A pedagbgiai szakszolgalati feladatellatis szakmai szinvonaldnak meg6rzéséhez fontosnak
tartom a humanerdforras, a targyi feltételek és az eszkozellatottsag bévitését, fejlesztését. A
szakalkalmazottak és a szakmai munkat segitd kollégak megbecsiilése, a munkaerdbarat
munkahely kialakitdsa, a parbeszéd és az egyenletes terhelés, a munkakozosségek szakmai
munkajanak segitése és a képzéstamogatasok biztosithatjak, hogy vonzo legyen a szakszolgalati
munka a megyében dolgozé szakemberek szdmara. Ezzel tudjuk biztositani, hogy a kor
kihivasainak és a korszerli szakmai elvarasoknak megfelelé szakszolgalati ellatds és
segitségnylijtas elérhetd legyen a gyermekek és tanulok, a csalddjaik, tovabba az intézmények
szamara Pest varmegyében.

Féigazgato-helyettesként a pest varmegyei szakszolgilat intézményeinek minél
eredményesebb és zavartalanabb mutikodését kivanom segiteni a torvényi, fenntartdi,
foigazgatoi és szakmai elvarasok mentén.

Budapest, 2023.05.10.

Kocsis Gabriella
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