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1. Atagintézmény adatai



Ceglédi Tankeriileti Kozpont

Pest Megyei Pedagogiai Szakszolgalat
A tagintézmény fenntartdja: Ceglédi Tankeriileti K6zpont
A fenntarté cime: 2700 Cegléd, Malom tér 3.

Az intézmény székhelye: Pest Megyei Pedagodgiai Szakszolgalat Székhely Intézmény (2700 Cegléd, Ady Endre

utca 3-5.)

telefon: 06-30-323-3857

fax: -

email: pmpsz.szekhely.cegled@gmail.com
OM azonositd: 202802

Szervezeti kdd: 541401

Az intézmény székhelyén ellatott szakfeladatok:
* megyei szint( szakértdi tevékenység,
e tovabbtanulasi-palyavalasztasi tanacsadas

Az intézmény igazgatdja: Gardai Zsdfia gyégypedagdgus, pedagdgiai szakpszicholdgus, fdigazgatd helyettes

Az Intézmény elldtdsi kérzete:

A Pest Megyei Pedagogiai Szakszolgalat illetékes kdrzethatdrai megvaltoztak.
Az 0j kdrzethatdrok a Kormanyhivatal oldaldn mar 2019. szeptember éta megtaldlhatdak.

http://www.kormanyhivatal.hu/hu/pest/hirdetmenyek/pest-megyei-pedagogiai-szakszolgalat-
mukodesi-korzete-a-2019-2020-tanevben

A Pest Megyei Pedagogiai Szakszolgalat Székhely Intézmény (2700 Cegléd, Ady Endre utca 3-5.)
hataskorében az aldbbi jardasok maradtak:

Ceglédi jdrds: Abony, Albertirsa, Cegléd, Ceglédbercel, Csemd, Danszentmiklds, Jaszkarajend, Kéréstetétlen,

Mikebuda, Tapidsz818s, Tortel, Ujszilvas

Dabas jdrds: Bugyi, Dabas, Hernad, Inarcs, Kakucs, Orkény, Pusztavacs, Tatarszentgyorgy, Taborfalva,

Ujhartyan, Ujlengyel

Nagykdtai jdrds: Farmos, K6ka, Mende, Nagykata, Pand, Siilysap, Szentlérinckata, Szentmartonkata,

Tapidbicske, Tapidgyodrgye, Tapidsag, Tapidszecss, Tapidszele, Tapidszentmarton, Téalmas, Uri

Nagykdrosi jards: Nagyk6ros, Kocsér, Nyarsapat
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Pest Megyei Pedagadgiai Szakszolgalat Budapesti Varosligeti Fasor utcai Tagintézmény (1068 Budapest,

Varosligeti fasor 40.) hataskorébe az alabbi jarasok kertiltek, melyek korabban a Pest Megyei Pedagdgiai

Szakszolgalat Székhely Intézményéhez (2700 Cegléd, Ady Endre utca 3-5.) tartoztak:
Gydli jards: Alsonémedi, Felsépakony, Gyal, Ocsa

Monori jérds: Bénye, Csévharaszt, Gomba, Gyémré, Kdva, Monor, Monorierdd, Nyaregyhaza, Péteri, Pilis,

Vasad

Rdckevei jdrds: Apaj, Aporka, Démséd, Kiskunlachaza, Lérév, Makad, Rackeve, Szigetbecse, Szigetcsép,

Szigetszentmarton, Szigetujfalu

Vecsési jdrds: Ecser, Magléd, Ull8, Vecsés

Az 2019/2020. tanév teljes statisztikaja 2020.08.31-ig bezérélag:
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Fennmaradé

Szakfeladat megnevezése Ellatottak szdma | vardlista a jelen
2020/2021. tanévre

Nevelési tanacsadas - -

Megyei illetékességli szakértéi bizottsagi tevékenység (*) 1954 106
Jarasi illetékességli szakértdi bizottsagi tevékenység - -

Logopédiai ellatas - -

Gyogytestnevelés - -

Gyogypedagdgiai tanacsadas, korai fejlesztés és gondozas - -

Konduktiv pedagdgiai ellatas - -
Iskolapszicholdgiai, dSvodapszicholdgiai ellatas - -

Kiemelten tehetséges gyermekek, tanuldk gondozasa - -

Tovabbtanulasi és palyavalasztasi tanacsadas (*) 202 5
Osszesen 2156 111

A Pest Megyei Pedagdgiai Szakszolgalat Székhely Intézmény (2700 Cegléd, Ady Endre utca 3-5.) 6sszesen a

2019/2020-as tanévben 1954 gyermeket vizsgalt meg megyei szint( szakértdi tevékenység keretein beliil.

A 2019/2020-as tanévben a Pest Megyei Pedagdgiai Szakszolgalat Székhely Intézményében (2700 Cegléd, Ady

Endre utca 3-5.) a vizsgalt autista gyermekek szdma az alabbiak szerint alakult jarasokra szétbontva.

Pest Megyei Pedagogiai Szakszolgdlat Székhely Intézmény 2019/2020-as
tanév autista gyermekek

2019/2020-as tanévben Gsszesen 127 autista gyermek vizsgdlat az intézmény

Jards Megvizsgdlt autista gyermek széma
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2020. januar 1-t6l az Oktatasi Hivatal a tankotelezettség megkezdésével kapcsolatban valtozdsokat

jelentett be.

A jogszabaly mddositasbdl adéddan a Pest Megyei Pedagdgiai Szakszolgalat Tagintézményéinél
felgyllemlett a beérkezett iskolaérettségi vizsgalatok szama, igy intézményiinkbdl 2 kolléga segitett a
vizsgalatokban a Pest Megyei Pedagdgiai Szakszolgalat Ceglédi Tagintézményének (2700 Cegléd,

Malom tér 3.).

2020. janudr hénapban sszesen 31 gyermek iskolaérettségi vizsgalatat készitette el a Pest Megyei

Pedagdgiai Szakszolgalat Ceglédi Tagintézményének.

2019. szeptember 1. napjatol intézménylink a Pest Megyei Pedagdgiai Szakszolgalat Budapesti
Vérosligeti Fasor utcai Tagintézmény (1068 Budapest, Varosligeti fasor 40.) részére 6sszesen 3121
gyermek iratanyagat adta at.

2019. szeptember 1-t6l — 2020. majus 31-ig az intézményliink dsszes vizsgalatbdl (ezen idGszakban
elvégzett vizsgalat szama: 1583) a Varosligeti Fasornak atadott jarasokbdl elvégzett vizsgélatok szdma:
284 volt. Ezen idGszakban az intézményiink elkészitett intézménykijel6lése, kiegészitése egyéb
zaradéka osszesen 312 volt, amelybdl a Varosligeti Fasornak atadott jarasokbdl elkészitett
intézménykijeldlés kiegészités, egyéb zaradék dsszesen 97 db volt.

2020. junius 1. napjatdl a Pest Megyei Pedagdgiai Szakszolgalat Budapesti Varosligeti Fasor utcai
Tagintézményében (1068 Budapest, Varosligeti fasor 40.) a 2019/2020-as kontroll vizsgalatok
felgyiilemlettek, igy intézményiink a kontroll vizsgalatok ledolgozasaban besegitett.

2020. junius 1 napjatdl 2020. augusztus 31-ig napjaig 146 kontroll vizsgalatot végzett el.
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2. Atanév rendje

a) A tanév altalanos rendje

A Magyar K6zl6ny 2018/85. szamaban megjelent a 13/2018. (VI. 14.) EMMI rendelete a 2019/2020.
tanév rendjérél

A nevelési —oktatasi intézményekben a munkat a tanév, ezen beliil a tanitasi év keretei kdzott kell megszervezni.
A 2019/2020. tanévben a tanitési év elsd tanitasi napja 2019. szeptember 2. (hétf8) és utolsé tanitasi napja
2020. junius 15. (hétfs).

A tanitasi napok szdma - ha e rendelet masképp nem rendelkezik - szaznyolcvan nap.

Az bszi sziinet el6tti utolsé tanitasi nap 2019. oktdber 25. (péntek), a sziinet utani elsé tanitasi nap pedig
november 4. (hétfé).

A téli sziinet el6tti utolsé tanitasi nap 2019. december 20-an (pénteken), az elsd tanitasi nap pedig 2020.
januar 6-a (hétfg).

A tavaszi sziinet eldtti utolsé tanitasi nap 2020. aprilis 8. (szerda), a sziinet uténi elsd iskolai nap pedig 2020.
aprilis 15. (szerda).

A pedagdgiai szakszolgdlat miikodése nem illeszkedik a tanév rendjéhez, mivel az intézmény folyamatos
nyitva tartdssal miikddik. Ugyanakkor a sziinetek és a nyari szabadsagolds alkalmaval eltérd a nyitva tartdsa.
Az eltérd nyitva tartdsrdl a tagintézmény falitijsagjan és az intézmény honlapjan lehet tajékozédni.

A sziinetek ideje alatt az intézmény nyitva tartdsat kozpontilag hatdarozza meg a féigazgaté.

A kormany 2020. mércius 16-t6l a jarvdnyhelyzet miatt bezdratta a kdznevelési intézményeket, igy
intézményiinknek az online, digitdlis vizsgalatokra kellett attérnie.

b) Az intézmény nyitva tartdsa a hatalyos SZMSZ alapjan
A Székhely ligyviteli tevékenysége 8:00-16:00-ig tart.

A Székhely nyitva tartasa szakmai ellatas tekintetében igazodott a helyi iehet8ségekhez és igényekhez, valamint
figyelembe vettlik, a szakalkalmazottak kotelezd 6raszamat, hogy az, a rendelkezésre allé helyiségek

kapacitasaval 6sszhangban kertiljon beosztasra.

Hétfg 8:00-18:00
Kedd 8:00-18:00
Szerda 8:00-18:00

Cslitortok 8:00-18:00
Péntek 8:00-18:00
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A szakértGi és palyavalasztasi vizsgalatok csak el&zetes jogszabalyoknak megfeleld irasbeli kérelem

befogadasat kdvet8en, irdsbeli behivas alapjan tértént meg.

Egyéb szakmai ligyintézésre személyesen és telefonon hétf6tdl csiitortokig 13:30-t61 15:30-ig volt lehetdség.
A Pest Megyei Pedagégiai Szakszolgalat Székhely Intézmény folyamatos nyitva tartassal mikodstt a tanév
soran munkanapokon.

A nyitva tartasunk a szabadsagolasi id6szakokban is véaltozatlan maradt.

c) A team-ek rendje
Az intézményben a kéz6s team idépontja: Minden hénap utolsé kedden 12-15 éraig.

Kivétel volt ez aldl az intézmény fSigazgatdja vagy a f8igazgatd helyettes altal elrendelt rendkiviili értekezlet.
Ezek a megbeszélések tobbnyire csak az aktualis munkaiigyi, jogszabalyi egyéb intézkedést igényl§ feladatok
megbeszélésére voltak elegendéek, illetve alkalmasak.

A munkaidé beosztas miatt a kollégakat egy idGben ésszeszervezni nagyon nehéz.

d) Szupervizid/intervizié
Kézpontilag szervezett szupervizié idépontjai

Pszicholdgus szupervizid:
Oraadé: Felhazi Anett:

2019. szeptember 30.

2019. oktdber 21.

2019. november 25.

2019. december 16.

2020. janudr 20.

2020. februar 17.

2020. marcius 23.

2020. aprilis 20.

2020. majus 18.

2020. junius 15.

Minden alkalom 8:30-10:30 oraig tart.
Tervezett helyszine: 1068 Budapest, Varosligeti Fasor 40.
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e) Vezetdi értekezletek

A székhely szakmai feladatelldtasaért altalanos f8igazgatdként felelek, helyettesem nincs.

f) Igazgatdtanadcsi értekezletek

2019.08.29. Tanévnyito igazgatotanacsi értekezlet
2019.09.05. | Osszevont lgazgatdtanacsi értekezlet
2019.09.26. Igazgatdtanacsi értekezlet
2019.10.24. Igazgatotanacsi értekezlet
2019.11.28. | Igazgatdtanacsi értekezlet
2020.01.30. | Osszevont Igazgatdtanacsi értekezlet
2020.02.27. Igazgatotanacsi értekezlet
2020.03.26. Igazgatdtanacsi értekezlet
2020.04.30. Igazgatotanacsi értekezlet
2020.05.28. Igazgatdtanacsi értekezlet
2020.06.11. | Osszevont Igazgatdtanacsi értekezlet
2020.06.25. | Tanévzard igazgatotanacsi értekezlet

g) Munkakodzdsségi értekezletek

Munkakozosség :

Id6pont:

Vezet6i értekeztet

2019.09.05.; 2020.01.30.; 2020.06.11.

Nevelési tanacsadas

2019.10.10.; 2020.01.16.; 2020.03.20.; 2020.05.14.

SzakértGi bizottsagi tevékenység

2019.10.10.; 2020.01.16.; 2020.03.20.; 2020.05.14.

Logopédiai ellatas

2019.10.17.; 2019.12.05.; 2020.02.13.; 2020.04.16.

Gydgytestnevelés

2019.10.17.; 2019.12.05.; 2020.02.13.; 2020.04.16.

Gyogypedagdgiai tanacsadas, korai fejlesztés és
gondozas

2019.10.03.; 2019.11.21.; 2020.02.06.; 2020.04.02.

Konduktiv pedagdgiai ellatas

2019.10.03.; 2019.11.21.; 2020.02.06.; 2020.04.02.

Iskolapszicholégiai, 6vodapszicholdgiai ellatas

2019.11.07.; 2020.01.09.; 2020.03.06.; 2020.05.07.

Kiemelten tehetséges gyermekek, tanuldk
gondozasa

2019.11.07.; 2020.01.09.; 2020.03.06.; 2020.05.07.

Tovabbtanulasi és palyavalasztasi tandcsadas

2019.10.10.; 2020.01.16.; 2020.03.20.; 2020.05.14.

INYR

2019.09.19.; 2019.11.14.; 2020.02.20.; 2020.05.21.

Onértékelés

2019.09.19.; 2019.11.14.; 2020.02.20.; 2020.05.21.

10
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3. Személyi feltételek

Engedélyezett statusszam: 45,5 (székhely szakmai feladatain és a f6igazgatdsagon egyiitt)

Ebbdl pedagdgus munkakorben foglalkoztatottak statusszama: 20 f6

Ebbél nevelési-oktatasi munkat kézvetlen segité munkakérben foglalkoztatottak statusszama: 5,5 8
Ebbdl egyéb munkakorben foglalkoztatottak statuszszama: 20

Onkormanyzat altal foglalkoztatott technikai dolgozdk statusszama: nincs

A székhely szakmai feladatellatasa személyi feltételek alakulasanak 6sszegzése:
Személyi feltételek

l. Allashelyek az intézményben a szakmai feladat ellatashoz kapcsoléddan

Pedagdgus munkakérben: 17 szak-alkalmazotti allashely
Nevel§-oktaté munkat kézvetleniil segité munkakérben: 4,5 allashely az alabbiak szerint:

- 1,5 szakorvos allashely

- 1 pedagdgiai asszisztens

- 2 szakszolgalati tikar

Egyéb munkakdérben: 3 allashely az alabbiak szerint:

- 2 ligyviteli alkalmazott

- 1 technikai dolgozé

CSED-en lév8k szama: 0 f6

GYED-en lév6k szama: 3 f6

GYES-en lévék szama: --

Fizetés nélkdli szabadsagon lév6k szdma: --

L. Tovabbi a székhely nem szakmai feladatellatashoz kapcsolodo allashelyek

Pedagdégus munkakodrben: 3 4llashely (1 f6 féigazgatd, 1 szakmai fGigazgato és 1 koordinacids f8igazgatd)
Nevelési-oktatasi munkat kdzvetlen segitd munkakdrben foglalkoztatottak: 1 allashely

Egyéb munkakérben: 17 allashely (munkaligyi, pénziigyi, titkarsagi feladatot ellaté ligyviteli munkatars)
Ténylegesen betdltott szakmai feladatellatashoz kapcsolddé allashelyek jelenleg a szakértGi bizottsagban 2020.
augusztus 31. hatallyal:

Pedagdgus munkakorben:

* 1 {3 (bizottsdgvezetd) pszicholdgus, gyogypedagdgus

¢ 2 6 pszicholdgus (2 f6 GYED-en van passziv)

11
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¢ 1 {6 gyogypedagdgus

Osszesen: 4 6

Jelenleg betéltetlen:

* 6 f6 gydgypedagdgus

o 7 f§ pszicholdgus

Osszesen: 13 allashely

Neveld és oktatd munkat kdzvetleniil segité munkakérben, allashely biztositott, de jelentkezés hidnyaban
megbizassal alkalmazva: (1,5 allashelyen)

¢ 1§ gyermek- és ifjlisag pszichiater (heti 10 éraban)

e 1 f6 gyermek szakorvos (havi 20 éraban)

¢ 16 gyermek-neurolégus szakorvos (havi 20 éraban)

Megbizasi szerz6déssel dolgozok

SZAKFELADAT HETI 0SSZ ORASZAM
megyei szintl szakértéi tevékenység heti 54
(pszicholégus)
megyei szintl szakértéi tevékenység heti 101 éra
(gyogypedagdgus és konduktor)
tovabbtanulasi és palyavalasztasi tanacsadas heti 24 dra

Megéllapodas alapjan elrendelt tiilmunka a tanévben

SZAKFELADAT HETI ORASZAM A TANEVBEN
Gardai Zsodfia Heti 10 ora
Laborc Judit Heti 10 éra

A személyi feltételek alakulasanak 6sszegzése /Tanfeliigyeleti szempontoknak valé megfelelés. (Int. 6nk.: 2,
Pedagdgiai munka feltételei) A tanévzaro értekezleten elhangzott 6sszefoglalo alapjan az 2019/2020-as
tanévre vonatkozo javaslatok/:

A 2019/2020-as tanévben ismételten szakember hidnnyal kiizdéttiik.

Allashirdetéseink folyamatosan hirdetés alatt alltak, azonban tébbségében sikertelenek.

A 2019/2020-as tanév Il. felében Gulicskané Démotdr Erzsébet félallasban 1évs konduktor kollégand

athelyezését kérte a PMPSZ Ceglédi Tagintézménybe.
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Ceglédi Tankerileti Kézpont

Pest Megyei Pedagdgiai Szakszolgalat
A szakmai létszam hianya elsGsorban a szakértGi tevékenység terén okozott kritikus helyzetet, illetve a

legnagyobb nehézséget az okozta, hogy a megbizasos kollégak ugynevezett draaddk, az intézmény belsd
adminisztracidjaban, esetkezelésében, belsé szakmai ligyeleti rend miikédtetésében a f§allasban alkalmazott
kollégaknal kevéshbé vettek részt. Természetesen amennyiben a behivott gyermek/tanulé nem jottek el a

vizsgalatra, 6k is kivették a résziiket a tevékenységekbdl.

4. Targyi feltételek

1) Munkavégzésherz sziikséges szobdk az intézményben rendelkezésre allnak:

/Tanfeliigyeleti szempontoknak valé megfelelés. (Int. 6nk.: 1. Pedagégiai folyamatok/korrekcik, 2.
Pedagdgiai munka feltételei) . A tanévzaré értekezleten elhangzott 6sszefoglald alapjan az 2019/2020-as
tanévre vonatkozé javaslatok/:

A Pest Megyei Pedagdgiai Szakszolgalat Székhely Intézménye a 2019/2020-as tanévben uj épiiletbe kdltdzott.
Nagy 6réomiinkre szolgalt, hogy tébb mint 10 év utdn méltdbb koériilmények kozé keriilhet Pest megye
szakszolgalatanak székhelyintézménye.

Az épiilet Cegléden az Ady Endre utca 3-5. szam alatt talalhatd, mely régen 6vodaként funkcionalt.

Az intézmény jol megkodzelithetd infrastrukturalis szempontok szerint és kiemelkedd helyen helyezkedik el.
Par perc sétara talalhaté a buszmegalld illetve a vasttallomas is.

Az intézmény 2 épiiletbdl all.

Az Ady Endre utca 3. szamu épiiletében kapott helyett a titkarsag 3 fével. Az épiiletben 1 vezetdi iroda, 1
vizsgald szoba, 1 iktatd, postazd helyiség, 1 konyha és egyéb kiszolgald helyiségek illetve 1 vardterem
talalhato.

Az Ady Endre utca 5. szamu épliletében keriilt kialakitasa 6 vizsgald szoba, 1 orvosi szoba, 1 mosdd, raktar
rész illetve a varéterem.

A kerti részen kialakitasra keriilt 2 db helyiség, amely irattarként funkcional.

Az intézmény Uj bdtorokat illetve a vizsgalathoz sziikséges Uj jatékokat is kapott, amiért nagyon halasak

vagyunk.

2) A munkavégzéshez szlikséges szoban vald osztozkodas megneheziti az intézményben dolgozdk munkajat:

/Tanfeliigyeleti szempontoknak valé megfelelés. (Int. onk.: 1. Pedagdgiai folyamatok/korrekciék, 2.
Pedagégiai munka feltételei) . A tanévzaro értekezleten elhangzott 6sszefoglalé alapjan az 2019/2020-
as tanévre vonatkozo javaslatok/:
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Ceglédi Tankeriileti Kézpont

Pest Megyei Pedagogiai Szakszolgalat
2019/2020-as tanévben a Pest Megyei Pedagdgiai Szakszolgalat Székhely Intézmény j épiiletbe kdltozott.

Az Uj épliletben a kollégaknak biztositani tudjuk, a kiilon vizsgald helyiségeket valamint egy kézds
helyiséget ahol a megrendezésre keriil6 értekezletek megtartasra keriilnek.

A munkavégzéshez sziikséges alapvetd eszkozok a tagintézmeény rendelkezésére allnak:

/Tanfeliigyeleti szempontoknak valé megfelelés. (Int. 6nk.: 1. Pedagégiai folyamatok/korrekcidk, 2.
Pedagégiai munka feltételei) . A tanévzaré értekezleten elhangzott osszefoglalé alapjan az 2019/2020-
as tanévre vonatkoz6 javaslatok/:

Szamitdogépek: A szamitdgépek jelenleg megfelelek az adminisztracids tevékenységre.

Butorzat: Az uj intézményben a teljes butorzat ki lett cserélve. Az adminisztracids helyiségben dj asztalok,
székek, iratanyagok tarolasara funkcionald polcrendszerek keriiltek kialakitasra. A vizsgald szobakban a
butorzat teljes.

Vizsgal eszk6zok, tesztek:

A jelenleg hasznalt tesztek nagy része rendelkezésre all, azonban az dllandd igénybevétel miatt
hasznalddik is. A nagy esetszam rendkiviili igénybevételnek teszi ki a teszteket.

e WISC

o WAIS teszt,

e MAWGYI-R,

e Bp. Binet

* Raven tesztek felnétt és gyermek valtozat

* Unit

e WPPSI

¢ TROG

e D2

e SEED teszt
e Bayley-teszt

A régi jatékokat lecseréltiik. Az intézménytink rendelkezik kéziigyességet és logikai gondolkodast fejlesztd

jatékkal, finommotorikai jatékokkal, épit&jatékokkal.

Fénymasolas: A jov6ben célszer( lenne a nagy terheltség miatt korszer(ibb gépek beszerzése.
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Ceglédi Tankeriileti Kézpont
Pest Megyei Pedagogiai Szakszolgalat
5. A Tagintézmény jogszabalyi kornyezete

Jogszabalyi kdrnyezet:

u Magyarorszag Alaptorvénye

= A mindenkor hatalyos koltségvetési térvény

u 2012. évi |. térvény a munka torvénykoényvérdl

. 2011. évi CXC. torvény a nemzeti kdznevelésrdl

u 229/2012 (VIII. 28.) Kormanyrendelet a nemzeti kéznevelésrdl szol6 torvény végrehajtasardl

& 2011. évi CXII. torvény az informacids dnrendelkezési jogrdl és az informacidszabadsagrol

u 227/1997 (XII. 22.) Kormanyrendelet a pedagdgus-tovabbképzésrél a pedagdgus- szakvizsgardl, valamint
a tovabbképzésben résztvevd juttatasairdl és kedvezményeirdl

u 1997. évi LXXXIII. toérvény a kotelezd egészségbiztositas ellatasairdl a végrehajtasardl szélé 217/1997.
(XI. 1.) Korm. rendelettel egységes szerkezetben

“ 1997. évi XXXI. torvény a gyermekek védelmérdl és a gyamligyi igazgatasrol

" 1995. évi LXVI. torvény a koziratokrdl, a kozlevéltarakrdl és a maganlevéltari anyag védelmérdl

u 1993. évi XCIIl. térvény a munkavédelemrdl a végrehajtasardl szolé 5/1993. (XII. 26.) MUM rendelettel
egységes szerkezetben

u 1993. évi LXXIX. térvény a koézoktatasrol, még hatalyos szakaszai

u 1992. évi XXXIII. térvény a kézalkalmazottak jogallasardl

" 326/2013. (VIII. 30.) Korm. rendelet a pedagdgusok elémeneteli rendszerérdl és a kodzalkalmazottak
jogallasardl szélo 1992. évi XXXIII. térvény kdznevelési intézményekben térténd végrehajtasardl

" 335/2005. (XIl. 29.) Korm. rendelet a kézfeladatot ellatd szervek iratkezelésének altalanos
kévetelményeirdl

. 346/2013. (IX. 30.) Korm. rendelet a pedagdgus-tovabbképzésrdl, a pedagdgus szakvizsgardl, valamint a

tovabbképzésben résztvevdk juttatasairdl és kedvezményeirdl sz616 277/1997. (XII. 22.) Korm. rendelet,
valamint a Klebelsberg Intézményfenntarté Kozpontrdl szolé 202/2012. (Vil. 27.) Korm. rendelet

modositasardl
" 100/1997. (VI. 13.) Korm. rendelet az érettségi vizsga vizsgaszabalyzatanak kiadasarél
u 85/2007. (IV. 25.) Korm. rendelet a kdzforgalmu személyszallitasi utazasi kedvezményekrdl
u 15/2013. (ll. 26.) EMMI rendelet a pedagdgiai szakszolgalati intézmények miik6désérdl
u 20/2012. (VIIl. 31.) EMMI rendelet a nevelési-oktatasi intézmények miikodésérél és a kdznevelési

intézmények névhasznalatarol
B 44/2007. (XIl. 29.) OKM rendelet a katasztréfak elleni védekezés és a polgari védelem agazati feladatairdl
n 5/2003. (ll. 19.) ESZCSM rendelet a magasabb osszeg(i csaladi potlékra jogositéd betegségekrél és

fogyatékossagokrdl
. 4/2000. (Il. 25.) EUM rendelet a haziorvosi, hazi gyermekorvosi és fogorvosi tevékenységrdl
" A KK elnoke altal kiadott mindenkori utasitasok
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Ceglédi Tankeriileti Kézpont

Pest Megyei Pedagodgiai Szakszolgalat
6. A féigazgato helyettesi palyazathoz kapcsolodd vagy vezetési programhoz

kapcsol6do éves munkaterv a 2019/2020-as tanévre vonatkozoélag, valamint
tanfeliigyeleti szempontoknak valé megfelelés

Fdigazgatdi pdlydzathoz kapcsol6do éves munkatervi feladatok, valamint tanfeliigyeleti szempontoknak valé
megfelelés

Intéynényvezetés tdmogatdsa

1j megbizott tagintézmény-
igazgatok és helyettesek
munkajanak segitése .
e Polgardi Veronika Megvaldsult
tagintézmény- X Megvaldsult
igazgatd (PMPSZ
Budapesti Varosliget
Fasor utcai
Tagintézmény)
e Fiile Agnes
tagintézmény-
igazgato helyettes
(PMPSZ Ceglédi
Tagintézmény)
1j ¢és munkakozosség-vezetdk X Megvalosult Megvalosult
munkajanak tamogatasa
e Szabdné Lelik
Monika (INYR)
A foéigazgaté ¢s a foigazgato- X Nem igényelt Megvalosult
helyettesek tavolléte esetén
helyettesitési feladatok
ellatasa
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Ceglédi Tankeriileti Kézpont

Pest Megyei Pedagogiai Szakszolgalat
Megujulds, stabilitds, egyiittmiikodés

A féigazgato tavolléte esetén X Megvaldsult Megvaldsult
helyettesitési feladatok
ellatasa

A székhely szakmai X Nem igényelt Megval6sult
mikodésének tervezése,
iranyitasa, a diagnosztikai
tevékenység cllatasa a megyei
szintl szakértdi tevékenység €s
n tovabbtanulasi palyavalasztasi

tanacsadas teriiletén

A tagintézmények szakért6i X Nem igényelt Megvaldsult
tevékenységének koordinalasa,
h szakmai feladatellatas segitése

Munkakozdsség vezetdk X Nem igényelt Megvaldsult
tamogatasa (korai, konduktiv,
szakért6i)

A tagintézmények szakért6i Nem igényelt Megvaldsult
tevékenységének
koordinalasa, a szakmai
feladatellatas segitése

KIR Stat és az uj KIR SZNY X Nem igényelt Megvalosult
statisztika feluletének
Jsszevetése

A szakmai munkako6zosségi Nem igényelt Megvaldsult
értekezleten az egyiittmitkodés
segitése

Székhely értekezletek X Nem igényelt Megvalosult
tartasa

KIR ellenérzése (11j belépok, X Nem igényelt Megvalosult
kilépok, megbizasos
jogviszonyok, valtozasok

bevitele)

Uj kolléga felvétele, X Nem igényelt Megvalosult
beilleszkedés
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Pest Megvei Pedagogiai Szakszolgalat

Ceglédi Tankeriileti Kézpont

segitése

Tagintézmény-igazgatokkal,
tagintézmény-igazgatd
helyettesckkel,
munkakozosségi vezetdkkel
szoros szakmai
egyuttmiikodés (személyes
konzultacio, telefonon,
elektronikus uton)

Nem igényelt

Megvalésult

Fenntartoval — Ceglédi
Tankeriileti Kozponttal
folyamatos kapcsolattartas,

Megvalosult

Megvalésult

konzultaci6

A PMPSZ Varosligeti Fasor
(3. Bizottsag) iratanyagainak
levalogatas, az iratanyagok
atadasa illetve az

Megvaldsult

Megvalésult

atszervezésben valo részvétel

A PMPSZ Varosligeti Fasor
(3. Bizottsag) szakmai
munkajanak mentoralasa,

koordinalasa

Megvalosult

Megvalésult

Az intézmény méretébol adodo komplexitds

Munkatervek elkészitése X Megvaldsult Megvalosult
Munka- és tizvédelmi szakemberrel X Megvaldsult Részben valdsult meg,
konzulticio, eljarasrendek attekintése, folyamatos
Tanfeliigyelet és mindsités kézpontilag X Nem igényelt Megvalosult és
torténd folyamatos
feliigyelete és nyomon kovetése
A PMPSZ Varosligeti Fasor (3. X Megvalosult Megvaldsult
Bizottsag)
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Ceglédi Tankeriileti Kozpont

Pest Megvei Pedagdgiai Szakszolgalat

kapcsolodo feladatok elékészitésében
egyiittmikodés

Szakmai eljarasrend protokoll és

jogszabalyi valtozasoknak megfeleld
kovetése

Megvaldsult

Megvalésult

A gazdasagi munkacsoport és a HR
munkacsoport valo egyiittmiikodés

Nem igényelt

Megvalésult

Tuléra eljarasrend és dokumentacio uj
megismerése, alkalmazésa

Nem igényelt

Megvaldsult

A vardlista monitoring tablazat
pontositasaban egyiittmiikoédés,

szakmai szempontok

beillesztése a megyei feladatok terén

Nem igényelt

Megvalésult

Uj megbizasi szerzodések készitése

Nem igényelt

Megvaldsul

Szakmai koordinacidja a
tagintézményeknek

Nem igényelt

Megvaldsult

Alkalmassagi vizsgalatok

Megvalosult

Megvaldsult

Szakmai tajékoztaté az OH
mindsitésekkel

tanfeliigyelettel kapcsolatos
informaciods feliilet hasznalatardl, belsd
eljarasrend ismertetése

Nem igényelt

Megvaldsult

Mindsitések, portfolidval, 4. kicgészitd
itmutatdval kapcsolatos tdjékoztatasa a
tagintézményeknek

Nem igényelt

Megvaldsult

Minésitések, tanfeliigyeleti eljarasok
megyel szinten torténd szervezése,
segitése

Nem igényelt

Megvalésult, folyamatos

Az OH informatikai feliletének
rendszeres figyelése, tigykezelés,
tagintézmény vezetdkkel OH, POK
intézményeivel kapesolattartas

Nem igényelt

Megvalosult, folyamatos

Az OH vizsgalatok, végzések
ugymenetének kidolgozasa, iratmintak
sablonok elkészitése/clOkészitése

INYR alkalmazas a székhelyen (Teljes
INYR felillvizsgalata)

Nem igényelt

Részben megvalosult,

folyamatos

INYR jogosultsagok kiadasa,
megszintetése

Nem igényelt

Megvaldsuit

OKTIG rendszer hasznalata

Nem igényelt

Megvalosult
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Ceglédi Tankeraleti Kézpont

Pest Megvei Pedagdgiai Szakszolgalat

A megyei bizottsagok szakértoi
sablonjanak egyeztetése, kidolgozasa

X

Nem igényelt

Megvalosult

Jdrvdnyiigyi vészhelyzetben végzett feladatok

Fenntartoval konzultaciok,
értekezletek, levelezések a
jarvanyhelyzet kapcsan és az 4j
tipusu digitalis-online
munkarend, feladatellatas
kapcsan

Megvalgsult

Megvalésult

A kollégak folyamatos
tajékoztatasa irasban, telefonon,
e-mail-ben

Megvalosult

Megvalosult

Tagintézmények vezetodivel
é16/k6zvetlen kommunikacios
csatorna felallitasa és
folyamatos konzultacié illetve
kapcsoltatartas.

Megvalosult

Megvalosult

Folyamatosan beérkez6
kérdésekre irasban valaszadasok

Megvalésult

Megvalosult

Intézményi ( székhely) szintil e-
mail, google drive létrechozasa,
szakmai segédanyagok
Osszegyujtése tudasmegosztas
céljabdl a szakalkalmazottak
részere

Nem igényelt

Megvaldsult

Gyogypedagogusok,
pszichologusok a jarvanyiigyi
vészhelyzet kapcsan otthoni
munkavégzéshez ajanlasok
elkészitése

Nem igényelt

Megvalésult

Felmérések otthoni
munkavégzésre pedagogus
munkakorben dolgozok részére
a jarvanyigyi vészhelyzet
kapcsan

Nem igényelt

Megvaldsult
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Ceglédi Tankeriileti Kozpont

Pest Megvei Pedagogiai Szakszolgalat
Jarvanyhelyzet alatti X Nem igényelt Megvaldsult
gyermekellatas koordinalasa
Online értekezletek kialakitasa, X Nem igényelt Megvaldsult
mikodtetése
Online platform rendszer X Megvalosult Megval6sult
kialakitasa,amely a kollégakat
segitette az online vizsgalatok
soran

Szervezetfejlesutés és tandcsadds intézmeényi és tagintézményi szinten

Bels6 ellendrzések
megadott szempontok szerint
tagintézményi és

Székhely intézményi

X Nem igényelt

Megvalésult

Szakmai koordinacid, folyamatos
kommunikacié a tagintézmény-
igazgatokkal, helyettesckkel,
munkak6zosség-vezetdkkel,
foigazgatosaggal

X Nem igényelt

Megvalésult

Digitalis munkavégzés a szakértoi
tevékenységen, szakmai tanacsadas

Team ¢&s csapatépito nap

X Nem valosult meg

Nem valosult meg
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Ceglédi Tankeruleti Kozpont

Pest Megyei Pedagdgiai Szakszolgalat
Szervezetfejlesités vezetdi szinten

Foigazgatol tanacs értekezletek X Megvaldsult Megvalosult

Folyamatos konzultacié a X Nem igényelt Megvaldsult
foigazgatdsag tagjaival,
személyes, elektronikus és

telefonos
PMPSZ Varosligeti Fasor X Megvalosult Részben megvaldsult
megnyitasa
PMPSZ Székhely Intézmény X Megvalosult Megvalésult

Uj helyre koltoztetése, a
koltozést illetve felujitasi
folyamatok teljes kort
koordinalasa

Jogszabdlyi kornyezet, dlldsfoglaldsok nyomon kovetése

Jogszabalyok valtozasainak X Nem igényelt Megvaldsult
megismertetése, a valtozasok
kovetése, alkalmazasa a
gyakorlatban,

a dokumentaciok megujitasa
Allasfoglalasok X Nem igényelt Megvaldsult
elékészitésében aktiv
részvétel
Beiskolazasi vizsgalatok X Nem igényelt Megvaldsult
modosulasa, jogszabalyi
tajékoztatas tartasa,
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Ceglédi Tankeriileti Kézpont

Pest Megyei Pedagogiai Szakszolgalat

elékészitése, feladatok

clokészitése

EMMI allasfoglalasokrol X Nem igényelt Megvalosult
tajckoztatas

Korai jarasi felillvizsgalatok X Nem igényelt Megvaldsult

jogszabalyi valtozisainak
megismerése, tajékoztatas

Fellebbezési eljarasok X Nem igényelt Megvalésult
megismerése, 2020.01.01,
Szakértések valtozasai,
hat6sagi eljarasok.
Tajékoztatasok
intézményeknek,
kollégaknak. A Tankeriileti
Koézponttal az wj eljaras rend
kialakitasa.

A PMPSZ Szakmai Hete

A szakmai hét nem valdsult X Nem igényelt nem valdsult
meg a jarvanyhelyzet miatt
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Ceglédi Tankertleti Kozpont

Pest Megver Pedagogial Szakszolgalat
Szupervizio

Szupervizio X Nem valosult meg Nem valdsult meg a
kollégak nem igényeltélk

PMPSZ E,‘vkényvének elkészitése

Elismerési és jutalmazdsi lehetdségek kidolgozdsa

Belsd dsztonzd rendszer X Nem igényelt Nem valdsult meg
kidolgozasa
Pedagdgus napi oklevelek X Nem igényelt Megvaldsult
atadasa
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Ceglédi Tankeriileti Kozpont
Pest Megyei Pedagégiai Szakszolgalat

Kiilsé kapcsolattartds, Konferencidk — Ertekezletek

Orszagos szintii Nem igényelt
Konferenciakon és

értekezleteken valo részvétel

(EMML, POK, KK, Ceglédi

Tankeriileti Kozpont)

Részben valosult meg

Képzd intézményekkel kapcsolattartds, egyiittmiikidés

Testnevelési Egyetemmel, X megvalosult
gyogytestnevelés gyakorlat
terén valé egyiittmiikodés
segitése

megvalosult
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Hatalyos 2019. szeptember 01-t6l

Ceglédi Tankerileti Kozpont
Pest Megyei Pedagdgiai Szakszolgalat

Palyakezdd, uj kolléga szakmai beilleszkedésének tdmogatasa

A Pest Megyei Pedagdgiai Szakszolgélat Székhely Intézményében a 2019/2020-as tanévben nem volt
palyakezdd, uj kolléga.

Kollégdink szakmai el6addsa

NEV TEMAJA HELYE EREDMENYE
Palyazatokhoz valé kapcsolodds és eredménye
PALYAZAT MEGNEVEZESE EREDMENYE

2019. oktdber hdnapban intézménylink részt vett a Viktdria a
gyermekekért alapitvany altal kiirt palyazaton. A palyazat soran kerti
jatékokra illetve fejleszté eszkdzokre palyaztunk.

Sikertelen palyazat

7. Intézményi szintli munkakozésségekben vald részvétel

SZAKFELADAT MUNKAKOZOSSEG SZAKKEPZETTSEGE

VEZETO NEVE

megyei szint( szakértdi Gardai Zsofia gyogypedagdgus, pedagdgiai

tevékenység szakpszicholdgus
Az intézményi szintli munkakozdsségben valé részvétel
SZAKFELADAT DELEGALT KOLLEGA NEVE SZAKKEPZETTSEGE
Gyodgypedagdgiai tanacsadas, Laborc Judit és gyogypedagdgus
korai fejlesztés és gondozas Gardai Zso6fia pszicholdgus
Szakértdi bizottsagi Laborc Judit gydgypedagdgus

tevékenység

Nevelési tanacsadas - -

Logopédiai ellatas

Tovabbtanulasi,
palyavalasztasi tanacsadas

Dr. Benkovics Jend
2020.07.01-t6l Varnyau Lilla

pszicholdgus

Konduktiv pedagdgiai ellatas

Gyogytestnevelés

Iskolapszicholdgiai,
6vodapszicholdgiai ellatas

Kiemelten tehetséges
gyermekek, tanulok gondozasa

A 2011. évi CXIl. torvény 27. § (5)-(7) bekezdései alapjan kizardlag belsé hasznalatra késziil, nem nyilvanos.
Székhely: 2700 Cegléd, Ady Endre utca 3-5.
Tel.: 06 303213615
E-mail: pmpedd.szakszol@gmail.com
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Pest Megyvei Pedagogial Szakszolgalat

8. Atagintézmény Gyakornoki Programjaban résztvevd kollégak

Gyakornoki programban részt vesz

MENTORA AZ ADOTT EVBEN

KOLLEGA NEVE GYAKORNOKI MINOSITESENEK
PROGRAMJANAK | IDOPONTIA (EV, HONAP)
SZAKASZA

A Pest Megyei Pedagégiai Szakszolgdlat Székhely Intézményében a 2019/2020-as tanévben nem volt

gyakornok.

9. Képzésben résztvevo kollégdk a tagintézményben

Képzésben résztvevd kollégak

NEV KEPZES NEVE KEZDES ES MILYEN EREDMENYE
BEFEJEZES TAMOGATASBAN (megvaldsult,
IDOPONTIA RESZESUL folyamatban,
(MUNKAIDG nem valdsult
KEDVEZMENY/ meg)
ES-VAGY
TEUESEN ONERGBOL/
FENNTARTOI
TAMOGATASSAL A
KEPZES DIJANAK A %)
intézményilinkbdl a 2019/2020-as tanévben egy kolléga sem vett részt képzésben.
10.Tagintézményi/intézményi szint{ rendezvények
Rendezvények
RENDEZVENY MEGNEVEZESE TERVEZETT IDOPONTIA HELYE

Pest Megyei Pedagdgiai
Szakszolgalat Székhely Intézmény
(2700 Cegléd, Ady Endre utca 3-5)

Uj épliletének atadasa

2019. oktdber honap

Szakszolgalat Székhely Intézmény

Pest Megyei Pedagdgiai

megvaldsult

Karacsonyi linnepség

2019. december hénap

Szakszolgalat Székhely Intézmény

Pest Megyei Pedagdgiai

megvaldsult

PMPSZ szakmai hét nyitd napja

2020, tavasz

Budapest
nem valésult meg a
jarvanyhelyzet miatt

PMPSZ Székhely Intézmény
csapatépité

2019. majus- junius hénap

kiilsé helyszin
nem valdsult meg
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11.Ellenérzések

a) Belsé ellenérzés iitemterve

Ceglédi Tankeriileti Kézpont

Ellenérzés Ellenérzés tirgya, Ellendrzés Ellendrzésért Az EREDMENYE
ideje teriilete mddszere felels: ellenérzésrol (megvaldsul,
tagintézmény- készilt folyamatban
igazgato, dokumentacid |, nem
tagintézmény- valdsult
igazgaté meg)
helyettes, egyéb
(tliz- és
munkavédelemm
el megbizott
személy)
Szeptember | Szakért8itevékenység | attekintés f6igazgatd Elkésziilt megvaldsult
nyomtatvanyai, helyettes, iratok
atszerkesztés, INYR
megfeleltetés
SzakértGi vélemények, | attekintés féigazgato Szébeli megvaldsult
zaradékok helyettes visszacsatolas
KIR SZNY attekintés, féigazgato Igazolé lapok | megvaldsult
javitasok helyettes
Féigazgatd beszamold elkészités féigazgatd elkészilt megvaldsult
elkészitése helyettes iratok
Munkaterv elkészitése | elkészités Toth Brigitta elkészilt megvaldsult
féigazgatd iratok
helyettes
Oktéber Ugyviteli, adminisztrativ | attekintés f8igazgatd Szbbeli megvalosult
feladatok helyettes visszacsatolas
Statisztika attekintés Téth Brigitta statisztikai megvalosult
féigazgatod adatszolgalta
helyettes tas, KIRSTAT
T(iz- és munkavédelmi | Bejards, oktatds | Héregi Arpad Jegyz6konyv, | megvaldsult
szemle, szlikség szerint Jelenléti iv
November | Esetvezetés Egyéni féigazgatod Szbbeli megvaldsult
beszélgetés helyettes visszacsatolas
November | Ellenérzé, értékels | Latogatas féigazgato Szébeli, megvaldsult
latogatas helyettes visszacsatolas
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Ceglédi Tankeriileti Kézpont

Latogatasi
szempontsor
December | Naplok, nyilvantartasi | Napldk, féigazgatd Naplé megvalosult
lapok, dekurzusok nyilvantartasi helyettes bejegyzések,
lapok szobeli
attekintése visszacsatolas
Ellenérzé, értékeld | Latogatds f8igazgatd Szdébeli megvaldsult
latogatas helyettes visszacsatolds
Latogatasi
szempontsor
INYR Osszevetés, fSigazgatd Szdbeli, megvalosult
forgalmi napld | helyettes sziikség
adatai, egyéni esetén
szUrépréba feljegyzés
Januar Munkaegészséglgyi papirok f8igazgato Feljegyzés megvalosult
papirok ellen8rzése ellenbrzése helyettes készal rdla
(tablazat)
Februar Esetvezetés ellendrzése | Egyéni fGigazgatd Szébeli megvaldsult
beszélgetés helyettes visszacsatolas
Naplék Napldék fGigazgatd Naplé megvalsult
Nyilvantartasi lapok attekintése helyettes bejegyzések
Maércius Digitalis rendszer | Dokumentumok | f8igazgatd Szdbeli megvalosult
kidolgozasa az online helyettes visszacsatolas
vizsgalatokhoz
Aprilis Ugyviteli munka Dokumentumok | f8igazgatd Szébeli megvalésult
helyettes visszacsatolas
Esetvezetés Egyéni féigazgatd Szébeli megvaldsult
beszélgetés helyettes visszacsatolas
JUnius Statisztika Dokumentumok | féigazgatd tablazatok megvaldsult
helyettes monitoring
Téth Brigitta
szakszolgalati
titkar
Junius Naplok Naplok féigazgato Naplé megvalosult
Nyilvantartasi attekintése helyettes bejegyzések
lapok
Junius Eves munka értékelése | Statisztika féigazgato Szobeli megvaldsult
elemzése helyettes visszacsatolas
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Pest Megyei Pedagdgiai Szakszolgalat
Az ellendrzés szempontjai

SZAKFELADAT NEVE SZEMPONTOK
szakértdi tevékenység eljarasrend betartasa, esetvezetés, dokumentdcié

megléte, adminisztracio

b) Tagintézmény igazgatdi/ munkacsoport vezetdi tervezett draldtogatas

ELLENORZOTT KOLLEGA NEVE TERVEZETT IDOPONTIA EREDMENYE
(megvaldsult/ nem valdsult meg)

c) A 2019/2020. tanévben esedékes pedagdgiai-szakmai ellendrzési, pedagégusmindsitési eljarasok és
mindsitévizsgak szervezésének litemezése

A 2018/2019. tanében esedékes pedagdgiai-szakmai ellendrzési (tanfeliigyeleti)
tervbe bekeriilt pedagégusok

Z

NEV SZAKKEPZETTSEGE BESOROLASI TERVEZETT IDOPONT
FOKOZATA

nem keriilt be pedagdgus a ——- ——- —
székhelyintézménybdl

A 2019/2020. tanévben esedékes mingsitévizsgan részt vevék

NEV SZAKKEPZETTSEGE JELENLEGI CELFOKOZAT | TERVEZETT | EREDMENY
BESOROLASA IDOPONT | (megvaldsult,
folyamatban,
nem valosult
meg)
A Pest Megyei megvaldsult
Pedagdgiai
Szakszolgalat Székhely
Intézményében
jelenleg egy kolléga
sem vesz részt a
2019/2020-as
tanévben mingsitd
vizsgan.
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Pest Megyei Pedagdgiai Szakszolgalat
A 2019/2020. tanévben esedékes pedagogusmindsitési eljarasban részt vevok

NEV VEGZETTSEG JELENLEGI CELFOKOZAT TERVEZETT EREDMENY
BESOROLAS IDGPONT (megvaldsult,
Jolyamatban,
nem valdsult
meg)
A Pest Megyei

Pedagogiai Szakszolgélat
Székhely Intézményében
jelenleg egy kolléga sem
vesz részt a 2019/2020-
as tanévben
pedagogusmingsitési
eljarasban.

d) Tagintézményben szaktandacsadds: POK

POK ALTAL DELEGALT SZAKEMBER NEVE | SZAKTANACSADAS IDOPONTIA EREDMENYE
(megvaldsult/ nem valdsult meg)

Ebben a tanévben nem vettiik igénybe a nem valdsult meg

POK dfital nyujtott szaktandcsaddsi

szolgdltatdst

12. Kapcsolattartas — egyiittm(ikédés célok, feladatok

a) Fenntartdval, féigazgatosaggal és a PMPSZ mas tagintézményével tervezett kapcsolattartas (célok,
feladatok)

A Pest Megyei Pedagdgiai Szakszolgalat Székhely Intézmény (2700 Cegléd, Ady Endre utca 3-5.) napi
kapcsolatot tartott a F&igazgatdsaggal, Jarasi Hivatalokkal, Tagintézményekkel, a fenntartéval a belsd

eljarasrendnek megfelelGen, azt betartotta.

b) Mads intézményekkel/ szervezetekkel tervezett kapcsolattartas (célok, feladatok):

Gyermekvédelmi gydmokkal, TEGYESZ intézményeivel, PMKH Jarasi Hivatal (igyintézdivel, és az ellatasi
korzetbe tartozd nevelési-oktatasi intézmeényekkel, valamint az orszagos illetékességli szakértSi bizottsagokkal

tartunk kapcsolatot a 2019/2020-as tanévben.
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¢) Pedagégus képzésben valé részvétel — hallgatoi képzés

Ceglédi Tankeriileti Kézpont

Pest Megyei Pedagogiai Szakszolgalat

Székhely Intézményiink évek 6ta részt vett és fogad igény szerint végzds pedagdgiai szakpszicholdgus

hallgatokat terepgyakorlatra.

13.K6ltségvetési tdmogatast igénylé tervezett programok a tagintézményben -
Fenntartéval valé egyeztetést kévetGen 2019/2020-as tanévben 2019. december

31-ig
Programok
PROGRAM IDOPONTIA KOLTSEGVETESI EREDMENYE
MEGNEVEZESE VONZATA
Karacsonyi linnepség 2019. december honap 20.000 Ft nem valdsult meg

Szupervizié / Intervizio felel6se

SZUPERVIZIOR

FELELOS

HATARIDO

EREDMENYE

14.Koéltségvetési tamogatast igénylé tervezett programok a tagintézményben -
Fenntartéval valo egyeztetést kovetéen 2019/2020-as tanévben 2020. januér 1-

tél augusztus 31-ig.

Programok

PROGRAM
MEGNEVEZESE

IDOPONTIA

KOLTSEGVETESI
VONZATA

EREDMENYE

Szakmai kapcsolat felvétel
partner intézményekkel

2020. tavasz

utazasi koltségtérités
(kiilsé helyszin miatt
15.000 Ft)

nem valdsult meg a
jarvanyhelyzet miatt

PMPSZ szakmai hét nyito

2020. tavasz (aprilis

utazasi koltségtérités

nem valdsult meg a

napja hénap) (kiils6 helyszin miatt) jarvanyhelyzet miatt
PMPSZ Székhely 2020. majus- junius kiils6 helyszin miatt nem valdsult meg a
Intézmény csapatépitd hénap utazasi koltségtérités ezen | jarvanyhelyzet miatt

feldil 40.000 Ft
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Szupervizié / Intervizié felelése

SZUPERVIZIOR FELELGS HATARIDO EREDMENYE

15.A tagintézmény részvétele a PMPSZ kutatasaiban
Ebben a tanévben a tagintézmény és a munkatdrsak nem vettek részt intézményi kutatdsban.

16.Tanfelligyelethez kapcsolddé Osszesitések az egyéni
értékelések/sziilé/intézményi visszajelzések alapjan.

Az intézmény munkatdrsai a munkdjdhoz sziikséges informdciokhoz és [smeretekhez hozzdjutnak.

(Tanfeliigyeleti szempontoknak valé megfelelés. Int. 6nk.: 4. BelsG kapcsolatok, egyiittmiikédés,

kommunikacic) A tanévzdré értekezleten elhangzott dsszefoglalo alapjdn a 2019/2020-as tanévre vonatkozé
javaslatok:

Ennek megvaldsulasa elsésorban értekezletek, team-ek, illetve elektronikus tton toérténtek meg a belsd

levelezdrendszeren keresztiil.

Ezen feliil munkako6z6sségi megbeszéléseken vettek részt a kollégak, illetve képzéseken, belsd tudasmegosztas

szervezésében.

Az informdciodtadds az intézményben dolgozék szerint mennyire pontos. (Tanfeliigyeleti szempontoknak vald
megfelelés. Int. dnk.: 4. Belsé kapcsolatok, egyiittmiikédés, kommunikdcic) A tanévzdré értekezleten
elhangzott 6sszefoglalo alapjén a 2019/2020-as tanévre vonatkozo javaslatok:

A google-drive-ba feltettinformacidk (régi és Uj tablak) el6segitették a kollégak informaciéhoz valé mindenkori
hozzajutast.
Az intézmény vezeté tdjékoztatdsai kovethetSk az intézményben dolgozok szdmdra. (Tanfeliigyeleti

szempontoknak valo megfelelés. Int. 6nk.: 4. Bels6 kapcsolatok, egyiittmiikédés, kommunikdcio) A tanévzéré
értekezleten elhangzott Gsszefoglalé alapjén a 2019/2020-as tanévre vonatkozo javaslatok:

Vezetéként kiemeltnek tartom, hogy minden lényeges szakmai munka és a szervezet m(ikédése érdekében
fontos informacio birtokaba jussanak a munkatarsak. Ennek mdédszerei a személyes megbeszélések, illetve

online informacidatadas a belss levelezd rendszeren keresztiilt tortént meg.
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Pest Megyei Pedagodgiai Szakszolgalat
Amennyiben indokolt a kiils6 szakemberekkel a konzultdcid, abban az esetben az intézmény dolgozdinak
mennyire sikeriil rendszeres kapcsolatot tartania az dJvoddban/iskoldban a pedagdgussal a gyermek
érdekében. A tanévzdro értekezleten elhangzott dsszefoglalo alapjdén a 2019/2020-as tanévre vonatkozé
javaslatok:
A kiilsé szakemberekkel a konzultacié a gyermek érdekében rendszeresnek mondhaté volt a tanévben,
melynek eszkdzei a telefon és az online kapcsolattartas volt.
A tagintézmények szakembereivel belsé levelez8rendszert hasznaltuk.
A mobil telefonok hasznalata lehetévé tette, hogy szlikség esetén akar a vizsgélat soran kapcsolatfelvételre
keriiljon sor az évodai, iskolai pedagdgusokkal.

Rendszeres a tankeriiletekkel is az egylittmiikodés a hatésagi ligyekben.

A kollégdk tevékenységeiket az intézményi céloknak megfelelGen alakitjdk ki. (Tanfeliigyeleti szempontoknak
valo megfelelés. Int. 6nk.: 1. Pedagdgiai folyamatok/tervezés) A tanévzdré értekezleten elhangzott
dsszefoglalé alapjan az 2019/2020-as tanévre vonatkozo javaslatok:

A gyermekek/tanuldk, csalddok problémakezelése megoldaskdzpontl és fejlesztd szemlélettel valdsult meg.

A diagnosztikai munkaban is érvényesiilt a holisztikus szemlélet és a rendszerszint(i gondolkodas is.

A munkatarsaim ebben teljes mértékben egylittm(ikddé partnerek voltak a tanévben.

Az intézmény tevékenységeit a munkatervi céloknak megfeleléen végzi. (Tanfeliigyeleti szempontoknak vald
megfelelés. Int. nk.: 1. Pedagdgiai folyamatok/tervezés) A tanévzdro értekezleten elhangzott ésszefoglalé
alapjén a 2019/2020-as tanévre vonatkozé javaslatok:

A tanév eleji tervezésnél igyekeztiink olyan célokat magunk elé tiizni, amelyek realisak és kivitelezhetGek.
Ennek ellenére el&fordult, hogy egyes programok valtoztak, illetve sziikség esetén, egyes teriileteken
Ujratervezés tortént (pl.: marcius 16-t6l online digitalis vizsgalatra valé atallas a jarvanyhelyzet miatt.)

Ezeket a helyzeteket kollégaimmal egyiitt igyekeztiink kell§ rugalmassaggal kezelni illetve megoldani.

A munkatervi céloktdl térténd eltérés indokai: (Tanfeliigyeleti szempontoknak valé megfelelés. Int. 6nk.: 1.
Pedagdgiai folyamatok/megvaldsitds). A tanévzdré értekezleten elhangzott osszefoglalé alapjdn a
2019/2020-as tanévre vonatkozé javaslatok:

Adott feladatelldtds teriiletén végzett munka, sziirések és a csoport terdpidk értékelése az intézményben a
terdpids/fejlesztési tervnek megfelelGen tértént.
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Adott feladatelldtds teriiletén végzett munka, sziirések és a csoport terdpidk értékelése az intézményben a
terdpids/fejlesztési tervnek megfelelGen torténik. (Tanfelligyeleti szempontoknak valé megfelelés. Int. 6nk.: 1.
Pedagdgiai folyamatok/ellenérzés) A tanévzdro értekezleten elhangzott dsszefoglalé alapjén a 2019/2020-
as tanévre vonatkozo javasiatok:
A szakértGi és palyavalasztasi szakfeladaton is a protokollokban is meghatarozott mér&eszkdzoket hasznaltunk.
A diagnosztikai munkaban probléma specifikusan allitottuk Gssze a vizsgélati tervet, a protokoll, illetve a
szakszolgalati rendeletben megfogalmazott javaslatoknak megfelel&en.
A tervezést és a diagnosztikai tevékenység elvégzését, valamint az egyéni tesztértékelést kdvetSen, az
Osszteljesitmény értékelését is team munkaban, a vizsgalatban részt vevs szakemberek egylittmiikddésével
tortént.

Amennyiben sziikség volt ra a pontosabb diagndzis illetve differencialdiagnosztika érdekében sziikséges volt

kiegészit§ vizsgdlatokra, intézményen beliil, vagy akar kiviil is.

A gyermekek/tanulok 6sszegzd értékelései a dekurzusok/feljegyzések dltal az intézményben nyomon
kovethetdek. (Tanfeligyeleti szempontoknak valé megfelelés. Int. 6nk.: 1. Pedagdgiai folyamatok/ellenérzés)
A tanévzdro értekezleten elhangzott 6sszefoglalo alapjdn a 2019/2020-as tanévre vonatkozé javaslatok:

A gyermek/tanuld vizsgalatanak dokumentalasa a tesztlapokon tértént meg.

A vizsgalatban részt vevék a sajat megfigyeléseiket, észrevételeiket dekurzus formaban az intézményiink 4ltal

hasznalt, rendszeresitett jegyz6kényvon rogzitik minden évben. Ez tértént a 2019/2020-as tanév soran is.

Az intézményben a szakértdi/szakvélemények/tandcsadds/terdpidk sordn a visszacsatoldsok/visszajelzések
rendszeresek/fejlesztd céliak. (Tanfeliigyeleti szempontoknak valé megfelelés. Int. énk.: 1. Pedagdgiai
folyamatok/ellenérzés) A tanévzdro értekezleten elhangzott dsszefoglalé alapjin a 2019/2020-as tanévre
vonatkozo javaslatok:

A diagnosztika munkaban a visszacsatolas a gyermek részére minden esetben pozitiv volt.

A szakértGi véleményekben igyekeztiink kitérni a gyermek erdsségeire, életkori szint( teljesitményeire.

A véleményekben megfogalmazott korrekcids javaslatok minden esetben a hidnyok pétlasara, a helyteleniil
rogziilt korrekciéra iranyulnak.

Hangsulyt fektetettiink a mindinkabb fejlesztés és fejlédésorientalt megfogalmazasokra, illetve annak

kifejezésére.

Az intézményben a visszacsatolds az életkori sajdtossdgok figyelembevételével torténik. (Tanfeliigyeleti
szempontoknak valo megfelelés. Int. 6nk.: 1. Pedagdgiai folyamatok/ellenérzés) A tanévzdro értekezleten
elhangzott dsszefoglalo alapjén a 2019/2020-as tanévre vonatkozo javaslatok:

A diagnosztika munkdaban a visszacsatolas a gyermek részére minden esetben pozitiv.

Ez minden esetben illeszkedett a gyermek/tanulé életkori sajatossagaihoz.
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Az intézményben a vizsgdlatok/visszacsatoldsok kapcsdn szilSi panasz, fellebbezés(ek) — tortént-e.
(Tanfeliigyeleti szempontoknak vald megfelelés. Int. énk.: 3. Eredmények) A tanévzdro értekezleten elhangzott
osszefoglalo alapjén a 2019/2020-as tanévre vonatkozo javaslatok:

Sziil6i panasz rendkiviil ritka volt a 2019/2020-as tanévben.

ElsGsorban a hataridék miatt fordult eld.

Fellebbezések a 2019/2020-as tanévben nem volt.

Ezt a gyakorlatot szeretnénk a 2020/2021-es tanévben is megtartani.

Amennyiben tdrténnek lemorzsoloddsok, ennek okait az intézmény minden esetben dttekintik. (Tanfeliigyeleti
szempontoknak valé megfelelés. Int. nk.: 3. Eredmények) A tanévzdré értekezleten elhangzott dsszefoglalo
alapjén a 2019/2020-as tanévre vonatkozo javaslatok:

A lemorzsolddas a vizsgalaton valé meg nem jelenés, illetve a sziilGi egylittmiikédés hidnyabdl adddott.

A meg nem jelenési arany kozepes volt az évben, ennek okait folyamatosan vizsgaltuk és toreksziink

csokkenteni.

Sziildi elégedettséggel kapcsolatos visszajelzések bsszesitése. (Tanfelligyeleti szempontoknak valé megfelelés.
Int. 6nk.: 5. Az intézmény kiils6 kapcsolatai) A tanévzdro értekezleten elhangzott 6sszefoglalo alapjén a
2019/2020-as tanévre vonatkozo javasiatok:

Elektronikus visszajelzések alapjan tobbségében elégedettek, problémafelvetés hianyossdga a hataridék

betartasaval kapcsolatban érkezett a tanévben. A kévetkez§ tanévben nagyobb figyelmet kell forditani.

Intézmények elégedettségével kapcsolatos visszajelzések Gsszesitése. (Tanfeliigyeleti szempontoknak vald
megfelelés. Int. 6nk.: 5. Az intézmény kiils6 kapcsolatai) A tanévzdré értekezleten elhangzott Gsszefoglalé
alapjén a 2019/2020-as tanévre vonatkozé javaslatok:

Kérdé&ives felmérés végeztiink a tanévben is a partnerintézmények kérében.
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17. INYR
ELLENORZOTT KOLLEGA NEVE TERVEZETT IDOPONTJA EREDMENYE
(HONAP) (megvaldsult/ nem valésult meg)
Laborc Judit 2020. januar megvaldsult
Megbizasi szerz6déses kollégdk 2019/2020-as tanév Il. megvaldsult
félév

18. Intézményi/Tagintézményi Onértékelési Eves Terv

1. Az Intézményi Onértékelési Eves Terv (IOET) elkészitésének hattere:
Jogszabalyok:

2011. évi CXC. térvény a nemzeti kéznevelésrél (64-65. § és a 86-7. §)

20/2012 (Vill. 31.) EMMI rendelet a nevelési-oktatdsi intézmények miikddésérél és a
kdznevelési intézmények névhasznalatardl (145-156. §)

326/2013. (VIIl. 30.) Korm. rendelet a pedagdgusok el8meneteli rendszerérsl és a
kdzalkalmazottak jogdlldsardl szélé 1992. évi XXXIll. térvény kéznevelési intézményekben
torténd végrehajtasardl (1. és 1. fejezet)

15/2013 (11.26.) EMMI rendelet a pedagdgiai szakszolgalati intézmények m(ikddésérdl

Utmutaték

Orszagos Tanfelligyelet — kézikényv pedagégiai szakszolgalatok szdmara (aktudlis valtozat)
Utmutaté a pedagégusok mingsitési rendszeréhez (aktualis valtozat)

Onértékelési kézikdnyv Pedagdgiai Szakszolgalatok Szadmara (aktudlis valtozat)
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Az Intézményi Onértékelési Eves Terv szakmai iranyitéja, koordinatora:

FGigazgatd, f6igazgatS-helyettesek, tagintézmény igazgatdk, tagintézmény igazgaté-helyettesek

2. Atagintézmény Onértékelés Eves Terv szakmai megvalésitasanak iranyitdja, koordinatora:
A BECS munkacsoport megbizott vezetGje. Vezetdi megbizatdsa mindig egy tanévre szdl.

3. Az Intézményi Onértékelési Eves Terv hatélya:
A 2019/2020-as tanév

4. Az Intézményi Onértékelési Eves Terv feliilvizsgalata, aktualizaldsa:

Minden tanévnyité értekezleten térténik meg.

Az intézmény 6nértékelésének folyamata

(Az 6nértékelési kézkdnyv pedagdgiai szakszolgdlatok szamara dokumentumbél)

A pedagdgusok 6nértékelése az éves 6nértékelési terv szerint térténik, az dnértékeléshez az Oktatdsi
Hivatal altal mdkodtetett informatikai rendszer nyUjt tdmogatast. A folyamat az aldbbi f8bb 1é pések
mentén Osszegezhetd:

1. Az éves onértékelési tervben kijeldlt tAmogatd kollégdk egyeztetik a részleteket az érintett
pedagégussal, k6z6sen meghatarozzak az 6nértékelésbe bevonandé tovébbi partnerek korét
(vezetdk, szuldk, kollégak).

2. A tajékoztatassal megbizott kolléga informalja, és igény szerint felkésziti az 1. pontban
meghatdrozott partnereket és az érintett pedagdgust.

3. A kérddives felmérések lebonyolitdsdval megbizott kolléga tovabbitja a felmérésben
résztvevéknek az online kérdéiv elérhet8ségét, és elinditja a felmérést. Az informatikai
rendszer a résztvevék szdmara az éves dnértékelési tervben megadott id&intervallumban
elérhetévé teszi az online kérd8ivkitdlté felliletet, majd a felmérés zarasaként dsszesiti az
adott valaszokat. Sziikség esetén a kérdbives felmérés kiegészithetd papiralapu felméréssel,
de ebben az esetben az adott valaszok gyakorisagat régziteni kell az informatikai rendszerben.
Tanfelligyeleti latogatas soran az intézményvezetdnek biztositania kell a szakérték szamara a
betekintés lehet8ségét.

4. Az ezzel megbizott kolléga megvizsgalja a pedagdgusra vonatkozé el6z8 tanfelUgyeleti
ellendrzés és az 6nértékelés eredményeit, a hozzajuk kapcsolédod fejlesztési és dnfejlesztési
terveket, a pedagodgiai munka 4.3.1.2 fejezetben felsorolt dokumentumait, majd a
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jegyz8kdnyvben rogziti a dokumentumelemzés eredményét, vagyis dokumentumonként az
elére adott szempontok mentén megfogalmazza a tapasztalatokat.

A két 6rat vagy foglalkozast érint8 draldtogatas és az ezt kévetd megbeszélés tapasztalatait a
megadott szempontok alapjan az éralatogatasra kijeldlt kollégak régzitik a jegyz8kdnyvben.

Az erre kijel6lt felel6sdk a javasolt interjukérdések és a dokumentumelemzés valamint
éra/foglalkozaslatogatas/reflektiv interji eredménye alapjan interjiterveket készitenek, ahol
lehet8séglik van mérlegelni, hogy csak olyan interjikérdéseket tegyenek fel, amelyek gj
informacidt nyUjthatnak, vagy arnyalhatjik, kiegészithetik a kordbbi informacidkat. Miutan
lefolytattdk az interjikat, az interjukérdéseket és a valaszok kivonatat rogzitik a
jegyzékodnyvben.

A kitdltstt jegyzékonyvet az erre kijeldlt kolléga rogziti az informatikai fellileten, amely azt
elérhet8vé teszi az 6nértékels pedagdgus részére. Az aldirt jegyz6kdnyv eredeti példényat az
intézmény iktatja, és 6t évig megérzi. Tanfelligyeleti ldtogatas soran a szakérték kérésére az
intézményvezetdnek biztositania kell a betekintés lehet8ségét a jegyz8konyvbe.

Az dnértékel8 pedagdgus az értékelésben részt vevs kollégéak altal régzitett tapasztalatok
alapjan minden elvarés esetében az ,Utmutaté a pedagdgusok mindsitési rendszeréhez” cimfi
Utmutaté szerinti skdlan értékeli az elvéras teljesiilését — megjelélve az értékelés forrasiul
szolgald, az informatikai rendszerben kordbban roégzitett tapasztalatokat —, illetve
kompetencidnként meghatérozza a kiemelkedd és a fejleszthetd teriileteket (amennyiben van
ilyen). Ha egy elvaras teljesllése a rendelkezésre 41l tapasztalatok alapjdn nem megitélhetd,
akkor ott az ,n. é.”, nem értelmezhets megjeldléssel kell ezt jelezni, de nem lehet egy
szemponthoz tartozé valamennyi elvarads esetében ,n.é.” megjel6lést alkalmazni. Az
énértékelés eredményét az informatikai rendszer elérhet6vé teszi az értékelt pedagéguson
kivil, az intézményvezet8, valamint kiils& ellenérzés esetén az Oktatdsi Hivatal szdmdra is.

A pedagdgus a vezetSsegitségével az Snértékelés eredményére épild dnfejlesztési tervet
készit, amelyet feltdlt az informatikai rendszerbe.

A 2019/2020-as tanév €SO fél€vében az onértékelésbe bekeriilt pedagdgusok:

Név Felelos Onfejlesztési terv

——-- tagintézmény igazgatd,
tagintézmény igazgatd-helyettes

A 2019/2020as tanév MASOdik f€lévében az snértékelésbe bekeriilt pedagogusok:

Név Felelos Onfejlesztési terv

--- tagintézmény igazgato,
tagintézmény igazgato-helyettes
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Az onértékelésbe bekeriilt veZetOk (2019.09.01-2020.08.31):

Név

Felelgs

6nfejlesztési terv

Pinterics Janos

foigazgato

Tanfelligyeleti kapcsolédas az 6nértékeléshez
(A tanfeliigyeletet meg kell eléznie az 6nértékelésnek minden esetben!)

A 2019/2020 tanévben tanfeliigyeleti ellenérzésben résztvevé pedagdgus kollégik

2

NEV

PONTOS IDGPONT

EREDMENY
(megvaldsult/ nem
valosult meg)

A Pest Megyei Pedagogiai Szakszolgalat Székhely Intézményébdl a 2019/2020-as tanévben
tanfeliigyeleti ellen6rzésben egy kolléga sem vett részt.

A 2019/2020 tanévben vezetdi tanfeliigyeleti ellen8rzésen résztvevék

NEV PONTOS IDGPONT EREDMENY
(megvaldsult/ nem
valosult meg)
Pinterics Janos 2019.10.10. megvalosult

Pedagoégus onértékelés folyamatba bevont pedagégusok tervezett Iétszama:

2019/2020-as tanév elsd félév: 0 f&
2019/2020-as tanév masodik félév: 0 8
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Hatdlyos 2019. szeptember 01-tél

Ceglédi Tankerileti Kézpont
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19. Tagintézményi Onértékelési Munkacsoport munkajarél rovid
beszamolo

2019/2020 tanévben PONTOS IDOPONT EREDMENY
tervezett/megvalésult feladtok (megvaldsult/ nem
(pl.:képzések, tajékoztatasok, talalkozasok...) valdsult meg)

Osszegzés/javaslatok:

-

Kelt: Cegléd, 2020. augusztus 27.

C;zjrd s6fia

gato helyettes

_ o f6i
\"\\ I adied :/’

A 2011. évi CXII. torvény 27. § (5)-(7) bekezdései alapjan kizardlag belsé hasznalatra késztil, nem nyilvanos.
Székhely: 2700 Cegléd, Ady Endre utca 3-5.
Tel.;: 06 303213615
E-mail: pmpedd.szakszolic@gmail com




