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1. A tagintézmény adatai

A tagintézmény fenntartdja: Ceglédi Tankeriileti K6zpont
A fenntarté cime: 2700 Cegléd, Malom tér 3.

A tagintézmény ugyviteli telephelynek cime:
A tagintézmény elérhetdségei

telefon:

fax:

email:
OM azonosité: 202802

Szervezeti kod:

A tagintézmény Ugyviteli telephelyén ellatott szakfeladatok a szakmai alapdokumentum alapjan:

A tagintézmény telephelyének cime (1):
A tagintézmény telephelyén (1) ellatott szakfeladatok a szakmai alapdokumentum alapjan:
A tagintézmény telephelyének cime (2):
A tagintézmény telephelyén (2) ellatott szakfeladatok a szakmai alapdokumentum alapjan:
A tagintézmény telephelyének cime (3):
A tagintézmény telephelyén (3) ellatott szakfeladatok a szakmai alapdokumentum alapjan:

A tagintézmény igazgatdja:
A tagintézmény igazgatd-helyettese:

A tagintézmény-vezetGi tanacs tagjai:

A tagintézményben mikod6 munkacsoportok és vezet6i:

Munkacsoport megnevezése Munkacsoport vezetGjének neve

Onértékelési munkacsoport

A tagintézmény ellatasi korzete:

Ovodak megnevezése Az 6vodaba jaré gyermekek létszama

Osszes 6vodas gyermek szama az adott kérzetben:




Altaldnos iskolak megnevezése Az altalanos iskolaba jaré gyermekek létszama

Osszes altalanos iskolas gyermek szama az adott korzetben:

Koézépiskolak megnevezése A kozépiskolaba jaré tanuldk létszama

Osszes kozépiskolas tanulé 1étszama az adott korzetben

Szakiskolak megnevezése A szakiskolaba jaré tanuldk Iétszama

Osszes szakiskolas tanulé létszama az adott korzetben:

Egyéb intézmények megnevezése, Egyéb intézményekbe jaré gyermekek létszama
(alapitvanyi, egyhazi, stb.)

Osszes egyéb intézménybe jaré gyermekek létszama az adott korzetben:

Az ellatasi korzetébe tartozé 6sszes gyermek szama 0-23 éves korig:
Az ellatasi korzetben engedélyezett szakalkalmazott statusz Iétszama:
Az ellatasi korzetben beto6ltott szakalkalmazott statusz létszama:

Az ellatasi korzetben helyettesités nélkiili betdltetlen statuszok szama:



Az el6z6 tanév 2019/2020 tanév teljes statisztikaja 2020.08.31-ig bezardlag:

Fennmaradé
Szakfeladat megnevezése Ellatottak szama | vardlista a jelen

2020/2021 tanévre

Nevelési tandcsadas

Megyei illetékességli szakértdi bizottsagi tevékenység (*)

Jarasi illetékességli szakértGi bizottsagi tevékenység

Logopédiai ellatas

Gyogytestnevelés

Gyodgypedagdgiai tanacsadas, korai fejlesztés és gondozds

Konduktiv pedagdgiai ellatas

Iskolapszicholdgiai, 6vodapszicholdgiai ellatas

Kiemelten tehetséges gyermekek, tanuldk gondozasa

Tovabbtanulasi és palyavalasztasi tanacsadas (*)

Osszesen

A jelen tanév 2020/2021 tanév teljes statisztikaja 2021.08.31-ig bezarélag:
Fennmaradé
Szakfeladat megnevezése Ellatottak szama vérélista 3

kovetkezd
2021/2022 tanévre

Nevelési tanacsadas

Megyei illetékességli szakértsi bizottsagi tevékenység (*)
Jarasi illetékességli szakértdi bizottsagi tevékenység
Logopédiai ellatas

Gyodgytestnevelés

Gyodgypedagodgiai tanacsadas, korai fejlesztés és gondozas

Konduktiv pedagdgiai ellatas

Iskolapszicholégiai, 6vodapszicholdgiai ellatas

Kiemelten tehetséges gyermekek, tanuldk gondozasa

Tovabbtanulasi és palyavalasztasi tanacsadas (*)

Osszesen

* Jardsi tagintézménynél térlendé sor



2. Atanévrendje

a) A tanév altalanos rendje

A Magyar K6zlony 2021/105. szamaban megjelent a 20/2021. (VI. 8.) EMMI rendelete a
2021/2022. tanév rendjérél

A nevelési —oktatasi intézményekben a munkat a tanév, ezen bellil a tanitdsi év keretei kozott kell
megszervezni.

A 2021/2022. tanévben a tanitasi év elsé tanitasi napja 2021. szeptember 1. (szerda) és utolsé tanitasi napja
2022. junius 15. (szerda)). A tanitasi napok szdma — ha e rendelet masképp nem rendelkezik —
szaznyolcvanegy nap

(1) Az Gszi sziinet el6tti utolso tanitdsi nap 2021. oktéber 22. (péntek), a szlinet utani elsé tanitasi nap
2020. november 2. (kedd).

(2) A téli szlinet el6tti utolso tanitasi nap 2021. december 21. (kedd), a szlinet utani elsé tanitasi nap 2022.
januar 3. (hétfg).

(3) A tavaszi szlinet el6tti utolsd tanitasi nap 2022. aprilis 13. (szerda), a szlinet utani elsé tanitasi nap 2022.
aprilis 20. (szerda).

A pedagadgiai szakszolgalat miikodése nem illeszkedik a tanév rendjéhez, mivel az intézmény folyamatos
nyitva tartassal miikodik. Ugyanakkor a sziinetek és a nyari szabadsagolas alkalmaval eltérd a nyitva tartasa.
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Az eltérd nyitva tartasrdl a tagintézmény falitjsagjan és az intézmény honlapjan lehet tajékozédni.
A sziinetek ideje alatt az intézmény nyitva tartdsat kézpontilag hatdrozza meg a féigazgato.

b) A tagintézmény nyitva tartasa a hatalyos SZMSZ alapjan

Nyitva tartas:

1. Ugyviteli telephelyen:
2. Telephelyen (1):

3. Telephelyen (2):

c) A team-ek rendje

A tagintézményben a kdz6s team idépontja: Minden héten kedden 12-15 6raig.
Kivétel ez aldl az intézmény igazgatdja vagy a tagintézmény igazgatd altal elrendelt rendkiviili értekezlet.

d) Szupervizid/intervizié
Kozpontilag szervezett szupervizié id6pontjai

Pszichologus szupervizio:
Oraado: Felhazi Anett:
2021.09.20.

2021.10.18.

2021.11.15.

2021.12.13.

2022.01.17.

2022.02.14.

2022.03.21.

2022.04.25.

2022.05.16.

2022.06.13.

Minden alkalom 8:30-10:30 oraig tart.
Tervezett helyszine: online/1068 Budapest, Varosligeti Fasor 40.




Tagintézményi tervezett intervizié id6pontjai:

e) Vezetdi értekezletek

f) Igazgatdtanacsi értekezletek

1 2021.09.02 Tanévnyité Igazgatétanacsi Ertekezlet

2 2021.09.23 Osszevont Igazgatétanacsi Ertekezlet
(munkakozosség vezetSkkel egyiitt)

3 2021.10.21 lgazgatdtanacsi Ertekezlet

4 2021.11.25 lgazgatdtanacsi Ertekezlet

5 2021.12.09 lgazgatdtanacsi Ertekezlet

6 2022.01.13 lgazgatotanacsi Ertekezlet

7 2022.01.27 Osszevont Igazgatétandcsi Ertekezlet
(munkak6zosség vezetSkkel egyiitt)

8 2022.02.24 lgazgatdtanacsi Ertekezlet

9 2022.03.31 lgazgatdtanacsi Ertekezlet

10 2022.04.28 lgazgatotanacsi Ertekezlet

11 2022.05.26 lgazgatotanacsi Ertekezlet

12 2022.06.09 Osszevont Igazgatétandcsi Ertekezlet
(munkak6zosség vezetSkkel egyiitt)

2022.06.15 L, } L
13 Tanévzard lgazgatdtanacsi Ertekezlet
(szerda)




g) Munkako6zosségi értekezletek

Munkako6zosség :

Id6pont:

VezetdGi értekezlet

2021.09.23., 2022.01.27., 2022.06.09.

Nevelési tanacsadas

2021.10.07., 2021.11.04., 2022.02.03., 2022.03.17.

SzakértGi bizottsagi tevékenység

2021.10.07., 2021.11.04., 2022.02.03., 2022.03.17.

Logopédiai ellatas

2021.10.21., 2021.12.02., 2022.02.10., 2022.04.07.

Gyogytestnevelés

2021.10.21., 2021.12.02., 2022.02.10., 2022.04.07.

Gyogypedagdgiai tanacsadas, korai fejlesztés és
gondozas

2021.10.14., 2022.01.20., 2022.03.10., 2022.05.12.

Konduktiv pedagdgiai ellatds

2021.10.14., 2022.01.20., 2022.03.10., 2022.05.12.

Iskolapszicholdgiai, 6vodapszicholdgiai ellatas

2021.11.18., 2022.01.06., 2022.03.03., 2022.05.05.

Kiemelten tehetséges gyermekek, tanulok
gondozasa

2021.11.18., 2022.01.06., 2022.03.03., 2022.05.05.

Tovabbtanulasi és palyavalasztasi tandcsadas

2021.10.07., 2021.11.04., 2022.02.03., 2022.03.17.

INYR

2021.09.30., 2021.11.11., 2022.02.17., 2022.05.19.

Onértékelés

2021.09.30., 2021.11.11., 2022.02.17., 2022.05.19.

h) Tanitas nélkiili munkanapok tervezett/megvalésult idépontjai

Id6pontok:

Téma:

3. Személyi feltételek

Engedélyezett statusszam:

Ebbél pedagdégus munkakorben foglalkoztatottak statusszama:
Ebbél nevelési-oktatasi munkat kézvetlen segité munkakoérben foglalkoztatottak statusszama:

Ebbél egyéb munkakorben foglalkoztatottak:
CSED-en lév6k szama:

GYED-en lév6k szama:

GYES-en |év6k szama:

Fizetés nélkiili szabadsagon lév6k szama:




Megbizasi szerz6déssel dolgozdék

SZAKFELADAT HETI 6SSZ ORASZAM

Eseti helyettesités a tanévben

SZAKFELADAT 0SSz ORASZAM A TANEVBEN

Megallapodas alapjan elrendelt tilmunka a tanévben

SZAKFELADAT 0SSz GRASZAM A TANEVBEN

A személyi feltételek alakuldsanak 6sszegzése /Tanfelligyeleti szempontoknak valé megfelelés. (Int. 6nk.: 2.
Pedagdgiai munka feltételei) A tanévzaré értekezleten elhangzott 6sszefoglalé alapjan az 2021/2022-es
tanévre vonatkozo javaslatok/:

4. Targyi feltételek

1) Munkavégzéshez sziikséges szobak a tagintézményben rendelkezésre allnak:

/Tanfeliigyeleti szempontoknak valé megfelelés. (Int. 6nk.: 1. Pedagdgiai folyamatok/korrekcidk, 2.
Pedagdgiai munka feltételei) . A tanévzaroé értekezleten elhangzott 6sszefoglalé alapjan az
2021/2022-es tanévre vonatkozo javaslatok/:

2) A munkavégzéshez sziikséges szobdn vald osztozkodas megneheziti a tagintézményben dolgozdk

munkajat:
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/Tanfeliigyeleti szempontoknak valé megfelelés. (Int. 6nk.: 1. Pedagdgiai folyamatok/korrekcidk,
2. Pedagoégiai munka feltételei) . A tanévzaro értekezleten elhangzott 6sszefoglalé alapjan az
2021/2022-es tanévre vonatkoz6 javaslatok/:

3) A munkavégzéshez szilkséges alapvets eszkozok a tagintézmény rendelkezésére allnak:

/Tanfellgyeleti szempontoknak valé megfelelés. (Int. 6nk.: 1. Pedagdgiai folyamatok/korrekcidk,
2. Pedagodgiai munka feltételei) . A tanévzaréd értekezleten elhangzott 6sszefoglalé alapjan az
2021/2022-es tanévre vonatkoz6 javaslatok/:

5. A Tagintézmény jogszabalyi kornyezete

Torvények:

e  Magyarorszag Alaptérvénye
e A mindenkori hatalyos koltségvetési torvény

e 2019.
e 2018.
e 2015.
e 2012.
e 2011.
e 2011.
e 2011.
e 2011.
e 2009.
e 1998.
e 1997.
e 1997.
e 1997

évi LXXX. torvény a szakképzésrdl

évi LXXXIX. torvény az oktatasi nyilvantartasrol

évi CXLIII. torvény a kozbeszerzésekrdl

évi |. torvény a munka torvénykonyvérdl

évi CXC. torvény a nemzeti kdznevelésrél

évi CLXXIX. torvény a nemzetiségek jogairdl

évi CXCV. torvény az adllamhaztartasrol

évi CXII. térvény az informacids dnrendelkezési jogroél és az informdacidszabadsagrol
évi CLV. torvény a mingsitett adat védelmérdl

évi LXXXIV. torvény a csaladok tamogatdsarol

évi LXXXIII. torvény a kotelez6 egészségbiztositds ellatasairdl

évi XXXI. torvény a gyermekek védelmérdl és a gyamiigyi igazgatasrol

. évi LXXX. torvény a tarsadalombiztositas elldtasaira és a magannyugdijra jogosultakrél, valamint

e szolgaltatasok fedezetérdl

e 1997.
e 1995.
e 1993.
e 1992.
e 1992.

évi LXXXI. torvény a tarsadalombiztositasi nyugellatasrol

évi LXVI. torvény a koziratokrdl, a kdzlevéltarakrdl és a maganlevéltari anyag védelmérdl
évi XClII. térvény a munkavédelemrdl

évi XXXIII. torvény a kdzalkalmazottak jogdllasardl

évi LXVI. torvény a polgarok személyi adatainak és lakcimének nyilvantartasarol
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Kormany rendeletek:

12/2020. (11.7.) Korm. rendelet a szakképzésrél sz6lé torvény végrehajtasarol

13/2020. (I1.7.) Korm. rendelet a szakképzésrgl szolé 2019. évi LXXX. torvény hatalybalépésével
Osszefliggd modositd és hatalyon kiviil helyez rendelkezésekrél

326/2013. (VIII.30.) Korm. rendelet a pedagdgusok elémeneteli rendszerérél és a kézalkalmazottak
jogallasardl sz6l6 1992. évi XXXIII. torvény koznevelési intézményekben torténd végrehajtasardl
121/2013. (IV.26.) Korm. rendelet az Oktatasi Hivatalrdl

229/2012 (VII1.28.) Kormanyrendelet a nemzeti koznevelésrdl sz616 térvény végrehajtasarol
423/2012. (X11.29.) Korm. rendelet a felsGoktatasi felvételi eljarasrol

39/2010. (I1.26.) Korm. rendelet a munkaba jarassal kapcsolatos utazasi koltségtéritésrél

370/2011. (XIl. 31.) Korm. rendelet a koltségvetési szervek belsé kontrollrendszerérél és belsé
ellenérzésérdél

85/2007. (IV.25.) Korm. rendelet a kdzforgalmu személyszallitasi utazasi kedvezményekrél

335/2005. (X11.29.) Korm. rendelet a kozfeladatot ellatd szervek iratkezelésének altalanos
kovetelményeirél

168/2004. (V.25.) Korm. rendelet a kdzpontositott kdzbeszerzési rendszerrél, valamint a kozponti
beszerzs szervezet feladat- és hataskorérdl

100/1997. (VI.13.) Korm. rendelet az érettségi vizsga vizsgaszabalyzatanak kiadasardl

227/1997 (XI.22.) Kormanyrendelet a pedagdgus-tovabbképzésrél a pedagdgus-szakvizsgardl,
valamint a tovabbképzésekben résztvevd juttatasairdl és kedvezményeirdl

5/1993. (XI11.26.) MUM rendelet a munkavédelemrél szélé 1993. évi XClIl. tdrvény egyes
rendelkezéseinek végrehajtasarol

60/1992. (IV.1.) Korm. rendelet a kozuti gépjarmiivek, az egyes mez6gazdasagi, erdészeti és halaszati
erGgépek Gizemanyag- és ken6anyag-fogyasztdsanak igazolds nélkil elszdmolhaté mértékérdl

Egyéb rendeletek:

15/2013. (11.26.) EMMI rendelet a pedagdgiai szakszolgalati intézmények m(ikodésérél

20/2012. (VIII.31.) EMMI rendelet a nevelési-oktatasi intézmények m(ikodésérél és a koznevelési
intézmények névhasznalatardl

48/2012. (Xll. 12.) EMMI rendelet a pedagdgiai-szakmai szolgéltatdsokrdl, a pedagdgiai-szakmai
szolgdltatasokat ellatd intézményekrél és a pedagdgiai-szakmai szolgaltatasokban vald kdzrem(ikodés
feltételeirdl

44/2007. (XI1.29.) OKM rendelet a katasztrofdk elleni védekezés és a polgari védelem &gazati
feladatairdl

5/2003. (11.19.) ESZCSM rendelet a magasabb Gsszeg(i csaladi potlékra jogositd betegségekrdl és
fogyatékossagrol

4/2000. (11.25.) EUM rendelet a haziorvosi, hazi gyermekorvosi és fogorvosi tevékenységrél
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6. Tagintézmény-igazgatoi palyazathoz kapcsoldodod vagy vezetési
programhoz kapcsolodo éves munkaterv a 2021/2022-es tanévre
vonatkozdlag, valamint tanfeliigyeleti szempontoknak valé megfelelés

FELADAT, TEMA ROVID | KOZEP | HOSSZU | FENNTARTOI MEGOLDASI
MEGNEVEZES TAVU |TAVU |TAVU TAMOGATAS: EREDMENYESSEG:
(Megvalésult, (Megvalosult, részben
nem valésult meg, | valdsult meg, nem
nem igényelt) valésult meg)
PROGRAMOK

7. A tanév kiemelt feladatai munkacsoportonként

..................................... MUNKACSOPORT
A munkacsoportot Vezeti: ......cccceceveveceeseesesnnnsennnens

Tagjai:

NEV SZAKKEPZETTSEGE INTEZMENY
(tagintézmény lgyviteli
telephelyén, nevelési-oktatasi
intézmény) és ORASZAM

Altalanos tevékenység

A MUNKACSOPORT EGESZE ALTAL TEVEZETT HATARIDO
MEGSZOKOTT PROGRAMOK

Bevezetd szakasz: Szeptember, Oktdber
Szeptember
Oktéber

K6zéps6 szakasz: November, December, Januar, Februar, Marcius, Aprilis
November
December
Januar
Februar
Marcius
Aprilis

Lezaré szakasz: Mdjus, Junius
Majus
Junius




A munkacsoport team f6bb szakmai témadinak tervezése havi bontasban

FELADAT FELELGS EREDMENYE
A munkacsoport tagjainak egyénileg vallalt feladata(i)
NEV VALLALAS(AI) EREDMENYE
Csoportos folyamatok
A CSOPORT MEGNEVEZESE FELELGSEI EREDMENYE

Kollégaknal tervezett dralatogatasok. tervezett formaban évente max. 1 alkalom, a kételez6 6raszamon

feliil.

HOSPITALO KOLLEGA NEVE

AKINEL HOSPITALT

EREDMENYE

Palyakezdd, 0j kolléga szakmai beilleszkedésének tamogatasa

PALYAKEZDO, UJ KOLLEGA
NEVE

TAMOGATO(K)

KONZULTACIOK IDOPONTIA
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K6z0s Team tartasa a(z) ....ccccceeeerevecceerserseecnessnnesnecnnnns munkacsoporttal
TERVEZETT DATUMA TEMAJA
Kollégdink szakmai el6adasa
NEV TEMAJA HELYE EREDMENYE

Palyazatokhoz valoé kapcsolddas és eredménye

PALYAZAT MEGNEVEZESE

EREDMENYE

ha nem relevans akkor: ebben a tanévben tagintézménylink nem

vett részt palyazatokban

8. Intézményi szintli munkakozosségekben valod részvétel

A tagintézménybdl a PMPSZ szakmai munkakozosség vezetését vallalta

SZAKFELADAT MUNKAKOZOSSEG SZAKKEPZETTSEGE
VEZETO NEVE
Az intézményi szintli munkakozosségben valé részvétel
SZAKFELADAT DELEGALT KOLLEGA NEVE SZAKKEPZETTSEGE
Gyodgypedagogiai

tanacsadas, korai fejlesztés
és gondozas

Szakértdi bizottsagi
tevékenység

Nevelési tanacsadas

Logopédiai ellatds

Tovabbtanulasi,
palyavalasztdsi tandcsadds

Konduktiv pedagdgiai
ellatas

Gyodgytestnevelés

Iskolapszicholdgiai,
dvodapszicholdgiai ellatas

Kiemelten tehetséges
gyermekek, tanuldk
gondozasa

Intézményi onértékelés

INYR

15




9. A tagintézmény Gyakornoki Programjaban résztvevo kollégak

Gyakornoki programban részt vesz

KOLLEGA NEVE GYAKORNOKI MINGSITESENEK MENTORA AZ ADOTT EVBEN
PROGRAMJANAK | IDOPONTIJA (EV, HONAP)
SZAKASZA
ha nem relevans,
akkor: ebben a
tanévben nincs
gyakornoki fokozatba
sorolt munkatdrunk
10.Képzésben résztvevo kollégak a tagintézményben
Képzésben résztvevo kollégak
NEV KEPZES NEVE KEZDES ES MILYEN EREDMENYE
BEFEJEZES TAMOGATASBAN (megvaldsult,
IDOPONTIA RESZESUL folyamatban,
(MUNKAIDG nem valdsult
KEDVEZMENY/ meg)

ES-VAGY

TELJESEN ONEROBOL/
FENNTARTOI
TAMOGATASSAL A
KEPZES DIJANAK A....%)

11.Tagintézményi/intézményi szintli rendezvények

Rendezvények

RENDEZVENY MEGNEVEZESE

TERVEZETT IDOPONTIA

HELYE
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12.Ellendrzések

a) Belsd ellendrzés iitemterve

Ellenérzés | Ellendrzés targya, Ellenérzés Ellen6rzésért Az EREDMENYE
ideje teriilete modszere felelGs: ellenérzésrél | (megvalosul,
tagintézmény- készilt folyamatban
igazgato, dokumentaci |, nem
tagintézmény- 6 valosult
igazgato helyettes, meg)
egyéb (tiiz- és
munkavédelemme
| megbizott
személy)
Oktober (Ezek csak példak, | (Ezek csak (Ezek csak
avégén példak, a végén példak, a
torlendd!!!) torlendd!!!) végén
Tliz- és Bejaras torlenddé!!!)
munkavédelmi Jegyz6koényv
szemle
Oktdber Naplok Naplok Naplé
Nyilvantartdsi lapok | attekintése bejegyzések
Oktdber Ellenérzd, értékel6 | Latogatas Szbbeli és
latogatas irdsbeli
visszacsatoldas
Latogatasi
szempontsor
Oktdber Pénzforgalmi Egyeztetés Konzultacié
Oktéber Mester-és Beszamold Jegyz6konyv
Kutatéprogram és a kolléga
beszamoldja
Novembe | Esetvezetés Egyéni Szdbeli,
r beszélgetés irdsbeli
visszacsatolds
Novembe | Ellenérzg, értékel6 | Latogatds Szébeli,
r latogatas irdsbeli
visszacsatolas.
Latogatasi
szempontsor
December | Naplék Naplok Naplo
attekintése bejegyzések
December | Ellenérzd, értékel6 | Latogatds Szébeli és
latogatas irdsbeli
visszacsatolds
Latogatasi
szempontsor
Janudr Iskolaérettségi Iratok és Terv készitése
vizsgalat eszkozok
el6készitése attekintése
Januar Munkaegészségiigy | Tiddsz(rs és vezet6 Feljegyzés
i papirok alkalmassagi készil rola

ellenérzése

papirok
ellenérzése
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Januar Ellenérzd, értékel6 | Latogatas Szbbeli és
|latogatas irdsbeli
visszacsatolas
Latogatasi
szempontsor
Februar Esetvezetés Egyéni Szébeli,
beszélgetés irdsbeli
visszacsatolds
Februar Ellendrzé, értékel6 | Latogatas Szébeli,
|atogatds irdsbeli
visszacsatolds
Latogatdsi
szempontsor
Februar Naplék Napldok Naplo
Nyilvantartdsi lapok | attekintése bejegyzések
Marcius Iskolaérettségi Szakvélemények Jegyz6konyv
szakvélemények attekintése Marcius
Marcius Ellendrz6, értékel6 | Latogatas Szébeli és
|atogatds irdsbeli
visszacsatolds
Latogatasi
szempontsor
Marcius Beiskolazasi terv Dokumentum Jegyz6konyv
Aprilis Ugyviteli munka Dokumentumok Szdbeli
visszacsatolas
Aprilis Esetvezetés Egyéni Szdbeli és
beszélgetés irdsbeli
visszacsatolas
Aprilis Ellenérzd, értékel6 | Latogatas Szdébeli és
latogatas irdsbeli
visszacsatolas
Latogatasi
szempontsor
Aprilis Naplok Naplék Naplé
Nyilvantartasi attekintése bejegyzések
Lapok
Aprilis Selejtezés Eszkozok, Jegyz6koényv
készletek
Majus Ellenérzd, értékel6 | Latogatas Szdébeli és
latogatas irdsbeli
visszacsatolds
Latogatasi
szempontsor
JUnius Statisztika Dokumentumok Jegyz6konyv
JUnius Munkaegészségiigy | Tiddsz(rs és Vezetd Feljegyzés
i papirok alkalmassagi készil rola

ellenérzése

papirok
ellenérzése
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JUnius Naplék Naplék Naplé
Nyilvantartasi attekintése bejegyzések
lapok

JUnius Eves munka Statisztika Jegyz6konyv
értékelése elemzése
Az ellen6rzés szempontjai
SZAKFELADAT NEVE SZEMPONTOK
b) Tagintézmény igazgatéi/munkacsoport vezetdi tervezett éralatogatas
ELLENORZOTT KOLLEGA NEVE TERVEZETT IDOPONTIA EREDMENYE

(megvalésult/ nem valésult meg)

minGsitévizsgak szervezésének litemezése

------

A 2021/2022. tanévben esedékes pedagédgiai-szakmai ellenérzési (tanfeliigyeleti)

tervbe bekeriilt pedagégusok

NEV SZAKKEPZETTSEGE BESOROLASI TERVEZETT IDOPONT
FOKOZATA
A 2021/2022. tanévben esedékes mindgsitdvizsgan részt vevék
NEV SZAKKEPZETTSEGE JELENLEGI CELFOKOZAT | TERVEZETT EREDMENY
BESOROLASA IDOPONT | (megvaldsult,
folyamatban,
nem valdsult
meg)
A 2021/2022. tanévben esedékes pedagégusmindsitési eljarasban részt vevdk

NEV VEGZETTSEG JELENLEGI CELFOKOZAT TERVEZETT EREDMENY

BESOROLAS IDOPONT
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(megvaldsult,
folyamatban,
nem valdsult
meg)
d) Tagintézményben szaktanacsadas: POK
POK ALTAL DELEGALT SZAKTANACSADAS IDGPONTJA EREDMENYE
SZAKEMBER NEVE (megvalésult/ nem valésult meg)

ha nem relevans, akkor:

ebben a tanévben nem vettlik igénybe
a POK dltal nyujtott szaktandcsaddsi
szolgdltatdst

13.Kapcsolattartas — egyiittmiikodés célok, feladatok

a) Fenntartoval, féigazgatosaggal és a PMPSZ mas tagintézményével tervezett kapcsolattartas (célok,

feladatok)

b) Mas intézményekkel/ szervezetekkel tervezett kapcsolattartas (célok, feladatok):

c¢) Pedagdgus képzésben vald részvétel — hallgatoi képzés

14.Koltségvetési tamogatast igénylo tervezett programok a tagintézményben -

Fenntartéval valé egyeztetést kovetden

december 31-ig

Programok

2021/2022-es tanévben 2021.

PROGRAM
MEGNEVEZESE

IDOGPONTIA KOLTSEGVETESI EREDMENYE
VONZATA

Szupervizié / Intervizié felelGse

SZUPERVIZIOR

FELELOS HATARIDO EREDMENYE
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15.Koltségvetési tamogatast igényld tervezett programok a tagintézményben -
Fenntartéval valo egyeztetést kovetGen 2021/2022-es tanévben 2022. januar 1-
tol augusztus 31-ig.

Programok

PROGRAM ID6GPONTIA KOLTSEGVETESI EREDMENYE
MEGNEVEZESE VONZATA

Szupervizid / Intervizié felelGse

SZUPERVIZIOR FELELGS HATARIDO EREDMENYE

16.A tagintézmény részvétele a PMPSZ kutatasaiban

ha nem relevadns, akkor:
Ebben a tanévben a tagintézmény és a munkatdrsak nem vettek részt intézményi kutatdsban.

17.Tanfelligyelethez kapcsolddo Osszesitések az egyéni
értékelések/sziil6/intézményi visszajelzések alapjan.

A tagintézmény munkatdrsai a munkdjdhoz sziikséges informdciokhoz és ismeretekhez hozzdjutnak.
(Tanfeliigyeleti szempontoknak valo megfelelés. Int. énk.: 4. Belsé kapcsolatok, egyiittmiikGdés,
kommunikdcid) A tanévzdro értekezleten elhangzott 6sszefoglalo alapjdn a 2021/2022-es tanévre vonatkozo
javaslatok:

Az informdciédtadds a tagintézményben dolgozok szerint mennyire pontos. (Tanfelligyeleti szempontoknak
valo megfelelés. Int. 6nk.: 4. Belsé kapcsolatok, egyiittmiikédés, kommunikdcio) A tanévzdré értekezleten
elhangzott ésszefoglalo alapjdn a 2021/2022-es tanévre vonatkozo javaslatok:

A tagintézmény vezetl6 tdjékoztatdsai kévetheték az intézményben dolgozdk szamdra. (Tanfeliigyeleti
szempontoknak valo megfelelés. Int. 6nk.: 4. Bels6 kapcsolatok, egyiittmiikédés, kommunikdcio) A tanévzdro
értekezleten elhangzott 6sszefoglalé alapjdn a 2021/2022-es tanévre vonatkozé javaslatok:



Amennyiben indokolt a kiilsé szakemberekkel a konzultdcid, abban az esetben a tagintézmény dolgozdinak
mennyire sikeriil rendszeres kapcsolatot tartania az dvoddban/iskoldban a pedagdgussal a gyermek
érdekében. A tanévzdro értekezleten elhangzott 6sszefoglalé alapjén a 2021/2022-es tanévre vonatkozo
javaslatok:

A kollégdk tevékenységeiket az intézményi céloknak megfelelGen alakitjdk ki. (Tanfelligyeleti szempontoknak
valé megfelelés. Int. énk.: 1. Pedagdgiai folyamatok/tervezés) A tanévzdré értekezleten elhangzott
osszefoglalé alapjdn az 2021/2022-es tanévre vonatkozo javaslatok:

A tagintézmény tevékenységeit a munkatervi céloknak megfelel6en végzi. (Tanfelligyeleti szempontoknak vald
megfelelés. Int. 6nk.: 1. Pedagdgiai folyamatok/tervezés) A tanévzdro értekezleten elhangzott dsszefoglalo
alapjan a 2021/2022-es tanévre vonatkozé javaslatok:

A munkatervi céloktdl térténd eltérés indokai: (Tanfeliigyeleti szempontoknak valo megfelelés. Int. 6nk.: 1.
Pedagdgiai folyamatok/megvaldsitds). A tanévzdré értekezleten elhangzott &sszefoglalé alapjan a
2021/2022-es tanévre vonatkozé javaslatok:

Adott feladatelldtds teriiletén végzett munka, sziirések és a csoport terdpidk értékelése a tagintézményben a
terdpids/fejlesztési tervnek megfelelGen torténik. (Tanfeliigyeleti szempontoknak valé megfelelés. Int. énk.: 1.
Pedagdgiai folyamatok/ellenérzés) A tanévzdré értekezleten elhangzott ésszefoglalé alapjin a 2021/2022-
es tanévre vonatkozo javaslatok:

A gyermekek/tanulok ésszeqz8 értékelései a dekurzusok/feljegyzések dltal a tagintézményben nyomon
kovethetSek. (Tanfeliigyeleti szempontoknak valé megfelelés. Int. 6nk.: 1. Pedagdgiai folyamatok/ellendrzés)
A tanévzdré értekezleten elhangzott 6sszefoglalé alapjdn a 2021/2022-es tanévre vonatkozé javaslatok:

A tagintézményben a szakértbi/szakvélemények/tandcsadds/terdpidk sordn a visszacsatoldsok/visszajelzések
rendszeresek/fejleszté céluak. (Tanfeliigyeleti szempontoknak valé megfelelés. Int. 6nk.: 1. Pedagdgiai
folyamatok/ellenérzés) A tanévzdro értekezleten elhangzott Gsszefoglalé alapjan a 2021/2022-es tanévre
vonatkozo javaslatok:
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A tagintézményben a visszacsatolds az életkori sajdtossdgok figyelembevételével térténik. (Tanfeliigyeleti
szempontoknak valé megfelelés. Int. 6nk.: 1. Pedagdgiai folyamatok/ellenbrzés) A tanévzdré értekezleten
elhangzott 6sszefoglalo alapjdn a 2021/2022-es tanévre vonatkozo javaslatok:

A tagintézményben a vizsgdlatok/visszacsatoldsok kapcsan sziil6i panasz, fellebbezés(ek)  tortént-e.
(Tanfeliigyeleti szempontoknak vald megfelelés. Int. 6nk.: 3. Eredmények) A tanévzdré értekezleten elhangzott
dsszefoglalé alapjdn a 2021/2022-es tanévre vonatkozé javaslatok:

Amennyiben térténnek lemorzsoldddsok, ennek okait a tagintézmény minden esetben dttekintik.
(Tanfeliigyeleti szempontoknak valé megfelelés. Int. énk.: 3. Eredmények) A tanévzdro értekezleten elhangzott
osszefoglalé alapjén a 2021/2022-es tanévre vonatkozé javaslatok:

Szlil6i elégedettséggel kapcsolatos visszajelzések 6sszesitése. (Tanfeliigyeleti szempontoknak valé megfelelés.
Int. 6nk.: 5. Az intézmény kiilsé kapcsolatai) A tanévzaro értekezleten elhangzott 6sszefoglalo alapjan a
2021/2022-es tanévre vonatkozé javaslatok:

Intézmények elégedettségével kapcsolatos visszajelzések dsszesitése. (Tanfeliigyeleti szempontoknak valo
megfelelés. Int. énk.: 5. Az intézmény kiilsé kapcsolatai) A tanévzdro értekezleten elhangzott dsszefoglalo
alapjan a 2021/2022-es tanévre vonatkozé javaslatok:

18.INYR
ELLENORZOTT KOLLEGA NEVE TERVEZETT IDOPONTIA EREDMENYE

(HONAP) (megvaldsult/ nem valésult meg)
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19.Intézményi/Tagintézményi Onértékelési Eves Terv

1. Az Intézményi Onértékelési Eves Terv (IOET) elkészitésének hattere:
Jogszabalyok:

2011. évi CXC. torvény a nemzeti koznevelésrél (64-65. § és a 86-7. §)

20/2012 (VII. 31.) EMMI rendelet a nevelési-oktatasi intézmények miikodésérél és a
kdznevelési intézmények névhasznalatardél (145-156. §)

326/2013. (VIHI. 30.) Korm. rendelet a pedagdgusok el6meneteli rendszerérél és a
kozalkalmazottak jogallasardl széléd 1992. évi XXXIIl. torvény kdznevelési intézményekben
torténd végrehajtasarol (1. és Il. fejezet)

15/2013 (I1.26.) EMMI rendelet a pedagdgiai szakszolgalati intézmények m(ikodésérdl

Utmutatoék

Orszagos Tanfelligyelet — kézikonyv pedagdgiai szakszolgalatok szamadra (aktudlis valtozat)
Utmutaté a pedagdgusok mindsitési rendszeréhez (aktudlis valtozat)

Onértékelési kézikdnyv Pedagdgiai Szakszolgalatok Szamara (aktualis valtozat)

Intézményi Onértékelés Eves Terv

Az Intézményi Onértékelési Eves Terv szakmai iranyitéja, koordinatora:

FGigazgato, fGigazgato-helyettesek, tagintézmény igazgatdk, tagintézmény igazgatd-helyettesek

2. A tagintézmény Onértékelés Eves Terv szakmai megvaldsitasanak iranyitéja, koordinatora:
A BECS munkacsoport megbizott vezet6je. VezetSi megbizatdsa mindig egy tanévre szél.

3. Az Intézményi Onértékelési Eves Terv hatdlya:
A 2021/2022-es tanév

4. Az Intézményi Onértékelési Eves Terv feliilvizsgalata, aktualizalasa:

A tanévnyito értekezleten megtortént (Lds jegyz6konyv).

24



Az intézmény onértékelésének folyamata

(Az onértékelési kézkonyv pedagdgiai szakszolgalatok szamara dokumentumbal)

A pedagdgusok onértékelése az éves onértékelési terv szerint torténik, az onértékeléshez az Oktatasi
Hivatal altal m(ikodtetett informatikai rendszer nyujt tAmogatdst. A folyamat az aldbbi f6bb 1épések
mentén Osszegezhetd:

1. Az éves Onértékelési tervben kijelolt tdmogatd kollégak egyeztetik a részleteket az érintett
pedagdgussal, kozosen meghatarozzak az onértékelésbe bevonandd tovabbi partnerek korét
(vezetdbk, szuil6k, kollégak).

2. A tajékoztatassal megbizott kolléga informalja, és igény szerint felkésziti az 1. pontban
meghatdrozott partnereket és az érintett pedagogust.

3. A kérdGives felmérések lebonyolitdsaval megbizott kolléga tovabbitja a felmérésben
résztvevBknek az online kérdGiv elérhet6ségét, és elinditja a felmérést. Az informatikai
rendszer a résztvev6k szamara az éves Onértékelési tervben megadott idSintervallumban
elérhet6vé teszi az online kérdGivkitolté felliletet, majd a felmérés zardsaként Osszesiti az
adott valaszokat. Szilikség esetén a kérdGives felmérés kiegészithet6 papiralapu felméréssel,
de ebben az esetben az adott valaszok gyakorisagat rogziteni kell az informatikai rendszerben.
Tanfelligyeleti [dtogatas soran az intézményvezetének biztositania kell a szakérték szamdra a
betekintés lehetlségét.

4. Az ezzel megbizott kolléga megvizsgalja a pedagdgusra vonatkozd el6z6 tanfelligyeleti
ellenbrzés és az onértékelés eredményeit, a hozzajuk kapcsolddd fejlesztési és dnfejlesztési
terveket, a pedagdgiai munka 4.3.1.2 fejezetben felsorolt dokumentumait, majd a
jegyz6kdnyvben rogziti a dokumentumelemzés eredményét, vagyis dokumentumonként az
el6re adott szempontok mentén megfogalmazza a tapasztalatokat.

5. A két érat vagy foglalkozast érint6 dralatogatas és az ezt kovetd megbeszélés tapasztalatait a
megadott szempontok alapjan az dralatogatasra kijelolt kollégak rogzitik a jegyz6konyvben.

6. Az erre kijelolt felel6sok a javasolt interjukérdések és a dokumentumelemzés valamint
ora/foglalkozaslatogatas/reflektiv interju eredménye alapjan interjuterveket készitenek, ahol
lehet6ségiik van mérlegelni, hogy csak olyan interjukérdéseket tegyenek fel, amelyek (j
informdciét nydjthatnak, vagy arnyalhatjak, kiegészithetik a korabbi informacidkat. Miutan
lefolytattak az interjukat, az interjukérdéseket és a vdlaszok kivonatat rogzitik a
jegyz6kdnyvben.

7. A kitoltott jegyz6konyvet az erre kijelolt kolléga rogziti az informatikai fellileten, amely azt
elérhet6vé teszi az 6nértékel6 pedagogus részére. Az aldirt jegyz6konyv eredeti példanyat az
intézmény iktatja, és ot évig megbrzi. Tanfelligyeleti |atogatas soran a szakért6k kérésére az
intézményvezetbnek biztositania kell a betekintés lehet6ségét a jegyz6konyvbe.

8. Az onértékelS pedagdgus az értékelésben részt vevd kollégak altal rogzitett tapasztalatok
alapjan minden elvaras esetében az ,Utmutaté a pedagdgusok mindsitési rendszeréhez” cimd
utmutatd szerinti skdlan értékeli az elvaras teljestilését — megjeldlve az értékelés forrasaul
szolgdld, az informatikai rendszerben kordbban rogzitett tapasztalatokat -, illetve
kompetencidanként meghatarozza a kiemelked6 és a fejleszthet6 teriileteket (amennyiben van
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ilyen). Ha egy elvaras teljesiilése a rendelkezésre allo tapasztalatok alapjan nem megitélhetd,
akkor ott az ,n. é.”, nem értelmezheté megjeldléssel kell ezt jelezni, de nem lehet egy
szemponthoz tartozd valamennyi elvards esetében ,n.6.” megjelolést alkalmazni. Az
onértékelés eredményét az informatikai rendszer elérhetévé teszi az értékelt pedagdguson
kivil, az intézményvezetd, valamint kiilsé ellenérzés esetén az Oktatdsi Hivatal szamara is.

9. A pedagdgus a vezetGsegitségével az onértékelés eredményére éplilé Onfejlesztési tervet
készit, amelyet feltolt az informatikai rendszerbe.

A 20../20..-es tanév elSO fElévében az onértékelésbe bekeriilt pedagogusok:

Név Felelés Onfejlesztési terv
tagintézmény igazgato,
tagintézmény igazgato-helyettes
tagintézmény igazgato,
tagintézmény igazgato-helyettes
tagintézmény igazgato,
tagintézmény igazgato-helyettes
tagintézmény igazgato,
tagintézmény igazgato-helyettes
tagintézmény igazgato,
tagintézmény igazgato-helyettes

A 20../20..-es tanév mAsOdik félévében az onértékelésbe bekeriilt pedagogusok:

Név Felelos Onfejlesztési terv
tagintézmény igazgato,
tagintézmény igazgato-helyettes
tagintézmény igazgato,
tagintézmény igazgato-helyettes
tagintézmény igazgato,
tagintézmény igazgato-helyettes
tagintézmény igazgato,
tagintézmény igazgato-helyettes
tagintézmény igazgato,
tagintézmény igazgato-helyettes

A 20.../20...-¢s tanév VeZetol onértékelés:

Név Felel6s Onfejlesztési terv
foigazgato

tagintézmény igazgatd

A 20.../20..-es tagintézményi snertékelés:

Tagintézmény neve Felelds Intézkedési terv
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Tanfelligyeleti kapcsolddas az onértékeléshez
(A tanfeliigyeletet meg kell eléznie az énértékelésnek minden esetben!)

A 2020/2021 tanévben tanfeliigyeleti ellenérzésben résztvevé pedagogus kollégak

7

NEV PONTOS IDOPONT EREDMENY
(megvaldésult/ nem
valosult meg)

A 2020/2021 tanévben a vezetGi tanfelligyelet részletei:

NEV PONTOS IDOPONT EREDMENY
(megvaldésult/ nem
valdsult meg)

A 2021/2022 tanévben tagintézményi tanfelligyeleti részletei:

Tagintézmény neve PONTOS IDOPONT EREDMENY
(megvaldsult/ nem
valdsult meg)

Pedagdgus onértékelés folyamatba bevont pedagdgusok tervezett Iétszama:

2021/2022-es tanév elsd félév: .... f6
2021/2022-es tanév masodik félév: ... f6

27



Az Intézményi Onértékelési Eves Terv tervezett feladatai, teriiletei, felelGsei
(Az idopontok a foigazgatosag részérodl ajanlott idopontok, a tagintézmény sajat maga hozza létre az iitemterveét.

Megvalésitand6 Hatéridé Felelds Dokumentalds | Egyéb/ fnﬁ;ﬁ?(ﬁ"syuh/nem
onértékelési feladat modja Megjegyzés ;
valosult meg)
A tagintézmeény-igazgatd tajékoztatdja tagintézmény- jegyzokonyv
a szakalkalmazottaknak igazgatd
Az Intézményi Onértékelés Eves tagintézmény Eves terv
Tervének elkészitése igazgat6, BECS
vezeto
A BECS tajékoztatoja a BECS vezeto jegyzokonyv
szakalkalmazottaknak
Az Intézményi Onértékelési Eves Terv BECS vezet jegyzOkonyv
megvitatasa,
elfogadésa.
PEDAGOGUS ONERTEKELES
A 2021/2022-es tanév elso félévi BECS tagjai onértékeld A
pedagdgiai-szakmai ellendrzési jelentés feladatmegosztast
(tanfeliigyeleti) tervbe bekertilt lasd az 1. sz.
pedagbdgusok, akiknek pedagogiai mellékletben
(szakmai) onértékelés megvaldsul:
A 2021/2022-es tanév masodik félévi | 2022.06.15-ig. BECS tagjai onértekeld A
pedagdgiai-szakmai ellendrzési Az 6sszegzd (Oonértekeld) jelentés feladatmegosztast
(tanfeliigyeleti) tervbe bekertilt jelentések elkészitésének lasd az 2. sz.
pedagbdgusok, akiknek pedagogiai hatarideje: mellékletben
(szakmai) onértékelés megvalosul: 2022.06.30.
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Eredmény

Megvalésitand6 Hatéridé Felelés Dokumentalds | Egyéb/ (megvaldsultiem
onértékelési feladat modja Megjegyzés .
valosult meg)
VEZETOI ONERTEKELES
Dokumentumelemzés €s az elvaras Ahol a vezetdi BECS jegyzokonyv
rendszer elkésziilt dokumentumainak | 6nértékelési ciklusa most
feldolgozasa, értékelése esedékes, annak
2021.12.15-ig meg kell
A pedagégus elégedettségi kérdéivek | valosulnia BECS jelentés
(szakmai) feldolgozas, értékelése,
Osszefoglal6 jelentés elkészitése
Pedagbgusok képviseldivel, BECS feljegyzés
intézményvezetdivel interju
elkészitése
A pedagdgusok képviseldivel, BECS jegyzokonyv

intézményvezetdvel interjl
valaszainak feldolgozasa

TAGINTEZMENYI ONERTEKELES

Dokumentumelemzés és az elvaras Ahol a tagintézményi BECS jegyzokonyv
rendszer elkésziilt és elfogadasra onértékelési ciklusa most
kertilt. Ennek feldolgozasa és az e esedékes, annak
szerint torténd értékelés. 2022.06.15-ig meg kell
valdsulnia
Az intézményi onértékeléshez Ahol az intézményi BECS jelentés

kapcsolodo Osszes feladat elvégzése és
az osszefoglalo jelentés elkészitése.

Oonértékelési ciklusa most
esedékes, annak

2022.06.15-ig meg kell
valosulnia
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Eredmény

Megvalositando Hatéridé Felels Dokumentalas | Egyeb/ (megvalésult/nem
onértékelési feladat modja Megjegyzés .
valosult meg)
OSSZEGZES
Az dsszefoglald jelentés 2022.06.30. BECS tagintézményi Az elfogadott
szakalkalmazotti megvitatasa, az onértékeld Osszefoglalo
Intézményi pedagogiai-szakmai jelentés (tagintézményi
munka erésségeinek-¢s (jegyzOkonyv) | onértékelési)
fejlesztésre szoruld teriileteinek jelentés
meghatarozasa kivonatat
nyilvanossagra
hozzuk
a PMPSZ
honlapjan.
Pedagogusok kijelolése a 2021/2022- | 2022.06.30. foigazgato, jegyzokonyv A pedagbgus
es tanévi pedagogus tagintézmény onértékelésébe
onértékelési folyamatba igazgatd bevont
kollégékat az
BECS kéri

fel, legkésdbb
2022. junius 30-
ig.
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Hatalyos 2021. szeptember 01-t6l

Ceglédi Tankeriileti Kozpont
Pest Megyei Pedagbgiai Szakszolgalat

20.Tagintézményi Onértékelési Munkacsoport munkajarol rovid

beszamolo
2021/2022 tanévben PONTOS IDOPONT EREDMENY
tervezett/megvaldsult feladtok (megvaldsult/ nem
(pl.: képzések, tajékoztatasok, talalkozasok...) valdsult meg)

Osszegzés/javaslatok:

21.RendKkiviili helyzetekre valo felkésziilés és azok kezelése
(jarvanyhelyzet, terrorhelyzet, katasztrofahelyzet, stb...)

XY
tagintézmény-igazgaté

A 2011. évi CXII. térvény 27. § (5)-(7) bekezdései alapjan kizaroélag belsé hasznalatra késziil, nem nyilvanos.
Székhely: 2700 Cegléd, Ady Enfre utca 3-5.
Tel.: 06 303213615
E-mail: pmpedd.szakszol@gmail.com
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