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1. ALTALANOS RENDELKEZESEK

1. A szabdlyzat teriileti hatdlya

Jelen szabalyzat hatalya kiterjed a Pest Megyei Pedagodgiai Szakszolgalat (tovabbiakban:
PMPSZ) minden koézalkalmazottjara ¢€s megbizasi szerzédéssel foglalkoztatott
munkavallaléira.

2. A szabdlyzat idébeli hatdlya

Jelen szabalyzat 2018.08.01-vel hatalyos és visszavonasig érvényes

2. BELYEGZOK ES HASZNALATUK

2.1 A bélyegzok haszndlatdnak rendje

A bélyegz6 hasznaldja, 6rzbje a hasznalatért feleldsséggel tartozik. Koteles gondoskodni
arrol, hogy illetéktelen személy a bélyegz6hdz ne férhessen hozza.

A PMPSZ hivatalos miikédésével Osszefiiggésben keletkezd iratokon a bélyegzd csak
alairassal egyiitt hasznalhato.

A PMPSZ hivatalos bélyegzdjének hasznalatara a jelen utasitdsban meghatarozott hasznalok
kizardlag az utasitdsban meghatarozott feltételek mellett jogosultak.

féigazgato;

féigazgato-helyettesek;

tagintézmény-igazgato

tagintézmény igazgatd-helyettesek

a hasznalatra irdsban megbizott ligyintéz6, adminisztrator

irasban vezetdi feladatokkal megbizott szakember

foigazgatd, foigazgato-helyettesek, tagintézmény-igazgatd, tagintézmeény igazgatod-
helyettesek altal irasban — a hasznalat céljanak megjeldlésével - felhatalmazott
személy jogosult
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Az irasbeli felhatalmazast megbrzés céljabol az irattarba be kell vezetni.

Amennyiben ugyanazon bélyegz6bol tobb példany van haszndlatban, az egyes példanyokat
sorszammal kell ellatni.

2.2. A PMPSZ-nél haszndlatra engedélyezett hivatalos bélyegzok tipusainak felsoroldsa

a) korbélyegzo,
b) hosszubélyegzi;




2.3.  Bélyegzio tipusaira vonatkozo szabdlyok

» A PMPSZ-nal az alabbi tipusu kérbélyegzé hasznalhato jelen utasitas keretei kozott.

Hivatalos kérbélyegzdk lenyomata:

Pest Megyei Pedagdgiai Szakszolgalat Székhelyintézményének korbélyegzé lenyomatai:
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Pest Megyei Pedagégiai Szakszolgélat Budakeszi Tagintézményének korbélyegz6 lenyomata:

Pest Megyei Pedagdgiai Szakszolgéalat Budapesti Tagintézményének korbélyegz6 lenyomata:
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Pest Megyei Pedagdgiai Szakszolgalat Ceglédi Tagintézményének korbélyegzd lenyomatai:

e
e | | /Y

)




Pest Megyei Pedagogiai Szakszolgalat Dabasi Tagintézményének korbélyegz6 lenyomata:
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Pest Megyei Pedagégiai Szakszolgalat Erdi Tagintézményének korbélyegzé lenyomata:
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Pest Megyei Pedagogiai Szakszolgilat Godolléi Tagintézményének kdrbélyegzo lenyomata:
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Pest Megyei Pedagdgiai Szakszolgalat Gyali Tagintézményének korbélyegzo lenyomata:
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Pest Megyei Pedagdgiai Szakszolgalat Nagykatai Tagintézményének korbélyegz lenyomata:

Pest Megyei Pedagogiai Szakszolgalat Nagykordsi Tagintézményének korbélyegzé
lenyomata:

Pest Megyei Pedagogiai Szakszolgdlat Pilisvorésvari Tagintézményének korbélyegz6
lenyomata:




Pest Megyei Pedagégiai Szakszolgélat Rackevei Tagintézményének korbélyegz6 lenyomata

Pest Megyei Pedagogiai

Szakszolgalat Szentendrei
lenyomata:

Tagintézményének korbélyegzo

3%

Pest Megyei Pedagdgiai Szakszolgalat Szigetszentmiklosi Tagintézményének korbélyegzo
lenyomata:
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Pest Megyei Pedagdgiai Szakszolgalat Szobi Tagintézményének kdrbélyegzd lenyomata:

Pest Megyei Pedagégiai Szakszolgalat Ulléi Tagintézményének korbélyegzé lenyomata:

Pest Megyei Pedagdgiai Szakszolgalat Vaci Tagintézményének korbélyegzo lenyomata:




A hivatalos korbélyegzd szigoru szamadasu bélyegz6, amelyet csak kiadmanyokon (hivatalos
levelezésben, masolatok hitelesitésekor) lehet haszndlni.

Amennyiben ugyanazon hivatalos korbélyegzobdl tobb példany van hasznélatban, az egyes
példanyokat sorszammal kell ellatni, a sorszamot a cimer talpa ala kell elhelyezni.

A bélyegzd hasznalatdhoz kék tintaval atitatott pamat kell hasznalni. Ettdl eltérd szind tinta
haszndalata nem engedélyezett.

» A PMPSZ-nal az alabbi tipusu hossziibélyegzé hasznilhatd jelen utasitds keretei
kozott.

Hivatalos hosszubélyegzdk lenyomata

Pest Megyei Pedagégiai Szakszolgalat Székhelyintézményének hosszubélyegzd lenyomatai:

e wiegye: Peasgogiai Szakazolgdlat
2700 Cegléd, Buzogény u. 23,

Pest Meggen adlat
Pedagogiai Szakszo
2700 gegléd. Buzogany u. 23.
2.

wost tegyel
Pedagcgiatl Szakszolgalat
2700 Cegled, Buzogany u. 23.
3
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Pest Megyei Pedagogiai Szakszolgalat Aszodi Tagintézményének hossziibélyegzd lenyomata:

- 5 T MEQVE!

FEDAGOGIA! SZAKSZOLGALAT
DI TAGINTEZMENYE

2170 Aszod Falyarck (ta 5

Pest Megyei Pedagdgiai Szakszolgélat Budakeszi Tagintézményének hosszibélyegzd
lenyomata:

Pest Megyei Pedagdgiai Szakszolgéalat Budakeszi Tagintézmény Budaorsi Telephelyének
hosszubélyegz6 lenyomata:

Pest Megyei Pedagdgiai Szakszolgalat Budapesti Tagintézményének hosszabélyegz6
lenyomata:

Post Megyet Pedagopian s szakszolgdlat
Budapesti Tagintézménye
1.sz. Szakértdi Bizoltsag

4077 Budapest. Dohany u.
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Pest Megyei Pedagogiai Szakszolgalat Ceglédi Tagintézményének hosszubélyegz6
lenyomata:

PEST MEGYEI PEDAGOGIAI

G &,,'“ SZAKSZOLGALAT
¢ L2 " % CEGLEDI TAGINTEZMENYE
SRS WiT 2700 Malom tér 3.

-

ety OM: 202802
S— E-mail: pmpsz.cegled@gmail.com

Pest Megyei Pedagogiai Szakszolgalat Dabasi Tagintézményének hosszubélyegz6 lenyomata:

Pest Megyei Pedagdg ai Szakszolgdlat
Ceglédi Tankerdlet
Dabasi Tagintézmeény

2370 Dabas, Szent istvan u. 35.
08 202802

Pest Megyei Pedagogiai Szakszolgéalat Dunakeszi Tagintézményének hosszubélyegzo
lenyomata:

PMPSZ

DUNAKESZI TAGINTEZMENYE
2120 Dunakesz,, Bercsényiu, 5.

Pest Megyei Pedagogiai Szakszolgalat Dunakeszi Tagintézmény Féti Telephelyének
hosszubélyegz6 lenyomata:

PMPSZ
DUNAKESZI TAGINTEZMENYE
Foti Telephely
2151 Fol. Vasar tér 1
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Pest Megyei Pedagogiai Szakszolgalat Dunakeszi Tagintézmény Godi Telephelyének
hosszubélyegz6 lenyomata:

Pest Megyei Pedagdgiai Szakszolgalat Erdi Tagintézményének hossziibélyegzd lenyomata:

O, Pest Megyei Pedagbgiai Szakszolghlat
) Erdi Tagintézménye o
| 2030 Erd, F6 u. 42

Pest Megyei Pedagdgiai Szakszolgalat G6dol16i Tagintézményének hosszibélyegzd
lenyomata:

Pest Megyei Pedagogiai Szakszolgdlat
GODOLLOI TAGINTEZMENYE
2100 Godolis, Dézsa Gydrgy ut 69/a

Pest Megyei Pedagdgiai Szakszolgalat G6doll6i Tagintézmény Kerepesi Telephelyének
hossziibélyegzd lenyomata:

Pest Megyei Pedagogiai Szakszolgalat

GEddlIBI Tagintézmény
KEREPES| TELEPHELYE

2144 Kerepes, V8rdsmarty utca 2.
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Pest Megyei Pedagogiai Szakszolgalat G6doll61 Tagintézmeny Kistarcsai Telephelyének
hosszubélyegz6 lenyomata:

Pest Megyel Pedagdglal Szakszolgalat
GOdolloi Tagintézmeny
KISTARCSAI TELEPHELYE
2143 Kistarcsa. Széchenyi (t 63.

Pest Megyei Pedagdgiai Szakszolgalat G6dol16i Tagintézmény Mogyorddi Telephelyének
hosszubélyegz6 lenyomata:

Best Megyel Pedagogiai Szakszoigalat

GYdbli6l Tagintézmény
MOGYORODI TELEPHELYE

2146 Mogyordd, Godollsi ot 17

Pest Megyei Pedagogiai Szakszolgalat Godoll6i Tagintézmény Veresegyhazi Telephelyének
hosszubélyegz6 lenyomata:

Pest Megyel Pedagoglal Szakszolgalat
GOdOHGI Tagintézmeény

VERESEGYHAZI TELEPHELYE
2112 VVaresegyhaz, Kalvin utca 6.
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Pest Megyei Pedagogiai Szakszolgalat Gyali Tagintézményének hosszubélyegz6 lenyomata:

Pest Megyel Pedagéglal
Szakszolgéalat
Gyali Tagintézménye
2360 Gyal, Rakoczi u. 42-44,
OM:202802

Pest Megyei Pedagdgiai Szakszolgalat Monori Tagintézményének hosszibélyegzd lenyomata:

” « s ‘w‘
Pest Magyesi Pedagoguss S2aksa0
Monori Tagintézaednye
2200 Monor, Dedk F. u. 12.

Pest Megyei Pedagdgiai Szakszolgalat Monori Tagintézmény Gyomrdi Telephelyének
hosszibélyegz6 lenyomata:

Pest Megyei Pedagégiai Szakszolgdlat

Monori Tagintézménye, Gydmréi Telephel
2230 Gyomré, Tomp: M. u. 21. e h

Pest Megyei Pedagdgiai Szakszolgélat Nagykatai Tagintézményének hosszubélyegzé
lenyomata:
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Pest Megyei Pedagogiai Szakszolgalat Nagykorost Tagintézményének hosszubélyegzd
lenyomata:

Pest Megyei Pedagigiai Szakszelpalat
agykirds! Tagintézménye
2750 Nagykdrds. Kalocsa Balazs u. 3.

Pest Megyei Pedagogiai Szakszolgalat Pilisvorosvari Tagintézményének hosszibélyegzd
lenyomata:

PEST MEGYEI PEDAGOGIAl SZAKSZOLGALAT
Pilisvrosvari Tagintézménye

2085 Pilisvbrdsvar, Rakocz u. 8.
OM azonositd: 202802

Pest Megyei Pedagogiai Szakszolgalat Pilisvorosvari Tagintézmény Solymari Telephelyének
hosszubélyegz6 lenyomata:

PEST MEGYE! PEDAGOGIAl SZAKSZOLGALAT
Pllisvdrtsvar Tagintézménye
Solymar Telephely

2083 Sotymar, Templom tér 26.
OM azonositéd: 202802

Pest Megyei Pedagdgiai Szakszolgalat Rackevei Tagintézményének hosszubélyegz
lenyomata:

Pest Megyei Pedagégial
Szakszolgalat

Réackevei Tagintézménye
2300 Rackeve, Kossuth L. u. 18.
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Pest Megyei Pedagogiai Szakszolgalat Szentendrei Tagintézményének hosszubélyegzd
lenyomata:

Pest Megyei
Pedagagiai Szakszolgilat
Szentendrei Tagintézménye
2000 Szentendre, Sz¢échenyi tér |

Pest Megyei Pedagogiai Szakszolgalat Szentendrei Tagintézmény Pomazi Telephelyének
hosszibélyegz lenyomata:

Pest Megyei Pedagogiai Szakszolgalat Szigetszentmikldsi Tagintézményének hosszabélyegzd
lenyomata:

PMPSZ
3zigetszentmikiési Taginthzmanye
2310 Szigetszentmkios
Kalvin tAr 4/b

Pest Megyei Pedagogiai Szakszolgalat Szobi Tagintézmény Nagymarosi Telephelyének
hosszubélyegzd lenyomata:

Pest Megyei Pedagéogiai Szakszolgdlat
Szobi Tagintézménye
Nagymarosi Telephely
2626 Nagymaros, Fehérhegy utca 2.
tel.: (27)354-643
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Pest Megyei Pedagogiai Szakszolgalat Ulléi Tagintézményének hosszibélyegzd lenyomata:

Pest Megyei Pedagodgiai Szakszolgalat Vaci Tagintézményének hosszubélyegz6 lenyomata:

PMPSZ

Vicl Tagintézménye
2600 Véc, Naszaly Gt 29,

A hivatalos hosszibélyegz6 szigoru szamadéasu bélyegzd, amelyet csak valamely térvény altal
kotelezben eldirt bizonylat (szadmla, pénztari bizonylat, stb.), dokumentum esetén lehet
hasznalni. Kifejezetten azokban az esetekben, ahol sziikkség van az tigyviteli telephely vagy
telephely nevére és annak cimének megjelenitésére.

Amennyiben ugyanazon hivatalos hosszibélyegzébdl tobb példany van hasznalatban, az
egyes példanyokat sorszammal kell ellatni, a sorszamot az ligyviteli telephely neve ala kell

elhelyezni.

Bélyegzé hasznailatira jogosultak a jelen szabalyzatban nem szereplo bélyegzét nem
hasznalhatjak.

3. ABELYEGZOK IGENYLESEVEL, POTLASAVAL ES
SELEJTEZESEVEL KAPCSOLATOS ELJARAS

3.1. A bélyegzok igénylése, megrendelése

A PMPSZ Altal hasznalt bélyegzOket nem kell kiilon igényelni, a sziikségességiikrol a
féigazgatd vagy tagintézmény- igazgatd egyszemélyben dont €s beszerzésiikrol intézkedik.

A jelen szabalyzatban szerepld bélyegzok potlasat, cseréjét vagy a meglévén feliili tovabbi
bélyegzOk beszerzését kovetden és a hasznalatba vételének megkezdése elbtt, a tagintézmény-
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igazgaté feladata irasban errél t4jékoztatni a fOigazgatét €s megkiildeni a beélyegzd
lenyomatat, azzal a céllal, hogy jelen szabélyzat frissitésre (zéradékolasra) keriiljon.

3.2. A bélyegzok cseréje és potlisa

Bélyegz6 cseréjére akkor keriilhet sor, ha
- az elhasznalodas, megrongalddas,
- ahasznal6 nevének megvaltoztatasa,
- abélyegzo elvesztése,
- abélyegz6 eltulajdonitasa esetében

A bélyegzd elvesztése vagy eltulajdonitidsa esetében haladéktalanul értesiteni kell a
foigazgatét és a tagintézmény- igazgatot. Biincselekmény gyanija esetén rendorségi
feljelentést kell kezdeményezni.

A tényrdl jegyzokonyvet kell késziteni, tovabba hogy ne tudjon illetéktelen személy ezzel a
bélyegzovel visszaélni.

A jegyzokonyvet haladéktalanul meg kell kiildeni a féigazgatonak.

A tagintézmény-igazgatd intézkedik egy ujabb bélyegz beszerzésérol.
A beszerzését kdvetOen a hasznalatba vétel el6tt be kell kiildi a lenyomatot a féigazgatonak
tajékoztatas €s tovabbi a fentebbi intézkedés megtételéhez (jelen szabalyzatba felvezetni)

Amennyiben a megrendelt bélyegz6 legyartasa utan az elveszett bélyegzé megkeriil, azt
selejtezni kell.

Amennyiben igény mutatkozik, a tagintézmény-igazgatdé irasban, indoklassal
kezdeményezheti a féigazgatonal tovabbi, ujabb bélyegzd(k) igénylését.

Foigazgatdi engedéllyel a bélyegzd(k) beszerzése és hasznalatba vétele jelen szabdlyzatban
rogzitettek alapjan torténik.

A bélyegzd elvesztése esetén, arrdl jegyzokonyvet kell felvenni és a bélyegz6t hivatalos
lapban érvénytelenitni kell. Jegyzokonyvet kell késziteni arr6l, hogy az adott sorszamu
bélyegz6 adott nappal forgalombol kivonasra kerlil elvesztés vagy eltulajdonitas miatt, a
tovabbiakban a soron kdvetkez6 sorszamu bélyegzd keriil bevezetésre. A bevezetés napjardl
szintén jegyzOkonyvet kell késziteni.

3.3. A bélyegzok selejtezése

A megrongalddott bélyegzoket selejtezni kell. A selejtezés tényét, id6pontjat és okat a
jegyz6konyvezni kell.

A selejtezett bélyegz6t harom f6 jelenlétében ugy kell megsemmisiteni, hogy ismételt
hasznalatra ne legyen alkalmas.

A selejtezést a tagintézmény-igazgat6 végzi el.

Késziilt 2 darab eredeti példanyban, kapja:

- Pest Megyei Pedagdgiai Szakszolgdlat
- Ceglédi Tankeriileti Kozpont
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