
Pest Megyei Pedagógiai Szakszolgálat 

2700 Cegléd, Buzogány u. 23. 

OM azonosító: 202802 

Tel.: 06 (53) 500 - 034 / Fax: 06 (53) 310 – 012 

   
 

Ir. szám, város, utca 2700 Cegléd, Buzogány utca 23. Tel.:06-53-500-034 Fax:06-53-310-012

 OM azonosító: 202802  

email:tkvszrb2pestmegye@gmail.com Szervezeti kód: 120046 

 

 

TAGINTÉMÉNY-IGAZAGTÓI 
BESZÁMOLÓ 

2014-2015 TANÉV 
 

 

 

 
 

 

 

 

 

 

 

 
Dátum: Cegléd, 2015. június 19. 

 
Gárdai Zsófia 

gyógypedagógus, pszichológus 
szakértői bizottságvezető 

mb. ált. főigazgató helyettes 
        

P.H. 



Intézményvezetői beszámoló 2014-2015  Pest Megyei Pedagógiai Szakszolgálat 

Tagintézmény-igazgató: Gárdai Zsófia  Székhely Intézménye  

  OM: 202802; Szervezeti kód: 120046 

2 

 

Tartalom 
1. Helyzetelemzés .............................................................................................................................. 5 

1.1  A Pest Megyei Pedagógiai Szakszolgálat Székhely Intézményének fő tevékenysége: .......... 5 
1.2. Intézményi és létszámadatok .................................................................................................. 6 

1.3. Képzésben résztvevő pedagógusok: ........................................................................................ 7 
1.4. Team ........................................................................................................................................ 8 
1.5. Szupervízió .............................................................................................................................. 8 
1.7. Tárgyi feltételek ...................................................................................................................... 8 
1.8. Változások menedzselése ...................................................................................................... 11 

1.9. Az INYR használat (Kitölteni) ............................................................................................. 11 
1.10. A PMPSZ  Székhely Intézmény szakmai napja (táblázat beillesztése) .............................. 11 
1.11. Feladat ellátási kötelezettség ............................................................................................... 12 

1.11.3.  Szakértői bizottsági tevékenység ................................................................................ 12 
1.11.10. Továbbtanulási, pályaválasztási tanácsadás ............................................................... 12 

Továbbtanulási, pályaválasztási tanácsadás összegző tapasztalatai: .................................... 12 

1.12. Elismerésben részesültek a 2014/2015-es tanévben ........................................................... 13 

4. Tanév legfontosabb feladatai, éves munkaterv megvalósulása .............................................. 14 
4.1. A legfontosabb tapasztalatok összegzése .............................................................................. 14 
4.2. Szakértői munkacsoport ........................................................................................................ 14 

5. Ellenőrzés (belső)-értékelés tapasztalatai ................................................................................ 20 
5.1 Ellenőrzés összegző tapasztalatai ........................................................................................... 20 
Belső ellenőrzés ütemterve ........................................................................................................ 21 
Ellenőrzés ideje ........................................................................................................................... 21 

Ellenőrzés tárgya, területe ......................................................................................................... 21 
Ellenőrzés módszere ................................................................................................................... 21 

Ellenőrzésért felelős: .................................................................................................................. 21 
Az ellenőrzésről készült dokumentáció .................................................................................... 21 
Október ......................................................................................................................................... 21 

Tűz- és munkavédelmi szemle ..................................................................................................... 21 

Bejárás, oktatás ............................................................................................................................ 21 
tűz- és munkavédelemmel megbízott személy ............................................................................. 21 
Józsáné ...................................................................................... Hiba! A könyvjelző nem létezik. 
Héregi Árpád ................................................................................................................................ 21 

Jegyzőkönyv ................................................................................................................................. 21 
Október ......................................................................................................................................... 21 
Naplók, szakértői dossziék, .......................................................................................................... 21 
nyilvántartási lapok ...................................................................................................................... 21 
Naplók, dossziék áttekintése ........................................................................................................ 21 

Székhelyigazgató ......................................................................................................................... 21 
Szóbeli visszacsatolás .................................................................................................................. 21 
Október ......................................................................................................................................... 21 
Ügyviteli, adminisztratív feladatok elvégzése ............................................................................. 21 

Áttekintés ..................................................................................................................................... 21 
Kókainé T. Marianna ................................................................................................................... 21 
Szóbeli visszacsatolás .................................................................................................................. 21 

November ..................................................................................................................................... 21 
Ellenőrző, értékelő látogatás ........................................................................................................ 21 
Látogatás ...................................................................................................................................... 21 
Székhelyigazgató ......................................................................................................................... 21 
Szóbeli, írásbeli visszacsatolás .................................................................................................... 21 
December ..................................................................................................................................... 22 



Intézményvezetői beszámoló 2014-2015  Pest Megyei Pedagógiai Szakszolgálat 

Tagintézmény-igazgató: Gárdai Zsófia  Székhely Intézménye  

  OM: 202802; Szervezeti kód: 120046 

3 

 

Naplók, szakértői dossziék, .......................................................................................................... 22 

nyilvántartási lapok ...................................................................................................................... 22 

Naplók, dossziék áttekintése ........................................................................................................ 22 
Székhelyigazgató ......................................................................................................................... 22 
Szóbeli visszacsatolás .................................................................................................................. 22 
December ..................................................................................................................................... 22 
Ellenőrző,értéke ........................................................................................................................... 22 

lő látogatás ................................................................................................................................... 22 
Látogatás ...................................................................................................................................... 22 
Székhelyigazgató ......................................................................................................................... 22 
Szóbeli és írásbeli visszacsatolás ................................................................................................. 22 
Január ........................................................................................................................................... 22 

Iskolaérettségi vizsgálat ............................................................................................................... 22 
előkészítése .................................................................................................................................. 22 
Iratok és eszközök áttekintése ...................................................................................................... 22 

Józsáné Pesti Rita ......................................................................................................................... 22 
Terv készítése ............................................................................ Hiba! A könyvjelző nem létezik. 
Február ......................................................................................................................................... 22 
Ellenőrző, értékelő látogatás ........................................................................................................ 22 

Látogatás ...................................................................................................................................... 22 

Székhelyigazgató ......................................................................................................................... 22 
Szóbeli, írásbeli visszacsatolás .................................................................................................... 22 
Február ......................................................................................................................................... 22 

Ügyviteli, adminisztratív feladatok elvégzése ............................................................................. 22 
Áttekintés ..................................................................................................................................... 22 

Kókainé T. Marianna ................................................................................................................... 22 
Szóbeli visszacsatolás .................................................................................................................. 22 
Március ......................................................................................................................................... 22 

Iskolaérettségi szakvélemények ................................................................................................... 22 

Szakvélemények áttekintése ........................................................................................................ 22 

Székhelyigazgató ......................................................................................................................... 22 
Szóbeli visszacsatolás .................................................................................................................. 22 

Március ......................................................................................................................................... 22 
Beiskolázási terv .......................................................................................................................... 22 
Dokumentum ................................................................................................................................ 22 
Kókainé T. Marianna ................................................................ Hiba! A könyvjelző nem létezik. 

Jegyzőkönyv ................................................................................................................................. 22 
Április ........................................................................................................................................... 22 
Ügyviteli munka ........................................................................................................................... 22 
Dokumentumok ............................................................................................................................ 22 
Székhelyigazgató ......................................................................................................................... 22 
Szóbeli visszacsatolás .................................................................................................................. 22 

Május ............................................................................................................................................ 22 

Ellenőrző, értékelő látogatás ........................................................................................................ 22 
Látogatás ...................................................................................................................................... 22 
Székhelyigazgató ......................................................................................................................... 22 
Szóbeli és írásbeli visszacsatolás ................................................................................................. 22 
Június ........................................................................................................................................... 22 
Statisztika ..................................................................................................................................... 22 
Dokumentumok ............................................................................................................................ 22 
Jegyzőkönyv ................................................................................................................................. 22 



Intézményvezetői beszámoló 2014-2015  Pest Megyei Pedagógiai Szakszolgálat 

Tagintézmény-igazgató: Gárdai Zsófia  Székhely Intézménye  

  OM: 202802; Szervezeti kód: 120046 

4 

 

Június ........................................................................................................................................... 22 

Naplók, szakértői dossziék, .......................................................................................................... 22 

nyilvántartási lapok ...................................................................................................................... 22 
Naplók, dossziék áttekintése ........................................................................................................ 22 
Székhelyigazgató ......................................................................................................................... 22 
Szóbeli visszacsatolás .................................................................................................................. 22 
Június ........................................................................................................................................... 22 

Ügyviteli, adminisztratív feladatok elvégzése ............................................................................. 22 
Áttekintés ..................................................................................................................................... 22 
Kókainé T. Marianna ................................................................ Hiba! A könyvjelző nem létezik. 
Szóbeli visszacsatolás .................................................................................................................. 22 
Június ........................................................................................................................................... 22 

Éves munka értékelése ................................................................................................................. 22 
Statisztika elemzése ..................................................................................................................... 22 
Jegyzőkönyv ................................................................................................................................. 22 

6. Kapcsolatok ................................................................................................................................ 23 
A székhely ügyviteli telephelye: PMPSZ 2700 Cegléd, Buzogány utca 23. ............................... 23 
A székhely fenntartója: KLIK Ceglédi Tankerülete .................................................................. 23 

A székhely működtetője: KLIK Ceglédi Tankerülete ................................................................ 23 
A székhely intézmény ellátási körzete: Cegléd járás, Dabas járás, Gyál járás, Monor járás, 

Nagykáta járás, Nagykőrös járás, Ráckeve járás, Vecsés járás összes települése. .................. 23 
 

 



Intézményvezetői beszámoló 2014-2015  Pest Megyei Pedagógiai Szakszolgálat 

Tagintézmény-igazgató: Gárdai Zsófia  Székhely Intézménye  

  OM: 202802; Szervezeti kód: 120046 

5 

 

1. Helyzetelemzés 

 

1.1  A Pest Megyei Pedagógiai Szakszolgálat Székhely Intézményének fő tevékenysége:  

 

Szakértői bizottsági tevékenység: 

7. § (1) Az Nkt. 18. § (2) bekezdés c) pontja szerinti szakértői bizottsági tevékenység 

keretében az intézmény szakértői bizottsága a gyermek, a tanuló komplex pszichológiai, 

pedagógiai-gyógypedagógiai, továbbá szükség szerint orvosi, sajátos nevelési igény gyanúja 

esetén komplex pszichológiai, pedagógiai-gyógypedagógiai, orvosi vizsgálat alapján szakértői 

véleményt készít 

 A megyei szakértői bizottság koordinációs feladatai: 

-  a tankerületi szakértői bizottság szakmai működésének koordinációja, 

-  a szakértői vizsgálatoknál alkalmazott protokoll eljárások folyamatos ellenőrzése és 

fejlesztése, 

-  speciális diagnosztikai feladatok koordinálása. 

 A megyei szakértői bizottság diagnosztikai feladatai: 

- a rendelet általános szabályai szerint indult vizsgálatok esetében a háromévesnél 

fiatalabb gyermekek teljes körű pszichológiai, pedagógiai-gyógypedagógiai, továbbá 

szükség szerint orvosi vizsgálata, 

-  a 7. § (1) bekezdés d) pontjában meghatározott esetben a gyermek, a tanuló 

vizsgálatának eredményei alapján szakértői vélemény készítése, 

-  a 11. § (2) bekezdésében meghatározott esetben a kiegészítő vizsgálat végzése, a 

sajátos nevelési igény megállapítása vagy kizárása, a beilleszkedési, a tanulási, a 

magatartási nehézség megállapítása vagy kizárása, a szakértői vélemény elkészítése és 

kiadása, 

-    a sajátos nevelési igényű gyermekek, tanulók esetében a felülvizsgálatok elvégzése, 

-  jogszabályban meghatározott esetben a sajátos nevelési igényű gyermek, tanuló 

családja részére a juttatások és kedvezmények igénybevételéhez szükséges igazolások 

kiadása, 

-   jogszabályban meghatározott esetben javaslattétel a súlyosan-halmozottan fogyatékos 

gyermekek ápoló-gondozó otthoni ellátására, a három évnél idősebb gyermekek 

bölcsődei ellátására, fogyatékos fiatalok lakóotthoni ellátásra. 

 

 a beilleszkedési, a tanulási, a magatartási nehézség megállapítása vagy kizárása, 

 a sajátos nevelési igény - a mozgásszervi-, az érzékszervi- (látási-, hallási-), az értelmi, a 

beszédfogyatékosság, több fogyatékosság együttes előfordulása esetén a halmozott 

fogyatékosság, az autizmus spektrum zavar vagy az egyéb pszichés fejlődési zavar: súlyos 

tanulási, figyelem- vagy magatartásszabályozási zavar - megállapítása vagy kizárása, 

 sajátos nevelési igényű tanuló esetében 

 az érettségi bizonyítvány kiadásának feltételeként meghatározott közösségi szolgálat 

teljesítésére vonatkozó kötelezettség alóli mentesítés, 

 a tankötelezettség meghosszabbításának 

céljából, és a vizsgálatok eredményei alapján javaslatot tesz a beilleszkedési, a tanulási, a 

magatartási nehézséggel küzdő, a sajátos nevelési igényű gyermekek, tanulók különleges 

bánásmód keretében történő ellátására, az ellátás módjára, formájára és helyére. 

 Amennyiben a szakértői bizottság vizsgálata alapján a gyermeknél, a tanulónál sem a 

beilleszkedési, sem a tanulási, sem a magatartási nehézség, sem a sajátos nevelési igény nem 

állapítható meg, de eredményes óvodai neveléséhez, iskolai neveléséhez, oktatásához 
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iskolapszichológiai, óvodapszichológiai vagy logopédiai ellátásba vétele indokolt, a szakértői 

bizottság a megfelelő ellátásba vételét kezdeményezi. 

 Az (1) bekezdés d) pontjában meghatározott esetekben a szakértői vélemény elkészítésekor 

- amennyiben a szakértői bizottság rendelkezésére álló vizsgálati dokumentumokból a 

szakértői vélemény elkészítéséhez szükséges információk egyértelműen megállapíthatóak - a 

tanuló újabb vizsgálata mellőzhető. 

 

A szakértői vizsgálat típusai: 

 

a) az aktuális állapot feltárására irányuló vizsgálat, 

b) a fejlődést nyomon követő a korábbi diagnózis megalapozottságát, a nevelés, oktatás 

formájának megfelelőségét a fejlesztés eredményességének mérését célzó felülvizsgálat. 

 

Továbbtanulási és pályaválasztási tanácsadás 

 

26. § (1) Az Nkt. 18. § (2) bekezdés f) pontja szerinti továbbtanulási, pályaválasztási tanácsadás 

feladata a tanuló adottságainak, tanulási képességének, irányultságának szakszerű vizsgálata, és 

ennek eredményeképpen iskolaválasztás ajánlása. A tanácsadás során figyelembe kell venni a 

tanuló személyes adottságait és érdeklődését. 

 

(2) A továbbtanulási, pályaválasztási tanácsadás keretében nyújtott tájékoztatás elősegíti a tanuló 

pályaválasztását, figyelembe véve az egyéni tulajdonságokat és a foglalkoztatási lehetőségeket, 

ennek érdekében kapcsolatot tart a foglalkoztatási pályaválasztási tanácsadóval, valamint a 

tehetséggondozó hálózattal. 

 

(3) A továbbtanulási, pályaválasztási tanácsadó a javaslatait a tanuló meghallgatása, szükség 

szerinti vizsgálata és az érintett pedagógusok véleménye alapján alakítja ki. 

 

(4)37 A továbbtanulási, pályaválasztási tanácsadás pedagógiai, pszichológiai, egészségügyi 

tájékoztatással, kiadványokkal segíti az iskolai pályaorientációs tevékenységet. 

 

(5)38 A továbbtanulási, pályaválasztási tanácsadási feladatokat az Intézmény székhelyintézménye, 

illetve megyei, fővárosi tagintézménye, megyei, fővárosi működési körzettel látja el. 

 

 

 

1.2. Intézményi és létszámadatok  

Pest Megyei Pedagógiai Szakszolgálat Székhely Intézménye 

2700 Cegléd, Buzogány utca 23. 

 

 

Engedélyezett státusszám a székhely szakmai feladatain és a főigazgatóságon együtt: 37, 5 fő 

 Pedagógus munkakörben lévő státuszok száma: 18 fő (ebből 1 fő főigazgató, 1 szakmai és 

1 koordinációs főigazgató helyettes) 

 KLIK alkalmazásában lévő technikai státuszok száma: 19,5 fő 

 Szülési szabadságon, GYES-en, GYED-en lévő dolgozók: 1 fő 

 

Az ntézményben több státusz betöltetlen, folyamatosan hirdetés alatt állnak. Sajnos többnyire 

nincs vagy nem alkalmas a jelentkező, szakképzettség hiányában. Ugyanakkor nem is vonzó a 

nagy leterheltségű munkakörök betöltése, a jelenlegi infrastruktúrális és egyéb feltételek mellett. A 
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feladatellátás zökkenőmentességét kizárólag megbízási szerződéses kollégák és nyugdíjas kollégák 

alkalmazásával tudjuk biztosítani, ami sokkal több szevezést és koordinációt igényel a vezető és az 

ügyintézők részéről. 

 

 

 

1.3. Képzésben résztvevő pedagógusok: 

 

NÉV KÉPZÉS 

Gárdai Zsófia pszichológus szakvizsga ELTE 

Tóthné Kisbali Eleonóra egyetem, gyógypedagógus szakvizsga ELTE 

BGGYK 

Dr. Schefferné Nyerges Éva   pedagógus szakvizsga 

  

  

  

   

 

2014/2015 tanévben 3 kolléga fejezte be tanulmányait. 
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1.4. Team 

 

A tagintézményben a közös team időpontja: Minden hónapban 1 alkalommal a hónap utolsó keddi 

napjain valósult meg. Kivétel a Főigazgató vagy a székhelyintézmény igazgatója által elrendelt 

rendkívüli értekezlet. 

Tekintettel arra, hogy a szakértői tevékenység jellegéből adódóan team munkában történik, így 

napi szinten minden gyermek, tanuló vizsgálatát követően van team megbeszélés a gyermekre 

vonatkozóan, a vizsgálatban részt vevők között. A vizsgáló teamek rendkívüli esetekben ha a 

helyzet megkívánja közös konzultációt is tartanak. 

 

 

1.5. Szupervízió 

 

Jelenleg az intézmény munkatársai részére nem megoldott. 

 

1.7. Tárgyi feltételek 

 

 

Vizsgáló helyiségek (kizárólagos használatban) 

2 vizsgáló helyiség, 1 adminisztrációs iroda, 1 vezetői szoba, 1 folyosó (ez együttesen szolgál 

adminisztratív helységül és irattárul). 

 

A Losontzi iskolával közösen használt helyiségek: 

2 vizsgáló helyiség, 1 orvosi szoba, 1 pszichológiai vizsgáló helyiség. 

A Losontzi intézményben kialakított 2 helyiséget, szakértői vizsgálatokra használunk 

délelőttönként, délután korai fejlesztés, fejlesztő nevelés ellátás történik a tagintézmény 

munkatársai által ugyanott. 

A többi helyiségekben délelőtt/délután váltott műszakban dolgoznak a munkatársak, tekintettel 

arra, hogy az egyidejű vizsgálatok elvégzésére nincs elegendő vizsgáló helyiség. 

Rendelkezésre álló vizsgáló helyiség délelőtt 7 délután 5.  

 

Vizsgálószobák, helyiségek állapota: 

A vizsgálószobák állapota felújításra szorul. A kisgyermekekkel vizsgálatra érkező szülők nem 

tudják ellátni a gyermekek higiéniás feladatait, külön várószoba nincs számukra. A várakozás a 

Losontzi intézmény folyosóján a fejlesztő iskola számára kialakított helység előtt történik. Innen 

nyílik a kollégium feljárata is, fűtés nincs, télen rendkívül  huzatos. A kisgyermekekkel érkezők 
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számára nincs pelenkázó helység, valamint a csecsemőket, kisgyerekeket a vizsgálatra bekísérő 

szülő ugyanazon a szőnyegen jár, ahol a vizsgáló kolléga a kisgyermek vizsgálatát folytatja. A 

pszichológiai vizsgáló helyiség rendkívül kicsi a gyermek mellett a szülő alig fér el. Előterében  a 

fejlesztő iskola pelenkázója van, ami rendkívül kellemetlen. Az előtér esőzés idején rendszeresen 

beázott a vizet vödrökkel kellett felfogni. Nincs a szülők és a vizsgálatra érkező gyermekek 

számára megfelelő mosdó helység. A rendelkezésre álló többször dugul. 

• Fűtés: elavult, felújításra szorul. 

• Világítás: korszerűtlen 

• Nyílászárók: ablakok huzatosak, illetve rosszul záródnak, néhány be van szögelve. 

 

Irattár: 

Irattár jelenleg nincs, a folyosó nyitott szekrényben és a vizsgáló helyiségekben vannak 

elhelyezve, a szakértői anyagok, jelenleg bárki hozzáfér, valamint amiatt, hogy egész nap 

vizsgálatok folynak, munkaidőben lehetetlen a vizsgálókban lévő iratokhoz hozzáférni. 

A szakértői dokumentáció jelenlegi elhelyezése nem felel meg az előírásoknak. További problémát 

okoz, hogy a szekrények nyitottak a por nagy és egészségtelenek a körülmények. Tisztán tartás 

lehetetlen az intézménynek erre alkalmas eszköze nincs, az egész székhelyen porszívó sincs. 

 

Telefon: Egy működő képes vezetékes telefon van és egy fax. Jelentős a mobil telefon hiánya a 

szakmai kapcsolattartás lehetetlen a tagintézményekkel munkatársaival sem. Munkaidőben és azon 

túl is az egyetlen vonal leterhelt, többen panaszkodnak, hogy az intézményt nem lehet elérni. A 

magántelefonok használatára a kollégák nem kötelezhetőek és nem is helyes több okból. 

 

Vizesblokk: 

A vizsgálatra várakozók számára (szülők és gyermekek) egy mosdóhelyiség biztosított. A 

helyiségek állapota felújításra szorul. Nincs külön mosdó, sem a szülők, sem a gyerekek részére, 

az iskolai mosdó használható, rendszeresen dugul. Az egyik vizsgálati helyiségben (volt 

vendégszoba) megoldott a személyzeti mosdó. Ugyanitt lehetséges a munkatársak részére a 

mosogatás szükség esetén egy helyiségben a WC-vel (a mosdókagylóban). A helyiség burkolata 

károsodott, penészes, kopott. Akadálymentesített mosdóhelyiség nincs. 

 

Bejárati ajtó: A Szakértői Bizottság az iskola főbejárata felöl az közelíthető meg, ehhez át kell 

jönni a teljes iskolaépületen. (Jelenleg az ország egyetlen szakértői bizottsága, amely helyileg nem 

került kiszervezésre a gyógypedagógiai intézményből.) 
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Eszköz, felszereltség:  

• Számítógépek: A számítógépek nagy része elavult korszerűtlen ezen enyhített most, hogy több 

gépet be kellett üzemelnünk az educatios gépekből, de még mindig nincs elegendő számú. tanév 

végén a biztosított 3 monitor enyhíti majd az eddigi gondokat. 

• Bútorzat: a vizsgálókban beépített, többnyire irattárolás van. Nagyobb része saját, a többi 

nagyrészt elhasználódott, csere szükséges. A folyosón és az irodákban „adomány” székek, nem 

higiénikusak, szövet kárpitúak, nem tisztíthatóak megfelelően. 

(Évente a vizsgálatszámot tekintve, ha csak 1 szülő kíséri a gyermeket, akkor is több mint 3000 

ember fordul meg, vagyis a nagy az elhasználódás. A higiénia és a tisztántartás miatt fontos a 

falburkolat, váró székeinek megfelelő megoldása. (Mosható, fertőtleníthető) 

• A 15/2013. (II. 26.) EMMI rendeletben megjelent eszközjegyzékben foglaltaknak többnyire nem 

felel meg. A gyermekbútorzat szinte teljes mértékben hiányzik, néhány iskolás padtól eltekintve. 

Vizsgáló eszközök, tesztek:  

• A jelenleg használt tesztek elhasználódtak. 1 WISC , 1 WAIS teszt, 1 MAWGYI-R, 1 Bp. Binet 

és 1-1 Raven teszt a jelenlegi teszt készlet. Nincs eszközünk a korai vizsgálatokra, a meglévő 

elhasználódott, kopott, rongálódott. 

Év végén szintén Educatio által biztosítottan bővültünk tesztekkel ami a korábbi különösen WISC-

IV használati problémákat enyhíti majd. Nagy szükségünk lesz a teszt óvodás változatára. 
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1.8. Változások menedzselése 

 

1.9. Az INYR használat  

Hány szakember 

kötelezett a 

tagintézményben az 

INYR vezetésére? 

Közülük hányan 

vezetik 

naprakészen az 

INYR-t? 

Hányan 

kezdtek el 

dolgozni az 

INYR-ben? 

Hány olyan 

szakember van, 

aki egyáltalán 

nem kezdett hozzá 

az INYR 

vezetéséhez? 

24 19 (problémát 

okoz a 

számítógép 

hiánya is ; az 

INYR szerver 

nem működik 

megbízhatóan; a 

helyi internet 

hálózat 

megbízhatatlan) 

24 5 (a szakszolgálati 

titkár és az 

asszitensek vezetik 

az INYR-t; az 

idősebb 

számítógépet 

rendszeresen nem 

használó 

kollégáknak 

problémát okoz a 

felület kezelése; a 

megbízási 

szerződéses 

kollégáknak idő 

hiányában a felület 

kezelés problémát 

okoz) 

 

 

 

 

1.10. A PMPSZ  Székhely Intézmény szakmai napja (táblázat beillesztése) 

PMPSZ Szakmai nap dátum: 2015. május 14.  

  

Megnevezés Kb. létszám 
 

Résztvevő létszám 

 

16 fő 

 

A szakmai nap tapasztalatai: Megismertük a Pest Megyei Pedagógiai Szakszolgálat Budapesti 

Tagintézmény személyi és tárgyi feltételeit, működésük sajátosságait. Működés során felmerülő 

problémákról tapasztalatokat cseréltünk. Csapatmunka során megoldásokat kerestünk a hatékony 

feladat megoldásra. Nagyon hasznos volt. 
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1.11. Feladat ellátási kötelezettség 

 

Pest Megyei Pedagógiai Szakszolgálat Székhely Intézménye fő tevékenységei a 15/2013 

(II.26.) EMMI rendelet alapján 

1. Szakértői bizottsági tevékenység 

2. Továbbtanulási, pályaválasztási tanácsadás 

1.11.3.  Szakértői bizottsági tevékenység 

 

Tevékenység: Ellátott gyermekek száma:  

Szakértői bizottsági tevékenység keretein belül vizsgált (BTM, 

SNI vélelmezés, Sine morbo) 

1812 fő 

(2015. június 15. állapot) 

 

 

A szakértői bizottsági tevékenység összegző tapasztalatai: A szakértői tevékenységben nagy a 

szakember hiány, a logisztika így elég nagy. Gondot okozott a tanév során illetve végén kieső 

vezető kollégák alkalmazásának megszüntetése is. Tanév közben az alapvizsgálatoknál nem 

mutatkozott várólista, a szakember hiány következtében azonban május, júniusra már igen. 

Továbbá az első kontrollok halmozódtak fel, amelyeknek teljes körűnek kell lenniük. Fontos lenne 

az üres álláshelyek betöltése, ezeket hirdetjük, azonban nagy az elszívó erő a szomszédos megyék 

székhelyei is rendkívül közel esnek. A feltételeink javulása talán vonzóbbá tenné a munkahelyet. 

Az idén 2 pályakezdő pszichológussal kezdtük meg a munkát, 1,5 álláshelyen ami szintén sokkal 

több szakmai odafigyelést, segítségnyújtást igényelt. Főállásban a vezetőn kívül nem volt egész 

évben a gyakornokokon kívül pszichológus. A gyógypedagógusok száma is rendkívül alacsony. 

További fél állásban szükséges lenne még logopédus is. A második félévben enyhültek az orvosi 

vizsgálati gondok is egy pszichiáter főorvosnő megbízásos alkalmazásával. 

 

1.11.10. Továbbtanulási, pályaválasztási tanácsadás 

 

 

Tevékenység: Ellátott gyermekek száma:  

Továbbtanulási, pályaválasztási tanácsadás 201 fő 

 

Továbbtanulási, pályaválasztási tanácsadás összegző tapasztalatai: az év során 
felmerült igények az alkalmazottakkal zökkenőmentesen kielégíthetőek voltak. Mutatkozott 
már igény intézményben szervezett pályaválasztási napra, tájékoztatókra is. Ezzel 
bővítenénk a jövő évi szolgáltatásainkat. A visszajelzések pozitívak. Számos esetben volt 
szükség 9-10, évfolyamosok pálya újratervezésére is, ami a korábbi , megfelelőbb időben 
való tájékoztatás szükségességét is jelzi. 
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1.12. Elismerésben részesültek a 2014/2015-es tanévben 

 

Név Elismerés jogcíme 

Laborc Judit elismerés pedagógus nap alkalmából 

Józsáné Pesti Rita elismerés pedagógus nap alkalmából 
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4. Tanév legfontosabb feladatai, éves munkaterv megvalósulása 
 

4.1. A legfontosabb tapasztalatok összegzése 

 

4.2. Szakértői munkacsoport 

 

A munkacsoportot vezeti: Józsáné Pesti Rita  

 

Tagjai: 

NÉV INTÉZMÉNY (Székhely, tagintézmény, 

nevelési-oktatási intézmény) 

Dudok Réka Cegléd Székhelyintézmény 

Gárdai Zsófia Cegléd Székhelyintézmény 

Gulicskáné Dömötör Erzsébet Cegléd Székhelyintézmény 

Józsáné Pesti Rita Cegléd Székhelyintézmény 

Kókainé Turcsányi Marianna Cegléd Székhelyintézmény 

Laborc Judit Cegléd Székhelyintézmény 

Pákozdi Tiborné Cegléd Székhelyintézmény 

Ruttner Zsóka Cegléd Székhelyintézmény 

Dr. Schefferné Nyerges Éva Cegléd Székhelyintézmény 

Tóthné Kisbali Eleonóra Cegléd Székhelyintézmény 

Eipel Ilona Cegléd Székhelyintézmény 

 

 

 

 
A munkacsoport egésze által vállalt kiemelt feladat: 

FELADAT HATÁRIDŐ EREDMÉNYE 

Szakértői protokoll és 
eljárásrend folyamatos nyomon 
követése, megújítása az 
előírásoknak megfelelően 

folyamatos megvalósult 

Szakmai nap a Bizottsághoz 
tartozó járások 
tagintézményeinek szakértői 
tevékenységet folytató szakmai 
közösségeivel. 

október, február, május nem valósult meg időhiány és 
nagyfokú leterheltség miatt 

Team minden hónap utolsó péntek 15-
17-ig. 

minden hónap utolsó keddjén 
valósult meg 

 
 

 
Általános tevékenység 

A szakértői MUNKACSOPORT EGÉSZE ÁLTAL 
TEVEZETT MEGSZOKOTT PROGRAMOK 

HATÁRIDŐ 

Bevezető szakasz: Szeptember, Október (Augusztus) 
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A 2013/2014-es tanév nyarán 1x meg nem jelent 
gyermekek, tanulók iratanyagának áttekintése, 
behívások ütemezése 

 
A 2013/2014-es tanévben idő és létszám hiány 
miatt meg nem vizsgált gyermekek, tanulók 
iratanyagának áttekintése, behívások ütemezése  

 
A nyár folyamán későn beküldött felülvizsgálati 
kérelmek áttekintése 
 
Folyamatban lévő ügyek lezárása  
 
A 2014/2015-ös tanév intézmény kijelölő 
jegyzékének felülvizsgálata, az előző tanév során 
érkezett alapító okirat módosítások áttekintése, 
intézmény nevek változásai és egyéb változások 
bevezetése 
 

Augusztus 21-31. 

Az előző tanévi statisztika előkészítése 
2013.június 31-ig beérkezett felülvizsgálati 
kérelmek összegzése kontroll vizsgálati ütemterv 
szerint 

 
Jogszabályi változások figyelemmel kísérése, 
szakmai megbeszélések tartása. 
 
2013. augusztus 31-ig beérkezett felülvizsgálati 
kérelmek összegzése kontroll vizsgálati ütemterv 
szerint 
 
Iratpótlás elmulasztása (orvosi adatlap), meg 
nem jelenés miatt, függőben lévő vizsgálatok 
elvégzése 
Közigazgatási ügyek lebonyolítása  

 
A tanév utolsó negyedében kért felülvizsgálatok 
ütemezése, (lejárt kontrollok) 
 
Speciális szakiskolába, középiskolába iratkozott 
tanulók intézmény kijelölése 
 
A kijelölt iskolába való áthelyezéshez vagy az 
egyes tantárgyak tanulása alóli felmentéshez 
szükséges vizsgálatok folyamatosan  
 
Korai fejlesztés megállapításához szükséges 
vizsgálatok folyamatosan 
 
Új és kontroll vizsgálatok folyamatosan 
 

Szeptember 

Speciális szakiskolába, középiskolába iratkozott Október majd igény szerint folyamatosan 
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tanulók intézmény kijelölése 
 
Az óvodáskorú gyermek kijelölt óvodai 
felvételéhez szükséges vizsgálatok elvégzése 
folyamatosan 
 
A kijelölt iskolába való áthelyezéshez vagy az 
egyes tantárgyak tanulása alóli felmentéshez 
szükséges vizsgálatok folyamatosan  
 
Korai fejlesztés megállapításához szükséges 
vizsgálatok folyamatosan 
 
Új és kontroll vizsgálatok folyamatosan 
 
Családi pótlék, Gyes meghosszabbítással 
kapcsolatos ügyek folyamatosan 

Középső szakasz: November, December, Január, Február, Március, Április 

Az óvodáskorú gyermek kijelölt óvodai 
felvételéhez szükséges vizsgálatok elvégzése 
folyamatosan 
 
Új és kontroll vizsgálatok folyamatosan 
A kijelölt iskolába való áthelyezéshez vagy az 
egyes tantárgyak tanulása alóli felmentéshez 
szükséges vizsgálatok folyamatosan  
 
Korai fejlesztés megállapításához szükséges 
vizsgálatok folyamatosan 
 
Családi pótlék, Gyes meghosszabbítással 
kapcsolatos ügyek folyamatosan 
 

November 

Az óvodáskorú gyermek kijelölt óvodai 
felvételéhez szükséges vizsgálatok elvégzése 
folyamatosan 
 
Új és kontroll vizsgálatok folyamatosan 
 
A kijelölt iskolába való áthelyezéshez vagy az 
egyes tantárgyak tanulása alóli felmentéshez 
szükséges vizsgálatok folyamatosan  
 
Korai fejlesztés megállapításához szükséges 
vizsgálatok folyamatosan 
 
Családi pótlék, Gyes meghosszabbítással 
kapcsolatos ügyek folyamatosan 
 

December 

Az óvodáskorú gyermek kijelölt óvodai 
felvételéhez szükséges vizsgálatok elvégzése 
folyamatosan  

Január 
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2013. december 31-ig beérkezett felülvizsgálati 
kérelmek összegzése, ütemezése 
 
Az iskolába lépéshez szükséges fejlettség 
megállapításához szükséges vizsgálatok 
elvégzése 
 
Korai fejlesztésben részesülő gyermekek 3 és 5 
éves kori felülvizsgálata 
 

Az iskolába lépéshez szükséges fejlettség 
megállapításához szükséges vizsgálatok 
elvégzése 
 
Új és kontroll vizsgálatok folyamatosan 
 
Családi pótlék, Gyes meghosszabbítással 
kapcsolatos ügyek folyamatosan 
 

Február 

Az iskolába lépéshez szükséges fejlettség 
megállapításához szükséges vizsgálatok 
elvégzése 
 
Korai fejlesztésben részesülő gyermekek 3 és 5 
éves kori felülvizsgálata 
 
Új és kontroll vizsgálatok folyamatosan 
 
Családi pótlék, Gyes meghosszabbítással 
kapcsolatos ügyek folyamatosan 
 

Március 

Az iskolába lépéshez szükséges fejlettség 
megállapításához szükséges vizsgálatok 
elvégzése 
 
Korai fejlesztésben részesülő gyermekek 3 és 5 
éves kori felülvizsgálata 
 
Új és kontroll vizsgálatok folyamatosan 
 
Családi pótlék, Gyes meghosszabbítással 
kapcsolatos ügyek folyamatosan 
 

Április 

Lezáró szakasz: Május, Június, Július, Augusztus 

Korai fejlesztésben részesülő gyermekek 3 és 5 
éves kori felülvizsgálata 

 
2015. április 30-ig felülvizsgálaton meg nem 
jelentek részére 2. időpont ütemterv szerint 
 
Korai fejlesztés megállapításához szükséges 

Május 
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vizsgálatok folyamatosan 
 
Új és kontroll vizsgálatok folyamatosan 
 
Közigazgatási hatósági eljárások ütemezése, 
lebonyolítása 
 
Február 28-a után beérkezett beiskolázási 
kérelmek iskolai beíratáshoz szükséges 
vizsgálata 
 
Családi pótlék, Gyes meghosszabbítással 
kapcsolatos ügyek folyamatosan 
 

A kijelölt iskolába való áthelyezéshez vagy az 
egyes tantárgyak tanulása alóli felmentéshez 
szükséges vizsgálatok június 15-ig  
 
2015. május 31-ig beérkezett felülvizsgálati 
kérelmek összegzése kontroll vizsgálati 
ütemezése  
 
Új és kontroll vizsgálatok folyamatosan 
 
Az első vizsgálaton meg nem jelentek újbóli 
behívása, vizsgálata 

 

Június 

Egészségügyi otthonokban elhelyezett 
gyermekek felülvizsgálata helyszínen 
 
Új és kontroll vizsgálatok folyamatosan 

 

Július 

Egészségügyi otthonokban elhelyezett 
gyermekek felülvizsgálata helyszínen 
 
Új és kontroll vizsgálatok folyamatosan 

Augusztus 

 

 

NÉV KÉPZÉS TÁMOGATOTT / 

NEM 

TÁMOGATOTT 

EREDMÉNYE 

Gárdai Zsófia pszichológus 

szakvizsga ELTE 

PÉNZBELILEG 

NEM 

TÁMOGATOTT ( 

kollektív szerz. 

szerint ) 

2015.06.15. pedagógus 

szakvizsga 

Tóthné Kisbali 

Eleonóra 

egyetem NEM 

TÁMOGATOTT 

2015.01.29. gyp. 

egyetem 

Tóthné Kisbali 

Eleonóra 

gyógypedagógus 

szakvizsga ELTE 

BGGYK 

NEM 

TÁMOGATOTT 

abszolutórium 

záróvizsga várható 

2015.07.04. 



Intézményvezetői beszámoló 2014-2015  Pest Megyei Pedagógiai Szakszolgálat 

Tagintézmény-igazgató: Gárdai Zsófia  Székhely Intézménye  

  OM: 202802; Szervezeti kód: 120046 

19 

 

 

 

 

 

Képzésben résztvevő kollégák 

 

Pályázatokhoz való kapcsolódás és eredménye 

PÁLYÁZAT MEGNEVEZÉSE EREDMÉNYE 

TÁMOP 3.4.2.B – 12 – 2012-0001 Sajátos nevelési igényű 

gyermekek integrációja (Szakszolgálatok fejlesztése) 

(Résztvevők: Gárdai Zsófia, Ruttner Zsóka, Dudok Réka) 

Megvalósult 

  

  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Dr. Schefferné 

Nyerges Éva 

pedagógus szakvizsga NEM 

TÁMOGATOTT 

2015. 06.13. pedagógus 

szakvizsga 
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5. Ellenőrzés (belső)-értékelés tapasztalatai 
 

5.1 Ellenőrzés összegző tapasztalatai  
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Szakmai ellenőrzés ütemezése 

 

SZAKMAI ELLENŐRZÉS SZEMPONTJAI EREDMÉNYE 

Szakértői vizsgálatok dokumentumai, 

nyilvántartási lapok, dokumentum elemzés 

folyamatba ágyazott, negyedévente 

személyenként írásos feljegyzéssel 

Megvalósult 

Pályaválasztási dokumentáció vizsgálata 

évente 2 alkalommal 

 

 

 

A szakmai ellenőrzés tapasztalatainak összesítése:  

A szakértői tevékenység ellenőrzése kapcsán egy kolléga esetében történt magas számban 

mulasztás mind a szakértői vizsgálatok végzése, illetve annak adminisztrálása esetében, valamint a 

szakértői vélemények elkészítése tekintetében. Ezen esetek kivizsgálásra és jegyzőkönyvzésre, 

valamint pótlásra kerültek. A többi kolléga esetében rendkívüli mulasztás nem történt, elsősorban 

adminisztratív hiányosságok voltak tapasztalhatóak. 

A felmerült kockázatok összegzése: 
A szakértői vélemények elkészítése és időbeni kiadása rendkívül fontos, különösen az 

alapvizsgálatok esetében, hiszen SNI ellátás csak ennek birtokában adható a gyermek részére.  

A 2015/2016 tanévre megfogalmazott javaslatok:  

A jövőben fokozottabb ellenőrzést kíván, valamint minden esetben szükséges az ún. értesítő 

aznapi kiadása a szülő részére. 

 

 

 

Belső ellenőrzés ütemterve 

Ellenőrzés 
ideje 

Ellenőrzés 
tárgya, 

területe 

Ellenőrzés 
módszere 

Ellenőrzésért 
felelős:   

Az ellenőrzésről 
készült 

dokumentáció 

Október Tűz- és 
munkavédelmi 

szemle 

Bejárás, oktatás tűz- és 
munkavédelemmel 
megbízott személy 

Héregi Árpád 

Jegyzőkönyv 

Október 

(Tervezett) 

Naplók, 
szakértői 
dossziék, 

nyilvántartási 
lapok 

Naplók, 
dossziék 

áttekintése 

 

Székhelyigazgató Szóbeli 
visszacsatolás 

 

Október Ügyviteli, 
adminisztratív 

feladatok 
elvégzése  

Áttekintés Kókainé T. 
Marianna 

Szóbeli 
visszacsatolás 

 

November Ellenőrző, 
értékelő 

Látogatás Székhelyigazgató Szóbeli, írásbeli 
visszacsatolás 
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látogatás 

December Naplók, 
szakértői 
dossziék, 

nyilvántartási 
lapok 

 

Naplók, 
dossziék 

áttekintése 

 

Székhelyigazgató Szóbeli 
visszacsatolás 

 

December  

 

Ellenőrző,értéke 

lő látogatás 

Látogatás Székhelyigazgató Szóbeli és írásbeli 
visszacsatolás 

Január Iskolaérettségi 
vizsgálat 

előkészítése 

Iratok és 
eszközök 

áttekintése 

Józsáné Pesti Rita Közös 
munkamegbeszélés 

 

Február Ellenőrző, 
értékelő 
látogatás 

Látogatás Székhelyigazgató Szóbeli, írásbeli 
visszacsatolás 

 

Február Ügyviteli, 
adminisztratív 

feladatok 
elvégzése  

Áttekintés Kókainé T. 
Marianna 

Szóbeli 
visszacsatolás 

 

Március 

 

Iskolaérettségi 
szakvélemények 

Szakvélemények 
áttekintése 

Székhelyigazgató Szóbeli 
visszacsatolás 

Március Beiskolázási 
terv 

 

Dokumentum Székhelyigazgató Jegyzőkönyv 

Április Ügyviteli munka Dokumentumok Székhelyigazgató Szóbeli 
visszacsatolás 

Május Ellenőrző, 
értékelő 
látogatás 

Látogatás Székhelyigazgató Szóbeli és írásbeli 
visszacsatolás 

Június Statisztika Dokumentumok  Jegyzőkönyv 

Június Naplók, 
szakértői 
dossziék, 

nyilvántartási 
lapok 

Naplók, 
dossziék 

áttekintése 

 

Székhelyigazgató Szóbeli 
visszacsatolás 

 

Június Ügyviteli, 
adminisztratív 

feladatok 
elvégzése  

Áttekintés Székhelyigazgató Szóbeli , írásbeli 
visszacsatolás 

 

Június Éves munka 
értékelése 

Statisztika 
elemzése 

 Jegyzőkönyv 
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6. Kapcsolatok 

A székhely ügyviteli telephelye: PMPSZ 2700 Cegléd, Buzogány utca 23. 

A székhely fenntartója: KLIK Ceglédi Tankerülete 

A székhely működtetője: KLIK Ceglédi Tankerülete 

 

A Pest Megyei Pedagógiai Szakszolgálat Székhely Intézmény (2700 Cegléd, Buzogány utca 23.) 

napi kapcsolatot tart a Főigazgatósággal, Járási Hivatalokkal, Tankerületekkel, Gyermekvédelmi 

gyámokkal, TEGYESZ intézméneivel és az ellátási körzetbe tartozó nevelési-oktatási 

intézményekkel, valamint az országos illetékességű szakértői bizottságokkal. 

A székhely intézmény ellátási körzete: Cegléd járás, Dabas járás, Gyál járás, Monor járás, 

Nagykáta járás, Nagykőrös járás, Ráckeve járás, Vecsés járás összes települése. 

 

Kelt.:  Cegléd, 2015. június 19. 

 

 

Gárdai Zsófia 

gyógypedagógus, pszichológus 

szakértői bizottságvezető 

mb. ált. főigazgató helyettes 


