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1. Atagintézmény adatai

A tagintézmény fenntartdja: Ceglédi Tankeriileti Kézpont
A fenntartd cime: 2700 Cegléd, Malom tér 3.

Az intézmény székhelye: Pest Megyei Pedagdgiai Szakszolgalat Székhely Intézmény (2700 Cegléd, Ady Endre

utca 3-5.)

telefon: 06-30-323-3857

fax: -

email: pmpsz.szekhely.cegled@gmail.com
OM azonositoé: 202802

Szervezeti kdd: 541401

Az intézmény székhelyén ellatott szakfeladatok:

¢ megyei szintl szakértSi tevékenység,

e tovabbtanulasi-palyavalasztasi tanacsadas

A székhely szakmai tevékenységét iranyto féigazgatd helyettese: Gardai Zsofia gydgypedagdgus, pedagdgiai
szakpszicholdgus, féigazgatd helyettes

Az Intézmény elldtdsi kbrzete:

A Pest Megyei Pedagodgiai Szakszolgalat Székhely Intézmény (2700 Cegléd, Ady Endre utca 3-5.)
illetékességi kérébe tartozé jarasok:
Ceglédi jards: Abony, Albertirsa, Cegléd, Ceglédbercel, Csemd&, Danszentmiklds, Jaszkarajend, K&rostetétlen,

Mikebuda, Tapidsz818s, Tortel, Ujszilvas

Dabas jdrds: Bugyi, Dabas, Hernad, Inarcs, Kakucs, Orkény, Pusztavacs, Tatarszentgyorgy, Taborfalva,

Ujhartyan, Ujlengyel

Nagykdtai jdrds: Farmos, Kdéka, Mende, Nagykata, Pand, Siilysap, SzentlSrinckata, Szentmartonkata,

Tépidbicske, Tapidgydrgye, Tapidsag, Tapidszecss, Tapidszele, Tapidszentmarton, Téalmas, Uri

Nagykdrosi jdrds: Nagykéros, Kocsér, Nyarsapat
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Az 2020/2021. tanév teljes statisztikaja 2021.08.31-ig bezarélag:

Fennmaradé
Szakfeladat megnevezése Ellatottak szama vardlista a jelen
2020/2021. tanévre

Nevelési tanacsadas - .
Megyei illetékesség(i szakértéi bizottsagi tevékenység (*) | 1823 I 163
Jarasi illetékesség(i szakértdi bizottsagi tevékenység - -

Logopédiai ellatas - -

Gyogytestnevelés - -

Gydgypedagdgiai tanacsadas, korai fejlesztés és gondozas | - -

Konduktiv pedagdgiai ellatas - -

Iskolapszicholdgiai, dvodapszicholdgiai ellatas - -

Kiemelten tehetséges gyermekek, tanuldk gondozasa - -
Tovébbtanuldsi és palyavélasztasi tandcsadas (*) 162 4
Osszesen 1985 167

A Pest Megyei Pedagdgiai Szakszolgalat Székhely Intézmény (2700 Cegléd, Ady Endre utca 3-5.) dsszesen a

2020/2021-es tanévben 1908 gyermeket vizsgalt meg megyei szint(i szakértSi tevékenység keretein beliil.

A jelen tanév 2021/2022. tanév teljes statisztikdja 2022.08.31-ig bezarélag:

Fennmaradé
vardlista a
kovetkezd
2022/2023tanévre

Szakfeladat megnevezése Ellatottak szama

Nevelési tanacsadas

Megyei illetékességli szakértdi bizottsagi tevékenység (*)
Jarasi illetékességl szakértdi bizottsagi tevékenység
Logopédiai ellatas

Gydgytestnevelés

Gydégypedagdgiai tanacsadas, korai fejlesztés és gondozas

Konduktiv pedagdgiai ellatas

Iskolapszicholégiai, dvodapszicholdgiai ellatas
Kiemelten tehetséges gyermekek, tanuldk gondozasa
Tovabbtanulasi és palyavalasztasi tanacsadas (*)
Osszesen
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Megyei szintii szakértdi bizottsagi tevékenység

Pest Megyei Pedagdgiai Szakszolgalat Székhely Intézmény megyei szint(i szakértdi
tevékenységen elvégezett vizsgalati szamai tanérvre lebontva
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e

Amint a fenti dbran is latszik a megel5z6 tanévekben atlagosan 2000-2200 vizsgalatot végeztiink el. Minden
évben a megfelel6 munkaszervezéssel, ledolgoztuk a feltorlédott vardlistat. Sajnos az intézmény sok lires
allashellyel rendelkezik, amelyeket igyeksziink megbizasos munkatarsakkal betolteni. A kollégak évrdl évre
erdn feliil teljesitenek. Bar jelenleg nagy a szakember hiany, a megliresedések oka tébbségében koltozés,
gyermekvallalas, nyugdijba vonulas. Tovabbra is folyamatos nyitva tartassal dolgozunk és valamennyi
fellilvizsgalatra kotelezett gyermek, tanuld vizsgalatat elvégezziik hataridére, igy a nevelési-oktatasi

intézményekben a gyermekek/tanuldk ellatasa a kdvetkezd tanévben is megfelelen szervezhetd.

A 2019/2020-as tanév ota csokkenés mutatkozik az elldtottak szdmaban az Uj, 3. megyei bizottsag

létrehozdasaval. Ezaltal, a munkatarsak terhelése is egyenletesebbé valt.

Tébb év statisztikai adatainak monitorozasat kovetGen alakitottuk ki az Uj korzethatarokat, amelyben a
legfontosabb szempont a sziil6k és gyermekek szamara legkdnnyebb megkozelithetdség, az ellatashoz valéd
hozzajutas egyenl8sége, az intézmények szempontjabdl az egyenletes munkamegosztas volt. Tovabbra is
figyeljik mindharom megyei intézmény leterheltségét, a munkatarsak szamahoz aranyitottan, sziikség esetén
beavatkozunk. Ebben a tanévben is sziikség volt arra, hogy az Uj bizottsagban feltorlédott vizsgalatok

elvégzésében is részt vallaljunk.
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2. Atanév rendje

a) A tanév dltaldnos rendje

A Magyar Kézlény 2020/187. szdmaban megjelent a 27/2020. (VIl1. 11.) EMMI rendelete a
2020/2021. tanév rendjérél

A nevelési —oktatasi intézményekben a munkat a tanév, ezen belil a tanitasi év keretei kdzétt kell
megszervezni.

A 2020/2021. tanévben a tanitasi év els§ tanitasi napja 2020. szeptember 1. (kedd) és utolsé tanitasi napja
2021. junius 15. (kedd)). A tanitasi napok szama — ha e rendelet masképp nem rendelkezik — szazhetvenkilenc

nap

(1) Az 8szi sziinet el6tti utolsé tanitasi nap 2020. oktdber 22. (csiitortdk), a szlinet utani elsé tanitasi nap
2020. november 2. (hétfé).

(2) A téli sziinet el6tti utolso tanitasi nap 2020. december 18. (péntek), a sziinet utani els tanitasi nap 2021.
januar 4. (hétfg).

(3) A tavaszi sziinet el6tti utolsé tanitasi nap 2021. marcius 31. (szerda), a szlinet utani elsd tanitasi nap 2021.
aprilis 7. (szerda).

A pedagégiai szakszolgdlat miikddése nem illeszkedik a tanév rendjéhez, mivel az intézmény folyamatos
nyitva tartassal miikdik. Ugyanakkor a sziinetek és a nydri szabadsagolds alkalmaval eltéré a nyitva tartdsa.
Az eltéré nyitva tartdsrél a tagintézmény falidjsagjan és az intézmény honlapjan lehet tdjékozédni.

A sziinetek ideje alatt az intézmény nyitva tartasat kdzpontilag hatdrozza meg a féigazgat6.

b) Az intézmény nyitva tartdsa a hatdlyos SZMSZ alapjan
A Székhely ligyviteli tevékenysége 8:00-16:00-ig tart.

A Székhely nyitva tartasa szakmai ellatas tekintetében igazodott a helyi lehet&ségekhez és igényekhez,
valamint figyelembe vessziik, a szakalkalmazottak kotelez8 draszdmat, hogy az, a rendelkezésre allé

helyiségek kapacitasaval 6sszhangban keriiljon beosztasra.

Hétfé 8:00-18:00
Kedd 8:00-18:00
Szerda 8:00-18:00

Csiitortok 8:00-18:00

Péntek 8:00-18:00

A szakértGi és palyavalasztasi vizsgalatok csak elSzetes jogszabdlyoknak megfeleld irasbeli kérelem
befogadasat kévetben, irasbeli behivas alapjan torténhetnek meg.

Egyéb szakmai ligyintézésre személyesen és telefonon hétf6td| csiitortdkig 13:30-tdl 15:30-ig van lehetéség.
A Pest Megyei Pedagdgiai Szakszolgalat Székhely Intézmény folyamatos nyitva tartassal m(ikodik a tanév

soran, munkanapokon.
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c) A team-ek rendje

Az intézményben a kdz6s team idGpontja: Minden hénap utolsé kedden 12-15 éraig.

Kivétel ez aldl az intézmény féigazgatdja vagy a féigazgato helyettes altal elrendelt rendkiviili értekezlet.
Ezek a megbeszélések tobbnyire csak az aktualis munkaligyi, jogszabalyi egyéb intézkedést igénylé feladatok
megbeszélésére elegendéek, illetve alkalmasak.

A munkaidé beosztas miatt a kollégakat egy id6ben 8sszeszervezni nagyon nehéz. A vizsgalatok soran a

vizsgald teamek azonban minden esetben egyeztetnek, ha sziikséges a vezetSvel is.

d) Szupervizid/intervizié

Kozpontilag szervezett szupervizié idépontjai

Pszicholégus szupervizid:
Oraadé: Felhazi Anett:
2020.09.21

2020.10.19.

2020.11.16

2020.12.14

2021.01.18

2021.02.15

2021.03.22

2021.04.19

2021.05.17

2021.06.14

Minden alkalom 8:30-10:30 o6raig tart.
Tervezett helyszine: 1068 Budapest, Varosligeti Fasor 40.

Intézményi tervezett intervizié idépontjai:--

e) Vezetdi értekezletek
A székhely szakmai feladatellatasaért, a szakmai tevékenység iradnyitdsaért fGigazgatd helyettesként felelek,
helyettesem nincs. A PMPSZ fGigazgatdtanacsi értekezletein veszek részt, illetve az igazgaté tandcsi

értekezleteken.
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f) Igazgatotandcsi értekezletek

2020.09.03 Tanévnyitd Igazgatdtanacsi Ertekezlet
2020.09.24 Osszevont Igazgatétanacsi Ertekezlet
(munkakozosség vezetSkkel egyiitt)
2020.10.22 Igazgatétandcsi Ertekezlet
2020.11.26 lgazgatdtanacsi Ertekezlet
2021.01.14 Igazgatdtanacsi Ertekezlet (online)
2021.01.28 Osszevont Igazgatdtanacsi Ertekezlet
(munkakdzosség vezetSkkel egylitt)
2021.02.25 lgazgatétanacsi Ertekezlet
2021.03.25 lgazgatdtanacsi Ertekezlet
2021.04.29 lgazgatdtanacsi Ertekezlet
2021.05.27 lgazgatétanacsi Ertekezlet
2021.06.03 Osszevont Igazgatdtanacsi Ertekezlet
(munkakdzosség vezetSkkel egyiitt)
2021.06.24 Tanévzard Igazgatdtanacsi Ertekezlet
g) Munkako6z0sségi értekezletek
Munkako6zosség : Id6pont:

Vezetdi értekeztet

2020.09.24., 2021.01.28., 2021.06.03.,

Nevelési tanacsadas

2020.10.01., 2020.11.05., 2021.02.04., 2021.03.18,,

Szakértdi bizottsagi tevékenység

2020.10.01., 2020.11.05., 2021.02.04., 2021.03.18,,

Logopédiai ellatas

2020.10.15., 2020.12.03., 2021.02.11., 2021.04.08.,

Gyodgytestnevelés

2020.10.15., 2020.12.03., 2021.02.11., 2021.04.08.,

Gyodgypedagdgiai tanacsadas, korai fejlesztés és
gondozas

2020.10.08., 2021.01.21., 2021.03.11., 2021.05.13,,

Konduktiv pedagdgiai ellatas

2020.10.08., 2021.01.21., 2021.03.11.,2021.05.13,,

Iskolapszicholdgiai, vodapszicholdgiai ellatas

2020.11.19., 2021.01.07., 2021.03.04., 2021.05.06.,

Kiemelten tehetséges gyermekek, tanuldk
gondozasa

2020.11.19., 2021.01.07., 2021.03.04., 2021.05.06.,

Tovabbtanulasi és palyavalasztasi tanacsadas

2020.10.01., 2020.11.05., 2021.02.04., 2021.03.18,,

INYR

2020.11.12., 2021.02.18., 2021.05.20.,
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Onértékelés 2020.09.17., 2020.11.12., 2021.02.18., 2021.05.20.,

3. Személyi feltételek

Engedélyezett statusszam: 45 (székhely szakmai feladatain és a féigazgatdsagon egyiitt)

Ebbél pedagdgus munkakérben foglalkoztatottak statusszama: 19,5 6

EbbdI nevelési-oktatasi munkat kézvetlen segité munkakorben foglalkoztatottak statusszama: 5,5 8
Ebbél egyéb munkakdrben foglalkoztatottak stadtuszszama: 20

Onkormanyzat &ltal foglalkoztatott technikai dolgozdk statusszama: nincs

A székhely szakmai feladatelldtdsa személyi feltételek alakuldsénak Gsszegzése:

> Személyi feltételek
o Allashelyek az intézményben a szakmai feladat ellatashoz kapcsolédéan:

Pedagdgus munkakérben: 16,5 szak-alkalmazotti allashely

o Nevel8-oktaté munkat kézvetlendil segité munkakérben: 4,5 allashely az alabbiak szerint:
- 1,5 szakorvos allashely

- 1 pedagdgiai asszisztens

- 2szakszolgalati titkar

o Egyéb munkakodrben: 3 allashely az alabbiak szerint:

- Ugyviteli alkalmazott

- 1technikai dolgozd

CSED-en lév6k szdma: 0 f6

GYED-en lévék szama: 0 f§

GYES-en [évSk szdma: --

Fizetés nélkiili szabadsagon lévSk szama: --

1. Tovabbi a székhely nem szakmai feladatellatashoz kapcsolddé allashelyek
Pedagogus munkakorben: 4 allashely {1 6 fSigazgatd, 3 f6 f6igazgatd helyettes)

Nevelési-oktatdsi munkat kdzvetlen segité munkakérben foglalkoztatottak: 1 alldshely
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Egyéb munkakérben: 17 allashely (munkaligyi, pénziigyi, titkarsagi feladatot ell4td tigyviteli munkatars)

Ténylegesen kézalkalmazotti jogviszonyban betéitdtt szakmai feladatelldtdshoz kapcsolédé dlldshelyek

jelenleg a szakértéi bizottsdgban 2021. szeptember 1. napi hatdllyal:

» Pedagdgus munkakérben:
o 1f6 (bizottsagvezetd) pszicholdgus, gyégypedagdgus
o 1f6gydgypedagdgus

Osszesen: 2 {6

» lelenleg betdltetlen:
o 7f6 gydgypedagdgus
o 7 f6 pszicholdgus
o 0,516 logopédus

Osszesen: 14,5 allashely

> Nevel6 és oktatd munkat kozvetleniil segitd munkakérben, dllashely biztositott, de jelentkezés
hianyaban megbizassal alkalmazva: (1,5 allashelyen)
o 1f6 gyermek- és ifjusag pszichiater (heti 10 éraban)
o 1f6 gyermek szakorvos (havi 20 6raban)

o 1f6 gyermek-neurolégus szakorvos (havi 20 éraban)

Megbizdsi szerz6déses dolgozék

Szakfeladat Heti 6sszes 6raszam
megyei szint(i szakértdi tevékenység heti 56 6ra
(pszicholégus)
megyei szintl szakértdi tevékenység heti 91 ¢éra

(gydgypedagdgus és konduktor)

tovabbtanulasi és palyavalasztési tandcsadas heti 20 ¢ra

Megallapodas alapjan elrendelt tiilmunka a tanévben

SZAKFELADAT HETI ORASZAM A TANEVBEN
1 f6 pszicholégus Heti 10 dra
1f6 gydgypedagdgus Heti 10 ¢ra
1 f6 gyogypedagégus Heti 4 6ra
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A személyi feltételek alakulasanak 6sszegzése /Tanfeliigyeleti szempontoknak valé megfelelés. (Int. dnk.: 2.
Pedagdgiai munka feltételei) A tanévzdré értekezleten elhangzott 6sszefoglalé alapjan az 2020/2021-es
tanévre vonatkoz6 javaslatok/:

A 2020/2021-es tanévben ismételten szakember hidnnyal kiizdéttiink, a palyaztatasi eljarasok sikertelenek.

A szakmai létszam hidnya elsGsorban a szakértSi tevékenység terén jelentdsebb, illetve a legnagyobb
nehézséget az okozta, hogy a megbizasos kollégak ugynevezett oraaddk, az intézmény belsd
adminisztraciéjaban, esetkezelésében, bels§ szakmai tigyeleti rend miikodtetésében a f6allasban alkalmazott
kollégaknal kevésbé vesznek részt. Természetesen amennyiben a behivott gyermek/tanulé nem jottek el a

vizsgalatra, Gk is kivették a résziiket a tevékenységekbdl.

4. Targyifeltételek

1) Munkavégzéshez sziikséges szobak az intézményben rendelkezésre allnak:

/Tanfeliigyeleti szempontoknak valé megfelelés. (Int. nk.: 1. Pedagégiai folyamatok/korrekcidk, 2.
Pedagdgiai munka feltételei) . A tanévzaro értekezleten elhangzott 6sszefoglalé alapjan az 2020/2021-es
tanévre vonatkoz6 javaslatok/:

A Pest Megyei Pedagdgiai Szakszolgdlat Székhely Intézménye a 2019/2020-as tanévben uj épiiletbe
koltozott. Az elmult évben sor kertilt a tet6cserére is, igy a bedzasok megsz(intek.

A 2020/2021-es tanév tervei kdzott szerepelt az intézményhez tartozé udvar parkositasa, szebbé tétele.
Palyazati forrasra varunk, hogy a varakozo6 gyermekek részére pihend, jatszé helyet tudjunk kialakitani.

A parkositas jelenleg folyamatban van.

2) A munkavégzéshez sziikséges szoban valé osztozkodas megneheziti az intézményben dolgozok munkaijat:

/Tanfellgyeleti szempontoknak valé megfelelés. (Int. onk.: 1. Pedagdgiai folyamatok/korrekci6k, 2.
Pedagégiai munka feltételei) . A tanévzaro értekezleten elhangzott dsszefoglalé alapjan az 2020/2021-
es tanévre vonatkozé javaslatok/:

Intézményiinkben a kollégaknak biztositani tudjuk, a kilén vizsgalé helyiségeket valamint egy kozds

helyiséget ahol a megrendezésre keriil6 értekezletek megtartasra kertilnek. A kollégak részére jelenleg

elegendd vizsgéld helyiség all rendelkezésre a valtott munkaszervezés altal.

3) A munkavégzéshez sziikséges alapvetd eszkdzok a tagintézmény rendelkezésére allnak:

/Tanfeliigyeleti szempontoknak valé megfelelés. (Int. 6nk.: 1. Pedagdgiai folyamatok/korrekciék, 2.
Pedagdgiai munka feltételei) . A tanévzaro értekezleten elhangzott dsszefoglalé alapjan az 2020/2021-
es tanévre vonatkozé javaslatok/:

Szamitégépek: A szamitdgépek jelenleg megfelelGek az adminisztracios tevékenységre.
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Butorzat: Az uj intézményben a teljes butorzat ki lett cserélve. Az adminisztraciés helyiségben uj asztalok,

székek, iratanyagok tarolasara funkciondlé polcrendszerek keriiltek kialakitasra. A vizsgalé szobakban a

butorzat teljes.

Vizsgald eszk6z0k, tesztek:

A jelenleg hasznalt tesztek nagy része rendelkezésre all, azonban az allandé igénybevétel miatt hasznalddik

is. A nagy esetszam rendkiviili igénybevételnek teszi ki a teszteket.

L]

WISC

WAIS teszt,

MAWGYI-R,

Bp. Binet

Raven tesztek felnétt és gyermek valtozat
Unit

WPPSI

TROG

D2

SEED teszt

Bayley-teszt

Arégi elhasznalddott jatékokat folyamatosan cseréljiik, ehhez a tamogatast is megkapjuk. Az intézményiink

rendelkezik kéziigyességet és logikai gondolkodast fejleszt§ jatékkal, finommotorikai jatékokkal,

épitGjatékokkal. A vizsgalo eszkozeinket illetve jatékainkat a 2020/2021-es tanévben folyamatosan

bévitettiik.

Fénymasolas: jelenleg megoldott, bar az igénybevétel nagy. A jovSben célszer(i lenne a nagy terheltség

miatt korszertibb gépek beszerzése.
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5. A Tagintézmény jogszabalyi kérnyezete

Jogszabalyi kérnyezet:

u Magyarorszag Alaptorvénye

n A mindenkor hatalyos koltségvetési torvény

. 2012. évi . térvény a munka torvénykdnyvérdl

" 2011. évi CXC. torvény a nemzeti kdznevelésrdl

. 229/2012 (VIII. 28.) Kormanyrendelet a nemzeti kdznevelésrdl sz616 torvény végrehajtasardl
" 2011. évi CXII. térvény az informacids dnrendelkezési jogrdl és az informacidszabadsagral

. 227/1997 (XIl. 22.) Kormanyrendelet a pedagdgus-tovabbképzésr&l a pedagdgus- szakvizsgardl,
valamint a tovabbképzésben résztvevd juttatasairdl és kedvezményeird|

u 1997. évi LXXXIIL. torvény a kotelezd egészségbiztositas ellatasairdl a végrehajtasardl szoté 217/1997.
(X1l 1.) Korm. rendelettel egységes szerkezetben

. 1997. évi XXXI. torvény a gyermekek védelmérdl és a gyamiigyi igazgatasrdl

" 1995. évi LXVI. térvény a koziratokrdl, a kdzlevéltarakrdl és a maganlevéltari anyag védelmérsl

" 1993. évi XClII. torvény a munkavédelemrdl a végrehajtasardl szél6 5/1993. (XII. 26.) MUM rendelettel
egységes szerkezetben

. 1993. évi LXXIX. térvény a kozoktatasrol, még hatalyos szakaszai

u 1992. évi XXXIII. térvény a kozalkalmazottak jogallasardl

. 326/2013. (VIII. 30.) Korm. rendelet a pedagdgusok el8meneteli rendszerérél és a kézalkalmazottak
jogallasardl sz6l6 1992. évi XXXIll. térvény kdznevelési intézményekben térténd végrehajtasardl

u 335/2005. (XIl. 29.) Korm. rendelet a kdézfeladatot elldtd szervek iratkezelésének altaldanos

kovetelményeirdl

. 346/2013. (IX. 30.) Korm. rendelet a pedagdgus-tovabbképzésrdl, a pedagdgus szakvizsgardl, valamint
a tovabbképzésben résztvevsk juttatasairdl és kedvezményeirdl szdlo 277/1997. (Xil. 22.) Korm.
rendelet, valamint a Klebelsberg Intézményfenntarté Kézpontrdl szélé 202/2012. (Vil. 27.) Korm.
rendelet mddositasardl

| 100/1997. (VI. 13.) Korm. rendelet az érettségi vizsga vizsgaszabalyzatanak kiadasardl

= 85/2007. (IV. 25.) Korm. rendelet a kézforgalmu személyszallitasi utazasi kedvezményekrél

u 15/2013. (lI. 26.) EMMI rendelet a pedagdgiai szakszolgélati intézmények mikédésérdsl

u 20/2012. (VIIl. 31.) EMMI rendelet a nevelési-oktatasi intézmények miikddésérsl és a kdznevelési

intézmények névhasznalatardl

n 44/2007. (XIl. 29.) OKM rendelet a katasztréfak elleni védekezés és a polgéri védelem 3gazati
feladatairol

= 5/2003. (I1. 19.) ESZCSM rendelet a magasabb &sszegli csaladi potiékra jogositd betegségekrdl és

fogyatékossagokrdl
. 4/2000. (Il. 25.) EUM rendelet a haziorvosi, hazi gyermekorvosi és fogorvosi tevékenységrél
L] A KK elndke altal kiadott mindenkori utasitasok
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6. A foigazgato helyettesi palyazathoz kapcsol6doé vagy vezetési programhoz
kapcsolodo éves munkaterva 2020/2021-as tanévre vonatkozolag,
valamint tanfeliigyeleti szempontoknak val6 megfelelés

Féigazgatdi palydzathoz kapcsol6dé éves munkatervi feladatok, valamint tanfeliigyeleti szempontoknak
valé megfelelés

Intézményvezetés timogatasa

’— FELADAT, TEMA ROVID | KOZEP | HOSSZU | FENNTARTOI MEGOLDAST
MEGNEVEZES TAVU TAVU TAVU TAMOGATAS: EREDMENYESSEG:
(Megvalésult, (Megvaldsult, részben
nem valésult valésult meg, nem
meg, nem valésult meg)
igényelt)
PROGRAMOK
1j megbizott tagintézmény
igazgatdk €s helyettesek
munkijanak segitése )
tagintézmény-igazgaté (PMPSZ Megvalosult
Budapesti Varosliget Fasor utcai - Megvalésult
Tagintézmény)
tagintézmény-igazgaté helyettes
(PMPSZ Ceglédi
Tagintézmény)
munkakozosség-vezetok X Megvalosult Megvalosult
munkdjanak tAmogatasa
A f8igazgaté €s a foigazgato- X Nem igényelt Megvaldsult
helyettesek tavolléte esetén
helyettesitési feladatok ellatasa
Megujulas, stabilitas, egyiittmiikodés
FELADAT, TEMA ROVID | KOZEP | HOSSZU | FENNTARTOI MEGOLDASIT
MEGNEVEZES TAVU TAVU TAVU TAMOGATAS: EREDMENYESSEG:
(Megvalésult, (Megvaldsult, részben
nem valosult valésult meg, nem
meg, nem valosult meg)
igényelt)
PROGRAMOK
A f6igazgatd tavolléte esetén X Megvalosult Megvalosult
helyettesitési feladatok ellatisa
A székhely szakmai miik6désének X Nem igényelt Megvalosult
tervezése, irdnyitasa, a
liagnosztikai tevékenység ellatasa
a megyei szintii szakért&i
tevékenység és a tovabbtanulasi ]
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palyavalasztasi tanacsadas
teriiletén

A tagintézmeények szakért6i
tevékenységének koordinalasa, a
szakmai feladatellatas segitése

Nem igényelt

Megvaldsult

Munkak6zosség vezetdk
tamogatasa (korai, konduktiv,
szakértoi)

Nem igényelt

Megvalésult

A tagintézmények szakért6i
tevékenységénck koordinalasa,
a szakmai feladatellatas segitése

Nem igényelt

Megvalésult

KIR Stat és az uj KIR SZNY
statisztika feliilletének
gsszevetése

Nem igényelt

Megvaldsult

A szakmai munkako6z6sségi
értekezleten az egyiittmitkodés
segitése

Nem igényelt

Megvalosult

Székhely értckezletek tartasa

Nem igényelt

Megvalésult

KIR ellendrzése (0j belépok,
1ép6k, megbizasos jogviszonyok,
valtozasok bevitele)

Nem igényelt

Megvalésult

Jj kolléga felvétele, beilleszkedés
segitése

Nem igényelt

Megvalosult

Tagintézmény-igazgatokkal,
tagintézmény-igazgato
helyettesekkel, munkakozosségi
vezetOkkel szoros szakmai
egytittmitkddés (személyes
konzultcid, telefonon,
clektronikus uton)

Nem igényelt

Megvaldsult

Fenntartéval — Ceglédi
Tankeriileti Kézponttal
folyamatos kapcsolattartas,
konzultacid

Megvalosult

Megvalésult

A PMPSZ Viarosligeti Fasor (3.
Bizottsdg) szakmai munkdjanak
mentoralasa, koordinalasa

Megvaldsult

Megvaldsult

Az intézmény méretébol adédo komplexitas

FELADAT, TEMA
MEGNEVEZES

ROVID
TAVU

KOZEP
TAVU

HOSSZU

TAVU

FENNTARTOI
TAMOGATAS:

(Megvalésult,
nem valosult
meg, nem
igényelt)

MEGOLDASI
EREDMENYESSEG:

(Megvalésult, részben
val6sult meg, nem
valésult meg)

PROGRAMOK

Munkatervek elkészitése

Megvalosult

Megvaldsult

Munka- és tiizvédelmi
szakemberrel konzultacio,
eljarasrendek attekintése,

Megvalosult

Részben valosult meg,

folyamatos
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Tanfeliigyelet és mindsités
kozpontilag térténd

feliigyelete és nyomon kovetése

Nem igényelt

Megvalosult és folyamatos

A PMPSZ Varosligeti Fasor (3.
Bizottsag)

kapcsolado feladatok
elkészitésében egyiittmiikodés

Megvaldsult

Megvaldsult

Szakmai eljarasrend protokoll és

jogszabalyi valtozasoknak
megfeleld kovetése

Megvalosult

Megvaldsult

A gazdasagi munkacsoport ¢s a
HR munkacsoport vald
egylittmiikodés

Nem igényelt

Megvaldsult

Tuléra eljarasrend és
dokumentacio 1j megismerése,
alkalmazasa

Nem igényelt

Megvalésult

A vardlista monitoring tablazat
pontositisiban egyiittmiikddés,

szakmai szempontok

beillesztése a megyei feladatok
terén

Nem igényelt

Megvalosult

Uj megbizasi szerzédések
készitése

Nem igényelt

Megvalésul

Szakmai koordindcidja a
tagintézményeknek

Nem igényelt

Megvaldsult

Alkalmassagi vizsgalatok

Megvaldsult

Megvaldsult

Szakmai tajékoztaté az OH
mindsitésekkel tanfeliigyelettel
kapcsolatos informacios feliilet
hasznalatarél, belsé eljarasrend
ismertetése

Nem igényelt

Megvalosult

Mindsitések, portfolidval
kapcsolatos folyamatos
tajékoztatasa

a tagintézményeknek

Nem igényelt

Megvaldsult

Minésitések, tanfeliigyeleti
eljarasok megyei szinten t6rténd
szervezése, segitése

Nem igényelt

Megvaldsult, folyamatos

Az OH informatikai feliiletének
rendszeres figyelése,
igykezelés, tagintézmény
vezetékkel OH, POK
intézményeivel kapcsolattartis

Nem igényelt

Megvalodsult, folyamatos

Az OH vizsgilatok, végzések
iigymenetének kidolgozasa,
iratmintak sablonok
clkészitése/elbkészitése

INYR alkalmazas a székhelyen
(Teljes INYR feliilvizsgdlata)

Nem igényelt

Részben megvalosult,
folyamatos
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INYR jogosultsagok kiadasa, X Nem igényelt Megvaldsult
megsziintetése
OKTIG rendszer hasznalata X Nem igényelt Megvalésult
A jarasi bizottsagok szakért6i X Nem igényelt Megvaldsult
sablonjanak egyeztetése,
kidolgozasi folyamat elinditasa
Jarvanyiigyi vészhelyzetben végzett feladatok
FELADAT, TEMA ROVID | KOZEP | HOSSZU | FENNTARTOI MEGOLDASI
MEGNEVEZES TAVU TAVU TAVU TAMOGATAS: | EREDMENYESSEG:
(Megvalosult, (Megvalésult, részben
nem valdésult valésult meg, nem
meg, nem valésult meg)
igényelt)
Ertekezletek, levelezések a X Megvaldsult Megvalésult
jarvanyhelyzet kapcsan vegyes
digitalis-online ¢és személyes
munkarend szervezése
A kollégak folyamatos X Megvalosult Megvalésult
tajékoztatasa irdsban, telefonon,
¢-mail-ben
Tagintézmények vezetdivel X Megvalosult Megvaldsult
él6/kozvetlen kommunikacid,
folyamatos konzultacio,
kapcsoltatartas.
Folyamatosan beérkez6 X Megvaldsult Megvaldsult
kérdésekre irdsban valaszadasok
Intézmeényi (sz€khely) szintii e- X Nem igényelt Megvaldsult
mail, google drive miikodtetése,
szakmai segédanyagok
tudasmegosztasa
szakalkalmazottak részére
Gyogypedagogusok, X Nem igényelt Megvaldsult
pszicholégusok jarvanyiigyi
vészhelyzet kapcsan otthoni
munkavégzés koordinalasa
Jarvanyhelyzet alatti X Nem igényelt Megvalo6sult
gyermekellatds koordinaldsa
Online értekezletek X Nem igényelt Megvalosult
miikodtetése
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Szervezetfejlesztés és tandcsadas intézményi és tagintézményi szinten

FELADAT, TEMA ROVID | KOZEP | HOSSZU | FENNTARTOI MEGOLDASI
MEGNEVEZES TAVU TAVU TAVU TAMOGATAS: | EREDMENYESSEG:
(Megval6sult, (Megvalosult, részben
nem valGsult valésult meg, nem
meg, nem valésult meg)
igényelt)
PROGRAMOK
Belsé ellendrzések X Nem igényelt Megvalésult
megadott szempontok szerint
tagintézményi és Székhely
intézményi
Szakmai koordinacid, X Nem igényelt Megvaldsult
folyamatos kommunikaci6 a
tagintézmény-igazgatokkal,
helyettesekkel, munkak§zGsség-
vezetdkkel, fdigazgatosaggal
Digitalis munkavégzés a X Nem igényelt Megvalosult
szakértdi tevékenységen,
szakmai tanacsadas
Team ¢és csapatépitd nap X Nem valésult meg Nem valdsult meg
arvanyiigyi veszélyhelyzet
miatt
Szervezetfejlesztés vezetoi szinten
FELADAT, TEMA ROVID | KOZEP | HOSSZU | FENNTARTOI MEGOLDASI
MEGNEVEZES TAVU TAVU TAVU TAMOGATAS: EREDMENYESSEG:
(Megvaldsult, (Megvalosult, részben
nem valosult valésult meg, nem
meg, nem valésult meg)
igényelt)
Féigazgatoi tanacs értekezletek X Megvalédsult Megvalosult
Folyamatos konzultacio a X Nem igényelt Megvalosult
féigazgatosag tagjaival,
személyes, elektronikus és
telefonos
Féigazgato6 helyettesi palyazat X Megvaldsult Megvalosult
clkészités
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Jogszabilyi kornyezet, allisfoglalasok nyomon kovetése

FELADAT, TEMA ROVID | KOZEP | HOSSZU | FENNTARTOI MEGOLDAST
MEGNEVEZES TAVU TAVU TAVU TAMOGATAS | EREDMENYESSEG:
: (Megvaldsult, részben
(Megvaloésult, valésult meg, nem
nem valosult valdsult meg)
meg, nem
igényelt)
PROGRAMOK
Jogszabalyok valtozasainak X Nem igényelt Megvaldsult
megismertetése, a valtozasok
kovetése, alkalmazasa a
gyakorlatban, a dokumentaciok
megujitasa
Allasfoglalasok el6készitésében X Nem igényelt Megvalosult
aktiv részvétel
Beiskolazasi vizsgalatok X Nem igényelt Megvalosult
modosulasa, jogszabalyi
tajékoztatas tartasa,
eldkészitése, feladatok
clékészitése
EMMI allasfoglalasokrol X Nem igényelt Megvalésult
tajé¢koztatas
Korai jarasi feliilvizsgalatok X Nem igényelt Megvaldsult
jogszabalyi valtozasainak
megismerése, tajékoztatds
A Tankeriileti Kézponttal az 1j X Nem igényelt Megvalosult
eljaras rend kialakitasa.
Megallapodds a tankeriileti
kozpontokkal- megyei
bizottsagok
A PMPSZ Szakmai Hete
FELADAT, TEMA ROVID | KOZEP | HOSSZU | FENNTARTOI MEGOLDASI
MEGNEVEZES TAVU TAVU TAVU TAMOGATAS | EREDMENYESSEG:
: (Megvaldsult, részben
(Megvaldsult, valésult meg, nem
nem valésult valésult meg)
meg, nem
igényelt)
PROGRAMOK
A szakmai hét nem valésult meg X Nem igényelt nem valosult
a jarvanyhelyzet miatt
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Szupervizié

FELADAT, TEMA ROVID | KOZEP | HOSSZU | FENNTART MEGOLDASI
MEGNEVEZES TAVU TAVU TAVU . 01 | EREDMENY ESSE
TAMOGATA G:
e (Megvalosult,
(Megvalosult, részben valosult
nem valésult meg, nem valésult
meg, nem meg)
igényelt)
PROGRAMOK
Szupervizio X Nem valésult | Nem valosult meg a
meg kollégdk nem
igényelték
PMPSZ Evkonyvének elkészitése
FELADAT, TEMA ROVID | KOZEP | HOSSZU | FENNTART MEGOLDASI
MEGNEVEZES TAVU TAVU TAVU L _ | EREDMENYESSE
TAMOGATA G:
S: (Megvalésult,
(Megval6sult, részben valésult
nem valosult meg, nem valosult
meg, nem meg)
igényelt)
PROGRAMOK
Elismerési és jutalmazasi lehetéségek kidolgozasa
FELADAT, TEMA ROVID | KOZEP | HOSSZU | FENNTART | MEGOLDASI
MEGNEVEZES TAVU TAVU TAVU . 01 _ | EREDMENYESS
TAMOGATA EG:
S: (Megvaldsult,
(Megvalosult, | részben valésult
nem valésult | meg, nem valésult
meg, nem meg)
igényelt)
PROGRAMOK
Bels 6sztonzd rendszer X Nem igényelt | Nem valosult meg
kidolgozasa
Pedagdgus napi oklevelek X Nem igényelt Megvaldsult
ataddsa
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Kiilsé kapcsolattartas, Konferenciik — Ertekezletek

FELADAT, TEMA ROVID | KOZEP | HOSSZU | FENNTART MEGOLDASI
MEGNEVEZES TAVU TAVU TAVU ) | ) EREDMENYESSE
TAMOGATA G:
S: (Megvalésult,
(Megvalosult, részben valosult
nem valésult meg, nem valésult
meg, nem meg)
igényelt)
PROGRAMOK
Orszagos szintli Konferencidkon Nem igényelt Részben valdsult
és értekezleteken valo részvétel meg, online formaban
(EMML, POK, KK, Ceglédi
Tankeriileti Kozpont)

Képzo intézményekkel kapcsolattartas, egyiittmiikodés

FELADAT, TEMA ROVID | KOZEP | HOSSZU | FENNTARTOI | MEGOLDASI
MEGNEVEZES TAVU TAVU TAVU TAMOGATAS | EREDMENYESS
] EG:
(Megvaldésult, (Megvalosult,
nem valésult részben valésult
meg, nem meg, nem valosult
igényelt) meg)
PROGRAMOK
Széchenyi Istvan Egyetemmel X megvalosult megvalosult
valé egyiittmiikodést

Palyakezdd, j kolléga szakmai beilleszkedésének tamogatasa
A Pest Megyei Pedagdgiai Szakszolgélat Székhely Intézményében a 2020/2021-es tanévben nem volt

palyakezdd, Uj kolléga.

Kollégaink szakmai el6adasa

NEV

TEMAJA

HELYE

EREDMENYE

Palyazatokhoz valo kapcsoiédas és eredménye

PALYAZAT MEGNEVEZESE

EREDMENYE

2021. januar hodnapban

intézménylink

részt vett a Viktdoria a
gyermekekért alapitvany altal kiirt palyazaton. A palyazat soran kerti

jatékokra illetve fejlesztd eszkdzokre palyaztunk.

Sikertelen palyazat
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7. Intézményi szintli munkakoézdsségekben valé részvétel

SZAKFELADAT MUNKAKOZOSSEG SZAKKEPZETTSEGE
VEZETO NEVE
megyei szintl szakértGi -- -
tevékenység
Az intézményi szint{i munkakozdsségben valé részvétel
SZAKFELADAT DELEGALT KOLLEGA NEVE SZAKKEPZETTSEGE
Gyodgypedagogiai tanacsadas, Laborc Judit gyogypedagodgus
korai fejlesztés és gondozas pszicholégus
Szakértdi bizottsagi Laborc Judit gyogypedagogus

tevékenység

Nevelési tanacsadas = -

Logopédiai ellatas - s

Tovabbtanulasi, - --
palyavalasztasi tanacsadas

Gydgytestnevelés = —

Iskolapszicholégiai, - -
ovodapszicholdgiai ellatas

Kiemelten tehetséges - -
gyermekek, tanuldk gondozasa

8. Atagintézmény Gyakornoki Programjaban résztvevé kollégak
Gyakornoki programban részt vesz

KOLLEGA NEVE GYAKORNOKI MINOSITESENEK MENTORA AZ ADOTT EVBEN
PROGRAMJANAK | IDOGPONTIA (EV, HONAP)
SZAKASZA

A Pest Megyei Pedagdgiai Szakszolgalat Székhely Intézményében a 2020/2021-es tanévben nem volt
gyakornok.

9. Képzésben résztvevd kollégak a tagintézményben

Képzéshen résztvevo kollégak

NEV KEPZES NEVE KEZDES ES MILYEN EREDMENYE
BEFEJEZES TAMOGATASBAN (megvaldsult,
IDGPONTIA RESZESUL(MUNKAIDO folyamatban,
KEDVEZMENY/ nem valdsult
ES-VAGY TELJESEN meg)
ONEROBOL/
FENNTARTOI
TAMOGATASSAL A
KEPZES DiJANAK A %)
Intézménylinkbdl a 2020/2021-es tanévben egy kolléga sem vett részt képzésben.
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10.Tagintézményi/intézményi szintli rendezvények

Rendezvenyek
Y

PMPSZ Székhely Intézmény 2020. évi
karacsonyi linnepsége

2020. december hénap

PMPSZ Székhely Intézmény (2700

Cegléd, Ady Endre utca 3-5.)
Megvaldsult

Csapatépitd tréning

2021. tavasz

Kiilsé helyszin
Nem valdsult meg

11.EllenOrzések

a) Belsd ellen&rzés itemterve

Ellendrzés Ellenérzés targya, Ellendrzés Ellendrzésért Az EREDMENYE
ideje teriilete moddszere felel6s: ellendrzésrél (megvaldsul,
tagintézmény- késziilt folyamatban
igazgato, dokumentacié | , nem
tagintézmény- valdsult
igazgato meg)
helyettes, egyéb
(tiiz- és
munkavédelemm
el megbizott
személy)
Szeptember | Szakért8i attekintés féigazgato Elkészilt megvaldsult
tevékenység helyettes, iratok
nyomtatvanyai,
atszerkesztés, INYR
megfeleltetés
Szakértéi attekintés féigazgato Szébeli megvaldsult
vélemények, helyettes visszacsatolas
zaradékok
KIR SZNY attekintés, féigazgato Igazold lapok | megvaldsult

javitasok helyettes
F6igazgatd elkészités féigazgatd elkészilt megvaldsult
beszamolo helyettes iratok
elkészitése
Munkaterv elkészités Téth Brigitta | elkésziilt megvalosult
elkészitése féigazgato iratok
helyettes
Oktéber Ugyviteli, attekintés féigazgatd Szdbeli megvalésult
adminisztrativ helyettes visszacsatolas
feladatok
Statisztika attekintés Téth Brigitta statisztikai megvaldsult

féigazgatd
helyettes

adatszolgalta

tas, KIRSTAT

23

A 2011. évi CXILI torvény 27. § (5)-(7) bekezdései alapjdn kizdrdlag belsé haszndlatra késziil, nem nyilvanos.
Szélhely: 2700 Cegléd, Ady Endre utca 3-5.
Tel.: 06 303213615
E-mail: pmpedd.szakszoli gmail.com




Tlz- és | Bejaras, oktatds | Héregi Arpad Jegyz8kényv, | megvaldsult
munkavédelmi Jelenléti iv
szemle, szikség
szerint
November Esetvezetés Egyéni féigazgatd Szobeli megvaldsult
beszélgetés helyettes visszacsatolas
November Ellendrzé, értékeld | Latogatas fGigazgatd Szébeli, megvaldsult
latogatas helyettes visszacsatolas
Latogatasi
szempontsor
December Naplok, Napldk, féigazgatod Naplé megvaldsult
nyilvantartasi nyilvantartasi helyettes bejegyzések,
lapok, dekurzusok | lapok szbbeli
attekintése visszacsatolas
Ellenérz8, értékeld | Latogatas féigazgaté Szbbeli megvaldsult
latogatas helyettes visszacsatolas
Latogatasi
szempontsor
INYR Osszevetés, féigazgatd Szébeli, megvaldsult
forgalmi naplé | helyettes szikség
adatai, egyéni esetén
szUréprdba feljegyzés
Januar Munkaegészségligy | papirok féigazgatd Feljegyzés megvaldsult
i papirok | ellendrzése helyettes késziil  rdla
ellendrzése (tablazat)
Februar Esetvezetés Egyéni f8igazgatd Szébeli megvalosult
ellenérzése beszélgetés helyettes visszacsatolas
Napldék Naplok f&igazgatd Naplé megvaldsult
Nyilvantartasi attekintése helyettes bejegyzések
lapok
Aprilis Ugyviteli munka Dokumentumok | féigazgaté Szébeli megvaldsult
helyettes visszacsatolas
Esetvezetés Egyéni f8igazgatd Szdbeli megvaldsult
beszélgetés helyettes visszacsatolas
JUnius Statisztika Dokumentumok | f8igazgaté tablazatok megvaldsult
helyettes monitoring
Toth Brigitta
szakszolgalati
titkar
JUnius Naplék Naplok féigazgato Naplé megvaldsult
Nyilvantartasi attekintése helyettes bejegyzések
lapok
JUnius Eves munka | Statisztika féigazgatd Szbbeli megvalosult
értékelése elemzése helyettes visszacsatolas

Tel.: 06 303213615
E-mail: pmpedd.szakszolicgmail.com
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Az ellendrzés szempontjai

SZAKFELADAT NEVE

SZEMPONTOK

szakértdi tevékenység

eljarasrend betartasa,
megléte, adminisztracid

esetvezetés, dokumentacié

b) Tagintézmény igazgatoi/munkacsoport vezetdi tervezett éraldtogatas

ELLENORZOTT KOLLEGA NEVE

TERVEZETT IDOPONTIA

EREDMENYE

(megvaldsult/ nem valdsult meg)

Laborc Judit

2021. februar honap

megvaldsult

Az draadé munkatdrasak

2020. november, december,
2021. februar és jlnius

megvalosult

c) A 2020/2021. tanévben esedékes pedagdgiai-szakmai ellendrzési, pedagogusmindsitési eljardsok és
mindsitévizsgak szervezésének litemezése

A 2020/2021. tanében esedékes pedagdgiai-szakmai ellenérzési (tanfeliigyeleti)

tervbe bekeriilt pedagégusok

NEV

SZAKKEPZETTSEGE BESOROLASI
FOKOZATA

TERVEZETT IDOPONT

nem keriilt be pedagdgus a
székhelyintézménybdl

A 2020/2021. tanévben esedékes minésitdvizsgan részt vevik

NEV SZAKKEPZETTSEGE JELENLEGI CELFOKOZAT | TERVEZETT | EREDMENY
BESOROLASA IDOGPONT | (megvaldsult,
folyamatban,
nem valosult
meg)
A Pest Megyei megvaldsult
Pedagdgiai
Szakszolgalat
Székhely
Intézményében
jelenleg egy kolléga
sem vesz részt a
2020/2021-es
tanévben mingsité
vizsgan.

A 2020/2021. tanévben esedékes pedagégusmindsitési eljarasban részt vevék
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NEV

VEGZETTSEG

JELENLEGI
BESOROLAS

CELFOKOZAT

TERVEZETT
IDOPONT

Dénes Andrea

gyogypedagdgus,
tanulasban
akadalyozottak
pedagdgidja
szakos tanar és
pszichopedagdgiai
szakos tanar,
szakvizsgazott
pedagodgus,
kozoktatas vezetd,
fGigazgato
helyettes

PEDIIL /9.

mester
mindsités

EREDMENY
(megvaldsult,
folyamatban,
nem valdsult

meg)

2020.
oktéber 1.

MEGVALOSULT

d) Tagintézményben szaktanacsadas: POK

POK ALTAL DELEGALT SZAKEMBER
NEVE

SZAKTANACSADAS IDOPONTIA

EREDMENYE

(megvaldsult/ nem valdsult meg)

Ebben a tanévben nem vettiik
igénybe a POK dltal nyujtott
szaktandcsaddsi szolgdltatast

nem valdsult meg

12. Kapcsolattartas — egylittmikodés célok, feladatok

a) Fenntartéval, foigazgatosaggal és a PMPSZ mds tagintézményével tervezett kapcsolattartds (célok,

feladatok)

A Pest Megyei Pedagdgiai Szakszolgalat Székhely Intézmény (2700 Cegléd, Ady Endre utca 3-5.) napi

kapcsolatot tartott a FGigazgatosaggal, Tagintézményekkel, a fenntartoval a belsé eljarasrendnek megfelelGen,

azt betartotta. A fenntartéval és mas tankeriiletekkel a szakmai munka sordan is sziikséges a rendszeres

kapcsolattartas, kozigazgatdsagi hatdsagi eljarasok, intézményi kijelolések esetén is.

b) Mads intézményekkel/ szervezetekkel tervezett kapcsolattartds (célok, feladatok):

Gyermekvédelmi gyamokkal, TEGYESZ intézményeivel, PMKH Jarasi Hivatal ligyintéz8ivel, és az ellatasi

korzetbe tartozo nevelési-oktatasi intézményekkel, valamint az orszagos illetékességli szakértdi bizottsagokkal

tartottuk a kapcsolatot a 2020/2021-es tanévben is a korabbaikhoz hasonldan.
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c) Pedagédgus képzéshen valo részvétel - hallgatoi képzés

Székhely Intézményiink évek dta részt vesz és fogad igény szerint hallgatdkat terepgyakorlatra. Ebben a

tanévben 2 gydgypedagdgus hallgatd vett részt szakmai gyakorlaton intézményiinkben.

13.Koltségvetési tamogatast igényld tervezett programok az intézményben -
Fenntartéval valé egyeztetést kdvetden 2020/2021-es tanévben 2020. december
31-ig

Programok
PROGRAM IDOPONTIA KOLTSEGVETESI EREDMENYE
MEGNEVEZESE VONZATA
Karacsonyi (innepség 2020. december hénap 20.000 Ft Részben valdsult
meg.
Szupervizid / Intervizié felel6se
SZUPERVIZIOR FELELGS HATARIDO EREDMENYE

14.Koltségvetési tamogatast igénylé tervezett programok a tagintézményben -
Fenntartéval valé egyeztetést kovetGen 2020/2021-es tanévben 2021. januar 1-
t6l augusztus 31-ig.

Programok
PROGRAM IDOPONTIA KOLTSEGVETESI EREDMENYE
MEGNEVEZESE VONZATA
Csapatépité tréning 2020. tavasz 40.000 Ft Nem valésult meg.

Szupervizié / Intervizio felelése

SZUPERVIZIOR

FELELOS

HATARIDO

EREDMENYE

15.A tagintézmény részvétele a PMPSZ kutatasaiban
Ebben a tanévben az intézmény és a munkatdrsak nem vettek részt intézményi kutatdasban.
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16.Tanfelligyelethez kapcsolédd dsszesitések az egyéni
értékelések/szlil6/intézményi visszajelzések alapjan.

Az intézmény munkatdrsai a munkdjéhoz sziikséges informdcickhoz é&s ismeretekhez hozzdjutnak.
(Tanfeliigyeleti szempontoknak valé megfelelés. Int. o6nk.: 4. Belsé kapcsolatok, egyiittmiikédés,
kommunikdcic) A tanévzdré értekezleten elhangzott dsszefoglalo alapjan a 2020/2021-es tanévre vonatkozé
javaslatok:

Ennek megvaldsuldsa elsGsorban értekezletek, team-ek, illetve elektronikus d(ton térténtek meg a belsd
levelezérendszeren keresztiil.

Ezen fellil munkak6zdsségi megbeszéléseken vettek részt a kollégak, illetve képzéseken, belsS tudasmegosztas

szervezésében, online forumokon.

Az informdciédtadds az intézményben dolgozok szerint mennyire pontos. (Tanfeliigyeleti szempontoknak valé
megfelelés. Int. énk.: 4. Belsé kapcsolatok, egyiittmiikédés, kommunikdcid) A tanévzdré értekezleten
elhangzott 6sszefoglalo alapjén a 2020/2021-es tanévre vonatkozo javaslatok:

A google-drive-ba feltett informacidk (régi és (j tablak) el6segitették a kollégak informaciéhoz valé mindenkori

hozzajutast.

Az intézmény vezet6 tdjékoztatdsai kdvethetbk az intézményben dolgozék szdamdra. (Tanfeliigyeleti
szempontoknak valé megfelelés. Int. 6nk.: 4. Belsé kapcsolatok, egylittmiik6dés, kommunikdcié) A tanévzdro
értekezleten elhangzott dsszefoglalo alapjén a 2020/2021-es tanévre vonatkozo javasiatok:

Vezetéként kiemeltnek tartom, hogy minden lényeges szakmai munka és a szervezet m(ikddése érdekében

fontos informacidé birtokaba jussanak a munkatarsak. Ennek médszerei a személyes megbeszélések, illetve

online informacioatadas a belsé levelezé rendszeren keresztiilt tértént meg.

Amennyiben indokolt a kiilsé szakemberekkel a konzultdcio, abban az esetben az intézmény dolgozéinak
mennyire sikeriil rendszeres kapcsolatot tartania az dvoddban/iskoldban a pedagdgussal a gyermek
érdekében. A tanévzdro értekezleten elhangzott dsszefoglalo alapjén a 2020/2021-es tanévre vonatkozo
javaslatok:

A kiils6 szakemberekkel a konzultacié a gyermek érdekében rendszeresnek mondhatd volt a tanévben,
melynek eszkozei a telefon és az online kapcsolattartas volt.

A tagintézmények szakembereivel belsé levelez6rendszert hasznaltuk.

A mobil telefonok hasznalata lehetévé tette, hogy sziikség esetén akar a vizsgalat soran kapcsolatfelvételre

keriiljon sor az dvodai, iskolai pedagdgusokkal.

Rendszeres volt a tankeriiletekkel is az egyilittm(ikodés a hatdsagi tigyekben.
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A kollégdk tevékenységeiket az intézményi céloknak megfelelben alakitjdk ki. (Tanfeliigyeleti szempontoknak
valé megfelelés. Int. énk.: 1. Pedagdgiai folyamatok/tervezés) A tanévzdré értekezleten elhangzott
osszefoglalo alapjdn az 2020/2021-es tanévre vonatkozd javaslatok:

A gyermekek/tanuldk, csalddok problémakezelése megoldaskdzpontu és fejlesztd szemlélettel valdsult meg.

A diagnosztikai munkaban is érvényesiilt a holisztikus szemlélet és a rendszerszintii gondolkodas is.

A munkatarsaim ebben teljes mértékben egylittmiikbdd partnerek voltak a tanévben.

Az intézmény tevékenységeit a munkatervi céloknak megfelelGen végzi. (Tanfeliigyeleti szempontoknak vald
megfelelés. Int. énk.: 1. Pedagdgiai folyamatok/tervezés) A tanévzdro értekezleten elhangzott ésszefoglalé
alapjdn a 2020/2021-es tanévre vonatkozo javasiatok:

A tanév eleji tervezésnél igyekeztiink olyan célokat magunk elé tlizni, amelyek redlisak és kivitelezhet&ek.
Ennek ellenére eléfordult, hogy egyes programok valtoztak, illetve sziikség esetén, egyes teriileteken
Ujratervezés tortént.

Ezeket a helyzeteket kollégaimmal egyiitt igyekeztiink kell§ rugalmassaggal kezelni illetve megoldani.

A munkatervi céloktdl torténd eltérés indokai: (Tanfeliigyeleti szempontoknak valé megfelelés. Int. énk.: 1.
Pedagdgiai folyamatok/megvaldsitds). A tanévzdro értekezleten elhangzott dsszefoglalé alapjin a
2020/202 1-es tanévre vonatkozd javaslatok:

Adott feladatellatas teriiletén végzett munka, szlirések és a csoport terapiak értékelése az intézményben a
terapias/fejlesztési tervnek megfelelSen tortént.

Adott feladatelldtds teriileten végzett munka, sziirések és a csoport terapiak értékelése az intézményben a
terdpids/fejlesztési tervnek megfelelGen térténik. (Tanfeliigyeleti szempontoknak valé megfelelés. Int. énk.: 1.
Pedagdgiai folyamatok/ellenérzés) A tanévzdro értekezleten elhangzott dsszefoglalé alapjén a 2020/2021-
es tanévre vonatkozo javaslatok:

A szakértéi és palyavalasztasi szakfeladaton is a protokollokban is meghatarozott méréeszkdzoket hasznaltunk.
A diagnosztikai munkaban probléma specifikusan allitottuk 6ssze a vizsgalati tervet, a protokoll, illetve a
szakszolgalati rendeletben megfogalmazott javaslatoknak megfelelGen.

A tervezést és a diagnosztikai tevékenység elvégzését, valamint az egyéni tesztértékelést kévetben, az
Osszteljesitmény értékelését is team munkaban, a vizsgalatban részt vevé szakemberek egyiittmiikddésével
tortént.

Amennyiben szlikség volt ra a pontosabb diagndzis illetve differencidldiagnosztika érdekében sziikséges volt

kiegészits vizsgalatokra, intézményen bellil, vagy akar kiviil is.
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A gyermekek/tanuldk &6sszegz8 értékelései a dekurzusok/feljegyzések dltal az intézményben nyomon
kévethetSek. (Tanfeliigyeleti szempontoknak valé megfelelés. Int. 6nk.: 1. Pedagdgiai folyamatok/ellenérzés)
A tanévzdro értekezleten elhangzott dsszefoglalé alapjdn a 2020/2021-es tanévre vonatkozd javaslatok:

A gyermek/tanuld vizsgélatanak dokumentalasa a tesztlapokon tortént meg.

A vizsgalatban részt vevdk a sajat megfigyeléseiket, észrevételeiket dekurzus formaban az intézményiink altal

hasznalt, rendszeresitett jegyz6kdnyvon rogzitették.

Az intézményben a szakértbi/szakvélemények/tandcsadds/terdpidk sordn a visszacsatoldsok/visszajelzések
rendszeresek/fejleszté céliak. (Tanfeliigyeleti szempontoknak valé megfelelés. Int. énk.: 1. Pedagdgiai
folyamatok/ellenérzés) A tanévzdré értekezleten elhangzott ésszefoglalo alapjén a 2020/2021-es tanévre
vonatkozo javaslatok:

A diagnosztika munkaban a visszacsatolas a gyermek részére minden esetben pozitiv volt.

A szakértSi véleményekben igyekeztiink kitérni a gyermek erdsségeire, életkori szint(i teljesitményeire.

A véleményekben megfogalmazott korrekcids javaslatok minden esetben a hianyok pétlasara, a helyteleniil
rogzllt korrekcidra iranyultak.

Hangsllyt fektetettiink a mindinkabb fejlesztés és fejlédésorientalt megfogalmazasokra, illetve annak

kifejezéseére.

Az intézményben a visszacsatolds az életkori sajdtossdgok figyelembevételével térténik. (Tanfeltigyeleti
szempontoknak valé megfelelés. Int. énk.: 1. Pedagdgiai folyamatok/ellenrzés) A tanévzdré értekezleten
elhangzott dsszefoglalé alapjdn a 2020/2021-es tanévre vonatkozo javaslatok:

A diagnosztika munkdaban a visszacsatolas a gyermek részére minden esetben pozitiv volt.

Ez minden esetben illeszkedett a gyermek/tanuld életkori sajatossagaihoz.

Az intézményben a vizsgdlatok/visszacsatoldsok kapcsan sziléi panasz, fellebbezés(ek)  tértént-e.
(Tanfeliigyeleti szempontoknak valé megfelelés. Int. 6nk.: 3. Eredmények) A tanévzdro értekezleten elhangzott
dsszefoglalo alapjén a 2020/202 1-es tanévre vonatkozo javaslatok:

Sziil8i panasz rendkiviil ritka volt a 2020/2021-es tanévben.

Fellebbezés a 2020/2021-es tanévben nem volt.

Ezt a gyakorlatot szeretnénk a 2021/2022-es tanévben is megtartani.

Amennyiben térténnek lemorzsoléddsok, ennek okait az intézmény minden esetben dttekintik. (Tanfelligyeleti
szempontoknak valé megfelelés. Int. 6nk.: 3. Eredmények) A tanévzdro értekezleten elhangzott dsszefoglalo
alapjdn a 2020/2021-es tanévre vonatkozo javaslatok:

A lemorzsolddas a vizsgalaton valé meg nem jelenés, illetve a sziili egylittm(ikédés hianyabdl adddott.
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A meg nem jelenési arany altalaban magas. Ebben a tanévben kissé magasabb volt az atlagosan, ami a
jarvanylgyi vészhelyzetnek betudhaté. Ennek okait folyamatosan vizsgaltuk minden tanévben és téreksziink

csokkenteni.

Sziil6i elégedettséggel kapcsolatos visszajelzések Gsszesitése. (Tanfeliigyeleti szempontoknak valé megfelelés.
Int. 6nk.: 5. Az intézmény kiilsé kapcsolatai) A tanévzdré értekezleten elhangzott ésszefoglalé alapjdn a
2020/2021-es tanévre vonatkozo javasiatok:

Elektronikus visszajelzések alapjan tobbségében elégedettek. Néhany esetben a hataridék betartasaval tortént

megkeresés, amelyre nagyobb figyelmet kell forditani.

Intézmények elégedettségével kapcsolatos visszajelzések Gsszesitése. (Tanfeliigyeleti szempontoknak vald
megfelelés. Int. énk.: 5. Az intézmény kiilsé kapcsolatai) A tanévzdré értekezleten elhangzott ésszefoglalé
alapjén a 2020/2021-es tanévre vonatkozé javaslatok:

KérdGives felmérés végeztiink a tanévben nem végeztiink.

17. INYR
ELLENORZOTT KOLLEGA NEVE TERVEZETT IDOPONTIA EREDMENYE
(HONAP) (megvaldsult/ nem valdsult meg)
Laborc Judit 2021. januar megvaldsult
Megbizasi szerz6déses kollégak 2020/2021-es tanév I. megvaldsult
félév és Il. félév

18. Intézményi/Tagintézményi Onértékelési Eves Terv

1. Az Intézményi Onértékelési Eves Terv (IOET) elkészitésének hattere:
Jogszabdlyok:

2011. évi CXC. torvény a nemzeti kéznevelésrdl (64-65. § és a 86-7. §)

+20/2012 (VIIl. 31.) EMMI rendelet a nevelési-oktatasi intézmények m(ikodésérdl és a
kdznevelési intézmények névhasznélatardl (145-156. §)
326/2013. (VIIl. 30.) Korm. rendelet a pedagdgusok el6meneteli rendszerérél és a
kdzalkalmazottak jogallasardl szélé 1992. évi XXXII. torvény kdznevelési intézményekben
torténd végrehajtasardl (1. és Il. fejezet)
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15/2013 (I1.26.) EMMI rendelet a pedagdgiai szakszolgdlati intézmények miikodésérdl

Utmutatok

Orszagos Tanfeliigyelet — kézikdnyv pedagogiai szakszolgélatok szdmara (aktudlis valtozat)
Utmutaté a pedagégusok mindsitési rendszeréhez (aktualis valtozat)

Onértékelési kézikdnyv Pedagdgiai Szakszolgalatok Szamara (aktudlis valtozat)

Intézményi Onértékelés Eves Terv
Az Intézményi Onértékelési Eves Terv szakmai irdnyitéja, koordinatora:

FGigazgatd, fSigazgato-helyettesek, tagintézmény igazgatok, tagintézmény igazgatd-helyettesek

2. Atagintézmény Onértékelés Eves Terv szakmai megvaldsitasanak iranyitéja, koordinatora:
A BECS munkacsoport megbizott vezet8je. VezetSi megbizatdsa mindig egy tanévre szél.

3. Az Intézményi Onértékelési Eves Terv hatalya:
A 2020/2021-es tanév

4. Az Intézményi Onértékelési Eves Terv feliilvizsgalata, aktualizal4sa:

Minden tanévnyitd értekezleten torténik meg.

Az intézmény 6nértékelésének folyamata

(Az onértékelési kézkonyv pedagédgiai szakszolgalatok szdmara dokumentumbdl)

A pedagogusok 6nértékelése az éves 6nértékelési terv szerint torténik, az 6nértékeléshez az Oktatasi
Hivatal altal mlkédtetett informatikai rendszer nyudjt tdmogatast. A folyamat az alabbi f6bb |épések
mentén dsszegezhetd:

1. Az éves o6nértékelési tervben kijel6lt tamogatd kollégak egyeztetik a részleteket az érintett
pedagoégussal, kozosen meghatarozzak az 6nértékelésbe bevonandé tovabbi partnerek korét
(vezetbk, szulék, kollégak).

2. A tajékoztatassal megbizott kolléga informalja, és igény szerint felkésziti az 1. pontban
meghatarozott partnereket és az érintett pedagogust.

3. A kérddives felmérések lebonyolitasaval megbizott kolléga tovabbitja a felmérésben
résztvevBknek az online kérd&iv elérhet&ségét, és elinditja a felmérést. Az informatikai
rendszer a résztvevSk szamara az éves dnértékelési tervben megadott id&intervallumban
elérhetdvé teszi az online kérdd&ivkitoltd felliletet, majd a felmérés zarasaként dsszesiti az
adott valaszokat. Sziikség esetén a kérdGives felmérés kiegészithetS papiralapu felméréssel,
de ebben az esetben az adott valaszok gyakorisagat régziteni kell az informatikai rendszerben.
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TanfelUgyeleti latogatds sordn az intézményvezetének biztositania kell a szakérték szamdra a
betekintés lehet8ségét.

Az ezzel megbizott kolléga megvizsgdlja a pedagdgusra vonatkozé el8z8 tanfeligyeleti
ellenérzés és az dnértékelés eredményeit, a hozzajuk kapcsolddé fejlesztési és dnfejlesztési
terveket, a pedagodgiai munka 4.3.1.2 fejezetben felsorolt dokumentumait, majd a
jegyz8kényvben régziti a dokumentumelemzés eredményét, vagyis dokumentumonként az
el6re adott szempontok mentén megfogalmazza a tapasztalatokat.

A két orat vagy foglalkozést érint8 6ralatogatas és az ezt kdvetd megbeszélés tapasztalatait a
megadott szempontok alapjan az dralatogatasra kijelolt kollégak rogzitik a jegyzékényvben.

Az erre kijeldlt felel6sék a javasolt interjukérdések és a dokumentumelemzés valamint
oraffoglalkozaslatogatas/reflektiv interji eredménye alapjan interjuterveket készitenek, ahol
lehet8ségik van mérlegelni, hogy csak olyan interjlikérdéseket tegyenek fel, amelyek Uj
informaciét nydjthatnak, vagy arnyalhatjak, kiegészithetik a kordbbi informacidkat. Miutan
lefolytattdk az interjukat, az interjukérdéseket és a vdlaszok kivonatit rogzitik a
jegyzékényvben.

A kitoltott jegyzGkonyvet az erre kijelolt kolléga rogziti az informatikai fellleten, amely azt
elérhetbvé teszi az 6nértékeld pedagdgus részére. Az alairt jegyzékodnyv eredeti példanyat az
intézmény iktatja, és 6t évig megébrzi. Tanfellgyeleti latogatds sordn a szakérték kérésére az
intézményvezetdnek biztositania kell a betekintés lehetéségét a jegyz6kdnyvbe.

Az 6nértékelé pedagdgus az értékelésben részt vevd kollégak altal rogzitett tapasztalatok
alapjan minden elvéras esetében az ,Utmutatd a pedagdgusok minésitési rendszeréhez” cim(i
utmutatd szerinti skalan értékeli az elvaras teljesiilését — megjeldlve az értékelés forrasaul
szolgdlé, az informatikai rendszerben korabban rogzitett tapasztalatokat -, illetve
kompetencianként meghatarozza a kiemelkedd és a fejleszthetd terileteket (amennyiben van
ilyen). Ha egy elvaras teljeslilése a rendelkezésre 4116 tapasztalatok alapjan nem megitélhetd,
akkor ott az ,n. é.”, nem értelmezheté megjeldléssel kell ezt jelezni, de nem lehet egy
szemponthoz tartozé valamennyi elvaras esetében ,n.é.” megjel6lést alkalmazni. Az
onértékelés eredményét az informatikai rendszer elérhetévé teszi az értékelt pedagdguson
kivll, az intézményvezetd, valamint kiilsé ellendrzés esetén az Oktatasi Hivatal szamara is.

A pedagdgus a vezet8segitségével az onértékelés eredményére épilé Onfejlesztési tervet
készit, amelyet feltdlt az informatikai rendszerbe.

A 2020/2021-es tanév €lS6 félévében az onértékelésbe bekeriilt pedagogusok:

Név Felelgs Onfejlesztési terv
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A 2020./2021-es tanév MASOAiK f€1€vében az onértékelésbe bekeriilt pedagdgusok:

Név

Felelos

Onfejlesztési terv

A 2020/2021-es tanév VeZetol onértékelés:

Név

Felelos

Onfejlesztési terv

A 2020/2021-es iINntézMeényi snértékelés:

Intézmény neve

Felel&s

Intézkedési terv

Tanfelligyeleti kapcsolodas az 6nértékeléshez
(A tanfeliigyeletet meg kell el6znie az 6nértékelésnek minden esetben!)

A 2020/2021 tanévben tanfeliigyeleti ellenérzésben résztvevd pedagbgus kollégik

NEV PONTOS IDOPONT EREDMENY
(megvalésult/ nem
valosult meg)
A 2020/2021 tanévben a vezet6i tanfeliigyelet részletei:
NEV PONTOS IDOPONT EREDMENY
(megvaldsult/ nem
valésult meg)
A 2020/2021 tanévben intézményi tanfeliigyeleti részletei:
NEV PONTOS IDOPONT EREDMENY
(megvaldsult/ nem
valésult meg)

Pedagdgus 6nértékelés folyamatba bevont pedagégusok tervezett Iétszama:

A 2011. évi CXII. torvény 27. § (5)-(7) bekezdései alapjdn kizdrélag bels§ haszndlatra készil, nem nyilvanos.
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2020/2021-es tanév elsé félév: 0 f6
2020/2021-es tanév masodik félév: 0 f8
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Hatdlyos 2019, szeptember 01-t§]

Ceglédi Tankeriileti Kozpont
Pest Megyei Pedagdgiai Szakszolgalat

19. Tagintézményi Onértékelési Munkacsoport munkajarél rovid

beszamolo
2020/2021 tanévben PONTOS IDOPONT EREDMENY
tervezett/megval6sult feladtok (megvaldsult/ nem
(pl.: képzések, tajékoztatasok, talalkozasok...) valdsult meg)

Osszegzés/javaslatok:

20.RendKkiviili helyzetekre vald felkésziilés és azok kezelése (jarvanyhelyzet,
terrorhelyzet, katasztrofahelyzet, stb...)

A Pest Megyei Pedagdgiai Szakszolgalat Intézményeiben a pedagogusok, az ligyviteli munkat végzék illetve a
vizsgélatra érkezé gyermekek illetve kiséréik fokozott figyelmet igényeltek a virusos idészakban, ezért nagyon
fontos volt a védekezés minél hatékonyabb megszervezése.

A Pest Megyei Pedagodgiai Szakszolgalat Székhely Intézménye (2700 Cegléd, Ady Endre utca 3-5.) a mai napig
figyel a higéniai elGirasokra. Mindenre kiterjedé fertétlenitést végeztiink minden nap. Az intézményt a
2020/2021-es tanévben csak egészséges személyek |atogathattak.

Az intézménylink bejaratanal a mai napig kézfertStlenits van kihelyezve.

A digitélis vizsgalatokat 2020. marcius hénapban mar kidolgoztuk igy a 2021/2022-es tanévben azonnal
tudjuk alkalmazni egy-egy jogrend hatalybalépésekor.

Az igazgat6tanacs értekezletek illetve team-ek a 2020/2021-es tanévben online torténtek meg.

A 2011, évi CXIl. torvény 27. § (5)-(7) bekezdései alapjan kizarolag belsG hasznalatra késziil, nem nyilvanos.
Székhely: 2700 Cegléd, Ady Endre utca 3-5.
Tel.: 06 303213615
E-mail: pmpedd.szakszoligmail.com




21. Foigazgatd-helyettesei palyazat elkészitése a 2020/2021-es tanévben

2021. 4prilis hénapban a Beliigyminisztérium allasportajan (KOZIGALLAS) oldalan publikaltdk a
Pest Megyei Pedagogiai Szakszolgalat altalanos f6igazgatd-helyettes munkakér betdltésére
meghirdetett beosztast.

Az altalanos f6igazgaté helyettesei palyazatomat tematikusan épitettem fel.

Az altalanos féigazgato helyettesi feladatom els6sorban a székhely szakmai munkajanak iranyitasa,
a folyamatos kapcsolattartas és aktiv/konstruktiv egyiittmiikodés intézményen beliil illetve kiils&
partnerintézményekkel.

Az altalanos féigazgato helyettesi ellatott feladataimrol részletesebb informacié a palyazatomban
talalhato, illetve az elmult tanévek intézményi munkatervi beszamoléjaban.

A palyazatom sikeres elbiralasban részesiilt, igy a Pest Megyei Pedagégiai Szakszolgalat Székhely

Intézmény altalanos féigazgatd helyettese lettem a kovetkez§ 5 évre.

Kelt: Cegléd, 2021, szeptember 3.

: rdai Zsdfia
\ o figazgatd helyettes
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