


A szabályzatok tartalmának megismertetése a munkavállalókkal 

 A szabályzatokat az intézmény valamennyi munkavállalójának meg kell ismernie, 

ennek tényét aláírásukkal kötelesek elismerni a mellékelten kiadott 1. számú függelék 

szerint. 

Ezt a dokumentumot a tagintézmény irattárában kell lefűzni, iktatva,  

Új munkavállaló, távollévő/tartósan távollévő esetében a munkába állás napján kell 

megismertetni a szabályzattal, és az erről készült 1 sz. függelék szerinti dokumentumot 

alszámmal iktatva lefűzni a fő dokumentum mellé. 

 A szabályzatok megismertetése az SZMSZ szerint a tagintézmény-igazgató hatáskörébe 

tartozik. 

 A szabályzat tartalmának megismertetéséről a szabályzatban történő változás esetén 

azonnal gondoskodni kell. 

 Amennyiben további belső szabályzatok kerülnek kiadásra, akkor a függelék alapján 

külön egy-egy szabályzatra is alkalmazandó. 

 

 A jelen függelék minta a következő szabályzatokra vonatkozik: 

 

- PMPSZ Adat- és iratkezelési szabályzata (2024.) 

- PMPSZ Informatikai biztonsági szabályzata (2024.) 

- PMPSZ Kiadmány és helyettesítés rendjéről szóló szabályzata (2024.) 

- PMPSZ Közérdekű bejelentések és panaszok kezelésének rendjéről szóló 

szabályzata (2024.) 

- PMPSZ Belső szabályzata a nemdohányzók védelméről (2024.) 

- PMPSZ Belső ellenőrzési szabályzata (2024.) 

- PMPSZ Bélyegző használatáról szóló belső szabályzat (2024.) 

- Az INYR belső szabályzat (2024.) 

- PMPSZ Eseti helyettesítés eljárásrendje (2024.) 

- Fizetés nélküli szabadság engedélyezésének eljárásrendje (2024.) 

- PMPSZ Gyakornoki Szabályzata (2024.) 

- Továbbképzési Program (2019-2024) – módosítás történt: (2021.) 

- Továbbképzési Program (2024-2029) 

- Önértékelési csomag (2024.) 

- PMPSZ Elrendelt többletmunka eljárásrendje (2024.) 

- PMPSZ Szervezeti és Működési Szabályzat – SZMSZ – (2024.) 

- 1/2022. számú Főigazgatói Utasítás (2022.) 

- 2/2022. számú Főigazgatói Utasítás – PMPSZ Adatkezelési Nyilatkozat (2022.) 

- 3/2022. számú Főigazgatói Utasítás – Kulcshasználati Rend (2022.) 



- PMPSZ Munkába járás és kiküldetés elszámolásának eljárásrendje (2024.) 

- PMPSZ Belső Eljárásrend a hétévenkénti pedagógus-továbbképzési 25%-os 

teljesítéséről (2024.) 

- PMPSZ Helyi Minősítési Szabályzat (2024.) 

- Tájékoztatás-Áthelyezéssel kapcsolatos eljárásrend és sablonok változásáról 

(2024.) 

- PMPSZ Teljesítményértékelési Rendszer Belső Szabályzat (2024.) 

 

 

I. FÜGGELÉK 

1. számú függelék - PMPSZ belső szabályzat megismertetése a munkavállalókkal 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



1. számú függelék 

Tagintézményi fejléc 

 

 

PMPSZ-…………-…./2024 

Az alábbiakban felsorolt szabályzatokat a munkavállalókkal megismertettük, és azt 

tudomásul vették. 

 

- PMPSZ Adat- és iratkezelési szabályzata (2024.) 

- PMPSZ Informatikai biztonsági szabályzata (2024.) 

- PMPSZ Kiadmány és helyettesítés rendjéről szóló szabályzata (2024.) 

- PMPSZ Közérdekű bejelentések és panaszok kezelésének rendjéről szóló 

szabályzata (2024.) 

- PMPSZ Belső szabályzata a nemdohányzók védelméről (2024.) 

- PMPSZ Belső ellenőrzési szabályzata (2024.) 

- PMPSZ Bélyegző használatáról szóló belső szabályzat (2024.) 

- Az INYR belső szabályzat (2024.) 

- PMPSZ Eseti helyettesítés eljárásrendje (2024.) 

- Fizetés nélküli szabadság engedélyezésének eljárásrendje (2024.) 

- PMPSZ Gyakornoki Szabályzata (2024.) 

- Továbbképzési Program (2019-2024) – módosítás történt: (2021.) 

- Továbbképzési Program (2024-2029) 

- Önértékelési csomag (2024.) 

- PMPSZ Elrendelt többletmunka eljárásrendje (2024.) 

- PMPSZ Szervezeti és Működési Szabályzat – SZMSZ – (2024.) 

- 1/2022. számú Főigazgatói Utasítás (2022.) 

- 2/2022. számú Főigazgatói Utasítás – PMPSZ Adatkezelési Nyilatkozat (2022.) 

- 3/2022. számú Főigazgatói Utasítás – Kulcshasználati Rend (2022.) 

- PMPSZ Munkába járás és kiküldetés elszámolásának eljárásrendje (2024.) 

- PMPSZ Belső Eljárásrend a hétévenkénti pedagógus-továbbképzési 25%-os 

teljesítéséről (2024.) 

- PMPSZ Helyi Minősítési Szabályzat (2024.) 

- Tájékoztatás-Áthelyezéssel kapcsolatos eljárásrend és sablonok változásáról 

(2024.) 

- PMPSZ Teljesítményértékelési Rendszer Belső Szabályzat (2024.) 



 (amennyiben további szabályzatok kerülnek kiadásra, akkor azzal bővíthető a lista, azaz külön is alkalmazandó) 

/ Ezt a dokumentumot a tagintézmény irattárában kell lefűzni, iktatva, hitelesítve és tagintézményi fejléccel ellátva. / 
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