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I.  Jogszabalyi hattér

e A nemzeti koznevelésrol szolo 2011. évi CXC. Torvény (a tovabbiakban: NKt.)

e 2023. évi LIL torvény a pedagogusok 1j életpalyajarol

e 401/2023. (VIIL 30.) Korm. rendelet a pedagdgusok 0j életpalyajardl szold 2023. évi
LIL torvény végrehajtasarol

e A nevelési-oktatdsi intézmények mikodésérdl és a koznevelési intézmények
névhasznalatarél sz6l6 20/2012. (VIIIL. 31.) EMMI rendelet

e 48/2012. (XII. 12.) EMMI rendelet a pedagbgiai-szakmai szolgaltatdsokrol, a
pedagodgiai-szakmai szolgaltatasokat ellatd intézményekr6l és a pedagogiai-szakmai
szolgéltatasokban valo kozremiikodés feltételeirdl

e Utmutato a Mesterpedagogus fokozatot megcélzé mindsitési eljarashoz

Szakmai iranymutatas

e Budapesti Pedagégiai Oktatdsi Kozpont: Pedagogiai — szakmai szolgaltatasok
koznevelési intézmények (iskoldk) részére

e Budapesti Pedagogiai Oktatdsi Kozpont: Pedagodgiai — szakmai szolgaltatasok
koznevelési intézmények (6vodak) részére

1. Szabalyozas célja
11.1. A szaktanacsadoi bels6é szakmai szolgaltatas szabalyozasa

A  PMPSZ mesterpedagogus besorolas, szaktandcsaddi végzettséggel rendelkezd
szakalkalmazottja, az intézményen beliil, szaktanacsadoi feladatokat végezhet belsé szakmai
szolgaltatasként, szaktanacsad6i kompetencia teriiletének megfeleléen, amennyiben az
Oktatasi Hivatal a szaktandcsadoval szerzddésben levé Pedagdgiai Oktatasi Kdzpontja
engedélyezi. A szaktandcsadas meginditdsdhoz fdigazgatoi engedély és az érintett kollégak
irdsos belegyezése sziikséges.

I1.2. PEM folyamatban (mindsités, tanfeliigyelet) valé delegaltsag, vezet6i
egyiittmiikodés szabalyozasa

A PMPSZ mesterpedagogus besorolasu, szaktanacsadoi végzettséggel rendelkezd vezetdi
beosztasban 1év0 szaktanacsado, évi szinten a 401/2023. (VIII. 30.) Korm. rendelet altal
meghatarozott alkalommal lathat el PEM feladatokat. Abban az esetben, ha OH kirendelései
alapjan, mindsités, illetve tanfeliigyelet torténik az intézményben/tagintézményben és abban,
mindsités esetén intézményi delegaltként vesz részt, illetve a tanfeliigyeleti folyamatot
tagintézmény-vezetoként kiséri.

A vezetdi feladatokat is ellatd szaktanicsadd a részvételével megvalosult mindsitésrol,
tanfelligyeletrdl a féigazgatot irasban tajékoztatja (4. szamui fiiggelék).


https://njt.hu/jogszabaly/2023-52-00-00
https://njt.hu/jogszabaly/2023-52-00-00

401/2023. (V1I1. 30.) Korm. rendelet 30 § (6) ,, A kéznevelési intézményben vezetdi megbizassal
rendelkezé pedagogus szakeértoi, szaktandcsadoi feladatainak ellatasaba — legfeljebb ot
minosito vizsgahoz, minositési eljarashoz kapcsolodo alkalom erejéig — be kell szamitani azt is,
amikor a mindsito bizottsagnak igazgato tagjaként, vagy az igazgato altal megbizott tagjakent
jarel.”

I11. Szabalyozas hatalya

|11.1. Teriileti hatdalya

Jelen bels6 szabalyoz6 kizarolag a PMPSZ intézményére terjed ki.

111.2. Személyi hatalya

Jelen belsd szabalyozé a PMPSZ mesterpedagogus besorolasu szaktanacsadoira, és az altaluk
szaktanacsadoi munkaba bevont szakalkalmazottakra terjed ki.

111.3. Idobeli hatdlya

Jelen szabalyozo 2024.08.01-t6l 1ép hatalyba és visszavonasig vagy modositasig érvényes.

IV. PMPSZ intézményen belill végzett szaktanacsadoi munkafolyamat
lépései

\V.1. Foigazgatoi engedélyeztetés

A PMPSZ alkalmazasaban allo, szaktanacsad6i munkat végz6 szaktanacsado a foigazgatohoz
irt kérelemben kéri a jovahagyast, miszerint szaktanacsadéi munkaja keretében, a sajat
tagintézményében, vagy a PMPSZ maés tagintézményében, szaktanacsadoi feladatokat
lathasson el az adott tanév soran. (1. szdmu fiiggelék).

Az engedély bekiildendd az Oktatasi Hivatal szaktandcsadoval szerzodésben 1évd Pedagogiai
Oktatasi Kozpontjanak.

1V.2. Intézményben/tagintézményben Szaktandcsadoi munka ismertetése

A tagintézményen beliil végzett szaktandcsadoi munkat nevelOtestiileti értekezlet keretében
ismertetni kell a szakalkalmazottakkal, melyrél jegyzékonyv, jelenléti iv késziil (2. szamu
fiiggelék). Ezt a dokumentumot a tagintézmény irattaraban kell lefiizni, iktatni.

1V.3. Egyéni megdllapodds szaktandcsaddsrol

A bels6 szakmai szolgéltatasba bevont szakalkalmazottal egyéni megallapodas sziiletik irasban,
roviden bemutatva a szaktanacsadas céljat, menetét, litemezését. (3. szamu fiiggelék).

A belsé szakmai szolgaltatds soran a szaktanicsadasban vald részvétel onkéntes alapon
torténhet.

Ez a dokumentum 2 példanyban késziil, kapja: szaktanacsadod €s szaktanicsadasba bevont
szakember.



1V.4. Intézményi/tagintézményi Szaktandacsadoi munka dokumentdcioja

A szaktanacsadoi munka minden alkalmarol feljegyzés készil (4. szamu fiiggelék), valamint a
folyamat végén Osszegzést készit a szaktanadcsadoi munkardl, annak eredményérdl (4. szamu
fiiggelék). A dokumentum célja, hogy segitse a szaktanacsadasba bevont kolléga szakmai
fejlodését és/vagy a mindsitésre és tanfeliigyeletre vald felkésziilését, onértékelését, valamint
tajékoztassa irasban az intézmény vezetdjét a naptari évben vallalt feladatok megvalosuléasarol.
Ez a dokumentum 3 példanyban késziil, kapja: szaktanacsadd és szaktanacsadasba bevont
szakember ¢€s a foigazgatosag.

1V.5. Az intézmeényi szaktandcsadoi munkafolyamat lezardsa

A szaktanacsado elkésziti az OH altal kiadott beszamolo lapon a teljesités igazolasat, melyet a
feljegyzéssel egyiitt bekiild féigazgatoi ellenjegyzésre. (5. szamu fiiggelék)

V. FUGGELEK

1. szamu fiiggelék - Foigazgatdi engedélyeztetés és OH kérelem a szaktandcsadoi belsé
szakmai munkadval kapcsolatban

2. szamu fiiggelék - Jegyzokonyv és jelenléti iv a szaktandcsadoi belsé szakmai munka
nevelotestiilettel tortend ismertetésérol

3. szamu fiiggelék - Egyéni megallapodas szaktandcsadasrol

4. szamu fiiggelék — Feljegyzés és Osszegzés a szaktandcsado intézményi munkdjarol,
annak eredményérol

5. szamu fiiggelék- Szaktandcsadoi munkarol beszamolo (kéozpontilag kiadott hatalyos
nyomtatvany)

Késziilt 2 db. eredeti példanyban, kapja:

- Ceglédi Tankertileti K6zpont
- Pest Varmegyei Pedagdgiai Szakszolgélat



1. szamu fiiggelék

Ceglédi Tankeriileti Kozpont
Pest Varmegyei Pedagogiai Szakszolgalat

Cimzett: OKTATASI HIVATAL %tat."stz,a‘?:
(Neve) Pedagbgiai Oktatasi Kézpont ngym. ©z0:
1055 Budapest, Vas u. 8. argy-

. . . . . Melléklet: -
Szaktanacsadd, tantargygondozo csoportvezetd ,

Détum:

(neve)
E-mail:
Szaktanacsado neve: Oktatasi azonositoja: XXXXXXXXXXX

Szaktanacsadoi kompetencia teriilete:

Fent nevezett szaktanacsado kolléga szamara engedélyezem, hogy az altalam vezettet Pest Varmegyei
Pedagogiai Szakszolgalat (....neve) Tagintézményében, a .......... naptari évben, belsé szakmai
szolgaltatast végezzen a kovetkezd tartalommal, az Oktatasi Hivatal 4ltal meghatarozott alkalommal.

1. Téma:

2. Téma:

Kérem, hogy hozzajaruldsom alapjan, szaktanacsadd szamara,
engedélyezze az Oktatasi Hivatal (... Név) Pedagdgiai Oktatasi Kozpontja, hogy a fenti belsé szakmai
szolgaltatasokat, szaktanacsadoként elvégezze.

Helyszin: Pest Varmegyei Pedagogiai Szakszolgalat (....Név) Tagintézménye (
Cim:
A megvaldsitas ideje: 202........ , folyamatos a naptari év végéig.

Cegléd, 202

Pinterics Janos
foigazgato

A 2011. évi CXII. torvény 27. § (5)-(7) bekezdései alapjan kizarélag belsd hasznalatra késziil, nem nyilvanos.
Székhely: 2700 Cegléd, Ady Endre utca 3-5.
Tel.: 06/30-321-3615
E-mail:_pmpsz.titkarsag@pestmszaksz.hu




2. szamu fiiggelék

Jegyzokonyv és jelenléti iv a szaktandcsadoi belsdé szakmai munka
nevelotestiilettel torténd ismertetésérol

PMPSZ-..........-..../20...
JEGYZOKONYV

Szaktanacsado neve:
Belsé szakmai folyamatok 202x: (kétédhet szakmai szolgdltatishoz, PEM tevékenység

segitéséhez, onértékelési folyamathoz, naptari évente az Oktatasi Hivatal altal meghatarozott

alkalommal.)

1. Téma:
Megvalosulas varhaté idépontja:

2. Téma:

Megvalésulas varhato idopontja:

tagintézményi képviselo

szaktanacsado



JELENLETI IV

a szaktandacsadoi belso szakmai munka nevelotestiilettel torteno ismertetésérol

ertekezletrol (202

Kapcsolodo jegyzokonyv iktatasi szama: PMPSZ-............-..../20...

NEV

DATUM
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NEV

DATUM

ALAIRAS

29.

30.

31.

32.

33.

34.

35.

36.

37.

38.

39.

40.

41.

42.

43.

44,

45,

46.

47.

48.

49,

50.

51.

52.

53.

54,

55.

56.




3. szamu fiiggelék

Egyéni megallapodas szaktandcsadasrol

PMPSZ-............-.../20...
Szaktanacsado neve: Okt.az.:
Szaktanacsadasba bevonz kolléga neve: Okt.az.:

A foigazgato altal engedélyezett, az Oktatasi Hivatal altal elfogadott, és a neveldtestiilettel
iIsmertetett szaktanacsadoi belsé szakmai szolgaltatasban valé egyiittmiikodésre kérem, a
20....... es naptari év soran a kovetkezo témaban:

Bels6 szakmai szolgaltatas témaja:

A szaktanacsado tajékoztatasat meghallgatva és a belsd szakmai szolgéltatds témajat megismerve,
vallalom az abban val6 egylittmikodeést X.Y...... szaktanacsaddval, a 20.....-es naptari évben, a
fenti bels6 szakmai szolgaltatasban.

szaktanacsado szaktanacsadasba bevont pedagogus
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4. szamu fiiggelék

Feljegyzés | dsszegzés szaktandcsado intézményi munkdjarol, annak
eredményérol

PMPSZ-............-.../20.....

I.  PEM folyamatban (mindsités, tanfeliigyelet) valé delegaltsag, vezetéi egyiittmiikodés
a 20.... naptari év soran:

Pedagdgus mindsitési eljarasaban, a szaktanacsadd, mint intézményi delegalt x alkalommal vett
részt.

Pedagogus tanfeliigyeleti eljarasban a szaktanacsado, mint tagintézmény- igazgatd, Szakmai
munkajaval x alkalommal vett részt.

Erintett kollégak:
Az alkalmak igazoldasa az Oktatasi Hivatal altal megadott protokoll szerint.
Il.  Aféigazgaté altal engedélyezett és az Oktatasi Hivatal altal elfogadott szaktanacsadéi
belsé szakmai szolgaltatas megvalosulasa a 20.... naptari év soran:

1. Téma:

Megvalosulas idépontja:
2. Téma:

Megvalosulas idopontja:
A belsd szakmai szolgaltatds soran végzett szaktanacsaddi munkardl, annak eredményérdl szolo
beszamolo, részletesen az Oktatasi Hivatal altal kozpontilag kiadott, foigazgatdi ellenjegyzésre
mellékelt, hatdlyos nyomtatvanyban torténik meg. A belsé szakmai szolgaltatdsban érintett

kollégak ezeket a dokumentumokat elolvastak, az abban leirtakkal egyetértettek, ezt alairasukkal
igazoljak a mellékelt jelenléti iven.

szaktanacsado

Jelen feljegyzést /0sszegzést a szaktanacsad6i munkarol megismertem, elfogadom.

Cegléd, 20.......

010 1
PMPSZ foigazgato
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Feljegyzés / 0sszegzés szaktandcsado intézményi munkdjarol, annak eredményérol

Kapcsolodo feljegyzés iktatasi szama: PMPSZ-............-....

JELENLETI IV
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NEV

DATUM

ALAIRAS

29.

30.

31.

32.

33.

34.

35.

36.

37.

38.

39.

40.

41.

42.

43.

44,

45.

46.

471.

48.

49,

50.

51.

52.

53.

54.

55.

56.
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5. szamu fiiggelék

Szaktanacsadoi munkarol beszamolo
(kozpontilag kiadott hatalyos nyomtatvany)
Az aktualis Szaktandcsaddi lapot mellékelni kell a foigazgatdsagra ellenjegyzesre.

Szaktanacsadoi tevékenységlap (minta)

Sorszam SZIF-20.....
POK megnevezése név.. PEDAGOGIAI OKTATASI KOZPONT
Intézmény

OM azonositdja 202802

neve Pest Varmegyei Pedagogiai Szakszolgalat

Pest Varmegyei Pedagogiai Szakszolgalat —nev-

érintett feladatellatasi helye .
Tagintézménye

az intézmény vezetdje Pinterics Janos

Szaktanacsado

oktatési azonositdja
neve

Ellatott szolgaltatas,
szaktertilet

A szaktanacsadoi tevékenység adatai

idépontja

helyszine

témaja

érintett pedagdgusok

alkalmazott tevékenységi
formak

Fejlesztend6 pedagogus kompetenciateriiletek, intézményi, intézményivezetoi
teriiletek

Fejlesztendd pedagdgus kompetencia,

R e Fejlesztési mod
intézmény, intézményvezetoi teriilet

A szaktanacsadoi latogatas tapasztalatanak osszegzése, reflexiok megfogalmazasa az
osszes alkalmazott dokumentum, feljegyzés felhasznalasaval

Az intézmény részérdl a kovetkezo tanévben visszatérd latogatast igényelnek / nem
igényelnek.

(A megfelelo rész alahuzando!)

Amennyiben visszatéro latogatas megvalosul, akkor annak varhato ideje

év ...... hé ..cceennnens nap .......

.............................. p.h.

szaktanacsado intézmény vezet6 (fdigazgato)
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