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I. A belso eljarasrend célja a hétévenkénti pedagogus-tovabbképzés 25%-0s
teljesitésérol

A pedagogus-tovabbképzésrol, a pedagogus-szakvizsgardl, valamint a tovabbképzésben részt
vevok juttatasairdl és kedvezményeirdl szolo 277/1997. (X11.22.) Korm. rendelet 5. §-ban
leirtak szerint a hétévenkénti 120 oras pedagégus-tovabbképzés legfeljebb huszonot
szazaléka (25% =30 ora) teljesithet6 az 5. § (3) bekezdésben foglaltak utjan egyiittesen.

Jelen Intézményi bels6 szabalyzat ezen jogszabalyban eldirt lehetdségek figyelembe vételével
keriilt kialakitasra.

1. Altalanos jogszabalyi hattér

o 277/1997. (XIL.22.) Korm. rendelet a pedagdgus-tovabbképzésrol, a pedagodgus-
szakvizsgardl, valamint a tovabbképzésben részt vevok juttatasairdl és kedvezményeirdl
(tovabbiakban: Rendelet)

e A nemzeti kdznevelésrdl sz616 2011. évi CXC. Torvény (a tovabbiakban: NKt.)

e 2023. évi LIL torvény a pedagogusok 1j életpalyajarol

Egvéb meghatarozdok

e A Ceglédi Tankeriileti Kozpont és a Pest Varmegyei Pedagogiai Szakszolgalat
(tovabbiakban: Intézmény) foigazgatosaga altal kiadott egyéb szabalyzatok, utmutatok,
eljarasrendek.

e A Ceglédi Tankertileti Kozpont altal, kiadott: 4 tartdsan sikerteleniil hirdetett tandri
szakon kialakult pedagogushiany enyhitésére szolgalo eljarasrendrél a 8/2019
(VIIL.22.) szamu modosito szabalyzattal egységes szerkezetben.

111. A belso eljarasrend hatalyai

Személyi hatalya

Az Intézményre, mint a Ceglédi Tankertileti Kozpont (fovabbiakban: CTK) éltal fenntartott
koznevelési intézmény egészére terjed ki, azaz az intézményben munkat vallalé valamennyi
szakalkalmazottra.

Teriileti hatalya

Az Intézményre, mint koznevelési intézmény egészére terjed ki, azaz a PMPSZ Szervezeti és
Miikodési Szabalyzataban részletezett valamennyi tagintézményére (székhelyintézményre,
tagintézmény tigyviteli telephelyére és a tagintézmény telephelyére egyiittesen).
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Iddbeli hatalya
2024.08.01-td1 visszavonasig/modositasig.

V. A hétévenkénti pedagogus-tovabbképzés 25%-0s teljesitésének elvei

Intézménylink tovabbképzési programja kozéptdvon (6t évre) rogziti az intézmény
pedagogusainak a tovabbképzésre vonatkozo tervezetét €s az ehhez kapcsolddo feladatokat.

A tovabbképzés célja:

Rendelet 4.§ (1) bek.

A tovabbkeépzés azoknak az ismereteknek és készségeknek a megujitasdara, bovitesére,
fejlesztésére szolgadl, amelyekre sziikség van a neveld és oktato munka keretében a
gyermekekkel, tanulokkal valo kozvetlen foglalkozdas megtartasahoz, a kéznevelési intézmény
tevékenységének megszervezéséhez, a pedagdgiai szakszolgdlatok és a pedagdgiai-szakmai
szolgaltatasok ellatdasdhoz, a vizsgarendszer miikodtetéséhez, a mérési, értékelési feladatok, a
koznevelési intézmény irdanyitasi, vezetési feladatainak ellatasdahoz.

ARendelet 5. § (1) alapjan a hétévenkénti tovabbképzés - egy vagy tobb toviabbképzés keretében
- legalabb szazhusz tanorai foglalkozason valo részvétellel és az eloirt tanulmanyi
kovetelmenyek teljesitesével valosul meQ. E rendelkezések alkalmazasaban a tanorai
foglalkozasok idotartama negyvenot perc.)

» 5.8 (3) az (1) bekezdésben foglalt hétévenkénti tovabbképzés legfeljebb huszonot
szdzaléka teljesithetd az e bekezdésben foglaltak utjan egyiittesen:

a) koznevelési kutatdast tamogato dsztondijas programban valo részvétellel,

b) gyakornoki felkészitésben szakmai segitéként valo részvétellel,

C) nem szervezett, a szakmai felkésziiltség gyarapitasat, képesség fejlesztését
célzo tevékenységgel (a tovabbiakban: onképzés), amely megvalosulhat
masok tapasztalatainak megfigyelésével (oralatogatas) vagy munkaformdk,
eljarasok, technikdk, modszerek sajat gyakorlatban valo kiprobalasaval és
bemutatasaval (bemutato ora),

d) harminc foglalkozdsi ordandl rovidebb, nem akkreditalt képzésben valo
részvétellel, amennyiben a képzési ido legaldbb az ot orat eléri,

) a koznevelési intézmény felkérésére szervezett szaktandcsadoi tevékenység
keretében az érintett nevelotestiilet, illetve pedagoguskézosség szamara
nyujtott szaktandcsaddason torténd részvetellel, feltéve, hogy az elemzo
ertekelo tevékenység az érintett pedagogusok részvételével torténik.

» 5.5 (6) A (3) bekezdésben felsoroltakon valo részvétel esetében a tovabbképzées
beszamitdsahoz az sziikséges, hogy a munkaltato a részvételrdl kiallitott okirat vagy
a képzési program, illetve a résztvevd irdsbeli beszamoloja vagy a kutatast vezetd
intézmény, kutatohely igazoldsa, a szaktanacsadd értékelése, elemzése alapjan a
tovabbképzést elfogadja.



Ceglédi Tankeriileti Kozpont
Pest Varmegyei Pedagdgiai Szakszolgalat
» 5.§(7) Az (1) bekezdés szerinti tovabbképzés teljesitheto a hétévenkénti tovabbképzés

teljesitésébe beszamito képzéseken eloadoként valo részvétellel, a képzés szervezoje
altal kiallitott igazolas alapjan.

» 4.§ (3) Ha a pedagogus a neveld és oktaté munkdjat tobb mint hét éve ugyanazzal
az iskolai végzettséggel és szakképzettséggel latja el, olyan tovabbképzésben kell
részt vennie, amely hozzajarul az adott pedagogus szakképzettséghez kapcsolodo
alapképzésben megszerzett ismeretek és jartassag megujitasahoz, kiegészitéséhez (a
tovabbiakban: szakmai megujito képzés).

E rendelkezést alkalmazni kell akkor is, ha a szakmai megujito képzésben valo
részvétel ota legalabb tiz év eltelt.

V. A hétévenkénti pedagogus-tovabbképzés 25%-o0s teljesitésének lehetoségei

A) gyakornoki felkészitésben szakmai segitéként

A pedagogus-tovabbképzésrdl, a pedagdgus-szakvizsgardl, valamint a tovabbképzésben részt
vevok juttatasairol és kedvezményeirdl szolo 277/1997. (XI11. 22.) Korm. rendelet
5. § (3) bek. b) pontja alapjan Igazolds allithato ki.

A munkaltaté altal beszamithaté éraszam / kreditpont érték:
» az 1 éves gyakornoki felkészitésben szakmai segitoként vald részvételért a mentor
részére 15 oras Igazolas kiallitasara keriilhet sor tanévenként,
» a 2 éves gyakornoki felkészitésben szakmai segitoként vald részvételért a mentor
részére igy maximum 30 oras (azaz 2 X 15 ora/tanévre lebontva) Igazolas kiallitasara
keriilhet sor .

A feladathoz a mellékletben taladlhato PMPSZ gyakornoki felkészitésben szakmai segito
Nyilvantartasa cimii excel vezetése sziikséges.

B) onképzés

A pedagdgus-tovabbképzésrdl, a pedagdgus-szakvizsgarol, valamint a tovabbképzésben részt
vevok juttatasairdl és kedvezményeirdl szold 277/1997. (XII. 22.) Korm. rendelet 5. § (3) bek.
C) pontja alapjan Igazolds allithato ki.

A munkaltaté altal beszamithaté 6raszam / kreditpont érték:
» oOralatogatas/hospitalas-megbeszélés: 2 éra
» bemutatd 6ra megtartasa-megbeszélés: 4 ora
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C) belsd tovabbképzési szakmai nap

A pedagogus-tovabbképzésrol, a pedagogus-szakvizsgardl, valamint a tovabbképzésben részt
vevok juttatasairdl és kedvezményeir6l szol6 277/1997. (X11. 22.) Korm. rendelet

5. § (3) bek. d) pontja alapjan Igazolds allithato ki a tanitas nélkiili munkanap keretében
megvalositott belsé tovabbképzési szakmai nap(ok)ra, mely

> a harminc foglalkozdsi orandl rovidebb, nem akkreditalt képzésben vald részvételt
jelent,
» gy, hogy a képzési id6 legalabb az ot ordt eléri.

A munkaltato altal beszamithato oraszam / kreditpont érték: legalabb 5 éra, maximum 8
ora.

A pedagogus-tovabbképzésrdl, a pedagdgus-szakvizsgardl, valamint a tovabbképzésben részt
vevok juttatasair6l és kedvezményeirdl szolo 277/1997. (XII. 22.) Korm. rendelet 5. § (7) bek.
alapjan a bels6 szakmai tovabbképzési napon/konferencian, az eléadok részére, Igazolds
kiallitasara keriilhet sor.

A munkaltaté altal beszamithaté oraszam / kreditpont érték: 5-10 6ra kozott.

D) szaktandcsaddson torténd részvétel

A pedagogus-tovabbkeépzésrol, a pedagogus-szakvizsgardl, valamint a tovabbképzésben részt
vevOk juttatasairol és kedvezményeir6l szolo 277/1997. (XI1. 22.) Korm. rendelet

5. § (3) bek. €) pontja alapjan Igazolds allithato ki
» akoznevelési intézmény felkérésére szervezett szaktandcsadoi tevékenység keretében az
érintett nevelodtestiilet, illetve pedagoguskozdsseg szamara nyujtott szaktandcsaddason
torténo részvételert (feltéve, hogy az elemzo értékelo tevékenység az érintett
pedagogusok részvételével torténik).

A munkaltaté altal beszamithaté éraszam / kreditpont érték: az adott esemény idétartama
(5 - max. 8 ora).
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V1. Egyéb rendelkezések

» A Tanusitvanyt/Igazolast kérjiik elkésziteni word formatumba és bekiildeni a
foigazgatosagi titkarsagra. Ellenjegyzést kovetéen az 1 db eredeti munkavallaloi
példanybol 1 db fénymasolat lefiizésre keriil a kozponti személyi anyagba-

» A tagintézmény sajat részre fénymasoljon 1 példanyt, melyet a munkavallald
tagintézményi személyi anyagaban kérjiik leflizni, valamint sziveskedjen a
tagintézmény-igazgatd rogziteni a PMPSZ Tovabbképzési Programhoz kapcsolodd
nyilvantartasokba és a KIR SZNY-be a szerzett kreditpontértéket.

» A gyakornoki felkészitésben szakmai segitoként valo részvétel nyilvantartasat kérjiik a
mellékletben talalhat6 excel szerint, aktualisan bekiildeni a foigazgatoi titkarsagra.

VII. Az eljarasrend kozzététele

Jelen eljarasrend minden tagintézmény és a székhelyintézmény {ligyviteli telephelyén, a
foigazgatosadgon €s az intézmény irattdraban €s az Intézmény honlapjan megtalalhato.
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Mellékletek

szamu melléklet — Igazolas a gyakornoki felkészitésben torténd részvételért szakmai
segitdként

szamu  melléklet — Igazolas  Onképzés  keretében  torténd  részvételért
oralatogatas/megbeszélés

szamu melléklet — 1gazolas Onképzés keretében torténd részvételért - bemutatd oOra
megtartdsa-megbeszélés

szamu melléklet — Igazolés belso tovabbképzési szakmai napon vald részvételért

szamu melléklet — Igazolas a koznevelési intézmény felkérésére szervezett
szaktanacsadason torténo részvételért

szamu melléklet — 1gazolés belsd tovabbképzési szakmai napon eléadoi részvételért
szamu melléklet — PMPSZ 20...évi Szakmai Napjan el6adoi részvételért

szamu melléklet — PMPSZ gyakornoki felkészitésben szakmai segitd nyilvantartasa



1.

szamu melléklet

CEGLEDI TANKERULETI KOZPONT
Pest Varmegyei Pedagodgiai Szakszolgalat

arrol hogy

(Anyja neve: XY, Sziil. hely, idd: Budapest, 1971.11.06.)
szakmai segitoként részt vett a

Helyszin: PMPSZ ........ Tagintézményében
Idépont: 202...-202... kozotti idészakban

Nyilvantartasi szam: PMPSZ-Gk-....... 120...

Részvételét 15 draban a munkaltatd beszamithatja a 277/1997. (XI1.22.) Kormanyrendelet 5. §

(3) b) bekezdés alapjan.

Cegléd, 20................
Katonané Barna Zsuzsanna Pinterics Janos
Ceglédi Tankeriileti K6zpont PMPSZ

tankertileti igazgato féigazgatod




2.

szamu melléklet

CEGLEDI TANKERULETI KOZPONT
Pest Varmegyei Pedagodgiai Szakszolgalat

arrol hogy

(Anyja neve: XY, Sziil. hely, idd: Budapest, 1971.11.06.)
onképzés keretében vett részt

Helyszin: PMPSZ ...... Tagintézményében
Idépont: 202...-202... kozotti idészakban

Nyilvantartasi szam: PMPSZ-Gk- ........... /20...

Részvételét 2 ordban a munkaltatdé beszamithatja a 277/1997. (X11.22.) Kormanyrendelet 5. §

(3) c) bekezdés alapjan.

Cegléd, 20............
Katonané Barna Zsuzsanna Pinterics Janos
Ceglédi Tankeriileti Kézpont PMPSZ

tankertileti igazgato féigazgatod




3. szamu melléklet

CEGLEDI TANKERULETI KOZPONT
Pest Varmegyei Pedagodgiai Szakszolgalat

arrol hogy

(Anyja neve: XY, Sziil. hely, idd: Budapest, 1971.11.06.)
onképzés keretében

vett részt.
Helyszin: PMPSZ ...... Tagintézményében
Idépont: 202...-202... kozotti idészakban

Nyilvantartasi szam: PMPSZ-Gk- ............. 120...

Részvételét 4 6raban a munkaltatdé beszamithatja a 277/1997. (XI1.22.) Kormanyrendelet 5. §
(3) c) bekezdés alapjan.

Cegléd, 20............
Katonané Barna Zsuzsanna Pinterics Janos
Ceglédi Tankertileti K6zpont PMPSZ

tankertileti igazgato féigazgatd




4. szama melléklet

CEGLEDI TANKERULETI KOZPONT
Pest Varmegyei Pedagodgiai Szakszolgalat

arrol hogy

(Anyja neve: XY, Sziil. hely, idd: Budapest, 1971.11.06.)
részt vett

Helyszin: ......
Idépont: .......

Nyilvantartasi szam: PMPSZ-Gk- ............. /20...

Részvételét 5- maximum 8 oraban a munkaltatd beszamithatja a 277/1997. (XI1.22.)
Kormanyrendelet 5. § (3) d) bekezdés alapjan.

Cegléd, 20,
Katonané Barna Zsuzsanna Pinterics Janos
Ceglédi Tankertileti K6zpont PMPSZ

tankertiileti igazgato féigazgatd




5. szamu melléklet

CEGLEDI TANKERULETI KOZPONT
Pest Varmegyei Pedagdgiai Szakszolgalat

arrol hogy

(Anyja neve: XY, Sziil. hely, idd: Budapest, 1971.11.06.)
szaktanacsadason vett részt

Helyszin: PMPSZ ...... Tagintézményében
Idépont: 202...-202... kozotti idoszakban

Nyilvantartasi szam: PMPSZ-Gk- ............. 120....

Részvételét 5-8 ordban a munkaltatd beszamithatja a 277/1997. (XI1.22.) Kormanyrendelet

5. § (7) (3) e) bekezdés alapjan.

Cegléd, 20............
Katonané Barna Zsuzsanna Pinterics Janos
Ceglédi Tankeriileti Kdzpont PMPSZ

tankeriileti igazgato foigazgato




6. szamu melléklet

CEGLEDI TANKERULETI KOZPONT
Pest Varmegyei Pedagodgiai Szakszolgalat

arrol hogy

(Anyja neve: XY, Sziil. hely, idd: Budapest, 1971.11.06.)
részt vett

Helyszin: ......
Idépont: ........

Nyilvantartasi szam: PMPSZ-Gk- ............. 120...

Részvételét 5-10 6raban a munkaltatd beszamithatja a 277/1997. (X11.22.) Kormanyrendelet 5.
§ (7) bekezdés alapjan.

Cegléd, 20....ooeeeeeen..
Katonané Barna Zsuzsanna Pinterics Janos
Ceglédi Tankertileti K6zpont PMPSZ

tankertiileti igazgaté féigazgato




7. szamu melléklet

CEGLEDI TANKERULETI KOZPONT
Pest Varmegyei Pedagogiai Szakszolgalat

arrol hogy

(Anyja neve: XY, Sziil. hely, idd: Budapest, 1971.11.06.)
részt vett a

Helyszin:
Idépont: 20...............

Nyilvantartasi szam: PMPSZ-Gk- ............. 120...

Részvételét 10 éraban a munkaltatd beszamithatja a 277/1997. (XI1.22.) Kormanyrendelet 5. §

(7) bekezdés alapjan.
Cegléd, 20.....omeeriiin,
Katonané Barna Zsuzsanna Pinterics Janos
Ceglédi Tankeriileti Kézpont PMPSZ

tankeriileti igazgat6 foigazgato




Pest Varmegyei Pedagdgiai Szakszolgalat
Gyakornoki felkészitésben szakmai segit6ként valé részvétel nyilvantartasa
a 120 oras tovabbképzésben valo részvételhez kapcsolédéan
(277/1997 Korm. rend. 5. § (3) bek. b) pontja alapjan)

Igazolas kidllitasra
KIR SZNY-ben igényt tart ? IGAZOLAS

rogzitve el i (igen/ nem) Igazolanddé kiallitasra keralt?
) " Gyakornoki idé Gyakornoki idé A szakmai segitd/ 8 L, ; . o Felkészités/mentoralds | Felkészités/mentoralas idgintervallum ideje 9 5 8 :

Sorszam |Tagintézmény neve Gyakornok neve tség . a mentor? T: y neve tség P . e o ) . ( tanévente 15 kreditpont draszam
kezdete vége Mentor neve kezdé id6pontja pontj Osszesen 5
i, i ) / (15 vagy 30) (igen/nem)
(igen/nem) b, AlLA 7 évente max 30 (féigzagatésdg tolti)

szamithato be )

10

11

12

13

14

15

16

17

18

19

20

8. szamu melléklet







